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PREAMBUL

Prezentele Proceduri de Aeronautica Civila au fost elaborate Tn scopul de a stabili modul de desfasurare a
procesului de certificare si/sau supraveghere a organizatiilor de pregatire aprobate (ATO), a organizatiilor
de pregatire a membrilor echipajului de cabina (CC-TO), a operatorilor de echipamente de pregatire
sintetica pentru zbor (FSTD) si procesul de confirmare a primirii declaratiei unei organizatii de pregatire
declarata.
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Partea GEN - GENERALITATI
Capitolul 1. Prevederi generale

1.1. Scop

(1) Proceduri de Aeronautica Civila (PAC) prevad cerinte procedurale pentru conformare cu prevederile
Regulamentului (UE) nr. 2018/1139 al Parlamentului European si al Consiliului, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale Regulamentului (UE) nr. 1178/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Procedura prevede modalitatea prin care AACR in calitate de autoritate competenta, in conformitate cu
prevederile ARA.GEN.300, asigura certificarea, supravegherea si actiunile de impunere a aplicarii
normelor de catre organizatile de pregatire personal navigant si operatorii de echipamente sintetice de
pregatire in zbor, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 2018/1139 si ale
Regulamentului (UE) nr. 1178/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2. Aplicabilitate

(1) Prezenta procedura se aplica organizatilor de pregatire aprobate (ATO), organizatiilor de pregatire
declarate (DTO), organizatiilor de pregatire a membrilor echipajului de cabina (CC-TO), operatorilor de
echipamente de pregatire sintetica pentru zbor (FSTD) care desfasoara activitati aeronautice in spatiul
aerian national si pe teritoriul Romaniei;

(2) Procedura este structurata astfel:

(a) Partea Generalitati (GEN) — contine prevederi generale specifice proceselor de certificare i
supraveghere organizatii de pregatire;

(b) Partea Organizatii de pregatire (OP) — contine prevederi specifice tuturor organizatiilor de

pregatire;

- Sectiunea A — contine prevederi generale specifice privind organizatile de pregatire aprobate
(ATO);

- Sectiunea B — contine prevederi generale specifice privind organizatiile de pregatire declarate
(DTO);

- Sectiunea C — contine prevederi generale specifice privind organizatile de pregatire membirii
echipajului de cabina (CC-TO);

- Sectiunea D — contine prevederi generale specifice privind echipamentele de pregatire sintetica
pentru zbor (FSTD).

(3) Prevederile prezentei proceduri nu se substituie cerintelor Regulamentului (UE) nr. 1178/2011 cu AMC
si GM asociate.
1.3. Documente de referinta
(1) Regulamentul de baza (UE) nr. 2018/1139 din 4 Iulie 2018 privind normele comune in domeniul
aviatiei civile si de infiintare a Agentiei Uniunii Europene pentru Siguranta Aviatiei, de modificare a
Regulamentelor (CE) nr. 2111/2005, (CE) nr. 1008/2008, (UE) nr. 996/2010, (UE) nr. 376/2014
si a Directivelor 2014/30/UE si 2014/53/UE ale Parlamentului European si ale Consiliului, precum si
de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 552/2004 si (CE) nr. 216/2008 ale Parlamentului European si
ale Consiliului si a Regulamentului (CEE) No 3922/91 al Consiliului;

(2) Legeanr.21/18.03.2020 cu privire Codul aerian;
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®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)
(16)

Hotararea Guvernului nr. 405/1993 privind infiintarea Autoritatii Aeronautice Civile Romane cu
modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul (UE) nr. 1178/2011 din 03 Noiembrie 2011 de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor
administrative referitoare la personalul navigant din aviatia civila cu completarile si modificarile ulterioare;

Regulamentul (UE) nr. 965/2012 al Comisiei din 5 octombrie 2012 de stabilire a cerintelor tehnice si a
procedurilor administrative referitoare la operatiunile aeriene cu completarile si modificarile ulterioare
(Partile NCC si NCO);

Regulamentul (UE) nr. 996/2010 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 octombrie 2010
privind investigarea si prevenirea accidentelor si incidentelor survenite in aviatia civila;

Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2015/1018 al Comisiei din 29 iunie 2015 de stabilire a unei
liste de clasificare a evenimentelor de aviatie civila care trebuie raportate in mod obligatoriu in
conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 376/2014 al Parlamentului European si al Consiliului;

Ordinul nr. 1305/2012 privind aprobarea tarifelor percepute de Regia Autonoma Autoritatea Aeronautica
Civila Romana pentru prestarea activitatilor pentru care i-au fost delegate competente de catre Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Transporturilor nr. 208/2013 privind masuri pentru aplicarea Regulamentului (UE)
nr.1178/2011 al Comisiei de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative referitoare la
personalul navigant din aviatia civila;

CS- FSTD(A) Specificatii de certificare pentru dispozitive de antrenament de simulare a zborului Tn
avion;

CS-FSTD(H) Specificatii de certificare pentru dispozitive de antrenament de simulare a zborului Tn
elicopter;

Regulamentul (UE) nr. 376/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 3 Aprilie 2014 privind
raportarea, analiza si actiunile subsecvente cu privire la evenimentele de aviatie civila, de modificare
a Regulamentului (UE) nr. 996/2010 al Parlamentului European si al Consiliului si de abrogare a
Directivei 2003/42/CE a Parlamentului European si a Consiliului, si a Regulamentelor (CE)
nr. 1321/2007 si (CE) nr. 1330/2007 ale Comisiei cu completarile si modificarile ulterioare;

RACR-REAC ,Reglementarea aeronautica civild romana privind raportarea evenimentelor de aviatie
civila”, aprobata prin OMT 600/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

RACR-LTMO ,Limitari privind timpul de munca si cerinte de odihna pentru personalul aeronautic civil
navigant”, cu modificarile si completarile ulterioare;

Programului national de siguranta in aviatia civila,

Planul national de siguranta a aviatiei civile;

1.4. Definitii si acronime
1.4.1. Definitii:
In sensul prezentelor proceduri, termenii de mai jos au urmatoarele semnificatii:

)

Audit - proces sistematic, independent, obiectiv si documentat in scopul evaluarii conformarii unui
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)

®3)
(4)
(®)

(6)

()

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

sistem cu cerintele aplicabile;

Cerinte aplicabile - cerinte pentru furnizarea activitatii de pregatire definit, conform prevederilor
Regulamentului (UE) de punere in aplicare nr. 1178/2011;

Declaratie - conform art. 3, pct. (10) din Regulamentul (UE) nr. 2018/1139;
Entitate - calificataconform art. 3, pct. (11) din Regulamentul (UE) nr. 2018/1139;

Inspectie - proces independent, obiectiv si documentat de evaluare a conformarii uneia sau mai
multor parti ale unui sistem cu cerintele aplicabile;

Inregistrare - document prin care se declara rezultate obtinute sau se furnizeaza dovezi ale
activitatilor realizate;

Licenta - document eliberat de o autoritate nationala competenta, ca rezultat al unui proces de
licentiere standardizat la nivel national sau al Uniunii Europene, dupa caz, prin care se atesta
conformitatea, in sensul ca detinatorul respecta cerintele aplicabile. Tn cazul personalului de cabina
si a celui de inspectie in zbor corespunzator, licentele de insotitor de bord au fost inlocuite cu
atestatele de membru al echipajului de cabina incepand cu aprilie 2013;

Limitare - modificare a documentului de certificare/autorizare in cazul constatarii nerespectarii
legilor si/sau a reglementarilor referitoare la aeronautica civila aplicabile operatiunilor pentru care
este certificatd/autorizata organizatia si/sau in cazul constatarii nerespectarii cerintelor care au stat
la baza certificarii/autorizarii;

Mijloace de conformare alternative (Alternatives Means of Compliance - AltMoC) - mijloace care
propun o alternativa la un mijloc acceptabil de conformitate existent sau acelea care propun noi
mijloace de stabilire a conformitatii cu Regulamentul (UE) nr. 2018/1139 si cu actele sale delegate
si de punere n aplicare, pentru care agentia nu a adoptat AMC;

Mijloace Acceptabile de Conformare (Acceptable Means of Compliance - AMC) - inseamna
standarde fara caracter obligatoriu adoptate de agentie pentru a exemplifica mijloacele de stabilire
a conformitatii cu Regulamentul (UE) nr. 2018/1139 si cu actele sale delegate si de punere in
aplicare;

Operatiuni necomerciale — operatiunile de aviatie generald, asa cum sunt definite in Codul aerian
si in Regulamentul (UE) 965/2012;

Reinnoire — procedeu administrativ efectuat dupa ce un document de certificare a expirat, prin care,
in urma constatarii Tndeplinirii cerintelor aplicabile, se acorda din nou acea certificare, pentru o
perioada specificata;

Revocare - incetarea definitiva, pentru viitor, a efectelor documentului de certificare; Tn acest caz,
toate drepturile si privilegiile acordate prin documentul de certificare sunt retrase;

Solicitant - persoana fizica sau juridica care solicita acordarea unui document de certificare sau a
unei aprobari conform cu prevederile prezentelor Proceduri de Aeronautica Civila (PAC);

Suspendare - incetarea temporara, pentru o perioada de cel mult 6 luni, a efectelor produse de
documentul de certificare. Pe perioada de suspendare a documentului de certificare, organizatia nu
mai poate efectua activitatile pentru care a fost certificat;
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1.4.2. Acronime:

(1)
(2)
®3)
(4)
(5)
(6)

()

(8)

9)

(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
17)
(18)
(19)
(20)
(21)
(22)
(23)
(24)
(25)
(26)

AACR - Autoritatea Aeronautica Civila Romana;

ATO - Organizatie de pregatire aprobata conform Regulamentului (UE) nr. 1178/2011;
ATPL - Licenta de pilot de linie;

CC-TO - Organizatie de pregatire a membrilor echipajului de cabina;

CFI - Instructorul Sef de Zbor (Chief Flight Instructor);

CMSM - Manualul sistemului de monitorizare a conformarii (Compliance Monitoring System
Manual);

CTKI - Instructor Sef de Pregatire Teoretica (Chief Theoretical Knowledge Instructor);

CPL - Licenta de pilot comercial;

DTO - Organizatie de pregatire declarata;

EASA - Agentia Uniunii Europene pentru Siguranta Aviatiei (European Aviation Safety Agency);
FSTD - Echipament de Pregatire Sintetica pentru Zbor (Flight Simulation Training Device - FSTD);
GM - Material de ghidare (Guidance Materials);

HT - Responsabilul cu pregatirea (Head of Training);

KSA - Cunoastere, Abilitati si Atitudini (Knowledge, Skills and Attitudes);

NCC - Operatiuni aeriene necomerciale efectuate cu aeronave motorizate complexe;

NCO - Operatiuni aeriene necomerciale cu alte aeronave decéat cele motorizate complexe;
OACI - Organizatia Aviatiei Civile Internationale;

OM - Manual Operational (Operations Manual);

OMM - Manualul de Management al Organizatiei (Organisation Management Manual);

PAC - Proceduri de Aeronautica Civila;

PPL - Licenta de pilot particular;

RACR - Reglementari Aeronautice Civile Roméane;

RBO - Supraveghere bazata pe risc (Risk Based Oversight);

TM - Manual de Pregatire (Training Manual);

SMS - Sistemul de management al sigurantei (Safety Management System);

SMSM - Manualul sistemului de management (Safety Management System Manual);

Capitolul 2. Mijloace alternative de conformare/Exceptari

2.1. Mijloace alternative de conformare (AltMoC) elaborate de catre organizatiile si persoanele aflate
sub supravegherea AACR

(1)

)

Organizatiile aflate sub supravegherea AACR care intentioneaza utilizarea unui AltMoC, pot dezvolta
mijloace de conformare  alternative  pentru  stabilrea  conformérii cu  cerintele
Regulamentului (UE) nr. 1178/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

O organizatie de pregatire poate folosi un mijloc alternativ de conformare numai dupa primirea aprobarii
din partea AACR.
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(3) Organizatia aflata sub supravegherea AACR care intentioneaza utilizarea unui AltMoC aprobat pentru o
alta organizatie va putea utiliza un mijloc de conformare alternativ numai dupa ce inainteaza, la randul
ei, toate documentele necesare si primeste aprobarea din partea AACR.
(4) Aprobarea utilizarii unui mijloc alternativ de conformare se solicita prin intermediul portarului AACR
astfel:
Nr Etape depunere documente portal
ot | Tip Solicitare Cerere Categorie Subcategorie Optiuni
Organizatie de Utilizare mijloc Utilizare mijloc
Pregatire alternativ de alternativ de
aprobata (ATO) conformare conformare
(AltMoC) (AltMoC)
Organizatii de Utilizare mijloc Utilizare mijloc
Pregatire alternativ de alternativ de
Declarate (DTO) conformare conformare
(AltMoC) (AltMoC)
Organizatie de " . " N
Utilizare 9 nizal Utilizare mijloc Utilizare mijloc
1. PEL Pregatire pentru . .
AltMoC L alternativ de alternativ de
membrii echipaj
de cabing conformare conformare
AltMoC AltMoC
(CC-TO) ( ) ( )
Organizatia care
gestioneaza Utilizare mijloc Utilizare mijloc
echipamente de alternativ de alternativ de
pregatire conformare conformare
sintetica pentru (AltMoC) (AltMoC)
zbor (STD)
(5) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru obtinerea aprobarii:
N:' Document transmis Aprobare
crt.
1. | Formular propunere mijloc alternativ de conformare (Anexa 1) X
2. | Documente specifice managementului schimbarii: rezultatul acestei
evaluari a riscurilor trebuie sa demonstreze ca este atins un nivel <
echivalent de siguranta cu cel stabilit prin mijloacele de conformitate
acceptabile (AMC) adoptate de EASA
3. | Manuale sau proceduri relevante amendate in vederea sustinerii <
cereriit
L n cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot
incarca arhivate in sectiunea "document justificativ”.
(6) 1n cazul in care documentatia transmisa nu este completa, in termen de 10 zile lucratoare, AACR

solicita transmiterea intregii documentatii necesare efectuarii analizei in vederea acceptarii utilizarii
AltMoC.
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(7) AACR analizeaza documentatia furnizatad de catre organizatia de pregatire si, daca este necesar,
efectueaza audituri sau inspectii la sediul cat si la eventualele facilitati/baze de operare ale acestuia
sau solicita dovezile relevante (precum rapoarte tehnice, simulari, demonstratii practice sau alte
materiale justificative), Tn scopul verificarii modalitatii propuse de punere in aplicare a mijlocului de
conformare alternativ.

(8) Dupa analiza solicitarii si a documentatiei suport, in cazul in care se constata ca mijlocul alternativ de

conformare respecta normele de aplicare, AACR intreprinde urmatoarele actiuni:
(a) comunica organizatiei de pregatire faptul ca mijlocul alternativ de conformare poate fi implementat;
(b) n cazul in care mijlocul alternativ de conformare se refera la cerinte europene:
(i) informeazad Agentia Europeana de Sigurantd a Aviatiei asupra continutului mijlocului de
conformare alternativ si transmite acesteia copii ale documentatiei relevante;
(i) informeaza statele membre UE asupra mijlocului alternativ de conformare aprobat conform
ARA.GEN.120(d)(3);

2.2. Mijloace alternative de conformare (AltMoC) elaborate de catre AACR

(1) AACR poate identifica necesitatea de a elabora un AltMoC care se conformeaza cu normele de aplicare
Tn domeniul certificarii personalului aeronautic, dar ale carei prevederi sunt suficient de diferite fata de AMC-
urile cerintelor aplicabile, sau cu cerintele pentru care nu a fost publicat un AMC, caz in care acest material
constituie astfel un mijloc alternativ de conformare.

(2) In cazul in care AACR adoptd mijloace de conformare alternative, aceasta le va comunica tuturor

organizatiilor si persoanelor aflate sub supravegherea sa, precum si de a notifica EASA in cel mai scurt timp,
fara intarzieri nejustificate.

2.3. Exceptari (scutiri) de la Regulamentul (UE) nr. 1178/2011

(1) Tnconformitate cu prevederile Art. 71 din Regulamentul (UE) 2018/1139, organizatia de pregatire poate
solicita scutiri de la prevederile Regulamentului (UE) nr. 1178/2011.
(2) Solicitarea pentru acordarea exceptarii se depune prin intermediul portalului AACR astfel:
Nr. Tip Etape depunere documente portal
- Cerere - - —
crt. | operatiuni Categorie Subcategorie Optiuni
Organizatie de
Pregatire aprobata
(ATO)
Organizatie de
Pregatire Declarate
(DTO) Exceptare in Exceptare in
Organizatie de conformitate cu conformitate cu
(a) PEL Exceptare Pregatire pentru prevederile prevederile
membrii echipaj de Regulamentului Regulamentului
cabina (CC-TO) (UE) 2018/1139 (UE) 2018/1139
Organizatia care
gestioneaza
echipamente de
pregatire sintetica
pentru zbor (STD)
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(3) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru obtinerea exceptarii:

Nr. Document transmis Aprobare
crt.
1 Cerere exceptare Tn conformitate cu prevederile X
' Regulamentului (UE) 2018/1139
2. Documente specifice managementului schimbarii |E
Manuale sau proceduri relevante amendate in vederea sustinerii
3. cereriit ’ <

LTn cazul in care in portal nu se regésesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca arhivate in
sectiunea ,document justificativ”.

(4) 1n functie de tipul exceptarii, implementarea masurilor de reducere a riscurilor este evaluata de cétre
AACR in cadrul programului de supraveghere.

Capitolul 3. Cerinte comune aplicabile organizatiilor
Nota: Capitolul ,,Cerinfe comune aplicabile organizatiilor” nu este aplicabil organizatiilor de tip DTO. Cerintele specifice
pentru Organizatii de pregatire declarate (DTO) sunt prevéazute in Partea Organizatii de Pregétire, Sectiunea B.

3.1. Generalitati

(1) 1n prezentul capitol sunt enumerate principalele actiuni care trebuie intreprinse cu ocazia
auditurilor/inspectiilor de emitere/modificare certificatelor si/sau in activitatile de supraveghere
continua a organizatiilor de pregatire.

(2) Organizatia de pregatire trebuie sa cunoasca obligatile care 1 revin in temeiul
Regulamentului (UE) nr. 376/2014 in ceea ce priveste raportarea obligatorie a evenimentelor, sa se
asigure ca detine un sistem care functioneaza pentru toate tipurile de evenimente si indeplineste
cerintele AIAS si AACR.

(3) Structura organizatorica a unei organizatii de pregatire va varia in functie de sfera si complexitatea
activitatii sale, conform ORO.GEN.200(b). Proiectarea si alcatuirea structurii trebuie sa asigure ca
pregatirea furnizatd raspunde atat nevoilor, cat si asteptarilor clientilor, mentindnd in acelasi timp
conformitatea cu cerintele de reglementare aplicabile.

(4) Organizatia de pregatire trebuie sa aiba un cadru de conducere responsabil conform prevederilor
ORA.GEN.210(a), care este autoritatea finala cu privire la deciziile care pot avea impact asupra
instruirii personalului, in functie de caracterul adecvat al organizatiei.

(5) Componenta echipei de management va depinde de nevoile organizationale si cerintele aplicabile din
Regulamentul (UE) nr. 1178/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) Organizatia de pregatire trebuie sa defineasca autoritatea, sarcinile si responsabilitatile titularilor de
posturi desemnati, in conformitate cu ORA.GEN.210.

(7) Organizatia de pregatire are obligatia de a desemna inlocuitori pentru persoanele nominalizate, iar
acestia trebuie sa indeplineasca aceleasi cerinte ca titularii functiilor respective, intrucat vor prelua
responsabilitatile si atributiile acestora, atunci cand este necesar.

(8) Organizatia de pregatire trebuie sa implementeze si s& mentina un mijloc eficient de comunicare care
sa asigure ca intregul personal are cunostinta deplina de regulile si procedurile relevante pentru
exercitarea atributiilor, in conformitate cu prevederiie ORA.GEN.200(a)(4) si AMC1
ORA.GEN.200(a)(4).
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9)

(10)

(11)

12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Aprobarea persoanelor nominalizate de catre AACR poate fi retrasa in orice moment, chiar si dupa ce
acesta a inceput sa Tsi desfasoare activitatea in cadrul organizatiei. Acest proces va fi initiat doar in
cazul in care exista un motiv intemeiat. Motivele pentru o astfel de retragere a acceptarii includ, dar
nu se limiteaza la:

(a) Interactiune inadecvata sau necorespunzatoare cu AACR,;

(b) ntarzieri repetate in inchiderea constatarilor din audituri;

(c) Lipsa calificarilor ca urmare a modificarii dimensiunii sau complexitatii organizatiei;

(d) ncalcare culpabild a reglementarilor;

(e) Activitate infractionala sau frauduloasa.

Organizatia de pregatire trebuie sa se asigure ca detin facilitatile pentru indeplinirea activitatii si ca
aceste facilitati respecta prevederile ORA.GEN.215.

Organizatia de pregatire trebuie sa instituie un sistem de evidenta si pastrare a documentelor, care
sa asigure stocarea adecvata si trasabilitatea sigura a tuturor activitatilor desfasurate, respectand
prevederile ORA.GEN.220 si elementele specificate in ORA.GEN.200(a)(1), (4), (5), (6) si (7).

Formatul sistemului de evidenta trebuie descris de organizatie Tn manualul pentru monitorizarea
conformarii sau intr-un manual echivalent.

AACR desfasoara procesul de certificare a organizatiilor de pregatire in conformitate cu prevederile
ARA.GEN.300 cu AMC-urile si GM-urile asociate.

Vor fi efectuate evaluari asupra conformarii unei organizatii de pregatire pentru, cel putin, urmatoarele

aspecte:

(a) structura conducerii organizatiei si competenta detinatorilor de posturi manageriale obligatorii. in
functie de marimea si complexitatea organizatiei, AACR poate accepta combinarea uneia sau a
mai multor functii;

(b) sistemul de management definit de catre organizatia de pregatire;

(c) numarul si calificarea personalului aferent (incluzand personal subcontractat, daca este cazul)
si existenta unor rapoarte satisfacatoare in acest sens;

(d) dotarea birourilor — dimensiuni, confort, iluminare si incalzire, utilitati de birou si comunicatii etc.;

(e) disponibilitatea si dotarea adecvata a spatiilor pentru activitatile de briefing;

() monitorizarea desfasurarii cursurilor teoretice si practice;

(g) monitorizarea ratei de succes a examenelor;

(h) pastrarea inregistrarilor;

(i) alte baze de operare si/sau facilitati aferente in tara si/sau in strainatate.

In cazul in care, in cursul activitatilor de supraveghere sau prin alte mijloace de informare, se constata
nerespectarea cerintelor aplicabile de catre o organizatie de pregatire si/sau o persoana care isi
desfasoara activitatea in aviatia civila si care detine o licenta, un certificat, o calificare sau un atestat,
Autoritatea Aeronautica Civila Roméana emite neconformitati pe care le clasifica in conformitate cu
prevederile de mai jos.

AACR are dreptul de a extinde tematicile si domeniul auditului/inspectiei, atat in functie de prioritatile
sale de supraveghere, cat si in baza aspectelor constatate la fata locului.

3.2. Clasificarea neconformitatilor

(1)

Constatari de nivel 1 — se elibereaza de catre AACR atunci cand se constata orice neconformitate
semnificativa cu cerintele aplicabile din Regulamentul (UE) nr. 2018/1139 al Parlamentului European

Editia 02 21 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila PARTEA GEN

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

si al Consiliului, cu modificarile si completarile ulterioare, cu procedurile si manualele organizatiei sau
cu conditiile unei aprobari sau ale unui certificat, care reduce nivelul de siguranta sau pericliteaza grav
siguranta zborului.

Constatarile de nivel 1 includ:

(a) neacordarea accesului autoritati competente la baza materiald a organizatiei, dupa cum se
prevede la ORA.GEN.140 in timpul programului normal de lucru si dupa doua solicitari scrise;

(b) obtinerea sau mentinerea valabilitatii certificatului organizatiei prin falsificarea documentelor
doveditoare depuse;

(c) dovada unor practici neregulamentare sau a utilizarii frauduloase a certificatului organizatiei;

(d) lipsa unui cadru de conducere responsabil.

Constatari de nivel 2 — se elibereaza de catre AACR atunci cand se detecteaza orice neconformitate
cu cerintele aplicabile din Regulamentul (UE) nr. 2018/1139 al Parlamentului European si al
Consiliului, cu modificarile si completarile ulterioare, cu procedurile si manualele organizatiei sau cu
conditiile unei aprobari sau ale unui certificat, care ar putea reduce nivelul de siguranta sau ar putea
periclita siguranta zborului.

Cand se face o constatare n cursul supravegherii sau prin orice alte mijloace (analiza a documentelor
transmise de organizatie), AACR, fara a aduce atingere niciunei masuri suplimentare impuse de
Regulamentul (UE) nr. 2018/1139 al Parlamentului European si al Consiliului, cu modificarile si
completarile ulterioare, comunica respectiva constatare in scris organizatiei si solicita planul de masuri
corective in vederea solutionarii neconformitatii (neconformitatilor) identificate.

In cazul constatarilor de nivel 2, AACR:

(a) acorda organizatiei un termen pentru implementarea actiunilor corective corespunzatoare naturii
constatarii, care, initial, nu depaseste in niciun caz trei luni. La finalul acestei perioade si in functie
de natura constatarii, AACR poate prelungi perioada de trei luni o singura data sub rezerva
existentei unui plan satisfacator de actiuni corective, aprobat de AACR; si

(b) evalueaza actiunile corective si planul de implementare propus de organizatie si, daca evaluarea
concluzioneaza ca acestea sunt suficiente pentru a solutiona neconformitatea (neconformitatile),
le accepta.

Tn cazul solicitarii extinderii perioadei pentru implementarea actiunilor corective, organizatia transmite
un nou plan cu actiuni corective care sa tina cont si de motivele care au stat la baza nerespectarii
planului initial.

In cazul in care organizatia de pregatire nu depune un plan de masuri corective acceptabil in termenul
prevazut sau nu executa actiunile corective in termenul acceptat sau prelungit de AACR sau in cazul
in care AACR constaté repetarea in mod sistematic a aceleasi neconformitati de nivel 2, constatarea
se transforma in constatare de nivel 1 si se iau masurile prevazute Capitolul 4 din Partea GEN.

In cazul constatérilor de nivel 1, AACR ia masuri imediate si adecvate pentru a interzice sau pentru a
limita activitatile si, daca este cazul, ia masuri in vederea revocarii documentului de certificare sau in
vederea limitarii ori a suspendarii sale, in functie de amploarea constatarii de nivel 1, pana cand
organizatia a intreprins cu succes actiuni corective.

Neconformitatile identificate in auditurile sau inspectiile anterioare trebuie comparate cu rezultatele
auditurilor sau inspectiilor de monitorizare a conformarii efectuate de organizatia de pregatire.
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9)

(10)

(11)

Nu se cere nicio masura ulterioara daca o neconformitate remarcata de catre AACR a fost de
asemenea remarcata si de Sistemul de Monitorizare a Conformarii al organizatiei de pregatire si au
fost luate masuri de remediere corespunzatoare.

Daca sistemul de monitorizare a conformarii nu a identificat deficienta, sunt necesare actiuni de
remediere pentru:

(a) corectarea neconformitatilor; si

(b) revizuirea Sistemului de Monitorizare a Conformarii.

Managerul responsabil al organizatiei si persoanele nominalizate trebuie sa ia cunostinta de
neconformitatile constatate de echipa de audit/inspectie si trebuie s& se angajeze, in scris, ca ia
masuri corespunzatoare de remediere (prin transmiterea catre AACR a unui plan de masuri).

3.3. Rezultatele activitatii de supraveghere

(1)

()

®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

in termen de maximum 15 zile de la finalizarea auditurilor/inspectiilor de supraveghere si de la
primirea tuturor evidentelor solicitate, rezultatul acestora este adus la cunostinta organizatiei de
pregatire, impreuna cu lista neconformitatilor si/sau observatiilor constatate in urma activitatii de
supraveghere, daca este cazul.

in cazul in care au fost constatate neconformitati, in termen de maxim 15 zile de la primirea
rezultatelor auditurilor de supraveghere, organizatia de pregatire transmite la AACR planul de masuri
corective. Planul de masuri corective mentionat trebuie formulat astfel incat sa permita identificarea
neconformitatii, a cauzei radacind a acesteia, a corectiei, a actiunii corective adresata cauzei
radacina, a perioadei de timp necesara implementarii actiunii corective propuse pentru fiecare
neconformitate identificatd, precum si structura functionald/persoana responsabila pentru
implementarea acestora.

Termenele de remediere a neconformitatilor, mentionate in planul de masuri corective, sunt stabilite
conform art. 3.2. din Partea GEN.

in termen de 15 zile de la primirea planului de masuri corective, AACR transmite organizatiei de
pregatire punctul sau de vedere cu privire la modul si termenele de implementarea a masurilor
corective.

Organizatia de pregatire are obligatia sa informeze AACR cu privire la respectarea termenelor de
remediere a neconformitatilor acceptate de AACR, si acolo unde este posibil sa transmita dovezi
obiective cu privire la implementarea masurilor corective.

AACR verifica implementarea masurilor corective prin analiza dovezilor furnizate de organizatie si
prin audituri de verificare neplanificate, dupa caz.

in cazul in care se poate constata implementarea planului de masuri corective doar prin analiza
dovezilor obiective transmise, finalizarea auditului/inspectiei de supraveghere se face o data cu
acceptarea/aprobarea dovezilor obiective. Acceptarea/aprobarea dovezilor obiective se face in
termen de 30 de zile de la depunerea acestora la registratura AACR.

in situatia in care, in urma analizei dovezilor transmise, se constatd ca masurile corective
implementate de organizatie nu au fost eficiente in remedierea neconformitatilor, aceasta are
obligatia de a elabora si transmite spre aprobare un nou plan de masuri corective, care sa abordeze
in mod adecvat cauza neconformitatii identificate.
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9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

in situatia in care, in urma analizei dovezilor obiective, se constata deficiente in indeplinirea planului
de masuri corective organizatia are obligatia de a remedia deficientele constatate si de a finaliza
implementarea actiunilor corective asumate, in termenul stabilit de AACR.

Tn cazul in care, analiza modului de conformare cu planul de masuri corective necesita audituri de
verificare, acestea se realizeaza dupa expirarea termenului maxim limita prevazut in acest plan. Pe
parcursul auditului se are in vedere respectarea conditiilor mentionate in planul de masuri corective
asumat de organizatie si acceptat de AACR si a implementarii corecte a acestuia.

Daca in urma auditurilor de verificare se constata indeplinirea planului, AACR consemneaza
inchiderea procesului si finalizarea auditului de supraveghere ce a generat acest plan de masuri
corective.

Daca in urma auditurilor de verificare se constata deficiente in indeplinirea planului de masuri
corective, in termen de 5 zile de la auditul de verificare, organizatia de pregatire este informata n
acest sens in vederea dezvoltarii unui plan de masuri corective. AACR va stabili termenele pentru
implementarea actiunilor corective.

In eventualitatea in care organizatia nu reuseste sa satisfaca obiectivele stabilite prin planul de masuri
corective, in functie de situatia in cauza, AACR propune demararea procesului de limitare,
suspendare sau revocare a certificatului organizatiei.

Tn momentul in care echipa de audit/inspectie constata ca planul de masuri corective nu poate fi
implementat din cauza modului in care persoana responsabila isi desfasoara activitatea in aria in
care a fost identificatd neconformitatea, AACR poate decide initierea procedurii de retragere a
acceptabilitatii respectivei persoane.

3.4. Sistemul de monitorizare a conformarii

(1)

)

3)

(4)

()

AACR efectueaza o evaluare a sistemului de monitorizare a conformarii propus de organizatie pentru
a determina eficienta sa. Aceasta evaluare include cel putin administrarea sistemului de monitorizare
a conformarii, competenta si calificarea personalului care efectueaza audituri interne inclusiv la
organizatiile contractate/subcontractate si proceduri pentru controlul monitorizarii conformarii.

AACR trebuie sa fie convinsa de modul in care organizatia duce la indeplinire cerintele legislatiei
aplicabile astfel evidentiindu-se eficienta acestui sistem.

Se considera o incalcare a cerintelor de certificare situatia in care AACR apreciaza ca sistemul de
monitorizare a conformarii nu poate functiona sau nu isi poate atinge obiectivele.

In cazul in care se constata faptul ca deficientele constatate in urma controlului de monitorizare a
conformarii nu sunt remediate datorita faptului ca Managerul Responsabil nu a asigurat suficiente
resurse financiare, AACR poate retrage acceptabilitatea acestuia.

In cadrul verificarilor interne de monitorizare a conformitatii, listele de verificare dezvoltate de
organizatie trebuie sa includa referintele corespunzatoare la cerintele reglementarilor aplicabile.

3.5. Contractarea activitatilor

(1)

)

Organizatia de pregatire poate externaliza activitati catre terti pe baza unui acord contractual, cu
conditia respectarii prevederilor ORA.GEN.205. Organizatia ramane pe deplin responsabila pentru
conformitatea cu cerintele aplicabile si pentru controlul activitatilor contractate.

Atunci cand o organizatie de pregatire intentioneaza sa contracteze o activitate care se incadreaza
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®3)

in domeniul sdu de aprobare catre o alta organizatie, exista doua optiuni:

(a) activitatea poate fi contractata catre o organizatie care este ea insasi certificata (in conformitate
cu un regulament de punere in aplicare EASA) pentru a desfasura acea activitate; sau

(b) daca organizatia nu este certificata pentru a desfasura activitatea respectiva, aceasta trebuie sa
opereze in baza aprobarii organizatiei contractante, adica sub responsabilitatea organizatiei
certificate care externalizeaza activitatea.

In ambele situatii, organizatia aprobata are obligatia de a documenta in mod clar procedurile aplicabile
activitatilor contractate si de a asigura monitorizarea conformitatii acestora prin propriul sistem de
supraveghere.

3.6. Sistemul de management al sigurantei

1)

)

®3)

(4)

(®)

Organizatia de pregatire stabileste responsabilitati si atributii clar definite la nivelul intregii sale
structuri, inclusiv raspunderea directa in materie de siguranta si de implementare a sistemului de
management al sigurantei conform planului de implementare asumat.

Organizatia de pregatire se asigura ca filozofile si principiile generale in materie de siguranta,
denumite generic politica de siguranta, sunt descrise si disponibile Tntregului personal.

Organizatia de pregatire trebuie sa identifice pericolele care ameninta siguranta aviatiei, generate de
activitatile sale, sa le evalueze si sa gestioneze riscurile asociate, inclusiv sa ia masuri in vederea
reducerii riscului si sa verifice eficacitatea acestora.

Organizatia de pregatire trebuie sa asigure mijloacele necesare mentinerii nivelului de pregatire si de
competenta al personalului pentru a-i permite acestuia sa isi execute sarcinile.

Toate procesele-cheie ale sistemului de management al sigurantei trebuie documentate, inclusiv
procesele menite sa faca personalul constient de responsabilitatile sale Tn domeniul sigurantei,
precum si procedura de modificare a acestei documentatii.

3.7. Inspectiile la platforma

(1)

()

®3)

Inspectiile la platforma pot include combinatii ale inspectiilor specifice sub forma inspectiilor pregatirii
fnainte de zbor, inspectiilor in zbor, etc.

Inspectiile la platforma se executad atat cu ocazia auditurilor de emitere /reinnoire /supraveghere
/modificare a documentului de certificare, cat si ori de cate ori un inspector calificat corespunzator
este la locul potrivit pentru acest scop.

Aeronavele sunt verificate tindnd cont de complexitatea aeronavelor utilizate.

3.8. Manualele organizatiei

(1)

()

Organizatia de pregatire se asigura ca intreaga documentatie depusa respecta cerintele prevazute de
legislatia aplicabila, iar forma acesteia este usor de urmarit, de amendat si de identificat.

Data propusa pentru intrarea in vigoare a editiei/reviziei procedurilor/manualelor organizatiilor de
pregatire, mentionata pe fiecare pagina a acesteia, este calculatd adaugandu-se cel putin 30 de zile
de la data depunerii editiei/reviziei procedurilor/manualului prin intermediul portalului AACR. n cazul
in care din motive operationale, se doreste implementarea rapida a unor masuri de siguranta zborului,
data intrarii in vigoare a reviziei este calculatd adaugéndu-se 15 zile de la data depunerii,
mentionandu-se pe adresa de inaintare motivul urgentarii.
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®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

9)

(10)

(11)

In cazul in care prin procesul de evaluare se depasesc cele 30/15 zile mentionate mai sus, data
intrarii Tn vigoare a procedurilor/manualelor este data emiterii de catre AACR a scrisorii de
aprobare/acceptare;

Activitatile care urmeaza a fi executate de catre organizatia de pregatire, documentele si/sau
manualele care indeplinesc cerintele aplicabile sunt aprobate sau acceptate de catre AACR, dupa
caz. Responsabilitatea continutului tuturor manualelor/procedurilor apartine organizatiei de pregatire.

La elaborarea structurii Manualului de Operatiuni sau a Manualului de Pregatire, organizatia trebuie
sa tina cont de prevederile AMC1 ORA.ATO.230(a) si (b) care prezinta structura recomandata a
manualelor. Includerea de informatii superficiale sau irelevante pentru tipurile de pregatire care nu
sunt mentionate in certificatul de aprobare al organizatiei nu va fi luata in considerare.

Organizatia trebuie sa includa, in unul din manualele sale (ex: OMM, OM, TM), o lista detaliata a
persoanelor nominalizate impreun& cu Tnlocuitorii acestora. Inlocuitorii trebuie s& fie desemnati
oficial, sa detina calificarile si competentele necesare si sa fie pregatiti sa preia responsabilitatile
functiei respective n absenta titularului.

Tn cazul transmiterii manualelor spre aprobare, se recomanda includerea unei liste de verificare
completate, care sa evidentieze conformitatea documentului cu cerintele aplicabile.

Tn cazul transmiterii manualelor spre aprobare, acestea trebuie transmise in intregime, nu doar sub
forma de pagini amendate, pentru a permite o evaluare completa si coerenta a versiunii actualizate.

La finalizarea cu succes a unui curs de instruire, cursantului i se elibereaza un Certificat de Absolvire,
semnat de catre o persoana autorizata in acest sens (ex: HT, CTKI sau Tnlocuitorul desemnat). Un
model de certificat va fi inclus Tn Manualul de Instruire.

Persoanele autorizate s semneze certificatele de absolvire trebuie sa fie Tn mod clar nominalizate
in cadrul organizatiei.

Manualele organizatiei, si/sau programul/ele de pregatire, in cazul DTO, transmise AACR Tn vederea
analizarii/aprobarii/acceptarii trebuie sa aiba urmatoarele parti constitutive, in ordinea de mai jos:

(a) titlul documentului si copia documentului;
(b) partea introductiva care este alcatuita din:

() cuprins;
(ii) sistemul de amendare si revizuire:
- indexul amendamentelor cu data de inserare si data de intrare in vigoare;
- modul de evidentiere a modificarilor aduse paginilor sau paragrafelor, precum si a datelor
de la care acestea intra in vigoare;
- detalii despre persoana(ele) responsabila(e) pentru emiterea si introducerea
amendamentelor si reviziilor;
- lista paginilor in vigoare;
- descrierea sistemului de distribuire a manualelor, a amendamentelor si a reviziilor;
- scurt rezumat al modificarilor aduse manualului;
- definitii, acronime/abrevieri, documente de referinta;
(c) partea dispozitiva (scopul, domeniul de aplicabilitate, cerintele procedurale si de conformare,
dupa caz);
(d) dispozitii finale si tranzitorii (dupa caz);
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(e) anexe, formulare (dupa caz).

(12) Manualele organizatiei si/sau programul/ele de pregatire, in cazul DTO, transmise AACR in vederea

analizarii/aprobarii/acceptarii trebuie sa aiba urmatoarea forma:
(a) antet:
- logo-ul organizatiei / denumire organizatie;
- tipul organizatiei (ATO, DTO, CC-TO);
- partea manualului (OM-A, OM-B, etc.);
- numarul paginii;
- editia;
- revizia.
(b) subsol:
- data emiterii (zi/luna/an);
- programul de pregatire (PPL(A), PPL(H), etc.) in cazul Manualului de Instruire;

3.9. Transferul dosarelor cursantilor

(1)

()

®3)

Pentru respectarea prevederilor FCL.115 LAPL(c) si FCL.210(c) privind completarea pregatirii
teoretice si instruirii practice in cadrul unei alte DTO sau ATO, diferitd de cea in care solicitantii si-au
fnceput pregatirea, este responsabilitatea cursantului sa solicite transferul unei copii a inregistrarilor
sale catre noul ATO sau DTO. Aceste copii trebuie sa fie certificate ca fiind corecte de catre organizatia
de pregatire de origine si trebuie sa fie transmise direct catre responsabilul cu pregatirea noului ATO
sau DTO in termen de 2 saptamani de la primirea cererii si noul ATO sau DTO trebuie sa detina o
copie a tuturor inregistrarilor relevante pentru activitatea de pregatire sau alte informatii relevante care
sa ateste pregatirea si experienta detinuta pana la data transferului.

Responsabilul cu pregatirea noului ATO sau DTO va evalua cursantul si va determina necesarul de
pregatire si experienta pentru a finaliza cursul si orice pregatire suplimentara necesara pentru a
acoperi tranzitia de la cursul anterior partial finalizat.

Solicitantul trebuie sa finalizeze pregatirea, examinarile si timpul de zbor, precum si orice pregéatire
suplimentara necesara, conform specificatiilor stabilite de responsabilul cu pregatirea noului ATO sau
DTO.

Capitolul 4. Limitarea, Suspendarea, Revocarea de catre AACR a documentului de
certificare

4.1. Generalitati

(1)

)

®3)

Masura limitarii, suspendarii ori a revocarii documentului de certificare, astfel cum este prevazuta de
ARA.GEN.350 (d)(1) si la art. 24 alin. (5) din Regulamentul (UE) nr. 2018/1139 cu modificarile si
completarile ulterioare, se dispune prin decizie semnata de reprezentantul AACR in drept.

Limitarea, suspendarea si revocarea certificatelor organizatiilor de pregatire se face de catre Directorul
General al AACR, la propunerea sefului compartimentului din cadrul AACR cu responsabilitati in
domeniul certificarii organizatiilor de pregatire, in baza unor dovezi obiective.

Organizatia este informata imediat, prin cele mai rapide mijloace disponibile, asupra masurilor dispuse
de AACR. Semnificatia terminologiei “cele mai rapide mijloace disponibile” reprezinta, in cele mai
multe din cazuri, folosirea postei electronice la adresele comunicate de organizatie de pregatire cu
ocazia certificarii. Organizatia de pregatire este responsabild de informarea tuturor persoanelor
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implicate in activitatea de pregatire asupra decizilor AACR de limitare/suspendare/revocare a
documentului de certificare.

4.2. Limitarea Certificatului de Organizatie de Pregatire

1)

)
®3)

(4)

()

(6)

()

(8)

9)

(10)

(11)

Limitarea domeniului de certificare de catre AACR consta in eliminarea din domeniul de certificare al
organizatiei a unui anumit privilegiu. Limitarea poate avea ca obiect un domeniu in intregime sau
privilegiile descrise Tn Part ORA.

Organizatia are obligatia de a inceta imediat efectuarea activitatilor care intra sub incidenta limitarii.

in termen de 10 zile de la emiterea certificatului organizatiei de pregétire limitat, organizatia informeaza
in scris AACR asupra deciziei de reluare a activitatilor care au fost limitate sau de renuntare la aceste
activitati.

In cazul in care organizatia decide sa renunte la activitatile limitate, in termen de 30 de zile de la
informarea prevazuta la alin.(3), organizatia de pregatire supune acceptarii/aprobarii AACR toate

documentele modificate corespunzator, care au stat la baza emiterii certificatului si in care au fost
referite activitatile limitate.

in cazul in care organizatia de pregatire nu informeaza AACR asupra deciziei de reluare a activitatii
se considera renuntare la activitatile limitate, si in termen de 30 de zile organizatia va transmite toate
documentele care au stat la baza emiterii certificatului si in care au fost referite activitatile limitate.

In cazul in care organizatia decide s& remedieze cauzele care au condus la limitare, acesta transmite
la AACR un plan de masuri corective, in termen de 15 zile de la transmiterea informarii prevazuta de
alineatul (3).

In cazul in care se constata ca au fost remediate cauzele care au dus la limitarea certificatului, AACR
revine asupra deciziei privind limitarea acestuia, prin emiterea in consecinta a unui nou document de
certificare.

Daca in termen de 3 luni de la decizia de limitare, organizatia de pregatire nu poate face dovada
implementarii corecte si eficiente a planului de masuri corective, AACR va solicita modificarea, n
termen de 30 de zile, a tuturor documentelor care au stat la baza emiterii certificatului si in care au
fost referite activitatile limitate.

In cazul in care organizatia solicita limitarea domeniului de certificare, aceasta transmite catre AACR
o cerere in acest sens, insotitd de amendamente ale manualelor si ale procedurilor referitoare la
activitatile din domeniul de certificare, care sa reflecte modificarile solicitate.

In baza acestor documente, AACR emite un nou document de certificare, fard a mai fi necesara
efectuarea unui audit in cadrul organizatiei.

Nerespectarea termenelor de modificare a documentelor care au stat la baza emiterii certificatului,
mentionate la alineatele (3), (4), si (9) de mai sus, conduce la suspendarea certificatului ATO.

4.3. Suspendarea Certificatului de Organizatie de Pregatire

(1)

Suspendarea are un termen de aplicare care nu poate depdsi 6 luni, perioada in care, in vederea
ridicarii suspendarii certificatului, organizatia de pregatire poate sa transmitd catre AACR un plan de
masuri corective pentru inlaturarea cauzelor care au dus la masura de suspendare a acestuia. in cazul
in care organizatia de pregatire nu a demonstrat conformarea cu planul de masuri corective transmis
si cerintele aplicabile in perioada de 6 luni de la suspendare, AACR revoca certificatul organizatiei de
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)

®3)

(4)

()

(6)

()
(8)

pregatire.

Suspendarea inceteaza daca organizatia de pregatire face dovada inchiderii tuturor neconformitatilor
care au stat la baza suspendarii.

In situatii argumentate, organizatia poate solicita aprobarea AACR pentru o singura prelungire a
termenului pentru o perioada de maxim 3 luni, daca organizatia nu isi ridica suspendarea in perioada
agreata, AACR va revoca certificatul organizatiei.

Organizatia de pregatire are dreptul de a solicita suspendarea temporara a activitatii, fie in totalitate,
fie partial, cu privire la unul sau mai multe cursuri autorizate. Solicitarea de suspendare se transmite
catre AACR 1n cel mai scurt timp posibil, Tnsotita de urmatoarele informatii:

(a) motivele care au determinat necesitatea suspendarii (de exemplu: indisponibilitatea temporara a
instructorilor sau a aeronavelor, lipsa temporara a facilitatilor sau echipamentelor sau deficiente
majore identificate Tn urma unui audit intern care impun revizuirea programului de instruire);

(b) durata estimata a suspendarii, care nu poate depasi 3 luni;

(c) masurile corective propuse pentru remedierea situatiei identificate.

Reluarea activitatii este conditionata de notificarea prealabilda a AACR si de prezentarea dovezilor
privind inlaturarea cauzelor care au condus la suspendare. in functie de motivul, gravitatea si durata
suspendarii, AACR poate stabili necesitatea efectuarii unui audit de evaluare la sediul organizatiei
Tnainte de aprobarea reluarii activitatii.

Termenul de trei luni se calculeaza incepand cu data inregistrarii la AACR a solicitarii depuse de
organizatie.

Anexa 4 prezinta un model al Deciziei de suspendare a documentului de certificare

AACR notifica incetarea suspendarii, prin emiterea unei decizii, dupa modelul din Anexa 6, Thainte de

a se permite reluarea activitatii. In nici un caz nu este permisa reluarea activitatii far& comunicarea
deciziei AACR de incetarea suspendarii.

4.4. Revocarea Certificatului de Organizatie de Pregatire

1)

)

®3)

(4)

®)

Tn cazul suspendarii in totalitate a certificarii, dac4 la termenul prevazut organizatia nu a facut dovada
inlaturarii cauzelor neconformitatilor care au condus la decizia suspendarii, AACR revoca autorizarea.

AACR poate lua direct decizia de revocare fara a mai parcurge procedura de suspendare a
documentului de certificare.

Punerea in aplicare a revocarii se face prin decizia directorului general al AACR. Anexa 5 prezinta un
model al Deciziei de revocare a documentului de certificare. in urma revocarii inceteaza definitiv si in
totalitate, privilegiile prevazute in documentul de certificare.

in cazul revocarii documentului de certificare, titularul acestuia are obligatia de a returna originalul
documentului catre Autoritatea Aeronautica Civila Romana in termen de 5 zile de la data primirii
deciziei de revocare. in situatia in care documentul de certificare a fost emis in format electronic,
returnarea acestuia se va realiza prin transmiterea documentului in format digital, prin e-mail, catre
adresa oficiala indicata de AACR. Titularul are responsabilitatea de a se asigura ca documentul
transmis este complet, lizibil si corespunde celui emis initial.

AACR retrage certificatul si in cazul in care organizatia de pregatire renunta benevol la acesta.
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(6) In situatia in care organizatia careia i-a fost revocat documentul de certificare intentioneaza reluarea
activitatilor, trebuie sa depuna la AACR o noua cerere de certificare, urmand a fi parcurs procesul de
certificare.
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Partea ORGANIZATII DE PREGATIRE (OP)
Sectiunea A. Organizatii de Pregatire Aprobate (ATO)
Capitolul 1. Prevederi generale

(1) Evaluarea in vederea aprobarii organizatiilor de pregatire sau a programelor de pregatire se face de
catre AACR in conformitate cu cerintele Regulamentului (UE) nr. 1178/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, si in acord cu prevederile AMC, GM si ale deciziilor EASA, precum si cu cele
ale reglementarilor nationale aplicabile.

(2) O organizatie de pregatire aprobata trebuie sa detina un sistem de management care sa fie
proportional cu dimensiunea si cu complexitatea activitatilor sale conform prevederilor
ORA.GEN.115 si ORA.GEN.200.

(3) Organizatia descrie competentele si responsabilitatile pentru tot personalul de management si
administrativ (manager responsabil, managerul de sigurantd, managerul pentru monitorizarea
conformarii, responsabilul cu pregatirea, instructor sef de zbor, instructor sef de pregatire teoretica,
instructori de pregatire teoretica, instructori de zbor, instructor de cunostinte, abilitati si atitudine
(KSA), etc.) in Manualul de Operatiuni conform prevederilor ORA.GEN.200, ORA.GEN.210,
ORA.ATO.110 si ORA.ATO.210 cu AMC si GM asociate.

(4) Sistemul de Management al Sigurantei (SMS) pentru organizatii non-complexe trebuie sa respecte
conditile prevazute de catre AMC1 ORA.GEN.200(a)(1);(2);(3);(5), AMC1 ORA.GEN.200(a)(4),
AMC1 ORA.GEN.200(a)(5) (Organisation’s Management System Documentation).

(5) Sistemul de Management al Sigurantei (SMS) pentru organizatii complexe trebuie sa respecte
cerintele AMC1 ORA.GEN.200(a)(1), AMC1 ORA.GEN.200(a)(2), AMC1 ORA.GEN.200(a)(3),
AMC1 ORA.GEN.200(a)(4), AMC1 ORA.GEN.200(a)(5) (Organisation’s Management System
Documentation), AMC1 ORA.GEN.200(a)(5) (Complex Organisations — Organisation’s Safety
Management Manual).

(6) Pentru organizatia de pregatire aprobata care ofera pregatire pentru CPL, MPL si ATPL si calificarile
sau certificatele asociate, acestea trebuie sa detina o baza materiala si facilitati care sa respecte
cerintele AMC1 ORA.GEN.215.

(7) Pentru organizatia de pregatire aprobata care ofera pregatire pentru LAPL, PPL, SPL si BPL si
calificarile sau certificatele asociate, acestea trebuie sa detina o baza materiala si facilitati care sa
respecte cerintele AMC2 ORA.GEN.215.

(8) In functie de complexitatea organizatiei, auditurile specifice de monitorizarea conformérii trebuie
efectuate de persoane din cadrul organizatiei calificate corespunzator, sau poate fi subcontractata
unei organizatii externe. in ambele variante, este necesara asigurarea independentei functiei de
audit fata de procesul monitorizat.

(9) in cazul subcontractarii activitatii de auditare ca parte a functiei de monitorizare a conformarii:
(i) toate activitdtile de auditare trebuie sa se efectueze sub responsabilitatea persoanei
responsabile cu activitatea de monitorizare a conformarii;
(i) ATO ramane responsabild cu asigurarea utilizarii unui personal extern avand experienta si
pregatirea necesara activitatilor de audit pentru domeniul respectiv;

(10) Pentru autorizarea cursurilor la distantd, ATO va asigura respectarea cerintelor din Sectiunea I
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(11)
(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

17

(18)

Capitolul 1 din Subpartea ATO din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011.
Cursurile de pregatire la distanta nu pot fi aprobate pentru programe de pregatire integrate.

Cursuri de pregatire pe calculator (computer based training — CBT) pot fi incluse Tn cadrul procesului
de pregatire teoretica, dar nu pot depasi o proportie de maxim 33% din durata totala a pregatirii
teoretice, cu exceptia unei aprobari specifice a AACR bazata pe o justificare adecvata a organizatiei.

Pentru autorizarea cursurilor fara pregatire pe aeronava, AACR va efectua un audit pentru
verificarea respectarii de catre ATO a prevederilor din Sectiunea Il Capitolul 2 din Subpartea ATO
din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011.

Organizatia de pregatire aprobata pentru zbor CPL, MPL si ATPL si calificarile sau certificatele
asociate trebuie sa respecte conditile suplimentare prevazute de Anexa VII Subpartea ATO
Sectiunea Il din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011.

Programele de instruire elaborate de organizatia de pregatire (ATO) trebuie sa fie conforme cu
cerintele prevazute la punctul ORA.ATO.125, precum si cu AMC-urile aferente.

Fiecare organizatie isi va monitoriza rezultatele testelor si examinarilor si va evalua ratele de
promovare. Procedurile de monitorizare trebui incluse in Manualul de Pregatire al ATO, sub
sectiunea ,Eficienta instruirii”, si sa includa masuri de analiza si actiuni corective in cazul in care
ratele de promovare scad sub un nivel prestabilit.

Fiecare lucrare de examinare trebuie sa contina:

(a) Foaie de coperta: foaia de coperta trebuie sa contina urmatoarele informatii:
o Examinarea la care se refera;

Data examinarii;

Nume/prenume candidat;

Nota obtinuta de candidat;

Timpul alocat;

Numarul de intrebari;

Nota minima de promovare;
o Numele/prenume si semnatura supraveghetorului.

(b) Foaia cu intrebari: fiecare intrebare trebuie sa fie Tnsotita de minim patru variante de raspuns;

0O O O 0O O O

Organizatia de pregatire aprobata are obligatia de a transmite la AACR, pana cel tarziu la data de
15 ianuarie a fiecarui an, un raport anual privind activitatea de instruire desfasuratd in anul
calendaristic precedent. Raportul va fi transmis in format electronic si va contine cel putin
urmatoarele informatii:
(&) Numarul total de cursuri organizate, defalcat pe tipuri de calificare si/sau autorizare;
(b) Numarul total de cursanti instruiti, defalcat pe categorii (e.g., licente, calificari, cursuri de
diferente);
(c) Rata de promovare, inclusiv numarul de examene teoretice si practice sustinute si promovate;
(d) Numarul de instructori activi implicati in activitatea de instruire, defalcat dupa cum urmeaza:
(i) Instructori teoretici;
(ii) Instructori practici;
(e) Informatii privind eventualele suspendari, anuldri sau améanari de cursuri, cu indicarea
motivelor.
AACR fisi rezerva dreptul de a solicita date suplimentare sau clarificari in legatura cu informatiile
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7

(18)

(19)

transmise in raport.

Organizatia de pregatire trebuie sa asigure accesul AACR la platforma (hub/portal/website) pusa la
dispozitie de producatorul aeronavei, in cazul in care sunt disponibile documente de tip Operational
Suitability Data (OSD) si/sau Master Minimum Equipment List (MMEL), relevante pentru tipul de
aeronava utilizat in procesul de pregatire (ex: FCOM, AFM, FCTS, QRH, etc).

Organizatiile de pregatire aprobate au obligatia de a transmite la AACR, péna cel tarziu in ultima zi
lucratoare a fiecarei luni, prin e-mail la adresa trainingplan@caa.ro, planificarea detaliata a
activitatilor de instruire programate pentru luna urmatoare, structurata pe tipuri de cursuri si date de
desfasurare, conform Anexei 7.

In cazul in care, ulterior transmiterii planificarii, apar modificari privind datele, orele sau continutul
activitatilor de instruire, organizatia are obligatia de a notifica AACR cu cel putin 48 de ore inainte de
data de incepere a cursului vizat, transmitand revizia planului initial si evidentiind modificarile
efectuate.

Capitolul 2. Procedura de certificare

2.1

Etapele certificarii

Procesul de emitere a documentului de certificare cuprinde urmatoarele etape:

2.2,
1)

)

®3)

(4)

®)

(6)

(1) Etapa de informare — este o etapa optionala
(2) Etapa de initiere a procesului de certificare

(3) Etapa de evaluare a documentatiei

(4) Etapa de audit/inspectii

(5) Etapa de emitere a documentului de certificare

Etapa de informare — optionala

Solicitantul care intentioneaza sa solicite emiterea unei certificari ca organizatie de pregatire, Tnaintea
depunerii cererii tip pentru informarea AACR privind intentia obtinerii certificatului ATO, daca
considera necesar, poate solicita o intalnire cu reprezentantii AACR in vederea obtinerii tuturor
informatiilor necesare.

Solicitarea se realizeaza prin transmiterea la adresa de e-mail registratura@caa.ro a formularului din
Anexa 2.

In termen de 15 zile lucratoare de la depunerea formularului la registratura AACR, organizatia este
notificatd, in scris, asupra datei la care va avea loc intalnirea, la sediul AACR, avandu-se in vedere
ca aceasta sa nu depaseasca termenul de 30 de zile de la data Tnregistrarii solicitarii.

Intrevederea are loc intre o echipa formata din reprezentanti ai AACR si managerul responsabil sau
persoanele propuse pentru detinerea de functii manageriale ale solicitantului si are ca scop obtinerea
de catre solicitant de informatii complete cu privire la reglementarile/directivele/circularele si
procedurile pe care trebuie sa le cunoasca si sa le aplice in cazul operatiunilor pe care intentioneaza
sa le desfasoare.

Este esential ca solicitantul sa aibd o imagine clara asupra formei si continutului documentelor
necesare pentru obtinerea documentului de certificare.

AACR informeaza solicitantul cu privire la perioadele de timp necesare realizarii fiecarei etape din
procesul de emitere a documentului de certificare.
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(7) Tn urma discutiilor se stabileste daca solicitantul poate depune cererea tip acordare/modificare
certificatului organizatiei de pregatire aprobate (ATO) (Anexa 9) de obtinere a certificatului
organizatiei de pregatire aprobatd — ATO sau daca trebuie sa se conformeze si cu alte prevederi
Tnainte de aceasta.

2.3. Etapade initierea procesului de certificare
(1) Solicitantii unui certificat de organizatie de pregatire furnizeaza AACR documentatia care
demonstreaza ca respecta cerintele stabilite in Regulamentul (CE) nr. 216/2008 si normele sale
de aplicare. Aceasta documentatie trebuie sa includa o procedura care sa descrie modul in care
modificarile care nu necesita aprobare prealabila vor fi gestionate si notificate autoritatii
competente.
(2) Solicitarea in vederea initierii procesului de certificare se realizeaza prin intermediul portalului AACR,

astfel:

Nr. Tip Cerere Etape depunere documente portal

crt. operatiuni Categorie Subcategorie Optiuni
Se selecteaza
tipul/tipurile de

1. PEL Acordare Certificat ATO | Certificare initialsy | 2°fonavacu

ATO ’ care se

intentioneaza
obtinerea ATO

(3) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru obtinerea certificatului
organizatiei de pregatire:

Nr. Document transmis Apr'o.bavr €
crt. initiala
1. Cererea tip acordare/modificare certificatului organizatiei de pregatire &
aprobate (ATO) — Anexa 9;
2. | Actele constitutive n vigoare la data depunerii cererii; 3
3. | Scrisoare de bonitate bancara pentru organizatii care intentioneaza sa
ofere pregatire pentru LAPL, PPL, SPL si BPL cu calificarile sau optional®
certificatele asociate;
4. | Pentru organizatii care intentioneaza sa ofere pregatire pentru CPL,
MPL si ATPL cu calificarile sau certificatele asociate .3
’ . . o optional
Scrisoare de bonitate bancara; ’
Plan de afaceri complet pentru o perioada de 2 ani;
5. | Manager Responsabil - 1 fisier care va contine urméatoarele:
- Cerere pentru aprobarea initialda/modificarea persoanei
nominalizate - Anexa 8;
- Fisa postului;
- CvV; &
- Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata
contractului si timpul de lucru;
- Dovada pregatirii specifice*;
6. | Responsabilul cu pregétirea - 1 fisier care va contine urmatoarele:
- Cerere pentru aprobarea initiala/modificarea persoanei @
nominalizate - Anexa 8;

Editia 02

34

2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Proceduri de Aeronautica Civila

PAC - FCL - OP

PARTEA OP - ATO

Fisa postului;

CV;

Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata
contractului si timpul de lucru;

Dovada pregatirii specifice*;

Instructorul Sef de Zbor - 1 fisier care va contine urmatoarele:

Cerere pentru aprobarea initiala/modificarea persoanei
nominalizate - Anexa 8;

Fisa postului;

CV;

Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata
contractului si timpul de lucru;

Dovada pregatirii specifice*;

optional

Instructor Sef de Pregatire Teoreticd - 1 fisier care va contine
urmatoarele:

Cerere pentru aprobarea initiala/modificarea persoanei
nominalizate - Anexa 8;

Fisa postului;

CV;

Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata
contractului si timpul de lucru;

Dovada pregatirii specifice*;

optional®

Managerul pentru monitorizarea conformarii - 1 fisier care va contine
urmatoarele:

Cerere pentru aprobarea initiala/modificarea persoanei
nominalizate - Anexa 8;

Fisa postului;

CV;

Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata
contractului si timpul de lucru;

Dovada pregatirii specifice?;

10.

Manager de siguranta - 1 fisier care va contine urmatoarele:

Cerere pentru aprobarea initiala/modificarea persoanei
nominalizate - Anexa 8;

Fisa postului;

CV;

Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata
contractului si timpul de lucru;

Dovada pregatirii specifice?;

B

11.

Manual de Pregatire - ATO,;

X

12.

Lista verificare Manual de Pregatire - ATO;

optional

13.

Manual de Operatiuni - ATO;

B

14.

Lista verificare Manual de Operatiuni - ATO;

optional

15.

Manualul Sistemului de Management al Sigurantei (SMS) - ATO,;

B

16.

Lista verificare Manual SMS - ATO;

optional
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17. | Manual de Sistemului de Monitorizare a Conformarii sau manual &
echivalent (CMS) - ATO;
18. | Lista verificare Manual de monitorizarea conformarii sau manual ontional
echivalent - ATO; P
19. | Manual de Planificare a Raspunsului la Situatii de Urgenta (ERP)>; &
20. | Orice alt manual/alta procedura care face parte din sistemul de &

management si care este elaborat separat fata de cele predefinite®;

21. | Raport de autoevaluare al ATO prin care managerul responsabil

confirma, in baza sistemului de audit intern, conformarea cu cerintele @

aplicabile solicitarii®;

22. | Documente aeronave:

- certificat de Tnmatriculare (pentru fiecare aeronava);

- certificat de navigabilitate sau echivalent (pentru fiecare aeronava);

- certificatul de evaluare a navigabilitatii (pentru fiecare aeronava);

- certificat de zgomot (pentru fiecare aeronava);

- certificat de autorizare a instalarii echipamentului radio de aeronava
(pentru fiecare aeronava);

- Doc aeronava: Contract de detinere (proprietate/inchiriere) a
aeronavelor (pentru fiecare aeronava);

23. | Asigurare terti care acopera activitatile de instruire pentru toate

persoanele aflate la bordul aeronavei-pentru toate aeronavele;

24. | Certificat calificare FSTD utilizat (pentru fiecare FSTD utilizat) - Tn cazul

in care sunt mai multe, acestea vor fi incluse intr-un singur fisier;

25. | Contract de detinere (proprietate/inchiriere) a FSTD (pentru fiecare

echipament de pregatire sintetica) - Tn cazul Tn care sunt mai multe,

acestea vor fi incluse intr-un singur fisier;

26. | Verificarea si justificarea faptului ca FSTD-ul utilizat este adecvat

pentru cursurile planificate, indeplineste cerintele Regulamentului (UE)

1178/2011 si, in cazul FFS, reprezinta in mod corespunzator tipul de

aeronava in cauza;

27. | Lista cu activitatile contractate / subcontractate (ex: tipul serviciului,

denumire contractor, etc);

28. | Dovada autorizarii organizatiei de intretinere, respectiv Certificatul de

autorizare Part 145 sau contractele incheiate cu organizatile de

intretinere, autorizate Part 145, care vor asigura intretinerea &

aeronavelor operate, in cazul in care organizatia proprie nu este

autorizata in acest sens;

29. | Altele. optional

1 Documentul de la Registrul Comertului din care sa rezulte tipul de activitate;

2 Acest document este optional pentru organizatiile de pregatire aprobate care intentioneaza sa ofere

pregatire CPL, MPL si ATPL cu calificarile sau certificatele asociate;

3 Acest document este optional pentru organizatile de pregatire aprobate care intentioneaza sa ofere

pregatire pentru LAPL, PPL, SPL si BPL cu calificarile sau certificatele asociate;

4In cazul in care persoana nominalizata nu detine astfel de dovezi, se transmit dovezi cu privire la inscrierea

la cursuri de specialitate;

5> Poate fi transmis si ulterior cererii tip de obtinere ATO, dar cu cel putin 60 de zile Thaintea datei propuse

pentru inceperea operarii;

8Inainte de efectuare a inspectiei initiale a AACR, trebuie realizat un audit al intregii organizatii de pregatire

prin intermediul sistemului intern de monitorizare a conformitatii al solicitantului, pentru a verifica

respectarea tuturor cerintelor aplicabile aferente domeniului de aprobare solicitat. Dupa finalizarea auditului

intern de conformitate si solutionarea tuturor constatarilor si problemelor identificate, trebuie furnizat un

X

X X X[ XK
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(4)

(®)

(6)

2.4,

(1)

)

®3)

(4)

2.5.

(1)

()

®3)

(4)

raport de autoevaluare al ATO semnat de Managerul Responsabil al Organizatiei, inainte de desfasurarea
inspectiei. Raport de autoevaluare al ATO trebuie sa confirme ca documentele, procedurile, facilitatile,
echipamentele si personalul incluse in cerere au fost verificate si auditate si ca toate constatarile au fost
corect solutionate, astfel incat intreaga organizatie demonstreaza conformitate deplina cu toate cerintele
aplicabile.

7 Tn cazul in care in portal nu se regisesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti,
acestea se pot incarca arhivate in sectiunea "document justificativ”.

Solicitarea de acordare a documentului de certificare se face cu cel putin 90 zile Tnhaintea datei
propuse de Tncepere a activitatii. Cererea tip se completeaza in limba roména sau limba engleza de
catre managerul responsabil.

Dupa inregistrarea solicitarii pe portalul AACR, inspectorul desemnat pentru gestionarea acesteia
evalueaza calitativ cererea tip pentru acordarea/modificarea certificatului organizatiei de pregatire
aprobate (ATO) (Anexa 9) depusa si cantitativ restul de documente si solicita clarificari cu privire la
acestea, daca este cazul. Dupa clarificari, este emisa nota de tarifare aferenta solicitarii.

Dupa achitarea notei de tarifare, solicitarea este transmisa automat catre registratura AACR si este
demarata etapa de evaluare a documentatiei.

Etapa de evaluare a documentatiei

in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii si a documentatiei suport, organizatia este
informata cu privire la continutul documentelor depuse. in cazul manualelor depuse ulterior cererii
tip, solicitantul este informat cu privire la conformarea continutului acestora cu legislatia aplicabila, Tn
termen de 30 de zile de la depunerea lor.

In cazul in care se constats faptul ca documentatia prezentata nu respecta cerintele prevazute de
legislatia aplicabila, termenul de 90 de zile, se prelungeste cu termenul de remediere.

In cazul in care se constata conformarea documentatiei cu cerintele prevazute de legislatia aplicabila,
AACR emite scrisorile de aprobare/acceptare, pentru documentele care necesita acest lucru conform
prevederilor prezentelor proceduri, in termen de 30 de zile de la primirea acestora.

Procesul si cerintele aplicabile aprobarii managerului responsabil si a persoanelor nominalizate sunt
descrise la Capitolul 3 din Partea OP-ATO la prezentele proceduri.

Etapa de audit si inspectii

Dupa finalizarea analizei documentatiei suport complete si conforme, aprobarea/acceptarea
manualelor aferente, si aprobarea personalului de conducere, solicitantul este informat asupra
perioadei la care vor incepe auditurile/inspectiile la sediul si bazele de operare ale solicitantului. La
stabilirea acestor date AACR tine cont de data propusa de incepere a activitati mentionatd de
solicitant, cat si de perioadele de timp suplimentare necesare acestuia pentru conformarea cu
cerintele legislatiei aplicabile.

Efectuarea auditurilor/inspectiilor va incepe in termen de cel mult 5 zile lucratoare de la data finalizarii
etapei de evaluare a documentatiei.

AACR informeaza organizatia de pregatire, in scris, cu 5 zile inaintea perioadei planificate a auditului
/ inspectiei.

AACR va efectua un audit al organizatiei care include, dar nu se limiteaza la:
() verificari la fata locului (dupa caz, la sediu, la bazele de operare, la facilitdtile de pregatire si la
facilitatile de aerodrom) pentru a se constata veridicitatea celor declarate in documentatia depusa
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(®)

(6)

2.6.

(1)

)

®3)

(4)

(5)
(6)
()

(8)

2.7.

(1)

)

2.8.

(1)

de solicitant, precum si pentru a se convinge ca acesta are abilitatea si capacitatea necesare
pentru desfasurarea activitatilor propuse in conditii de siguranta;

(i) verificari ale facilitatilor (sala de clasa, sala de briefing), birou si stocarea datelor (fisele de
pregatire), disponibilitatea materialelor de instruire, stabilirea sistemului de conformitate si
siguranta.

in situatia in care sunt constatate aspecte neconforme, solicitantul va fi informat Tn scris cu privire la
acestea, urmand sa intreprinda masurile necesare pentru remediere. Procesul de certificare va putea
continua dupa demonstrarea corectarii aspectelor neconforme identificate.

Pentru a se asigura ca masurile pentru inchiderea neconformitatilor au fost intreprinse si sunt
eficiente, AACR stabileste modalitatea de verificare a implementarii acestora (audit la fata locului sau
stabilirea conformarii pe baza documentelor transmise de solicitant).

Etapa de emitere a documentului de certificare

in cazul in care pe parcursul etapelor precedente solicitantul constatd ca nu poate asigura
conformarea cu anumite cerinte si/sau nu mai doreste efectuarea anumitor elemente solicitate initial,
va transmite in scris intentia de excludere a acestora din cererea initiala si va modifica in consecinta
documentatia afectata.

Durata totala a intregului proces de certificare nu depaseste 180 de zile de la data depunerii initiale
a cereri tip pentru acordarea certificatului de organizatie de pregatire.

La expirarea duratei maxime, procesul de certificare se considera incheiat. in aceasta situatie, tarifele
platite de solicitant in vederea certificarii nu se returneaza.

La cererea solicitantului se reia intreg procesul de certificare achitandu-se din nou tariful aferent
procesului de certificare.

Documentul de certificare se emite dupa conformarea cu toate cerintele legislatiei aplicabile.
Certificatul Organizatiei de Pregatire este emis in format electronic.

Dupa primirea documentului de certificare, solicitantul are obligativitatea de a face dovada mentinerii in
termen de valabilitate a intregii documentatii ce a stat la baza emiterii documentului de certificare.

Certificatul Organizatiei de Pregatire va ramane valid atat timp cat organizatia se conformeaza cu
prevederile ORA.GEN.135.

Forma Certificatului de Organizatie de Pregatire

Certificatului de Organizatie de Pregatire ATO si Anexa cuprinzénd cursuri de pregatire este
prezentat in Anexa 14 la prezentul PAC prin atribuirea unui numar de Tnregistrare individual.
Numerele de referinta sunt atribuite consecutiv solicitantilor si nu se realoca in situatia in care ATO
isi inceteaza activitatea.

Toate certificatele ATO au un numar de inregistrare format din:
(@) codul in litere specific emis de AACR: ,RO/ATO”;
(b) un numar serie format din 2 cifre.

[Exemplu: RO/ATO — 77]

Emiterea unui duplicat al certificatului

AACR elibereaza, la cerere, un duplicat al documentului de certificare. Pentru obtinerea duplicatului,
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solicitantul trebuie sa depuna la AACR urmatoarele documente:
(a) cerere scrisa si semnata de solicitant;
(b) declaratie pe propria raspundere privind lipsa documentului de certificare.

Capitolul 3. Personalul nominalizat pentru ocuparea posturilor manageriale

3.1. Generalitati

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

in conformitate cu prevederile ORA.GEN.200, ORA.GEN.210 si ORA.ATO.210 organizatii de
pregatire care detin sau intentioneaza sa obtina certificatul ATO trebuie s& nominalizeze persoane
responsabile pentru ocuparea posturilor manageriale.

Schimbarea unei persoane responsabile pentru ocuparea posturilor manageriale (manager
responsabil, responsabilul cu pregatirea, instructor sef de zbor, instructor sef de pregatire teoretica,
manager monitorizarea conformarii, manager siguranta) reprezinta o schimbare in cadrul sistemului
de management si va fi tratatd conform prevederilor ORA.GEN.130.

Schimbarile manageriale care necesita aprobarea prealabila a AACR (AMC1 ARA.GEN.330):

(@) manager responsabil - Accountable Manager (nominalizat conform ORA.GEN.210(a));

(b) responsabil pregatire - Head of Training (nominalizat conform ORA.ATO0.110(a));

(c) instructor sef de zbor - Chief Flight Instructor (nominalizat conform ORA.ATO.210(b));

(d) instructor sef de pregatire teoretica - Chief Theoretical Knowledge Instructor (nominalizat
conform ORA.ATO.210(c));

(e) manager de siguranta (conform ORA.GEN.200(a)(1), AMC 1 ORA.GEN.200(a)(1));

()  manager monitorizarea conformarii (conform ORA.GEN.200(a)(6), AMC1 ORA.GEN.200(a)(6));

Tn cazul solicitarii de acordare a ATO, documentele privind nominalizarea persoanelor responsabile,
vor fi transmise prin intermediul portalului o data cu solicitarea de acordare a certificatului in cauza.

n cazul in care documentatia depusa este incompleta sau necesita clarificari, acest fapt este adus la
cunostinta solicitantului prin intermediul portalului la rubrica "Clarificari” din solicitare in termen de 5
zile de la transmiterea solicitarii catre AACR (primirea e-mailului de confirmare a actiunii "Trimite la
AACR”).

Daca documentatia este completa sau dupa clarificarea acesteia, solicitarea este transmisa de catre
inspectorul responsabil in fluxul de lucru al AACR, ceea ce presupune inceperea etapei de analiza
calitativa a solicitarii (primirea e-mailului "In lucru la AACR”). Analiza documentatiei este conditionat&
de achitarea tarifului aferent, conform prevederilor legale in vigoare.

In cazul in care documentele transmise in vederea evaludrii calificarilor, competentelor si experientei
personalului nominalizat in functii de conducere atesta eligibilitatea acestuia, persoana respectiva va
primi aprobarea din partea AACR. Totodatd, AACR Tsi rezerva dreptul de a solicita prezenta
candidatului la un interviu si de a organiza evaluarea intr-un format considerat adecvat, in functie de
specificul postului. Scopul evaluarii este de a demonstra cunoasterea legislatiei, reglementarilor si
procedurilor aeronautice aplicabile activitatii specifice a organizatiei, precum si insusirea procedurilor
declarate in manualele organizatiei.

Notificarea privind necesitatea evaluarii candidatului se transmite organizatiei, in scris, cu minimum 5
zile inainte de data programata.
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9)

(10)
(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

in cazuri exceptionale, AACR poate aproba o nominalizare care nu indeplineste in totalitate cerintele
impuse, cu conditia ca persoana nominalizata sa poata demonstra o experienta similara comparabila
si abilitatea de a indeplini cerintele postului la un nivel considerat acceptabil de catre AACR (se ia in
considerare experienta persoanei nominalizate, precum si natura si nivelul organizatiei care a
nominalizat persoana).

in termen de 10 zile de la evaluare, rezultatul acesteia este comunicat in scris organizatiei de pregatire.

In termen de 10 zile de la primirea scrisorii de aprobare, organizatia transmite AACR, amendamente
la manualele organizatiei si la orice alt document afectat care face parte din sistemul de documente
al organizatiei (ex: Anexa 9).

AACR poate sa nu aprobe nominalizarea unei persoane daca persoana in cauza:

(a) a detinut anterior un post managerial si i-a fost retrasa aprobarea,

(b) n urma evaluarii nu a dat dovada de cunoastere a reglementarilor si procedurilor aeronautice
aplicabile;

(c) a contribuit la producerea unuia sau mai multor evenimente de aviatie;

(d) nu detine documentele doveditoare ale calificarilor, competentei si experientei necesare ocuparii
postului;

(e) aincercat obtinerea aprobarii cu ajutorul unor documente falsificate.

In cazul in care AACR nu aproba nominalizarea Managerului Responsabil, in termen de 5 zile de la
primirea rezultatului organizatia trebuie sa nominalizeze o alta persoana, procedura de aprobare fiind
reluata. Daca nici cea de-a doua nominalizare nu este aprobatd, se emite o neconformitate de
nivel 1, in conformitate cu prevederile ARA.GEN.350(b)(4), cu aplicarea dispozitilor Partii GEN,
Capitolul 4, iar in cazul unei certificari initiale, procesul de certificare se opreste.

In cazul in care AACR nu aprob& nominalizarea unei persoane, in termen de 5 zile de la primirea
rezultatului organizatia trebuie sa nominalizeze o alta persoana, procedura de aprobare fiind reluata.
Daca nici cea de-a doua persoana nominalizata nu este aprobata, organizatia de pregatire trebuie sa
informeze AACR cu privire la persoana care asigura interimatul, procesul de nominalizare fiind reluat.

Tn cazul in care un candidat nu este aprobat de catre AACR, acesta nu va putea solicita ocuparea
aceluiasi post in cadrul organizatiei pentru o perioada de 12 luni.

3.2. Conditii necesare pentru ocuparea posturilor manageriale

3.2.1
1)

3.2.2.

(1)

. Managerul responsabil (Accountable Manager) conform prevederilor ORA.GEN.210(a)

Cerinte si responsabilitati:

(a) experienta anterioara intr-o functie de conducere, de preferat in domeniul aviatiei;

(b) detine autoritatea in ceea ce priveste asigurarea faptului ca toate activitatile pot fi finantate si
executate Tn conformitate cu cerintele aplicabile in vigoare;

(c) stabileste si mentine un sistem de management eficient in cadrul organizatiei;

(d) se asigura ca organizatia dispune de suficient personal calificat pentru sarcinile si activitatile
planificate.

Responsabilul cu pregatirea (Head of Training) conform prevederilor ORA.ATO.110 si
ORA.ATO0.210(a)

Responsabilul cu pregéatirea trebuie sa detina experienta relevanta in activitati de instruire si sa
demonstreze competente manageriale adecvate.
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(2)

®3)

(4)

()

3.2.3.
(1)

()

®3)

3.2.4.

1)

3.2.5.
1)

Responsabilul cu pregatirea are obligatia de a se asigura ca instruirea oferita este conforma cu
prevederile aplicabile in functie de domeniul de certificare. De asemenea, acesta trebuie sa asigure
integrarea corespunzatoare a pregatirii teoretice si practice, precum si supravegherea progresului
cursantilor.

Suplimentar, in cazul ATO care ofera instruire pentru CPL, MPL si ATPL, precum si pentru calificarile
si certificatele aferente, responsabilul cu pregatirea trebuie sa detina sau sa fi detinut, in ultimii trei
ani anteriori numirii, o licenta de pilot profesionist si calificarile asociate, emise in conformitate cu
Part-FCL, corespunzatoare cursurilor de pregatire furnizate de ATO.

in cadrul unui ATO care ofera cursuri de pregatire pentru categorii diferite de aeronave, responsabil
pregatire trebuie sa fie asistat de unul sau mai multi adjuncti desemnati pentru anumite cursuri de
pregatire in zbor.

In cadrul unui ATO care furnizeaza cursuri de pregatire pentru categorii diferite de aeronave, trebuie
desemnat cel putin un inlocuitor (deputy) al responsabilului de pregatire, care sa asiste HT in
coordonarea si supravegherea cursurilor de pregatire in zbor pentru categoriile respective conform
prevederilor AMC1 ORA.ATO.110(b).

Instructorul sef de zbor (Chief Flight Instructor) conform prevederilor ORA.ATO.210

In cazul ATO care ofera instruire pentru CPL, MPL si ATPL, precum si pentru calificarile si certificatele
aferente si ofera instruire in zbor trebuie sd desemneze un Instructor-sef de zbor, care va fi
responsabil cu supravegherea instructorilor de zbor si a celor care utilizeaza simulatoare de zbor,
precum si cu asigurarea standardizarii tuturor activitatilor de instruire practica, atat in zbor, cat si in
simulator.

CFI trebuie sa detina cea mai nalta licenta de pilot profesionist, impreuna cu calificarile aferente
relevante pentru cursurile de pregétire in zbor desfasurate, precum si un certificat de instructor
care sa ii confere privilegiul de a instrui pentru cel putin unul dintre cursurile oferite.

Cu exceptia ATO care ofera instruire pentru testari in zbor, CFI trebuie sa fi acumulat un total de
1.000 de ore de zbor in calitate de pilot comandant (PIC). Din acest total, cel putin 500 de ore
trebuie sa fie dedicate activitatilor de instruire in zbor aferente cursurilor furnizate, dintre care pana
la 200 de ore pot fi efectuate ca timp de instruire teoretica la sol dedicate pregatirii pentru zborul
instrumental.

Instructor sef de pregatire teoretica (Chief Theoretical Knowledge Instructor) conform
prevederilor ORA.ATO.210

Organizatia de pregatire care ofera instruire teoretica trebuie sa desemneze un instructor sef de
pregatire teoretica, care va fi responsabil cu supravegherea tuturor instructorilor de teorie si cu
asigurarea standardizarii procesului de instruire teoretica. CTKI trebuie sa aiba o experienta vasta
ca instructor de teorie in domeniile corespunzatoare cursurilor de pregatire furnizate de ATO.

Managerul pentru monitorizarea conformarii (Compliance Monitoring Manager)

Managerul pentru monitorizarea conformarii trebuie sa indeplineasca cel putin una dintre
urmatoarele conditii:

(a) sa aiba minimum 1 an de experienta intr-o functie similard de conducere, sau

(b) sa aiba cel putin 2 ani de experienta ca auditor in domeniul monitorizarii conformarii, sau

(c) sa fi urmat un curs de pregatire formala in tehnici de audit si sisteme de monitorizare a
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conformarii (CMS), si sa demonstreze cunostinte relevante in planificarea si desfasurarea
auditurilor interne, analiza neconformitatilor si elaborarea planurilor de masuri corective.

(2) Managerul pentru monitorizarea conformarii trebuie sa aiba o buna intelegere a cerintelor de
reglementare aplicabile organizatiei (in special a Regulamentului (UE) nr. 1178/2011), precum si
experienta relevanta in domeniul aviatiei.

(3) Persoana desemnata trebuie sa fie independenta de activitatile monitorizate, pentru a asigura
obiectivitatea si impartialitatea in procesul de verificare a conformitatii.

3.2.6. Manager de siguranta (Safety Management System Manager)

(1) Managerul de siguranta trebuie sa indeplineasca cel putin una dintre urmatoarele conditii:

(@)
(b)
(€)

sa aiba minimum 1 an de experienta intr-o functie similara de conducere, sau

sa aiba cel putin 2 ani de experienta profesionala in domeniul sigurantei, sau

sa fi absolvit un curs de pregatire formala in domeniul sistemului de management al sigurantei
(SMS), si sa demonstreze cunostinte relevante in identificarea pericolelor, evaluarea riscurilor
si elaborarea masurilor necesare pentru diminuarea acestora.

(2) Managerul de siguranta trebuie sa detind cunostinte si competente de management specifice
sistemelor de management al sigurantei, precum si experienta relevanta in domeniul aviatiei,
dobandita prin activitate profesionala, instruire sau ambele.

3.3. Procedura de retragere a aprobarii

(1) AACR fisi rezerva dreptul de a retrage aprobarea managerului responsabil daca persoana in cauza,
prin activitatea manageriala desfasurata, dovedeste ca:

(@)

(b)
(c)
(d)

(e)
(f)
9

afecteazd negativ siguranta in domeniul respectiv conform reglementarilor nationale si
internationale;

a contribuit la producerea unuia sau mai multor evenimente de aviatie civila;

nu duce la indeplinire, in mod repetat, masurile corective si solicitarile AACR,;

nu poate asigura resursele necesare pentru desfasurarea in conditii de siguranta a activitatilor
de pregatire;

lipsa calificarilor necesare ca urmare a modificarii complexitatii si domeniilor de activitate;
utilizeaza fraudulos documentul de certificare;

a obtinut aprobare in baza unor documente falsificate.

(2) Scrisoarea prin care organizatia de pregatire este informata cu privire la retragerea aprobarii, precum
si motivele care au condus la aceasta decizie vor fi comunicate de urgenta organizatiei de pregatire.

(3) In cazul retragerii acceptabilitatii unei persoane nominalizate intr-un post managerial, organizatia de
pregatire trebuie sa comunice la AACR, in termen de 3 zile, persoana care va asigura interimatul
pentru postul managerial respectiv si, in termen de 15 zile consecutive, sa propund AACR o noud
persoana.

(4) in cazul in care organizatia de pregatire nu transmite o noua propunere in termenul specificat, AACR
ia masuri in consecinta in conformitate cu prevederile cu prevederile Partii GEN, Capitolul 4.

3.4. incetarea relatiilor contractuale ale persoanelor nominalizate care ocupa unul sau mai multe
posturi manageriale obligatorii in cadrul unei organizatii de pregatire

(1)  Incetarea relatiilor contractuale ale persoanelor nominalizate care ocupad unul sau mai multe posturi
manageriale in cadrul unui ATO, atrage dupa sine obligativitatea organizatiei de pregatire in cauza, in
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)

®3)

(4)

termen de 10 zile, de a propune AACR o noua persoana/noi persoane nominalizate care sa fie supuse
procedurii de aprobare descrisa mai sus.

De asemenea, persoana care nu mai detine postul managerial, informeaza AACR cu privire la
incetarea relatiilor sale contractuale cu ATO in cadrul caruia a ocupat postul/posturile manageriale
respective.

Tn cazul in care AACR este informatad de catre o persoana nominalizatd, care ocupad unul sau mai
multe posturi manageriale, despre incetarea relatiilor sale contractuale cu organizatia de pregatire in
cadrul caruia a ocupat postul/posturile manageriale respective, iar organizatia de pregatire nu propune
AACR o noua persoana/noi persoane, depasindu-se astfel termenele specificate la alin. (1) de mai
sus, AACR Tsi rezerva dreptul de a lua masuri suplimentare pentru asigurarea sigurantei zborului,
conform Capitolului 4 din Partea GEN.

Perioada de la data la care persoana nominalizata este eliberata din functia de conducere si data la
care noua persoana, aprobata de catre AACR este numita in functia de conducere, este de maxim 3
luni. In aceasta perioada organizatia va functiona sub conducerea inlocuitorului desemnat.

Capitolul 4. Supravegherea continua

(1)

)

®3)

(4)

(5)

(6)

()

Dupa eliberarea certificatului ATO, aceasta este supusa unei supravegheri continue din partea AACR
conform prevederilor ARA.GEN.300, ARA.GEN.305 si ARA.ATO.105.

Supravegherea include audituri si inspectii, inclusiv inspectii pe platforma si inspectii inopinate, dupa
caz, precum si intalniri intre Managerul Responsabil si reprezentantii AACR, in vederea asigurarii
desfasurarii activitatilor de pregatire in conditii de siguranta, in conformitate cu prevederile legislatiei
aplicabile.

Stabilirea ciclurilor de supraveghere respecta cerintele ARA.GEN.305 si ale mijloacelor acceptabile
de conformare si a materialelor de indrumare subsecvente.

Programul de supraveghere elaborat de AACR precum si ciclul de supraveghere se bazeaza pe
sistemul de supraveghere bazat pe risc, si iau in considerare profilul de risc si evaluarea performantei
in materie de siguranta a organizatilor de pregatire, incluzdnd si rezultatele activitatilor de
supraveghere anterioare.

AACR nu se limiteaza la obiectivele unei misiuni de audit/inspectie Tn sensul prevederilor prezentei
proceduri, poate extinde perioada de audit/inspectie, poate modifica frecventa si calendarul
auditurilor/inspectiilor programate in functie de informatiile si elementele de care dispune in procesul
continuu de supraveghere a sigurantei pe care il efectueaza sau in functie de natura si/sau amploarea
organizatiei de pregatire si schimbarile la acestea.

AACR informeaza EASA, fara intarzieri nejustificate, in cazul aparitiei oricaror probleme semnificative
legate de implementarea cerintelor comunitare aplicabile si a normelor de aplicare.

Clasificarea neconformitatilor si, respectiv, modul de gestionare si comunicare a rezultatelor
activitatilor de supraveghere sunt prezentate in detaliu in Capitolul 3.2 si, respectiv, Capitolul 3.3 din
Partea GEN.

4.1. Frecventa auditurilor de supraveghere

(1)

Tn conformitate cu prevederile ARA.GEN.305, paragraful (c), AACR va aplica un ciclu de planificare a
supravegherii organizatiilor de pregatire care nu va depasi 24 de luni.
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(2)

®3)

(4)

(®)

(6)

()

Totusi, daca AACR constata faptul ca performanta in materie de siguranta a organizatiei de pregatire
a scazut sau daca au fost emise regulamente/amendamente la regulamentele aplicabile care necesita
a fi implementate de catre organizatii de pregatire, se pot efectua audituri/inspectii la organizatii in
cauza ori de cate ori se considera a fi necesar, caz in care auditurile/inspectiile respective vor fi
neplanificate.

Ciclul de planificare a supravegherii organizatiilor de pregatire poate fi extins pana la 36 sau 48 de
luni in conditiile stabilite de prevederile ARA.GEN.305, paragraful (c).

Pentru organizatiile care ofera exclusiv instruire in vederea obtinerii licentelor LAPL, PPL, SPL sau
BPL si a calificarilor si certificatelor asociate, se va aplica un ciclu de planificare a supravegherii care
nu va depasi 48 de luni sau 72 luni in conditiile stabilite de prevederile ARA.GEN.305, paragraful (ca).

Elaborarea, de catre AACR, a planificarii auditurilor de supraveghere a organizatiilor de pregatire
certificate se realizeazd conform cerintelor ARA.GEN.305 si se bazeaza pe evaluarea riscurilor
asociate activitatii de pregatire a fiecarei organizatii.

AACR informeaza organizatia de pregatire, in scris, cu 5 zile inaintea datei planificate a
auditului/inspectiei.

Organizatia poate solicita, in scris, catre AACR, o singura amanare a auditului/inspectiei, pe baza unor
motive temeinic justificate. In situatia in care, dupa acordarea primei amanari, organizatia solicitd o
noud amanare sau nu permite desfasurarea auditului/inspectiei la data reprogramata, aceasta situatie
va fi considerata de AACR drept limitare a accesului autoritatii la organizatie, ceea ce va conduce la
aplicarea prevederilor din Partea GEN, Capitolul 4.

4.2. Clasificarea auditurilor / inspectiilor de supraveghere

Auditurile/Inspectiile de supraveghere la organizatiile de pregatire pot fi:

(1)

()

Auditurile/Inspectiile planificate — se fac astfel incat sa fie respectate frecventele si domeniile
specificate stabilite prin planificare.

Auditurile/Inspectiile neplanificate:

(a) pentru verificarea indeplinirii masurilor corective asumate de organizatie in urma unor audituri sau
altor inspectii de supraveghere si care au fost acceptate de catre AACR. Acestea au loc conform
datelor mentionate in ,Planul de Masuri Corective”; si

(b) ordonate de AACR, care au un caracter aleatoriu, in scopul verificarii mentinerii gradului de
siguranta aeronautica in desfasurarea activitatilor.

4.3. Intalniri cu managerul responsabil

(1)

()

®3)

Fiecare ciclu de supraveghere include intruniri intre reprezentantii AACR si managerul responsabil al
organizatiei de pregatire pentru a se asigura ca ambele parti raman informate asupra problemelor
semnificative.

Astfel, managerul responsabil va fi invitat la sediul AACR cu cel putin 30 de zile inaintea efectuarii
auditului de supraveghere planificat. In cazul in care, intalnirea nu are loc Tnaintea auditului de
supraveghere, aceasta va avea loc la sedinta de deschidere a ultimului audit din ciclul de
supraveghere.

Intalnirea cu managerul responsabil are ca scop:
(a) asigurarea faptului cd AACR si managerul responsabil au aceeasi perspectiva referitoare la
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performanta de siguranta;

(b) Tncurajarea unui dialog bilateral asupra contextului de business, evaluarea riscurilor, rezultatele
dorite;

(c) identificarea preocuparilor privind siguranta inainte ca acestea sa apara ca evenimente sau
incidente de sigurantsa;

(d) prezentarea activitatilor viitoare de supraveghere;

(e) prezentarea unor comparatii (de-identificate) privind performanta de siguranta a altor
organizatii de pregatire;

(f)  asigurarea functionarii in concordanta cu respectarea reglementarilor;

(g) prezentarea feedback-ului managerului responsabil referitoare la activitatea de
supraveghere desfasurata de AACR,;

(h) promovarea si cresterea increderii intre organizatia de pregatire si AACR;

(4) Intalnirea reprezentand o parte integranta a auditului de supraveghere.
Capitolul 5. Modificarea certificatului de organizatie de pregatire aprobata (ATO)

5.1. Generalitati

(1) Orice madificare conform prevederilor ORA.GEN.130 survenita in perioada aprobarii, privind structura
managementului sau de altd natura, care poate influenta procesul de pregatire, trebuie adusa la
cunostinta AACR si poate duce la modificarea certificatului.

(2) La primirea unei cereri de efectuare a unei schimbari care necesita o aprobare prealabila, AACR va
verifica daca organizatia indeplineste cerintele aplicabile inainte de a emite respectiva aprobare,
verificare care implica analiza documentelor prezentate ca suport al cererii Si efectuarea, dupa caz, a
unei inspectii/audit de verificare.

@) In functie de natura si amploarea schimbarii care va avea loc, organizatia are obligatia de a achita
tariful aferent acestei modificari, conform grilei de taxe si tarife in vigoare. Suma va fi achitata la
momentul depunerii documentatiei pe portalul AACR.

(4) Daca in urma analizei documentelor prezentate si a efectuarii inspectiei/auditului de verificare se
constatata ca sunt respectate cerintele aplicabile, AACR va aproba schimbarea solicitata.

(5) Pentru schimbarile care nu necesita o aprobare prealabila, AACR evalueaza informatiile furnizate in
notificarea trimisa de organizatie in conformitate cu prevederile ORA.GEN.130 pentru a verifica
respectarea cerintelor aplicabile.

(6) Cererea pentru modificarea Certificatului ATO se depune prin intermediul portalului AACR astfel:

, Etape depunere documente portal
Nr. Tip
Crt.| operatiuni Cerere i i inni
. peral Categorie Subcategorie Optiuni
- Modificare Modificare Certificat <
Certificat - o Se selecteaza
1 PEL Organizatie de Certificat Orgqnllzatle de tipul
' S Organizatie de Pregatire (ATO) P
Pregatire (ATO) Pregstire ( ATO) modificarii

(7) Modificarea ATO poate consta in schimbarea uneia sau mai multor informatii mentionate atat in
certificatul de organizatie de pregatire aprobata, cat si in anexa la acesta.

(8) Cererea tip acordare/modificare certificatului organizatiei de pregatire aprobate (ATO) (Anexa 9),
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9)

(10)

(11)

12)

(13)

(14)

(15)

(16)

7

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

impreuna cu documentatia suport, trebuie depusa pe portalul AACR cu cel putin 30 de zile Tnaintea
datei la care se intentioneaza operarea in noile conditii solicitate de organizatia de pregatire.

Cererea transmisa de organizatia de pregatire trebuie s& evidentieze in mod clar modificarile aduse
fata de versiunea anterioara a documentului. Modificarile vor fi marcate vizibil, de exemplu, prin
utilizarea unei culori distincte sau subliniere, astfel incat acestea sa poata fi identificate rapid.

Modificarea ATO cuprinde trei etape: analiza cererii si a documentatiei suport, efectuarea de verificari
la fata locului, daca este cazul, si elaborarea unui raspuns in consecinta.

Dupa inregistrarea solicitarii pe portalul AACR, inspectorul desemnat pentru gestionarea acesteia
evalueaza calitativ cererea tip acordare/modificare certificatului organizatiei de pregatire aprobate
(ATO) (Anexa 9) depusa si cantitativ restul de documente si solicita clarificari cu privire la acestea,
daca este cazul. Dupa clarificari, solicitarea este inregistrata in fluxul de lucru al AACR si incepe
etapa de analiza calitativa a documentatiei.

In termen de 20 de zile de la depunerea cererii si a documentatiei suport, AACR transmite organizatiei
de pregatire punctul de vedere rezultat in urma analizei acestora.

In cazul in care se constata neconcordante in completarea cererii tip si sau a documentatiei aferente,
solicitantul este contactat pentru a revizui si completa documentatia transmisa.

Perioada de timp necesara revizuirii si completarii documentatiei transmise, conform punctului (7),
nu depaseste 30 de zile.

In cazul in care se constatd conformarea cererii tip si a documentatiei suport cu prevederile legale,
organizatia de pregatire este informata cu privire la perioada in care va incepe auditul/inspectiile.

Datele la care se incep verificarile la fata locului nu pot depasi 5 zile de la aprobarea/acceptarea
documentatiei transmise.

Observatiile rezultate in urma verificarilor sunt aduse la cunostinta solicitantului, in termen de 5 zile
de la finalizarea inspectiei.

In cazul in care, cu ocazia verificarilor la fata locului, se constatd neconformitati, termenul de
remediere a acestora nu trece de 30 de zile.

Daca modificarile solicitate nu impun efectuarea de verificari la fata locului, in termen de 10 zile de la
aprobarea/acceptarea documentatiei, AACR emite certificatul ATO modificat in consecinta.

Termenul de modificare a ATO este prelungit cu perioada de timp necesara organizatiei pentru
revizuirea si/sau completarea documentatiei transmise si/sau pentru remedierea neconformitatilor
rezultate Tn urma verificarilor de la fata locului.

In cazul nerespectéarii termenelor de la alineatele (12) sau (16) de mai sus, AACR comunici
organizatiei de pregatire, respingerea solicitarii de modificare a ATO.

In cazul in care organizatia de pregétire considerd necesar, poate solicita, in scris, o intrevedere cu
echipa de audit si/sau cu persoana desemnata pentru gestionarea documentelor in cadrul AACR
pentru a primi lamuriri suplimentare cu privire la procesul de modificare a ATO.

In cazul conformairii cu cerintele aplicabile, organizatia primeste Certificat de Organizatie de Pregétire
Aprobata in format electronic modificat corespunzator.
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5.1.1. Modificarea datelor de identificare si administrative (adresa, nume, etc.)

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea ATO datorita
schimbarii datelor de identificare (nume, adresa, etc.):

IC\:Irrt Document transmis Modificare

1. Cererea tip acordare/modificare certificatului organizatiei de pregatire &
aprobate (ATO) - Anexa 9

2. | Actele constitutive care sa ateste modificarea solicitata &

3. | Documente specifice managementului schimbarii X

4. | Manual de Operatiuni - ATO optional

5. | Lista verificare manual de operatiuni - ATO optional

6. | Manual de Pregatire - ATO optional

7. Lista verificare Manual de Pregatire - ATO optional

8. Manual de Monitorizarea Conformarii sau manual echivalent - ATO optional

9. | Lista verificare Manual de monitorizarea conformarii sau manual optional
echivalent - ATO

10. | Manual SMS - ATO optional

11. | Lista verificare Manual SMS - ATO optional

12. | Orice alt manual/document afectat de schimbare (ex: documente optional
aeronava, contract detinere aeronave, contracte/conventii, etc)*

1Tn cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot
incarca arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualele sus-mentionate, acestea trebuie transmise
in mod obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia
de a transmite documentatia Tn care acestea se regasesc.

(2)  Schimbarea Codului Unic de Identificare conduce la revocarea documentului de certificare. In
cazul in care organizatia, posesoarea unui nou CUI, intentioneaza sa efectueze activitati de
pregatire, procedura de certificare se reia si se desfasoara ca in cazul certificarii initiale.

5.1.2. Introducere / eliminare cursuri

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea ATO datorita
introducerii / eliminarii cursurilor:

CNrrt Document transmis Modificare
1. | Cererea tip acordare/modificare certificatului organizatiei de pregatire X
aprobate (ATO) - Anexa 9

2. Documente specifice managementului schimbarii &

3. Manual de Operatiuni - ATO optional
4. Lista verificare manual de operatiuni - ATO optional
5. | Manual de Pregatire - ATO X

6. | Lista verificare Manual de Pregatire - ATO optional
7. Orice alt manual/document afectat de schimbare optional

L 1n cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise n
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mod obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia
de a transmite documentatia in care acestea se regasesc.

(2) Dupa aprobarea sau acceptarea documentatiei, AACR va stabili, daca este necesar, organizarea
unui audit sau a unor inspectii.

5.1.3. Introducere / eliminare aeronave/ modificare Tnmatriculare

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea ATO datorita
introducere / eliminare / modificare inmatriculare aeronave:

CNrrt Document transmis Modificare

1. Cererea tip acordare/modificare certificatului organizatiei de pregatire &
aprobate (ATO) - Anexa 9

2. Documente specifice managementului schimbarii &

3. | Manual de Operatiuni - ATO X

4. Lista verificare manual de operatiuni - ATO optional

5. Manual de Pregatire - ATO optional

6. | Lista verificare Manual de Pregatire - ATO optional

7. Solicitare introducere aeronava suplimentara — Anexa 15

8. Document aeronava: Certificat de inmatriculare (pentru fiecare

aeronava)

9. Document aeronava: Certificat de navigabilitate sau echivalent (pentru
fiecare aeronava)

10. | Document aeronava: Certificatul de evaluare a navigabilitatii (pentru
fiecare aeronava)

11. | Document aeronava: Certificat de zgomot (pentru fiecare aeronava)

12. | Document aeronava: Certificat de autorizare a instalarii echipamentului
radio de aeronava (pentru fiecare aeronava)

13. | Asigurare terti care acopera activitatile de instruire pentru toate
persoanele aflate la bordul aeronavei-pentru toate aeronavele

14. | Doc aeronava: Contract de detinere (proprietate/inchiriere) a
aeronavelor (pentru fiecare aeronava)

15. | Dovada asigurarii managementului continuitatii navigabilitatii pentru
aeronavele in cauza de catre o organizatie autorizata corespunzator
16. | Orice alt manual/document afectat de schimbare optional
Yin cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

XXX NX X XX

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in
mod obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia
de a transmite documentatia in care acestea se regasesc.

(2) Dupa aprobarea/acceptarea documentatiei, fiecare compartiment implicat in procesul de evaluare
trece la inspectia operationald. (ex: se efectueaza inspectie la aeronava pentru verificarea echiparii
acesteia).

(3) In situatia solicitarii introducerii unei aeronave inmatriculate in alt stat membru, se va efectua
verificarea veridicitati documentelor organizatiei cu autoritatea competentd a statului de
Tnmatriculare.
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5.1.4. Introducere/ eliminare echipament sintetic de instruire (FSTD, FFS, etc.) specific unui curs

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea ATO datorita
introducere / eliminare echipament sintetic de instruire (FSTD, FFS, etc.):

CNrrt Document transmis Modificare
1. | Cererea tip pentru acordarea/modificarea certificatului organizatiei de

pregatire aprobate (ATO) - Anexa 9 @
2. Documente specifice managementului schimbarii X
3. | Manual de Operatiuni - ATO X
4. | Lista verificare manual de operatiuni - ATO optional
5. | Manual de Pregatire - ATO optional
6. Lista verificare Manual de Pregatire - ATO optional
7. Certificat calificare FSTD utilizat 1 (pentru fiecare FSTD utilizat) &
8. Contract utilizare FSTD (pentru fiecare FSTD utilizat) &
9. Orice alt manual/document afectat de schimbare optional

L in cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse Tntr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regdsesc.

5.1.5. Introducere / eliminare baze operationale (punct de lucru, aerodromuri etc.)

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru introducere / eliminare
baze operationale:

CNrrt Document transmis Modificare
1. | Cererea tip pentru acordarea/modificarea certificatului organizatiei de

pregatire aprobate (ATO) - Anexa 9 &
2. Documente specifice managementului schimbarii X
3. | Manual de Operatiuni - ATO X
4. Lista verificare manual de operatiuni - ATO optional
5. | Manual de Pregatire - ATO optional
6. | Lista verificare Manual de Pregatire - ATO optional
7. Copie contract/acord activitati subcontractate optional
8. | Orice alt manual/document afectat de schimbare optional

Lin cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regasesc.
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5.1.6. Introducere / eliminare instructori

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru introducere / eliminare

instructori:
CNrrt Document transmis Modificare
1. | Cererea tip pentru acordarea/modificarea certificatului organizatiei de X
pregatire aprobate (ATO) - Anexa 9
2. Documentatia personalului (CV, experienta, etc.) &
3. | Orice alt manual/document afectat de schimbare! optional

1 Tn cazul in care lista instructorilor este descrisd in manualele organizatiei (de exemplu, Manualul Operational, Manualul
de Instruire sau orice alt manual relevant), orice modificare care afecteaza aceasta listda va impune actualizarea
documentului respectiv, iar versiunile revizuite trebuie transmise catre autoritate pentru aprobare, Thainte de intrarea lor in
vigoare.

21n cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute Tn manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse ntr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regasesc.

(2) Schimbarea instructorilor nu necesita modificarea certificatului ATO, fiind necesara doar informarea
AACR utilizandu-se formularul din Anexa 9.

5.1.7. Modificarea listei persoanelor nominalizate

(1) Nominalizarea unei persoane pentru un post managerial, este supusa aprobérii AACR. Tn acest scop,
organizatia trebuie sa transmita, in scris, cu 10 zile inainte de punerea in aplicare a deciziei, solicitare
in vederea aprobarii:

(l;\lrrt Document transmis Modificare
1. | Cererea tip pentru acordarea/modificarea certificatului organizatiei de X
pregatire aprobate (ATO) - Anexa 9
2. Cerere conform Anexei 8, completata cu datele personale ale persoanei
desemnate, care sa ateste compatibilitatea cu functia si responsabilitatile X
propuse. Acest formular este tratat ca document confidential intrucat
contine date personale.
3. Documente specifice managementului schimbarii &
4, Declaratie cu privire la persoana care asigura interimatul &
5. | Fisa postului pentru care este nominalizat X
6. Extras din contractul de munca al persoanei nominalizate din care sa &
reiasa functia si timpul de munca
Curriculum Vitae X
Documente care sa ateste conformare cu cerintele pentru ocuparea &
postului
9. Manual de Operatiuni - ATO optional
10. | Lista verificare manual de operatiuni - ATO optional
11. | Manual de Pregatire - ATO optional
12. | Lista verificare Manual de Pregatire - ATO optional
13. | Orice alt manual/document afectat de schimbare optional
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Yin cazul in care in portal nu se regisesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse Tntr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regasesc.
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Sectiunea B. Organizatii de pregatire declarate (DTO)

Capitolul 1. Proceduri generale

(1)

)

®3)

(4)

(5)

Organizatiile de pregatire pentru zbor declarate (DTO) sunt definite in
Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 2 punctele 24, 25 si
articolul 10(a) alin. (1) al doilea paragraf, iar cerintele aplicabile acestora sunt detaliate in Anexa VIII
(Partea DTO) a regulamentului mentionat.

fnainte de transmiterea unei declaratii pentru DTO catre AACR trebuie luate in considerare

urmatoarele:

(a) un DTO este o organizatie care dispune de personal calificat, opereaza intr-un mediu adecvat si
poate furniza pregatire teoretica si/sau pregatire in zbor si/sau pregatire pe FSTD,;

(b) tipurile de cursuri de pregatire pentru care o organizatie poate solicita inregistrarea ca DTO sunt
specificate la DTO.GEN.110;

(c) contractarea activitati unui DTO trebuie sa indeplineasca cerintele ORA.GEN.205, AMCA1
ORA.GEN.205 si GM1 ORA.GEN.205;

(d) atunci cand activitatea de pregatire se desfasoara in mai multe locatii, toate locatiile vor fi supuse
declararii si supravegherii de catre AACR.

Organizatia de pregatire declarata trebuie sa asigure accesul AACR la platforma (hub/portal/website)
pusa la dispozitie de producatorul aeronavei, in cazul in care sunt disponibile documente de tip
Operational Suitability Data (OSD) si/sau Master Minimum Equipment List (MMEL), relevante pentru
tipul de aeronava utilizat in procesul de pregatire (ex: FCOM, AFM, FCTS, QRH, etc).

Organizatiile de pregatire declarate au obligatia de a transmite la AACR, pana cel tarziu in ultima zi
lucratoare a fiecarei luni, prin e-mail la adresa trainingplan@caa.ro, planificarea detaliata a
activitatilor de instruire programate pentru luna urmatoare, structurata pe tipuri de cursuri si date de
desfasurare, conform Anexei 7.

In cazul in care, ulterior transmiterii planificarii, apar modificari privind datele, orele sau continutul
activitatilor de instruire, organizatia are obligatia de a notifica AACR cu cel putin 48 de ore Tnainte de
data de incepere a cursului vizat, transmitdnd revizia planului initial si evidentiind modificarile
efectuate.

Capitolul 2. Procesul de declarare

(1)

O organizatie poate depune o declaratie pentru a furniza pregatirea prevazuta la DTO.GEN.110, in
conformitate cu Regulamentul (UE) 1178/2011.

(2) Declaratia se trimite prin intermediul portalului astfel:
Nr. Etape depunere documente portal
crt. Tip '
o Cerere Optiune
operatiuni Categorie Subcategorie P

PEL

Organizatii de
Pregatire
Declarate (DTO)

Declaratie
Initiala (DTO)

Declaratie
Initiala (DTO)

Declaratie
Initiala (DTO)
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(3) Documentatia care trebuie transmisa prin intermediul portalului pentru depunerea declaratiei:

lt\:lrrt Document transmis Aprobare initiala
Formular Declaratie — Anexa 16 X
2. | Actele constitutive Tn vigoare la data depunerii cereriit @
3. Politica de siguranta si raportarea evenimentelor pentru DTO g
4. Program de pregatire - DTO &
5. Reprezentantul responsabil - 1 fisier care va contine urmatoarele:
- CV;
- Fisa postului;

X

- Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata contractului
si timpul de lucru;
- Dovada pregatirii specifice?;

6. Responsabilul cu pregatirea - 1 fisier care va contine urmatoarele:

- CV;

- Fisa postului; X

- Contractul de munca din care sa rezulte tipul si durata contractului
si timpul de lucru;

- Dovada pregatirii specifice?;

7. | Documente aeronave - 1 fisier pentru fiecare aeronava care va contine

toate documentele aeronavei:

- certificat de Tnmatriculare (pentru fiecare aeronava);

certificat de navigabilitate sau echivalent (pentru fiecare aeronava);

certificatul de evaluare a navigabilitatii (pentru fiecare aeronava); X

certificat de zgomot (pentru fiecare aeronava);

certificat de autorizare a instalarii echipamentului radio de aeronava

(pentru fiecare aeronava)

- doc aeronava: contract de detinere (proprietate/inchiriere) a
aeronavelor (pentru fiecare aeronava);

8. | Asigurare terti care acopera activitatile de instruire pentru toate X
persoanele aflate la bordul aeronavei-pentru toate aeronavele;

9. | Dovada autorizarii organizatiei de intretinere, respectiv Certificatul de
autorizare Part 145 sau contractele incheiate cu organizatile de
intretinere, autorizate Part 145, care vor asigura intretinerea aeronavelor &
operate, in cazul in care organizatia proprie nu este autorizata in acest
sens

10. | Certificat calificare FSTD utilizat (pentru fiecare FSTD utilizat) - in cazul in

. - - . . optional
care sunt mai multe, acestea vor fi incluse intr-un singur fisier ’

11. | Contract de detinere (proprietate/inchiriere) a FSTD (pentru fiecare
echipament de pregatire sintetica) - Tn cazul in care sunt mai multe, optional
acestea vor fi incluse intr-un singur fisier

12. | Verificarea si justificarea faptului ca specificatile FSTD-ului utilizat este
adecvat pentru cursurile planificate, indeplineste cerintele Regulamentului

(UE) 1178/2011 si, in cazul FFS, reprezints in mod corespunzator tipul de opfional
aeronava in cauza
13. | Informatii referitoare la activitati contractate / subcontractate (ex: tipul optional
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(4)

(5)

(6)

()

(8)

serviciului, denumire contractor, etc)

14. | Altele optional

1 Documentul de Ia Registrul Comertului din care sa rezulte tipul de activitate;

2 Tn cazul in care persoana nominalizata nu detine astfel de dovezi, se transmit dovezi cu privire la inscrierea la cursuri de
specialitate;

3 n cazul in care in portal nu se regésesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; dacé Tnsa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regasesc.

in termen de 10 de zile de la primirea declaratiei conform prevederilor AMC1.ARA.DTO.100(a), AACR
informeaza organizatia asupra primirii acesteia sau, daca este necesar, va solicita detalii suplimentare.

Daca DTO nu a primit o confirmare in termen de 20 zile lucratoare de la transmiterea initiala a
declaratiei, este responsabilitatea organizatiei sa verifice daca AACR a primit declaratia.

In cazul In care sunt furnizate informatii incorecte sau incomplete, AACR va notifica solicitantul cat
mai curand posibil prin scrisoare sau e-mail in care va detalia eventualele erori sau omisiuni. Tn cazul
in care sunt necesare detalii suplimentare, formularul de declaratie trebuie retransmis, intr-o perioada
suplimentara de 10 zile lucratoare.

inregistrarea DTO se efectueaza conform ARA.DTO.100, dupa verificarea conformérii declaratiei cu
cerintele DTO.GEN.115, prin atribuirea unui numar de referinta individual.

Numerele de referintd sunt atribuite consecutiv solicitantilor si nu se realoca in situatia in care DTO isi
inceteaza activitatea.

2.1. Valabilitate si identificare DTO

(1)

)

O declaratie DTO raméne valabila pana cand:

(a) este revocata sau suspendata de catre AACR, sau

(b) suspendarea este solicitata de DTO, sau

(c) daca DTO nu a efectuat niciun fel de pregatire pe o perioada de 36 de luni.

DTO este obligata sa notifice AACR cu privire la orice modificare a informatiilor furnizate in declaratiile
initiale si ulterioare.

2.2. Personalul nominalizat pentru ocuparea posturilor manageriale

(1)

()

®3)

4)

Desemnarea personalului care ocupa posturi manageriale in cadrul DTO se efectueaza conform
prevederilor DTO.GEN.210.

DTO trebuie sa& nominalizeze urmatorii detinatori de posturi de manageriale:
(a) reprezentantul responsabil;
(b) responsabilul cu pregatirea (HT);

Persoanele nominalizate trebuie sa isi indeplineasca responsabilitatile in conformitate cu prevederile
DTO.GEN.210(a)(1) si (2).

in cazul unui DTO care furnizeaza cursuri de pregatire pentru mai multe categorii de aeronave,
responsabilul cu pregatirea (HT) trebui s& desemneze unul sau mai multi adjuncti, care sa detina
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aceleasi calificari ca si acesta conform prevederilor AMC1 DTO.GEN.210(a)(2) si sa fie calificati pentru
categoria sau categoriile suplimentare de aeronave.

(5) Tncazul in care DTO opereaza de pe mai multe aerodromuri sau locuri de antrenament, HT trebuie sa
desemneze un adjunct pentru fiecare aerodrom sau loc de antrenament daca acestea nu sunt locul
principal al activitati de pregatire. Adjunctul HT va fi responsabil pentru sarcinile detaliate la
DTO.GEN.210(a)(2).

(6) Aprobarea persoanelor nominalizate Tn functii de conducere nu constituie o obligatie pentru AACR. Cu
toate acestea, persoanele propuse pentru ocuparea functilor de Reprezentant responsabil si
Responsabil cu pregatirea vor fi considerate neeligibile in urmatoarele situatii:

(a) Persoana nominalizata a fost supusa suspendarii, limitarii sau revocarii oricarei parti a licentei,
calificarilor, certificatelor sau autorizatiilor sale in decursul celor trei ani anteriori transmiterii
declaratiei;

(b) Persoana nominalizata a fost, in mod constient si deliberat, responsabila de orice nerespectare
a Regulamentului de baza si a normelor sale de punere in aplicare, precum si a Ordinului privind
navigatia aeriana (cu modificarile ulterioare), in decursul acelorasi trei ani;

(c) Persoana nominalizata are o condamnare penala care, in opinia autoritatii aeronautice civile
(CAA), o face nepotrivita pentru ocuparea unei astfel de functii.

2.3. Personalul DTO

(1) Detinatorii de posturi de conducere in cadrul DTO se asigura ca organizatia are personal suficient si
calificat pentru a indeplini sarcinile si activitati planificate care sa se desfasoare in conformitate cu
declaratia DTO.

(2) Instructorii de pregatire in zbor si/sau in FSTD trebuie sa detina calificarile conform cerintelor din
Anexa |, Partea FCL.

(3) Instructorii de pregatire teoretica trebuie sa aiba o experienta practica in aviatie in domeniile relevante
pentru pregatirea oferita si sa fi urmat un curs de pregatire in tehnici de pregatire. Acestia pot avea o
experienta anterioara ca instructori de pregatire teoretica si cunostinte in domeniul pentru care vor
oferi pregatirea.

2.4. Facilitati
(1) DTO trebuie sa detina facilitati de pregatire care respecta cerintele DTO.GEN.215 si AMC1
DTO.GEN.215.

2.5. Aerodromuri

(1) Pentru pregatirea in zbor, DTO trebuie sa utilizeze aerodromuri sau locuri de operare care au facilitati
si caracteristici adecvate pentru a permite efectuarea manevrelor in vederea desfasurarii activitatii.

(2) Aerodromul ,principal” si alte aerodromuri de baza sunt definite ca acelea in care DTO isi desfasoara
activitatea de pregatire, unde are aeronavele pentru pregatirea in zbor si unde dispune de facilitati de
pregatire. Aerodromurile unde se efectueaza pregatirea (ex. navigatia) nu sunt aerodromuri de baza.

2.6. Aeronave utilizate pentru pregatire si FSTD

(1) Cerintele privind aeronavele si FSTD utilizate pentru instruire sunt detaliate iTn DTO.GEN.240.
in mod specific, DTO trebuie sa utilizeze o flota de aeronave si/sau FSTD adecvata si corespunzatoare
tipului de pregatire oferit.
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(2) La determinarea dimensiunii flotei, DTO trebuie sa se asigure ca este disponibil un numar suficient de

aeronave si/sau FSTD, echipate corespunzator si potrivite pentru cursul oferit, pentru a asigura
continuitatea pregatirii in zbor pentru numarul de cursanti inscrisi.

(3) Responsabilul cu pregétirea trebuie s se asigure ca toate aeronavele si/sau FSTD-urile sunt
adecvate tipului de instruire pentru care sunt utilizate si ca toate documentele si certificatele aferente
navigabilitatii si conformitatii legale ale aeronavei sunt valabile si actualizate pe toata perioada in care
aceasta este inclusa in flota.

(4) Orice deficiente ale echipamentelor de la bordul aeronavelor trebuie analizata prin sistemul de
evaluare si reducere a riscurilor, in conformitate cu politica de siguranta a DTO.

2.7. Politica de siguranta si raportarea evenimentelor

(1) Odata cu transmiterea declaratiei initiale, reprezentantul responsabil trebuie s& confirme ca DTO are
o politica de siguranta pe care a elaborat-o conform prevederilor AMC1 DTO.GEN.210(a)(1)(ii) si
opereaza in conformitate cu aceasta.

(2) DTO trebuie sa cunoasca obligatiile care ii revin in temeiul Regulamentului (UE) nr. 376/2014 in ceea

ce priveste raportarea obligatorie a evenimentelor, sa se asigure ca detine un sistem care
functioneaza pentru toate tipurile de evenimente si indeplineste cerintele AIAS si AACR.

2.8. Programele de pregatire

1)

()

®3)

(4)

(®)

2.9.

®3)

(4)

DTO trebuie sa elaboreze un program de pregatire pentru fiecare curs solicitat spre inregistrare, care
sa includa informatiile prevazute in AMC1 DTO.GEN.230.

Pentru organizatia de pregatire care detine o aprobare Tn acord cu Subpartea ATO din Anexa VII
(Partea ORA), si care doreste sa devina DTO, declaratia poate fi depusa impreuna doar cu o referinta
la manualul sau manualele deja aprobate de AACR.

Daca in urma verificarii, AACR constata conformarea programelor de pregatire cu Anexa | Partea
FCL, reprezentantul DTO este anuntat in scris.

in situatia in care programele de pregatire nu sunt conforme cu Anexa | Partea FCL, AACR notificd
solicitantul in termen de 30 de zile, cu privire la aceasta, iar organizatia trebuie sa implementeze
modificarile solicitate Tn termenul stabilit. Programul neconform nu poate fi aplicat in cadrul pregatirii.

Pentru cursurile de calificare de tip, AACR va verifica, de asemenea, daca programul de pregatire
este in conformitate cu date privind adecvarea operationald (OSD) stabilite Tn conformitate cu
Regulamentul (UE) nr. 748/2012, care face parte integranta din certificarea de tip a aeronavei conform
prevederilor AMC1 DTO.GEN.230.

Forma si numerotarea declaratiilor DTO

Fiecarei organizatii de pregatire declarate i se atribuie un numar de inregistrare individual. Numerele
de referinta sunt atribuite consecutiv solicitantilor si nu se realoca in situatia in care DTO Tisi inceteaza
activitatea.

Toate declaratiile au un numar de nregistrare format din:
(@) codul in litere specific emis de AACR: ,RO.DTO”

(b) un numar serie format din 3 cifre.
[Exemplu: RO.DTO.077]
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Capitolul 3. Supravegherea continua

3.1

(1)

)

®3)

(4)
()

(6)

()

3.2.

1)

)

®3)

(4)

®)

Analiza anuala interna de evaluare a activitatii si raportul anual de activitate

DTO trebuie sa efectueze analiza anuala interna de evaluare a activitatii si raportul anual de activitate
si sa le transmita catre AACR cel tarziu pana la data de 15 martie a anului urmator.

Analiza anuala interna de evaluare a activitatii si raportul anual de activitate sunt concepute pentru a
acoperi doua elemente majore: evaluarea interna a activitati DTO si prezentarea activitatilor
desfasurate intr-un an calendaristic.

Continutul detaliat al analizei anuale interne de evaluare a activitatii este prevazut in AMCA1
DTO.GEN.270(a).

Continutul detaliat al raportului anual de activitate este prevazut in AMC1 DTO.GEN.270(b).

Daca in timpul evaluarii interne anuale, DTO constata ca nu a respectat reglementarile aplicabile,
organizatia trebuie sa identifice cauza radacina precum si masurile corective in vederea inchiderii
neconformitatii identificate. Analiza anuala interna de evaluare a activitatii include toate
neconformitatile identificate, cauza radacina, actiunile corective, precum si situatia acestora.

Analiza anuala interna de evaluare a activitatii specifica data efectuarii evaluarii interne si numarul de
neconformitati identificate. In cazul in care nu au fost identificate neconformitati, se va mentiona
valoarea ,0".

Elementele care trebuie incluse Tn analiza anuala internd de evaluare a activitatii si raportul anual de
activitate se regasesc in Anexa 17 si Anexa 18.

Frecventa auditurilor de supraveghere

Elaborarea, de catre AACR, a planificarii auditurilor de supraveghere a organizatiilor de pregatire
declarate se realizeaza conform cerintelor ARA.GEN.305 si se bazeaza pe evaluarea riscurilor
asociate activitatii de pregatire a fiecarei organizatii.

AACR va analiza anual performanta organizatiei de pregétire declarate si va efectua cel putin o
inspectie pentru fiecare DTO, nu mai tarziu de 72 de luni de la data primirii declaratiei sau, dupa caz,
de la ultima inspectie efectuata.

Totusi, daca AACR constata faptul ca performanta in materie de siguranta a organizatiei de pregatire
a scazut sau daca au fost emise regulamente/amendamente la regulamentele aplicabile care necesita
a fi implementate de catre organizatii de pregatire, se pot efectua audituri/inspectii la organizatii Tn
cauza ori de céate ori se considera a fi necesar, caz in care auditurile/inspectiile respective vor fi
neplanificate.

AACR informeaza organizatia de pregatire, in scris, cu cel putin 5 zile Tnaintea datei planificate a
auditului/inspectiei.

Organizatia poate solicita, in scris, catre AACR, o singura aménare a auditului/inspectiei, pe baza unor
motive temeinic justificate. In situatia in care, dupa acordarea primei amanéri, organizatia soliciti o
noud amanare sau nu permite desfasurarea auditului/inspectiei la data reprogramata, aceasta situatie
va fi consideratéd de AACR drept limitare a accesului autoritatii la organizatie, ceea ce va conduce la
aplicarea prevederilor din Partea GEN, Capitolul 4.
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3.3. Clasificarea auditurilor / inspectiilor de supraveghere
Auditurile/Inspectiile de supraveghere la organizatiile de pregatire declarate pot fi:

(1) Auditurile/Inspectiile planificate — se fac astfel incat sa fie respectate frecventele si domeniile
specificate stabilite prin planificare.

(2) Auditurile/Inspectiile neplanificate:

(a) pentru verificarea indeplinirii masurilor corective asumate de organizatie in urma unor audituri
sau altor inspectii de supraveghere si care au fost acceptate de catre AACR. Acestea au loc
conform datelor mentionate in ,Planul de Masuri Corective”; si

(b) ordonate de AACR, care au un caracter aleatoriu, in scopul verificarii mentinerii gradului de
sigurantd aeronautica in desfasurarea activitatilor.

3.4. Rezultatele activitatii de supraveghere

(1) Tn cazul constatarii unei neconformitati la un DTO, AACR o inregistreazd, o comunica in scris
reprezentantului organizatiei si stabileste un termen rezonabil pentru remediere.

(2) Tntermen de 15 zile de la primirea comunicarii, DTO trebuie s& transmita catre AACR cauza principala
a neconformitatii identificate, masura corectiva propusa pentru eliminarea acesteia, precum si
persoana responsabila pentru implementare, urmand ca ulterior sa informeze AACR asupra actiunilor
ntreprinse.

(3) Daca neconformitatea genereaza un risc pentru siguranta sau DTO nu aplica actiunile corective in
termenul stabilit, AACR va aplica prevederile Partii GEN, Capitolul 4.

Capitolul 4. Schimbarea / modificarea declaratiei

(1) Orice schimbare a declaratiei initiale sau ulterioare trebuie facuta in conditile specificate la
DTO.GEN.116.

(2) Modificarile neprevazute trebuie notificate cat mai curand posibil, pentru a permite AACR sa
determine respectarea in continuare a cerintelor aplicabile din Partea FCL. In cazul in care DTO
inceteaza activitatile de pregatire, aceasta trebuie sa informeze AACR fara intarzieri nejustificate

(3) Declaratia se trimite prin intermediul portalului astfel:

Nr. Tip Cerere Etape depunere documente portal
crt. operatiuni Categorie Subcategorie Optiune
Organizatii de Modificare Modificare Modificare
1. PEL Pregatire Declaratie Declaratie Declaratie
Declarate (DTO) (DTO) (DTO) (DTO)

3.1. Modificarea datelor de identificare si administrative (adresa, nume, etc.)

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea DTO datorita

schimbarii datelor de identificare (nume, adresa, etc.):

CNrrt Document transmis Modificare
1. Formular Declaratie — Anexa 16 X
2. | Politica de siguranta si raportarea evenimentelor pentru DTO X
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)

3. Actele constitutive care sa ateste modificarea solicitata &
4. | Orice alt manual/document afectat de schimbare (ex: documente optional
aeronava, contract detinere aeronave, contracte/conventii, etc)!

L 1n cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in
mod obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia

de a transmite documentatia in care acestea se regasesc.

Schimbarea Codului Unic de Identificare conduce la revocarea documentului de certificare. In cazul
in care organizatia, posesoarea unui nou CUI, intentioneaza sa efectueze activitati de pregatire,
procedura de certificare se reia si se desfasoara ca in cazul certificarii initiale.

3.2. Modificari / adaugari la programul/e de pregatire furnizat/e

(1)

()

Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea DTO datorita
introducerii / eliminarii cursurilor:

l(;lrrt Document transmis Modificare
1. | Formular Declaratie — Anexa 16 X
2. Program de pregatire - DTO |E
3. | Orice alt manual/document afectat de schimbare optional

Lin cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a

transmite documentatia in care acestea se regasesc.
Dupa aprobarea sau acceptarea documentatiei, AACR va stabili, daca este necesar, organizarea
unui audit sau a unor inspectii.

3.3. Modificarile bazelor operationale (punct de lucru, aerodromuri etc.)

1)

Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru introducere/eliminare baze
operationale:

lelrrt Document transmis Modificare
1. | Formular Declaratie — Anexa 16 X

2. Copie contract/acord activitati subcontractate optional
3. | Orice alt manual/document afectat de schimbare! optional

1in cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a

transmite documentatia in care acestea se regasesc.
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3.4. Modificari / adaugari la lista de instructori
(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru introducere/eliminare

instructori:

l(;lrrt Document transmis Modificare
1. | Documentatia personalului (CV, experienta, etc.) X

2. | Orice alt manual/document afectat de schimbare optional

Yin cazul in care in portal nu se regisesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca nsa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regdsesc.

(2)  Schimbarea instructorilor nu necesita modificarea declaratiei DTO, fiind necesara doar informarea
AACR.

3.5. Modificari / adaugari la lista de aeronave

(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru modificarea DTO datorita
introducere/eliminare/modificare Tnmatriculare aeronave:

Nr.
Crt.
1. | Formular Declaratie — Anexa 16

Document transmis Modificare

2. Solicitare introducere aeronava suplimentara — Anexa 15

3. Document aeronava: Certificat de inmatriculare (pentru fiecare
aeronava)

4. | Document aeronava: Certificat de navigabilitate sau echivalent (pentru
fiecare aeronava)

5. Document aeronava: Certificatul de evaluare a navigabilitatii (pentru
fiecare aeronava)

Document aeronava: Certificat de zgomot (pentru fiecare aeronava)

Document aeronava: Certificat de autorizare a instalarii echipamentului
radio de aeronava (pentru fiecare aeronava)
8. Document aeronava: Contract de detinere (proprietate/inchiriere) a
aeronavelor (pentru fiecare aeronava)
9. Asigurare terti care acopera activitatile de instruire pentru toate
persoanele aflate la bordul aeronavei-pentru toate aeronavele
10. | Dovada asigurarii managementului continuitatii navigabilitatii pentru
aeronavele in cauza de catre o organizatie autorizata corespunzator
11. | Dovada autorizarii organizatiei de intretinere, respectiv Certificatul de
autorizare Part 145 sau contractele incheiate cu organizatile de
intretinere, autorizate Part 145, care vor asigura Tintretinerea &
aeronavelor operate, in cazul in care organizatia proprie nu este
autorizata in acest sens;

12. | Orice alt manual/document afectat de schimbare?! optional
1 In cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

XXX X XXX

X
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optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute Tn manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regésesc.

(2) Dupa aprobarea/acceptarea documentatiei, fiecare compartiment implicat in procesul de evaluare trece
la inspectia operationala (ex: se efectueaza inspectie la aeronava pentru verificarea echiparii acesteia).

(3) In situatia solicitarii introducerii unei aeronave inmatriculate in alt stat membru, se va efectua verificarea
veridicitatii documentelor organizatiei cu autoritatea competenta a statului de inmatriculare.

3.6. Modificari/adaugari la lista de FSTD
(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru introducere/eliminare

FSTD:
Nr. . e
ort Document transmis Modificare
1 Formular Declaratie — Anexa 16 X
2 Program de pregatire - DTO optional
3. | Certificat calificare FSTD utilizat 1 (pentru fiecare FSTD utilizat) &
4 Contract de detinere (proprietate/inchiriere) a FSTD (pentru fiecare .
. ; NN optional
echipament de pregatire sintetica) ’
5. | Orice alt manual/document afectat de schimbare? optional

1 1n cazul in care n portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise ih mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regasesc.
(2) Dupa aprobarea/acceptarea documentatiei, fiecare compartiment implicat in procesul de evaluare
trece la inspectia operationala.

3.7. Modificari ale personalului responsabil
(1) Documentatia necesara a fi transmisa prin intermediul portalului pentru schimbarea persoanelor
responsabile (reprezentantul responsabil sau responsabilul cu pregatirea):

glrrt Document transmis Modificare
1. Formular Declaratie — Anexa 16 X

2. | Fisa de post X

3. | Contract de munca X

4. | CV responsabil X

5. Orice alt manual/document afectat de schimbare?! optional

1in cazul in care in portal nu se regasesc predefinite documente pe care intentionati sa le transmiteti, acestea se pot incarca
arhivate in sectiunea "document justificativ”.

optional - in cazul in care specificatiile respective sunt prevazute in manualul mentionat, acestea trebuie transmise in mod
obligatoriu; daca insa specificatiile sunt incluse intr-un alt manual sau intr-un alt document, organizatia are obligatia de a
transmite documentatia in care acestea se regasesc.
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Sectiunea C. Organizatii de pregatire pentru membrii echipajului de cabina (CC-TO)

(1)

(2)

®3)

(4)

()

(6)

in conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, cu modificarile si completéarile ulterioare,
solicitantii unui atesta de membru al echipajului de cabina trebuie sa fi absolvit un curs de pregatire
initiala pentru a se familiariza cu mediul aeronautic si pentru a dobandi suficiente cunostinte generale
si competente de baza necesare pentru a-si indeplini sarcinile si a-si asuma responsabilitati legate de
siguranta pasagerilor si a zborului in operatiuni normale, anormale si de urgenta.

Aceasta pregatire poate fi efectuata de organizatii de pregatire care au sediul firmei pe teritoriul
Romaniei si sunt autorizate de AACR sa indeplineasca aceasta functie.

Organizatiile de pregatire mentionate la alin. (2) sunt autorizate sa ofere tipurile de pregatirii/cursuri
prevazute in Partea a- lll-a, pct.4 din RACR EC/I/E/OP.

Cerintele suplimentare de pregatire si calificare a membrilor echipajului de cabina, pregatirea specifica
pe un tip de aeronava si cursul de conversie la un operator de transport aerian comercial, astfel cum
se specifica in Regulamentul (UE) nr. 965/2012 cu modificarile si completarile ulterioare, se adreseaza
operatorilor de transport aerian comercial.

Organizatiile de pregatire pentru membrii echipajului de cabina pot furniza pregatirea specifica pe un
anumit tip de aeronava si cursul de conversie, numai daca a fost contractata in acest sens, de catre
un titular de AOC/operator, care este responsabil pentru pregatirea si competenta echipajului sdu de
cabina.

Organizatia care solicita certificarea trebuie sa detina cea mai recenta versiune a Regulamentului (UE)
nr. 1178/2011, Partea CC, Partea ARA, Partea ORA si a Regulamentului de baza.

Capitolul 1. Procedura de certificare
1.1. Etapele certificarii

(1) Procesul de emitere a documentului de certificare cuprinde urmatoarele etape:

a. Etapa de informare (optionala);

b. Etapa de initiere a procesului de certificare;

c. Etapa de evaluare a documentatiei;

d. Etapa de audit/inspectie;

e. Etapa de emitere a documentului de certificare.

1.2. Etapa de informare (optionala)

(1)

)

®3)

4)

O organizatie interesata sa obtina un certificat CC-TO transmite o solicitare catre AACR, la adresa de
e-mail registratura@caa.ro, cu o scurta explicatie a scopului instruirii.

AACR organizeaza o intalnire initiald cu organizatia pentru a face schimb de informatii privind cerintele
si procedurile ulterioare.

AACR organizeaza o intalnire initiald cu organizatia pentru a face schimb de informatii privind cerintele
si procedurile ulterioare.

In termen de 15 zile lucratoare de la transmiterea formularului citre AACR, solicitantul este notificat,
n scris, asupra datei la care va avea loc intélnirea, la sediul AACR, avandu-se in vedere ca aceasta
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(5)

(6)

()

sa nu depaseasca termenul de 30 de zile de la data inregistrarii solicitarii.

Intalnirea are loc intre o echipa formata din reprezentanti ai AACR si persoanele propuse pentru
detinerea de functii manageriale ale solicitantului si are ca scop obtinerea de catre solicitant de
informatii complete cu privire la reglementarile/directivele/circularele si procedurile pe care trebuie sa
le cunoasca si sa le aplice n cazul activitatilor pe care intentioneaza sa le desfasoare.

Este esential ca solicitantul sa aiba o imagine clara asupra formei si continutului documentelor
necesare pentru obtinerea documentului de certificare.

AACR informeaza solicitantul cu privire la perioadele de timp necesare realizarii fiecarei etape din
procesul de emitere a documentului de certificare.

1.3. Etapa de initiere a procesului de certificare

(1)

()

®3)

(4)

®)

In urma finalizarii etapei de pregatire, solicitarea de acordare a documentului de certificare se face
prin transmiterea de catre solicitant la AACR a unei cereri tip, prin portalul de organizatii, utilizand
formularul din Anexa 20, cu cel putin 90 zile inaintea datei propuse de incepere a activitatii. Cererea
tip se completeaza in limba romana sau limba engleza de catre managerul responsabil si este insotita
de o documentatie suport care include cel putin:

(a) actele constitutive, cu toate completarile si modificarile ulterioare (dovada inregistrarii firmei de la
Registrul comertului din Romania);

(b) asigurare, organizatia va avea o asigurare valabild de raspundere civild pentru accidente sau
exploatare care sa acopere cursantii pe durata desfasurarii tuturor activitatilor cursului, garantiile
si sumele asigurate vor fi proportionale cu riscurile derivate din curs.

(c) odeclaratie cu privire la posibilitatea asigurarii resurselor financiare necesare efectuarii in conditii
de siguranta a tuturor operatiunilor pentru care se solicitd documentul de certificare;

(d) structura organizatorica si intreaga documentatie necesara aprobarii persoanelor manageriale
nominalizate (lista cu instructorii si a persoanelor nominalizate pentru posturile de conducere);

(e) o lista cu facilitatile unde intentioneaza sa isi desfasoare activitatea (se vor depune contractele
incheiate cu aceste organizatii);

() Manualul de management sau similar al organizatiei;

(g) Manualul de pregatire.

Solicitarea transmisa de catre organizatie, insotitd de documentele mentionate la alin. (1), este

analizatd cantitativ de cétre inspectorul desemnat. In urma acestei analize, pot apdrea dou situatii:

(a) Documentatia este incompleta: in acest caz, inspectorul trimite clarificari organizatiei solicitante.

(b) Documentatia este completa: in aceasta situatie, inspectorul desemnat trimite factura de plata
catre solicitant.

Solicitarea transmisa de catre o organizatie este inregistrata si alocata inspectorului desemnat numai
dupa confirmarea achitarii integrale a tarifului aferent de catre organizatia solicitanta.

Acceptarea de catre AACR a dosarului oficial de cerere nu constituie acceptarea sau aprobarea
niciunuia dintre anexele care vor fi supuse unei analize calitative intr-o etapa ulterioara. ldentificarea
unor discrepante semnificative Tn timpul examinarii calitative poate necesita clarificari si corespondenta
suplimentara intre inspectorul desemnat si solicitant, care poate intarzia procesul de certificare.

In termen de 15 zile de la data inregistrarii cererii, dupa o evaluare calitativa preliminara, solicitantul
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(6)

()

este informat cu privire la necesitatea modificarii acesteia si/sau a completarii documentatiei suport.

in cazul in care este necesara modificarea cererii de emitere a documentului de certificare si/sau
completarea documentatiei suport, termenul de 90 de zile de mai sus se deruleazd de la data
inregistrarii documentatiei completate.

In termen de 7 zile de la depunerea documentatiei suport complete, solicitantul este informat cu privire
la etapa urmatoare.

1.4. Etapa de evaluare a documentatiei

(1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)

()

(8)

9)

Echipa de certificare analizeazd documentatia suport dupa depunerea cererii de emitere a
documentului de certificare, de indata ce se constatd ca sunt indeplinite conditiile stabilite prin
prezenta procedura sau ca urmare a evaluarii preliminare prevazuta Cap. 1.3 din prezenta sectiune.

n termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii si a documentatiei suport, solicitantul este informat
cu privire la continutul documentelor depuse. In cazul manualelor mentionate la Cap. 1.3 alin. (1) din
prezenta sectiune, in termen de 30 de zile de la depunerea lor la AACR, solicitantul este informat cu
privire la conformarea continutului acestora cu legislatia aplicabila.

In cazul in care se constata ca documentatia prezentata nu respecta cerintele prevazute de legislatia
aplicabila, termenul de 90 de zile prevazut la Cap. 1.3 din prezenta sectiune, se prelungeste cu
termenul de remediere.

In cazul in care se constata conformarea documentatiei cu cerintele prevazute de legislatia aplicabila,
AACR emite scrisorile de aprobare/acceptare, in termen de 30 de zile de la depunerea acestora la
AACR.

Documentele transmise la AACR, precum si corespondenta ulterioara, trebuie sa fie in limba romana.
In situatia in care organizatia alege sa utilizeze un format bilingv pentru elaborarea manualelor, doar
documentele in limba roméana fac obiectul aprobarii AACR.

Cererile incomplete, incorect completate sau care nu sunt insotite de documentele prevazute in
prezenta procedura nu sunt luate in considerare.

In cazul in care AACR nu identifica neconformitati, solicitantul va fi informat cu privire la finalizarea
etapei de evaluare a documentatiei si face precizari cu privire la continuarea procesului de certificare,
respectiv etapa de audit.

Daca informatiile sunt incorecte sau incomplete AACR informeaza solicitantul privind evaluarea
documentatiei care insoteste cererea de certificare.

Pregatirea precizeaza si masurile decise de AACR in asteptarea raspunsului:

(a) AACR accepta sa continue procesul de certificare Tn asteptarea datelor/documentelor
suplimentare, completate sau corectate; sau

(b) AACR intrerupe procesul de certificare pana la data la care sunt primite si verificate datele si/sau
documentele solicitate. Acest lucru se decide de catre AACR, in functie de cat de semnificative
sau indispensabile sunt datele si informatiile care trebuie corectate sau completate de solicitant;
Si
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(10)

(11)

12)

(13)

1.5.
(1)

(2)

(3)

(c) termenul acordat de AACR in vederea primirii raspunsului si/sau a luarii de catre solicitant a
masurilor la care face referire notificarea.

Procedura de notificare poate fi reluata ori de céte ori este nevoie in procesul de obtinere a datelor si
documentelor necesare procesului de certificare (ori de cate ori solicitantul comunica date sau
documente incomplete, incorecte sau care necesita suplimentarea informatiilor).

Retransmiterea de catre solicitant a unor date sau informatii care se dovedesc a fi incorecte sau
netransmiterea completarilor, a datelor sau documentelor suplimentare solicitate de AACR, precum si
nerespectarea de catre solicitant, fara justificare, a termenului indicat pot atrage respingerea motivata
a cererii de certificare.

Respingerea unei cereri se notifica solicitantului de catre AACR insotitd de prezentarea motivelor care
au stat la baza respingerii.

Durata procesului de evaluare a documentatiei se prelungeste cu intervalele de timp in care solicitantul
raspunde cerintelor suplimentare formulate de AACR (completarea documentatiei prezentata initial,
etc.).

Personalul nominalizat pentru functiile de conducere

Persoanele nominalizate pentru ocuparea posturilor manageriale obligatorii trebuie sa fie acceptate de
catre AACR, pentru a se asigura ca detin un control corespunzator asupra acestui proces.

Nominalizarea unei persoane pentru un post managerial, este supusa aprobarii AACR. Tn acest scop,
organizatia trebuie sa transmita, in scris, cu 10 zile inainte de punerea in aplicare a deciziei, solicitare
n vederea aprobarii:

(a) cererea formular tip Anexa 8, privind numirea/schimbarea unei persoane pentru/dintr-un post
managerial obligatoriu, completat cu datele personale ale persoanei desemnate, care sa ateste
compatibilitatea cu functia si responsabilitatile propuse. Acest formular va fi tratat de AACR ca
document confidential intrucat contine date personale;

(b) fisa postului pentru care este nominalizat;

(c) Curriculum Vitae.

Organizarea procedurii de acceptabilitate:

(a) pentru acceptarea pe postul managerial obligatoriu, fiecare persoana nominalizata trebuie sa
parcurga cu succes o procedura de evaluare organizata la AACR pentru a dovedi cunoasterea
legislatiei, reglementarilor si procedurilor aeronautice in vigoare specifice activitatii organizatiei.

(b) pentru parcurgerea procedurii de evaluare a persoanei nominalizate pentru postul managerial
obligatoriu, comisia de evaluare va fi formata din persoanele care detin urmatoarele functii sau
inlocuitorii acestora, dupa caz:

(i) seful structurii de supraveghere a organizatiilor de pregatire;
(i) inspectorul din cadrul biroului responsabil cu activitatea de certificare a organizatiilor de
pregatire.

(c) comisia va analiza documentele transmise de organizatie si va evalua persoana nominalizata
pe postul managerial obligatoriu la sediul AACR, la o data stabilita ulterior.

(d) AACR poate sa nu aprobe nominalizarea unei persoane daca persoana in cauza:

(i)  adetinut anterior un post managerial si i-a fost retrasa aprobarea;
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(i) in urma evaluarii nu a dat dovada de cunoastere a reglementarilor si procedurilor
aeronautice aplicabile;

(i) a contribuit la producerea unuia sau mai multor evenimente de aviatie;

(iv) nu detine documentele doveditoare ale calificarilor, competentei si experientei necesare
ocuparii postului;

(v) aincercat obtinerea aprobarii cu ajutorul unor documente falsificate.

(e) notificarea privind necesitatea evaluarii candidatului se transmite organizatiei, in scris, cu
minimum 5 zile Thainte de data programata.

(f) 1ntermen de 10 zile de la evaluare, rezultatul acesteia este comunicat in scris de AACR.

() in termen de 10 zile de la primirea adresei de acceptabilitate, organizatia transmite AACR,
amendamente la manualele organizatiei si la orice alt document afectat care face parte din
sistemul de documente al organizatiei.

(h) in cazul in care AACR nu aproba/accepta nominalizarea persoanei, in termen de 5 zile de la
primirea rezultatului, organizatia nominalizeaza o alta persoana, procedura de aprobare fiind
reluatd. Tn cazul In care nici cea dea doua persoand nu este acceptatd, AACR ia masuri in
consecinta (suspendarea/limitarea documentului de certificare pana la remedierea situatiei).

(4) Procedura de retragere a acceptabilitatii/aprobarii:
(a) AACR poate retrage acceptabilitatea persoanei nominalizate intr-un post managerial obligatoriu
daca persoana in cauza dovedeste prin activitatea manageriala desfasurata ca:

(i) n urma evaluarii nu a dat dovadd de cunoastere a reglementarilor si procedurilor
aeronautice aplicabile;

(i) afecteaza negativ siguranta in domeniul respectiv conform reglementarilor nationale si
internationale;

(iii) a contribuit la producerea unuia sau mai multor evenimente de aviatie civila;

(iv) nu duce la indeplinire, in mod repetat, masurile corective si solicitarile AACR;

(v) nu duce la indeplinire atributiile care ii revin prin ocuparea postului pentru care a fost
acceptat de AACR.

(vi) In cazul retragerii acceptabilitatii/aprobarii unei persoane nominalizate intr-un post
managerial, organizatia de pregatire trebuie sa comunice la AACR, in termen de 10 zile,
persoana care va asigura interimatul pentru postul managerial respectiv si, in termen de
15 zile consecutive, sa propuna AACR 0 noua persoana.

(vii) Tn cazul in care organizatia de pregatire nu transmite o noua propunere in termenul
specificat, AACR fisi rezerva dreptul de a lua masuri suplimentare pentru asigurarea
sigurantei zborului.

(5) Organizatia de pregatire este informata privind retragerea aprobarii/acceptarii, precum si motivele care
au condus la aceasta.

(6) Dupa luarea la cunostinta, organizatia de pregatire comunica in termen de 3 zile, persoana care
asigura interimatul si in termen de 15 zile propune AACR o nouad persoana care sa fie supusa
procedurii de acceptare descrisa in prezentul capitol.

(7) n cazul in care organizatia nu transmite o nou& propunere in termenul specificat, AACR are obligatia
de a lua masuri suplimentare pentru asigurarea continuitatii in conditii de siguranta a procesului de
pregatire.
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(8) Incetarea relatiilor contractuale ale persoanelor responsabile care ocupa unul saumai multe posturi

manageriale obligatorii in cadrul unei organizatii:

(a) Tincetarea relatiilor contractuale ale persoanelor responsabile care ocupa unulsau mai multe
posturi manageriale obligatorii in cadrul unei organizatii, atrage dupa sine obligatia organizatiei
in cauza de a comunica, in termen de 3 zile, numele persoanei/persoanelor care asigura
interimatul pentru postul/posturile manageriale respective si, in termen de 15 zile gi de a propune
AACR o noua persoana/noi persoane care sa fie supuse procedurii de acceptare descrisa mai
Sus;

(b) in cazul in care AACR este informata de catre o persoana responsabila, care ocupa unul sau
mai multe posturi manageriale obligatorii, despre incetarea relatiilor sale contractuale cu o
organizatie de pregatire in cadrul caruia a ocupat postul/posturile manageriale respective, iar
organizatia de pregatire nu comunica numele persoanei/persoanelor care asigura interimatul
pentru postul/posturile manageriale respective sau nu propune AACR o noua persoana/noi
persoane care sa fie supuse procedurii de acceptare, depasindu-se astfel termenele specificate
anterior, AACR isi rezerva dreptul de a lua masuri suplimentare pentru asigurarea continuitatii in
conditii de siguranta a procesului de pregatire, conform Capitolului 4 din Partea GEN.

1.6. Etapa de audit/inspectie

(1)

)

®3)

(4)

(®)

Dupa finalizarea analizei documentatiei suport complete si conforme, si aprobarea/acceptarea
manualelor aferente, solicitantul este informat Tn scris asupra datei la care este planificat auditul la
facilitatile declarate ale organizatiei. La stabilirea datei, AACR tine cont de data mentionata de
solicitant conform Cap. 1.3 din prezenta sectiune, cat si de perioadele de timp suplimentare necesare
acestuia pentru conformarea cu cerintele legislatiei aplicabile.

Scopul auditului are evaluarea gradului de conformare a solicitantului cu cerintele aplicabile
organizatiilor de pregatire pentru membrii de cabina, din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare cat si cu cerintele actelor legislative nationale aplicabile in
vigoare.

Auditul de certificare este planificat exclusiv dupa aprobarea documentatiei (continut program de
pregatire, manuale, etc.) si acceptarea persoanelor nominalizate pentru ocuparea posturilor
manageriale obligatorii.

Auditul include, dar nu se limiteaza la:

(a) verificari la fata locului (dupa caz, la sediu, la facilitatile de pregatire proprii sau contractate) pentru
a se constata veridicitatea celor declarate in documentatia depusa de solicitant, precum si pentru
a se convinge ca acesta are abilitatea si capacitatea necesare pentru desfasurarea activitatilor
propuse;

(b) verificari ale facilitatilor (sala de clasa, sala de briefing), birou si stocarea datelor (fisele de
pregatire), disponibilitatea materialelor de instruire, stabilirea sistemului de conformitate si
siguranta.

Auditul se va concentra asupra urmatoarelor domenii:

(a) personal — numarul, experienta si calificarile detinute;

(b) facilitati (adecvate la curs si la numarul de cursanti) si echipamentele de pregatire;

(c) documentatie - conformitatea cu cerintele aplicabile in vigoare si statutul modificarilor;
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(6)

()
(8)

(9)

(10)

(11)

(d) pregatire - desfasurarea si continutul materialului de curs;
(e) sistemul de management si de monitorizare a conformarii.

Efectuarea auditului va incepe in termen de cel mult 5 zile de la data finalizarii etapei de evaluare a
documentatiei, conform Cap. 1.4 din prezenta sectiune.

AACR evalueaza capabilitatea solicitantului de a asigura efectuarea pregatirii.

In aceasts etapa se efectueaza verificari la fata locului (dupa caz, la sediu, la facilitatile de pregatire,
la organizatiile contractate) pentru a constata veridicitatea si capacitatea necesare pentru
desfasurarea activitatii propuse si a celor declarate in documentatia depusa de solicitant.

Rezultatele auditului sunt comunicate Tn scris solicitantului in termen de 5 zile de la finalizarea
activitatilor.

In cazul in care se constata neconformitati, solicitantul transmite planul de masuri corective in
conformitate cu prevederile ARA.GEN. 350 d), formulat astfel incat sa permita identificarea
neconformitatii, a cauzei acesteia, actiunea corectiva imediata, actiunea preventiva si perioada de
timp necesara implementarii actiunilor corective propuse si inainteaza AACR dovezile obiective Tn
acest sens.

In termen de 7 zile de la transmiterea dovezilor obiective, AACR analizeaza eficacitatea corectiilor si
comunica in scris solicitantului concluziile analizei (inchiderea neconformitatilor, necesitatea
reevaludrii de catre solicitant a modalitatilor de remediere, acceptarea corectiei cu efectuarea
inspectiilor de verificare a implementarii acestora, etc).

1.7. Etapa de emitere a certificatului

(1)

)

®3)
(4)

(®)

(6)

In cazul In care pe parcursul etapelor precedente, solicitantul constatd c& nu poate asigura
conformarea cu anumite cerinte si/sau nu mai doreste efectuarea anumitor elemente din specificatiile
de pregatire solicitate initial, solicitd in scris excluderea acestora din cererea initiala si modifica in
consecinta documentatia afectata.

in cazul in care solicitantul nu face dovada conformérii cu legislatia aplicabild n vederea obtinerii
documentului de certificare Tn termenul prevazut la punctul (12) de mai sus, AACR transmite
solicitantului o notificare de refuz a acordarii documentului de certificare solicitat. in aceasts situatie,
tarifele platite de solicitant in vederea certificarii nu se returneaza.

La cererea solicitantului se reia intreg procesul de certificare achitandu-se din nou tariful fix aferent.

Daca a constatat ca organizatia indeplineste cerintele aplicabile, AACR elibereaza certificatul de
autorizare. Certificatul se elibereaza pe o durata nelimitatda, cu conditia respectarii cerintelor de
autorizare, precum si a prevederilor ORA.GEN.135. Privilegiile si sfera activitatilor pentru care
organizatia a primit aprobarea sa le desfasoare trebuie sa fie specificate in conditile de aprobare
atasate la acest certificat.

O data cu eliberarea documentului de certificare, se aduce la cunostinta solicitantului obligativitatea
de a face dovada mentinerii in termen de valabilitate a intregii documentatii care a stat la baza emiterii
documentului de certificare.

Certificatul de organizatie de pregatire ramane valid conform prevederilor ORA.GEN.135.
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1.8. Forma certificatului

(1)

(2)

Termenii si conditiile emiterii certificatului de AACR, privilegiile asociate si eventualele conditii/limitari
impuse de AACR sunt evidentiate in continutul acestuia, Anexa 21.

Certificatele emise de AACR au un numar de inregistrare format din:

(a) codul in litere specific: ,RO/TO — CC”;
(b) un numar de serie format din 2 cifre.

1.9. Emiterea unui duplicat al certificatului

(1)

1.10.
(1)

()

®3)

(4)

(®)

(6)

()
(8)

9)

(10)

in caz de pierdere, furt, distrugere se emite un duplicat al certificatului initial, detin&torul certificatului
trebuie sa depuna la AACR o cerere in acest sens si sa achite tariful aplicabil, perceput de AACR
pentru aceasta activitate.

Modificari ale certificatului

Modificarile care necesita aprobarea AACR si care pot afecta conditiile de certificare si privilegiile
inscrise in certificatul emis initial:

(@) numele organizatiei;

(b) sediul principal al organizatiei;

(c) introducerea unui nou curs;

(d) deschiderea unui nou punct de lucru/ sediu;

(e) documentatia organizatiei;

() facilitatile organizatiei.

Pentru orice modificare de la pct. (1), organizatia va solicita aprobarea AACR utilizand formularul
Anexa 21, pe care va fi evidentiat textul care este modificat/completat.

Solicitarea se transmite AACR anterior schimbarii cu respectarea prevederilor ORA.GEN.130, pentru
a permite AACR sa determine conformitatea continua cu prevederile aplicabile din Regulamentul (UE)
nr. 1178/2011 si normele sale de punere in aplicare.

Impreuna cu cererea se transmit AACR si documentele care justifica necesitatea modificarilor propuse
de organizatie, precum si analiza de risc sau auditul intern.

Cererile incomplete, incorect completate sau cele neinsotite de documentele suport, nu sunt luate in
considerare si se returneaza solicitantului in cel mult 5 zile lucratoare, de la data Tnregistrarii.

Orice neconformitate constatatd in urma evaluarii documentelor suport este transmisa in scris
organizatiei, solicitandu-se remedierea acestora.

Schimbarea solicitata de organizatie se pune in aplicare numai la primirea aprobarii din partea AACR.

Schimbarile care nu necesita aprobarea AACR se gestioneaza si se comunica AACR in conformitate
cu ARA.GEN.310 lit (c).

in timpul acestor schimbari, organizatia isi desfasoara activitatea in conditile previzute de AACR,
dupa caz.

Orice propunere de schimbare a managerului responsabil desemnat, trebuie notificata AACR inainte
de numire, dar nu mai tarziu de 5 zile.
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(11)

(12)

(13)
(14)

(15)

(16)

17

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)
(24)

Perioada de la data la care persoana nominalizata este eliberata din functia de conducere si data la
care noua persoana, acceptata de catre AACR este numita in functia de conducere, este de maxim 3
luni. Tn aceasta perioada organizatia va functiona sub conducerea nlocuitorului desemnat conform
procedurii descrisa in manualul de management sau similar al organizatiei.

Schimbarea personalului de conducere nu necesitd modificarea certificatului, dar sunt necesare
modificari ale manualelor organizatiei cu aprobarea acestora, precum si acceptarea persoanelor de
conducere conform capitolului 1.5 din prezenta sectiune.

Schimbarea instructorilor nu necesita modificarea certificatului.

La primirea unei cereri de efectuare a unei schimbari care necesita o aprobare anterioara, AACR va
verifica daca organizatia indeplineste cerintele aplicabile Tnainte de a emite respectiva aprobare,
verificare care implica analiza documentelor prezentate ca suport al cererii si efectuarea, dupa caz, a
unei inspectii/audit de verificare.

Daca in urma analizei documentelor prezentate si a efectudrii inspectiei/auditului de verificare se
constatata ca sunt respectate cerintele aplicabile, AACR va aproba schimbarea solicitata.

Pentru schimbarile care nu necesita o aprobare anterioara, AACR evalueaza informatiile furnizate in
notificarea trimisa de organizatie in conformitate cu prevederile ORA.GEN.130 pentru a verifica
respectarea cerintelor aplicabile.

Modificarea certificatului se poate face la solicitarea organizatiei de pregatire prin transmiterea catre
AACR a formularului Anexa 21, care trebuie sa contina evidentiat textul modificat/completat, insotit de
intreaga documentatie specifica tipului de modificare, de analiza si evaluarea riscurilor asociate
modificarii.

Modificarea certificatului poate consta in schimbarea uneia sau mai multor informatii mentionate atat
in documentul de certificare, cat si in anexa la acesta.

Cererea tip, impreuna cu documentatia suport, trebuie transmisa catre AACR cu cel putin 30 de zile
Tnaintea datei la care se intentioneaza inceperea activitatii in noile conditii solicitate.

Modificarea certificatului cuprinde trei etape:

(a) analiza cererii si a documentatiei suport,

(b) efectuarea de verificari la fata locului, daca este cazul, si

(c) elaborarea unui raspuns in consecinta.
in termen de 20 de zile de la depunerea cererii si a documentatiei suport, AACR transmite organizatiei
analiza acestora.

In cazul in care se constata neconcordante in completarea cererii tip si sau a documentatiei aferente,
solicitantul este contactat, in termen de 20 de zile de la depunerea acestora la registratura AACR,
pentru a revizui si completa documentatia transmisa.

Perioada de timp necesara revizuirii si completarii documentatiei transmise, nu depaseste 30 de zile.

in cazul in care se constatd conformarea documentatiei cu prevederile legale, organizatia este
informata cu privire la perioada in care va incepe auditul/inspectiile precum si evaluarea sistemului
de intretinere a aeronavelor, daca este cazul.
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(25) Datele la care se incep verificarile la fata locului nu pot depasi 5 zile de la acceptarea/aprobarea
documentatiei transmise.

(26) Observatiile rezultate in urma verificarilor sunt aduse la cunostinta solicitantului, in termen de 5 zile
de la finalizarea auditului/inspectiei, dupa caz.

27) In cazul in care, cu ocazia verificarilor la fata locului, se constatd neconformitati, termenul de
remediere a acestora nu depaseste 30 de zile.

(28) Daca modificarile solicitate nu impun efectuarea de verificari la fata locului, in termen de 10 zile de la
acceptarea/aprobarea documentatiei, AACR emite certificatul modificat in consecinta.

(29) Termenul de modificare a certificatului este prelungit cu perioada de timp necesara organizatiei
pentru revizuirea si/sau completarea documentatiei transmise si/sau pentru remedierea
neconformitatilor rezultate in urma verificarilor de la fata locului.

(30) in cazul nerespectdrii termenelor de mai sus, AACR comunica organizatiei, respingerea solicitarii de
modificare a certificatului.

(31) In cazul in care organizatia considera necesar, poate solicita, in scris, o intrevedere cu echipa de
audit si/sau cu persoana desemnata pentru gestionarea documentelor in cadrul AACR pentru a primi
lamuriri suplimentare cu privire la procesul de modificare a certificatului.

(32) in cazul conformarii cu cerintele aplicabile, organizatia primeste noul certificat, impreuna cu raportul

de evaluare. Orice modificare a unui certificat se va efectua de catre AACR doar dupa efectuarea
platii de catre organizatie a tarifului aferent.

Capitolul 2. Cerinte privind personalul

1)

)

®3)

(4)

Organizatia se asigura ca dispune de un numar adecvat de personal calificat si competent, iar
structura sa de conducere se asigura ca supravegherea personalului angajat se efectueaza de catre
persoane care detin experienta si calificari necesare pentru a asigura mentinerea unor standarde
ridicate.

Organizatia trebuie sa mentina un nivel adecvat al capacitatii sale, expertizei tehnice si operationale.
Capacitatea, expertiza tehnica si operationald presupune si un numar suficient de personal necesar
Tndeplinirii sarcinilor specifice.

Organizatia trebuie sa implementeze si sa mentina un mijloc formal de comunicare prin care sa se
asigure ca intreg personalul are cunostinta deplina de sistemul sau de management.

Organizatia descrie competentele si responsabilitdtile pentru tot personalul de management si
administrativ (manager responsabil, managerul pentru monitorizarea conformarii, responsabilul cu
pregatirea, instructori de pregatire teoretica, etc.) in manualul de management sau intr-un manualul
echivalent.

2.1. Managerul responsabil

(1)

Organizatia trebuie s& numeasca un manager responsabil care sa se asigure ca toate activitatile
legate de pregatirea initiala a membrilor echipajului de cabina pot fi finantate si desfasurate in
conformitate cu cerintele aplicabile. Titularul acestui post trebuie sa aiba autoritatea si capacitatea
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)

®3)

de a asigura indeplinirea sarcinilor sale, cu dovezi de reprezentare si/sau de legatura cu organizatia.

Competente si responsabilitati:

(a) experienta anterioara intr-o functie de conducere, de preferat in domeniul aviatiei;

(b) detine autoritatea in ceea ce priveste asigurarea faptului ca toate activitatile pot fi finantate si
executate Tn conformitate cu cerintele aplicabile in vigoare;

(c) stabileste si mentine un sistem de management eficient in cadrul organizatiei;

(d) se asigura ca organizatia dispune de suficient personal calificat pentru sarcinile si activitatile
planificate.

Organizatia detaliaza toate competentele si responsabilitatile managerului responsabil in manualul

de management sau intr-un manualul echivalent.

2.2. Responsabilul cu pregatirea (HT)

1)
()

®3)

(4)
()

(6)

()

2.3.
)
()

®3)

(4)

Organizatia nominalizeaza un responsabil cu pregatirea care trebuie sa fie acceptat de catre AACR.
Responsabilul cu pregatirea are responsabilitatea generald de a se asigura ca instruirea este in
conformitate cu reglementarile corespunzatoare.

Responsabilul cu pregatirea trebuie sa se asigure ca instruirea oferitda este in conformitate cu
Anexa 1 la Partea CC.

Responsabilul cu pregatirea trebuie sa supravegheze progresul individual al cursantilor.
Competente si responsabilitati:

(a) detine experienta de instructor in domeniile relevante pentru pregatirea furnizaté de organizatie;
(b) detine capacitati manageriale;

(c) se asigura de faptul ca pregatirea furnizata de organizatie este conform cerintelor aplicabile in

vigoare.

Pentru a asigura continuitatea standardelor de pregatire necesare si respectarea permanenta a
cerintelor relevante, organizatia poate desemna si un adjunct al HT. Acesta poate fi instructorul sef
din cadrul organizatiei, care trebuie sa detina atestat de membru de cabina in termen de valabilitate
si cursul de tehnici de pregatire. Adjunctul HT este subordonat HT.

Organizatia detaliaza in manualul de pregatire, calificarile suplimentare pe care le considera necesare
pentru persoanele care ocupa posturile de responsabilul cu pregatirea si adjunct, dupa caz, pentru a
se asigura ca aceste persoane detin competentele si experienta necesara pentru executarea sarcinilor
atribuite.

Managerul pentru monitorizarea conformarii
Managerul pentru monitorizarea conformarii este responsabil in fata managerului responsabil.

Titularul postului trebuie sa detina experienta in planificarea si efectuarea auditului, cu o experienta de
24 de luni ca auditor. De asemenea, trebuie sa detind cunostinte si experienta suficiente n
managementul monitorizarii conformarii i a organizatiilor de pregatire membrii echipajului de cabina
pentru a opera un sistem de monitorizare a conformarii cu o organizatie care pregateste membrii
echipajului de cabina.

Managerul pentru monitorizarea conformarii este responsabil pentru a se asigura ca programul de
monitorizare a conformarii este implementat, mentinut, revizuit si imbunatatit in mod corespunzator.

Managerul pentru monitorizarea conformarii trebuie sa aiba acces la toate partile organizatiei si, dupa
caz, la organizatiile contractate.
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©®)

Competente si responsabilitati:

(a) detine experientd si competente de management in domeniul monitorizarii conformarii si
experienta in domeniul aviatiei (curs de pregatire Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare);

(b) se asigura ca organizatia respecta toate cerintele aplicabile din actele legislative aplicabile n
vigoare;

(c) se asigura ca programul de monitorizare a conformarii este implementat in mod corespunzator,
revizuit periodic si imbunatatit in mod continuu;

(d) se asigura ca activitatea de audit este efectuata de catre persoane independente si care detin o
pregatire corespunzatoare in domeniul auditului (curs de auditor al sistemului de management al
calitatii, tehnici de audit, etc).

(6) Organizatia detaliaza toate competentele si responsabilitatie managerului pentru monitorizarea

2.4,
(1)

()
®3)

2.5,
(1)

)

®3)

conformarii in manualul de management sau intr-un manualul echivalent.
Managerul de siguranta, dupa caz

in cazul in care organizatia nominalizeaza un manager de sigurantd, se asigura ca responsabilitatile si
competentele postului sunt descrise in manualul de management sau intr-un manualul echivalent.
Managerul de siguranta trebuie sa detina cunostinte si competente de management in domeniul
sistemelor de management al sigurantei si experienta in domeniul aviatiei.

Managerul de siguranta este responsabil s& coordoneze sistemul de management al sigurantei al
organizatiei. Titularul postului trebuie sa detina experienta de siguranta si cunostinte privind evaluarea
riscurilor de siguranta pentru organizatii de pregatire membrii echipajului de cabina.

Instructori pentru pregatirea teoretica

Organizatia trebuie sa dispuna de un numar suficient de instructori calificati corespunzator, cu experienta
si certificari mentinute la zi, pentru a putea preda continuturile teoretice si practice care sunt integrate in
diferitele discipline ale cursului.

Instructorii pentru pregatirea teoretica trebuie sa detina:

(a) experienta practica in aviatie in domeniile relevante pentru pregatirea furnizata si au absolvit un
curs de pregatire Tn tehnici de pregatire; sau

(b) experienta anterioara ca sef de cabina/ instructor in cadrul unui operator aerian.

(c) o autorizatie de instructor emisa in conformitate cu prevederile din RACR EC/I/E/OP.

Instructorii trebuie sa detina pregatirea teoretica, calificarile necesare mentionate la alin (3), precum si

urmatoarele cerinte pentru asigurarea pregatirii pe domeniile in care urmeaza sa efectueze instruirea:

(a) pentru disciplina “Cunostinte teoretice generale privind aviatia si reglementérile din domeniul
aviatiei care acoperd toate elementele relevante pentru atributiile si responsabilitatile care le revin
membrilor echipajului de cabiné (teoria zborului si notiuni generale despre aeronave, meteorologie,
legislatie si reglementéri aeronautice)”, instructorul poate detine una din urmatoarele calificari: sa
detina sau sa fi detinut un atestat EASA de membru echipaj de cabina sau experientd anterioara
de minim 1 an ca sef de cabina/instructor/examinator, pilot comercial sau de transport aerian,
inginer aeronautic, inginer tehnic aeronautic cu diploma in inginerie aerospatiala, manager
aeronautic, tehnician de intretinere a aeronavelor sau controlor de trafic aerian. Aceasta nu
impiedicad un expert in domeniu sa fie autorizat s& sustina cursuri cu privire la subiecte care se
refera la domeniul sau de expertiza. Pot fi necesare criterii de calificare separate/aditionale pentru
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®3)

(4)

()

(b)

(©)

(d)

(e)

(®

()]

expertii in domeniu, in functie de subiectul specific care urmeaza sa fie abordat.

pentru disciplina "Bunuri periculoase (Dangerous Goods)” instructorul trebuie sa detina competente
de pregatire si sa respecte criteriile de calificare pentru instructorii de bunuri periculoase prevazute
la Capitolul 7 din PAC BP-CBTA, ed. 1/2022 cu modificarile si completarile ulterioare;

pentru disciplina "Medicina aeronautica”, instructorul trebuie sa fie un formator calificat in domeniul
primului ajutor, sa detina diploma in medicina, diploma in asistenta medicala de urgenta, tehnician
medical de urgenta, paramedic sau echivalent;

pentru pregatirea teoretica si practica cu privire la lupta Tmpotriva incendiilor (Firefighting),
instructorul trebuie sa fie calificat in lupta impotriva incendiilor, sa fie pompier calificat sau
echivalent. Acest curs poate fi sustinut si de un instructor SEP (Safety and Emergency Instructor)
pentru membrii echipajului de cabina sau de un instructor care detine o autorizatie de instructor
emisa in conformitate cu prevederile RACR EC/I/E/OP;

pentru aspectele generale ale cursului de pregatire initialda a membrilor de cabina, instructorul
trebuie sa detina sau sa fi detinut un atestat de membru echipaj de cabina sau experienta
anterioara de minim 1 an ca sef de cabind/instructor/examinator. Aceasta nu impiedica un expert
in domeniu sa fie autorizat sa sustina cursuri cu privire la chestiuni care se refera la domeniul sau
de expertiza. Pot fi necesare criterii de calificare separate/aditionale pentru expertii in domeniu, in
functie de subiectul specific care urmeaza sa fie abordat.

pentru disciplina "Securitate aeronauticad”, instructorul trebuie sa fie calificat in domeniul securitatii
aeronautice sau echivalent (trebuie sa furnizeze detalii si dovezi de competentd pentru fiecare
dintre programele de pregatire in domeniul securitatii aeronautice pe baza carora intentioneaza sa
ofere pregatirea);

pentru disciplina "CRM?”, instructorul trebuie sa fie instructor CRM calificat in conformitate cu
prevederile AMC3 ORO.CC.115 (e) para. (c) privind pregatirea instructorului CRM al echipajului
de cabina.

Procesul de selectie pentru un instructor membru echipaj de cabina trebuie sa fie conceput astfel incat
organizatia sa se asigure ca persoana este adecvata pentru rolul de instructor, sa determine motivatia
persoanei si ca acesta detine cunostintele si capacitatile necesare activitatii de instruire. Selectarea
unui instructor trebuie sa se bazeze pe criterii menite sa defineasca o capacitate dovedita in domeniul
pentru care se preconizeaza ca se va oferi pregatirea, si detine competentele descrise mai jos:

(a)
(b)
(c)

sa fie familiarizat cu filosofia/politica si procedurile si organizatiei de pregatire;

sa fie capabili sa utilizeze tehnici de pregatire adecvate;

sa fie pregatit in domeniul competentelor de pregatire (de exemplu, sa detind un curs de
instruire), atat in ceea ce priveste competentele/metodele de pregatire in sala de clasa reala, cat
si in sala de clasa virtuala.

Este recomandat ca atunci cadnd o organizatie selecteaza un instructor sa ia in considerare, inainte

de

angajarea acelui candidat, verificarea/evaluarea competentelor acestuia prin sustinerea unei

prezentari bazate pe materialul pe care candidatul I-a elaborat pentru disciplinele pe care urmeaza sa
le predea. Evaluarea competentei candidatilor poate fi efectuatd de catre seful responsabil cu
pregatirea din cadrul organizatiei sau de orice altd persoana desemnata si calificata n acest sens.
Procedura privind procesul de selectie precum si criteriile privind competentele instructorilor se
detaliaza in manualul de pregatire al organizatiei.

Evaluarea efectuatd de catre o organizatie pentru un instructor nou angajat va fi documentata si
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introdusa Tn dosarul instructorului.

Capitolul 3. Standardele pregatirii

1)

)

®3)

Seful responsabil cu pregatirea trebuie sa ia masuri adecvate pentru standardizarea instructorilor,
furnizarea de materiale informative precum si pentru verificarea periodicd a acestora. Acesta
procedura cat si perioadele stabilite de organizatie trebuie sa fie detaliate in manualul de pregatire al
organizatiei.

Pregatire periodica precum si verificare instructorilor trebuie sa fie inregistrate de catre organizatia de
pregatire si vor face obiectul unui audit intern prin sistemul de monitorizare a conformarii.

Fiecare organizatie isi va monitoriza rezultatele testelor, examinarilor sustinute la nivel de organizatie
cat si a examinarilor teoretice sustinute la AACR (in masura in care organizatia dispune de informatii
in acest sens) si va intocmi o analizad privind ratele de promovabilitate. Procedura de evaluare si
monitorizare a programului de pregatire precum si a cursului livrat trebui incluse in Manualul de
instruire/pregatire al CCTO, sub sectiunea ,Eficienta instruirii”, si sé includa masuri de analiza si actiuni
corective in cazul in care ratele de promovare scad sub un nivel prestabilit.

Capitolul 4. Activitati contractate

1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)

Activitatile contractate includ toate activitatile din domeniul de aplicare al certificatului organizatiei care
sunt desfagurate de catre o alta organizatie, care fie este certificata la randul ei sa desfasoare o astfel
de activitate sau, daca nu este certificata, activeaza in baza autorizatiei organizatiei. Cand
contracteaza sau achizitioneaza orice parte a activitatii sale, organizatia se asigura ca serviciul
contractat sau achizitionat este conform cu cerintele aplicabile din legislatia n vigoare.

Tnainte de incheierea oricarui contract, organizatia se asigura, ca furnizorii au fost evaluati cu privire
la conformarea cu cerintele aplicabile in vigoare.

in plus, Tn cazul in care pregétirea se desfasoara in alte locatii, trebuie sa existe un proces de audit si
de monitorizare a conformarii pentru a se asigura ca aceste locatii indeplinesc toate cerintele aplicabile
din legislatia n vigoare.

in cazul in care pregétirea este efectuata in mai multe locatii, toate locatiile se verifica si se auditeaza
de catre AACR.

Procedura elaborata de organizatie cu privire la monitorizarea si auditarea activitatilor contractate se
descrie in manualul de monitorizare a conformarii.

Responsabilul cu pregatirea (HT) este responsabil pentru respectarea de organizatie a standardelor
de pregatire si de conformitatea cu cerintele aplicabile in vigoare. Acest lucru se aplica chiar daca
organizatia subcontractata a fost, de asemenea, autorizata sau poate fi utilizata pentru a furniza unele
parti din programul de pregatire.

Capitolul 5. Facilitati

(1)

)

Organizatia se asigura ca detine facilitati care permit desfasurarea si managementul tuturor sarcinilor
planificate si a activitatilor care trebuie desfasurate in conformitate cu cerintele aplicabile din legislatia
n vigoare.

Daca instruirea se desfasoara si in alte locatii, organizatia de pregatire trebuie sa se asigure ca toate

Editia 02 75 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila PARTEA OP-CC-TO

locatiile dispun de acelasi nivel de dotare, pentru a garanta un standard unitar al pregatirii.

(3) Organizatia care ofera pregatire teoretica, trebuie sa dispuna de cel putin urmatoarele facilitati pentru
predarea cunostintelor teoretice:

(a) sali de clase adecvate pentru numarul de cursanti;

(b) iluminate si ventilate corespunzator;

(c) pereti decorati cu tapet/poster/CBT pentru a crea un spatiu cat mai real din cabina de pasageri,
respectiv aspectul unui panou interior al aeronavei, care sa contina cel putin un compartiment de
depozitare a bagajelor (cel situat deasupra scaunelor pasagerilor) si cel putin un scaun din cabina
de pasageri;

(d) calculator;

(e) flipchart;

(f) retroproiector, dupa caz;

(g) alte facilitati, dupa cum considera organizatia necesar pentru a facilita procesul de invatare.

(4) Organizatia care asigura pregatirea pentru membrii echipajului de cabina trebuie sa dispuna de un
minim de echipamente de demonstratie adecvate pentru a sustine predarea cunostintelor teoretice,
precum:

(a) trusa medicala de urgenta (EMK);

(b) trusa de prim ajutor (FAK);

(c) trusa de precautie universal;

(d) butelie portabila de oxigen + masca;

(e) echipament de protectie respiratorie (PBE), inclusiv ambalajele cu avertismentul privind starea

PBE;
()  extinctoare portabile, precum cele folosite la bordul aeronavelor (BCF, H20);
(9) topor;

(h) megafon;

(i) 1lanterng;

() ELT portabil (emergency locator transmitter);

(k) veste de salvare pentru adulti, copii siinfanti;

()  modelul de card cu instructiuni de siguranta pentru pasageri;

(m) trusa pentru demo care trebuie sa includa echipamentele demonstrate pasagerilor inainte de
decolare (centuri de siguranta adulti, inclusiv extensii si infanti, masti de oxigen, veste de
salvare, cardul cu instructiuni de siguranta pentru pasageri);

(n) cel putin un manechin de prim ajutor pentru pregatirea practica reala de resuscitare cardio-
respiratorie a adultilor si sugarilor;

(o) defibrilator;

(p) trusa/dispozitiv de imobilizare.

(5) in plus, organizatia de pregatire sau organizatia contractata care furnizeaza modulele practice si de
supravietuire ar trebui sa dispuna de urmatoarele echipamente:
(a) pluta completa sau barca de salvare (inclusiv echipamentul atasat);
(b) veste de salvare (un numar minim egal cu numarul maxim de cursanti/grupa de cursanti);
(c) trusa de supravietuire si continutul respectiv (de exemplu, elementele enumerate la
CAT.IDE.A.285 din Regulamentul (UE) nr. 965/2012, cu modificarile si completarile ulterioare,
inclusiv semnalizarea optica si pirotehnica).

(6) Pregatirea practica pentru modulul de supravietuire in apa trebuie sa se desfasoare intr-o piscina,
care trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte:
(@) lungime minima de 25 de metri.
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(b) o suprafata suficient de adanca pentru a permite manevrele fara a atinge fundul.

(c) o latime care sa permita utilizarea plutei de salvare fara impedimente.

(d) autorizatie expresa sau orice alt document care sa ateste ca organizatia poate efectua exercitiu
n haine special dedicate.

(e) autorizatie publica de functionare.

(7) Pentru a permite manipularea practica a echipamentului si efectuarea de exercitii practice reale, de
fiecare cursant in parte, trebuie sa fie disponibil cel putin o mostra din echipamentul minim descris la
alin. (3) (poate fi echipament destinat "doar pentru pregatire").

(8) Alte mostre de echipamente disponibile Tn mod obisnuit (stingatoare de incendiu, echipamente de
protectie respiratorie etc.) pot fi explicate cu ajutorul instrumentelor multimedia.

(9) Echipamentele descrise la alin. (3) si (4) trebuie sa fie in stare buna de functionare, intretinute
corespunzator si adecvate pentru utilizare.

(10) Desi majoritatea elementelor de pregatire sunt adecvate doar pentru pregatirea intr-un
simulator/dispozitiv de pregatire adecvat, elementele de pregatire mai putin complexe care necesita
un exercitiu practic (de exemplu: efectuarea unei demonstratii de siguranta sau a unor anunturi
publice, securizarea cabinei, verificarea adecvarii unui dispozitiv de siguranta pentru copii adus la
bord de catre un pasager si instalarea acestuia pe un scaun de aeronava, exersarea comunicarii cu
pasagerii etc.) pot fi realizate intr-un mediu simplu, precum o sala de clasa echipata corespunzator cu
scaune de aeronava si facilitatile descrise la alin. (2).

(11) Facilitatile descrise la alin. (2), si echipamentele de la alin. (3) si (4), detinute si utilizate de organizatia
de pregatire sau de organizatia contractata trebuie descrise in manualul de pregatire al organizatiei.

(12) Tn cazul in care organizatia de pregatire intentioneaza sa utilizeze un dispozitiv de training alternativ in
procesul de instruire, altul decat simulatorul specific aprobat, trebuie sa notifice AACR, Tnainte de de
utilizare. Aceasta notificare este necesara pentru a obtine acceptul formal din partea AACR. Un
inspector desemnat efectueaza o inspectie a echipamentului propus si, in urma evaluarii favorabile, va
emite o adresa oficiala de acceptare a acestuia.

Capitolul 6. Monitorizarea conformarii

(1) Organizatia de pregatire trebuie sa instituie si s& mentind un sistem de management care include
functia de monitorizare a conformarii sistemului de management cu cerintele relevante din legislatia
aplicabila si gradul de adecvare al procedurilor si instituirea unui proces de audit intern. Monitorizarea
conformarii cuprinde un sistem de feedback al constatarilor din cadrul auditului catre managerul
responsabil in vederea asigurarii implementarii unor masuri corective, in functie de caz.

(2) Implementarea unei functii de monitorizare a conformarii permite organizatiei de pregatire pentru
membrii echipajului de cabina sa urmareasca conformarea continua a activitatilor de pregatire ale
organizatiei cu partile aplicabile din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011.

(3) Functia de monitorizare a conformarii depinde de marimea organizatiei si de complexitatea activitatilor
desfasurate. in acest sens, managerul responsabil al organizatiei desemneaza o persoand sau un
grup de persoane responsabile pentru monitorizarea conformarii.

(4) Organizatia trebuie sa monitorizeze conformitatea cu procedurile pe care le-a conceput pentru a
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(®)

asigura activitati sigure. In acest sens, acestia trebuie s& monitorizeze cel putin si, daca este cazul:
(a) privilegiile organizatiei de pregatire pentru membrii de cabina inscrise in certificatul organizatiei;
(b) manualele si inregistrarile organizatiei;
(c) standardele activitatii de pregatire;
(d) procedurile/ manualul sistemului de management;
(e) documentatia specifica de monitorizare a conformarii care trebuie sa includa pe langa partile
relevante din documentatia sistemului de management al organizatiei si urmatoarele:
0] terminologie;
(i)  standarde de activitate specific (pregatire);
(i)  descrierea organizatiei;
(iv) alocarea sarcinilor si responsabilitatilor;
(v)  proceduri pentru a asigura conformarea organizatiei cu reglementarile aplicabile in vigoare;
Programul de monitorizare a conformarii, trebuie sa cuprinda:
(@) calendarul/planificarea programului de monitorizare;
(b) procedurile de audit;
(c) procedurile de raportare a neconformitatilor;
(d) proceduri de urmarire a neconformitétilor si a actiunilor corective;
(e) sistemul de documente pentru programul de monitorizare a conformarii;

() programul de pregatire pentru personalul implicat in monitorizarea conformarii, cel putin pentru
urmatoarele aspecte: Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
reglementari nationale specifice aplicabile in vigoare, procesul de monitorizare a conformarii,
manuale, proceduri interne, tehnici de audit si metode de raportare a neconformitatilor si a
actiunilor corective;

(g) controlul documentelor.

(6) In cazul in care organizatia externalizeaza activitatea de audit pentru monitorizarea conformarii,

aceasta trebuie sa se asigura ca:

(a) orice audituri sau inspectii sunt efectuate sub responsabilitatea managerului de monitorizare a
conformarii;

(b) personalul extern detine cunostintele, pregdtirea si experienta necesare pentru activitatile
auditate sau inspectate, inclusiv cunostintele si experienta in materie de monitorizare a
conformarii;

(c) pastreaza responsabilitatea finala pentru eficacitatea functiei de monitorizare a conformarii, in
special pentru punerea in aplicare si urmarirea eficienta a tuturor actiunilor corective in
conformitate cu prevederilor GM1 ORA.GEN.200(a)(6).

Capitolul 7. Evidenta documentelor

(1)

()

3

Organizatia instituie un sistem de evidenta care permite stocarea adecvata si trasabilitatea sigura a
tuturor activitatilor desfasurate, respectdnd 1n special toate elementele specificate in
ORA.GEN.200(a)(1), (4), (5), (6), (7).

Formatul sistemului de evidenta trebuie descris de organizatie in manualul de management sau similar
al organizatiei.

Registrele se arhiveaza astfel incéat sa fie protejate impotriva deteriorarii, alterarii si furtului.
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Capitolul 8. Manualul de Pregatire si Manualul de Management (sau echivalent)

(1) Organizatiile de pregatire membrii echipaj de cabina elaboreaza si mentin actualizate cu legislatia
aplicabila in vigoare, un manual de pregatire si un manualul de management sau un manualul
echivalent care contin informatii si instructiuni pentru a permite personalului sdu sa isi execute
atributiile si care sa ofere indrumari cursantilor privind modul in care sa respecte cerintele cursului.

(2) 1nvederea aprobarii de catre AACR, manualul de pregatire al organizatiei trebuie sa contina cel putin
urmatoarele elemente:

(@)
(b)

(€)
(d)

(e)
()
9

(h)
(i)
0)
(k)
()

(m)
(n)
(0)

programele, metodologia cursurilor si durata;

standardele si obiectivele pentru fiecare modul de pregatire pe care cursantii trebuie sa il
parcurga;

cerintele de pregatire si calificare pentru instructori;

listainstructorilor si examinatorilor, calificarile si valabilitatea acestora cu respectarea
prevederilor AMC1 ARA.CC.200 (b)(2) si ARA.CC.200 (a)(3);

proceduri pentru schimbarea instructorilor;

note orientative pentru instructori, verificate de HT;

procesul de modificare pentru actualizarea informatiilor in conformitate cu legislatia aplicabila in
vigoare si procedura de notificare a AACR,;

continutul, durata si succesiunea programului de pregatire;

cerintele de admitere la cursul initial de pregatire pentru membrii de cabina;

raportul dintre instructor si cursanti;

lista echipamentelor, a materialelor de pregatire, etc.;

cel putin doua modele de subiecte de examen pentru examenul final si pentru fiecare modul de
pregatire, dupa caz;

procedura de examinare si reexaminare;

modelul certificatului de absolvire;

procedura de evaluare a eficientei instruirii (a se vedea Documentul Tehnic OACI 10097).

(3) 1n vederea aprobarii de catre AACR, manualul de management sau manualul echivalent al acestuia,
trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii:

(@)
(b)

(c)

(d)
(€)

(f)

(¢)]
(h)

(i)

descrierea sistemului de management al organizatiei;

structura organizatorica (organigramay) si responsabilitatile personalului detinator de functii de
conducere (CV-urile personalului de conducerea);

proceduri pentru monitorizarea conformarii organizatiei cu cerintele aplicabile (planificare audit,
liste de verificare, gestionarea si urmarirea neconformitatilor si a actiunilor corective, etc.);
procesul si procedura de modificare/revizuire a manualului;

procedura de gestionare a schimbarilor in cadrul organizatiei si notificarea AACR n cazul
schimbarilor care nu necesita o aprobare prealabil3;

procedura de gestionare a schimbarilor in cadrul organizatiei,

descrierea sistemului de mentinere a inregistrarilor activitatilor sale;

lista serviciilor externe contractate care vor fi utilizate in cadrul programului de pregatire (bazine
deinot, simulatoare, simulatoare de pregatire pentru incendiu), se vor include copii ale contractelor
de inchiriere.

descrierea facilitatilor (sali de clasa, toalete, facilitdti pentru instructori si cursanti, spatii
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(4)

(5)

8.1.

(1)
)

®3)

(4)

()

(6)

()

(8)

administrative, se vor atasa copii ale contractului de inchiriere, etc., daca este cazul.

Organizatia pune la dispozitia personalului sau si la dispozitia cursantilor informatiile continute n
manualul de pregatire, manualul de monitorizare a conformarii si in documentatia de certificare a
organizatiei.

Organizatia trebuie sa puna la dispozitia cursantilor, dupa incheierea contractului cu acestia sau in
momentul inceperii cursului, note si suporturi de curs actualizate cu legislatia si reglementarile aplicabile
n vigoare in format electronic sau editabil.

Programul de pregatire
Organizatia elaboreaza un program de pregatire teoretica si practica pentru fiecare tip de curs oferit.

Programul de pregatire initial pentru membrii echipajului de cabina trebuie sa respecte cerintele din
Apendicele 1, Partea CC din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011.

Elaborarea programelor de pregatire pentru fiecare disciplina si alocarea sarcinilor didactice aferente
trebuie sa fie in conformitate cu recomandarile prezentate in Anexa 22 la prezentul document.

Continutul programului de pregatire trebuie sa permita cursantilor sa se familiarizeze cu mediul
aeronautic si sa dobandeasca suficiente cunostinte generale si competente de baza, necesare pentru
a indeplini responsabilitdtile membrilor echipajului de cabind legate de siguranta pasagerilor si a
zborului, n situatii normale, anormale si de urgenta.

Continutul programului de pregatire trebuie sa se bazeze pe informatii si proceduri generice si sa ofere
o serie de exemple relevante pentru operatiunile tipice dinindustria aeronautica. Acesta nu trebuie sa se
refere la un anumit tip de aeronava si nu trebuie sa se refere exclusiv la cerintele operationale ale unui
anumit operator aerian.

Inainte de a accepta solicitantii la un curs de pregatire, organizatia de pregétire se asigura ca solicitantii
indeplinesc conditiile de eligibilitate din Anexa V Partea CC la Regulamentul (UE) nr. 1178/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare.

Organizatia de pregatire informeaza candidatii la cursurile de pregatire ca pentru a-si exercita privilegiile
atestatului de membru de cabina trebuie sa respecte cerintele medicale pentru membrii echipajului de
cabina din Anexa IV, Partea MED la Regulamentul (UE) nr. 1178/2011.

Pentru solicitantii care detin atestate emise in alte state decat cele EASA, organizatia de pregatire
trebuie sa efectueze o analiza detaliatd a programului de pregétire efectuat fatd de cerintele relevante
din Apendicele 1, Partea CC din Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, si sa elaboreze un raport de
conversie. In urma analizei de diferente efectuate de catre organizatia de pregatire se pot fi doua
situatii:

(a) nu au fost identificate diferente fatd de programul de pregatire prevazut de Regulamentul (UE)
nr. 1178/2011 si in acestcaz, organizatia de pregatire emite solicitantului o recomandare care sa
ateste acest lucru, pentru ca acesta sa poata sustine examinarea la AACR in vederea obtinerii
atestatului de membru de cabina care va fi emis de AACR;

(b) au fost identificate diferente fata de programul de pregatire prevazut de Regulamentul (UE) nr.
1178/2011 si in acest caz, organizatia emite un raport de conversie/analiza, care contine
programul de pregatire dedicat. La finalizarea programului de pregatire, solicitantul sustine o
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9)

examinare in urma careia organizatia de pregatire ii elibereaza un certificat/diploma care sa
ateste ca acesta a absolvit cu succes programul de pregatire pentru diferentele constatate Tn
raportul de analiza si cu care acesta se poate prezenta la AACR in vederea sustinerii examinarii
pentru obtinerea atestatului de membru de cabina care va fi emis de AACR.

Pentru situatiile prevazute alin. (7), organizatia de pregatire trebuie sa descrie in Manualul de
Pregatire procedura sau programul de pregatire dedicat pentru solicitantii care detin documente de
certificare emise in alte state decét cele EASA.

8.1.1. Metodologie

(1)

)

®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

Pentru a obtine un efect maxim de invatare, se pot utiliza mai multe metodologii de predare in
procesul de pregétire. In Anexa 22 sunt descrise, pentru fiecare discipling, tipuri de metodologii de
predare.

Pregatirea memobirilor echipajului de cabina cuprinde o combinatie de stiluri de lectii, incepand cu
teoria predatd de instructor la sala de curs pana la facilitarea exercitiilor practice (manipularea
practica a echipamentelor) si a exercitiilor practice reale in simulator sau in spatii special amenajate.

Metodologiile utilizate pentru fiecare disciplina din programa de pregatire trebuie sa varieze pentru a
mentine atentia cursantului si pentru a spori intelegerea continutului programului de pregatire.

Fiecare disciplina de pregatire pe care cursantii trebuie sd o parcurga include urmatoarele:
standardele, obiectivele, programa, modul de promovare: test sau examen, echipamentele si facilitatile
folosite, locul de desfasurare, precum si timpul alocat fiecarui modul, astfel incat sa se respecte
recomandarea din Anexa 22 la prezenta procedura.

Organizatia de pregatire, impreund cu seful responsabil cu pregatirea si instructorii aferenti fiecarei
discipline, elaboreaza materiale de curs, pentru fiecare disciplina de pregatire din programa initiala,
in conformitate cu programul de pregatire specificat in reglementarile europene, internationale si
nationale aplicabile in vigoare, astfel incat sa se respecte recomandarile din Anexa 22 la prezenta
procedura.

Pentru a se asigura ca materialele de curs mentionate la alin. (5) raméan in permanenta actualizate
cu legislatia aplicabila in vigoare, Organizatia desemneaza o persoana responsabila cu verificarea
acestora.

Daca disciplina "Bunuri periculoase” (Dangerous Goods), este sustinutd de un instructor intern,
organizatia de pregatire va consulta si va implementa cerintele prevazute de Documentul OACI 9284
"Instructiuni tehnice pentru transportul in sigurantd al mérfurilor periculoase” si Documentul OACI
10147 "Orientéri privind o abordare bazata pe competente pentru pregétirea si evaluarea marfurilor
periculoase”, transpus inlegislatia nationala prin procedura PAC-BP CBTA, ed. 1/2022.

Daca disciplina "Bunuri periculoase” (Dangerous Goods), este sustinutd de o altd organizatie de
pregatire subcontractatd de organizatia autorizatd sa organizeze cursul initial pentru membrii de
cabind, se va preciza ca prin contract se va asigura un minim de 6,5 ore/curs in acord cu
recomandarea din prezenta procedura. Contractul trebuie de asemenea sa prevada respectarea
planului de pregatire si evaluare pentru disciplina "Bunuri periculoase” aprobate pentru organizatia

Editia 02 81 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila PARTEA OP-CC-TO

(9)

(10)

(11)

(12)

de pregatire a membrilor de cabina.

In conformitate cu recomandarile din Ghidul EASA (“‘EASA Guidelines on the conduct of Initial
training”) si pentru a asigura o pregatire cat mai reala si eficienta a membrilor echipajului de cabina,
disciplinele de pregatire practica din programa initiala descrisa in Apendicele 1, Partea CC, Anexa V
la Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, cu modificarile si completéarile ulterioare, care necesita
efectuarea de exercitii practice (in grup sau individuale) trebuie sa se desfasoare in facilitati adecvate
care sa reprezinte compartimentul pentru pasageri al unui tip/tipuri de aeronava in mod realist (mock-
up-uri, sali de clasa dotate cu scaune de avion sau simulatoare (cabin simulators)).

Organizatia poate opta ca pregatirea practica pentru disciplinele mentionate la alin. (9), sa se
desfasoare la unul din sediile sale dacd aceasta dispune de echipamente si de sali special
amenajate pentru efectuarea unor astfel de exercitii, precum si pentru exercitiile de supravietuire in
apa, respectiv stingere a incendiilor sau poate opta sa subcontracteze aceste activitati de la
organizatii autorizate in acest sens de catre AACR.

Dispozitivele/echipamentele de pregatire utilizate de o organizatie trebuie sa reprezinte
compartimentul pentru pasageri al unui tip/tipuri de aeronava in mod realist si caracteristicile tehnice
ale echipamentului care urmeaza sa fie utilizat de catre membrii echipajului de cabina. Programa de
pregatire nu trebuie sa se refere la un anumit tip de aeronava si nu trebuie sa se refere exclusiv la
cerintele operationale ale unui anumit operator aerian ci doar la programul de pregatire din
Apendicele 1 Partea CC.

Lista echipamentelor minime de pregatire pe care fiecare organizatie trebuie sa le detina si sa le
utilizeze Tn procesul de pregatire este prevazuta la Capitolul 5, alin. (3) din Partea OP-CC-TO.

8.1.2 Numarul minim de ore de pregatire

1)

()

®3)

(4)

®)

Este recomandat ca intregul program de pregatire initiala sa aiba o durata maxima de 95 de ore,
inclusiv pauzele de masa/recreere. In Anexa 22 la prezenta procedurd sunt descrise obiective
minime de invatare si alocarea timpului de pregatire recomandata pentru fiecare disciplina din
programa de pregatire initiala pentru membrii echipajului de cabina.

Organizatia poate alege sa desfasoare cursuri teoretice in sistem online (virtual) si la clasa. Cursurile
online nu trebuie sa inlocuiasca pregatirea la clasa cu un instructor specializat, avand in vedere ca
majoritatea cursantilor nu sunt familiarizati cu tema abordata. Timpul alocat pentru pregatirea online
se recomanda sa fie de minim 20 de ore din cuantumul celor 95 de ore aferente programului de
pregatire initiala.

Cursuri In sistem online (virtual) pot fi incluse Tn cadrul procesului de pregatire teoretica, dar nu pot
depasi o proportie de maxim 33% din durata totald a pregatirii teoretice, cu exceptia unei aprobari
specifice a AACR bazata pe o justificare adecvata a organizatiei.

Organizatia are obligatia de a transmite la AACR, cu cel putin trei zile lucratoare (72 de ore) Thainte
de data de incepere a cursului, prin e-mail la adresa trainingplan@caa.ro, o notificare prealabila,
insotita de orarul detaliat pe zile al programului de curs, inainte de inceperea oricarui curs de
pregatire a membrilor echipajului de cabina.

Urmatoarele aspecte vor fi verificate atat cu prilejul certificarii initiale cat si al supravegherii continue
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8.1.3.
(1)

)

®3)

(4)

(5)

8.1.4.
1)

)

®3)

de catre AACR:

(&) modul de impartire al cursurilor, cu definirea duratei minime de ore studiu pe saptamana (min
15 ore);

(b) structura recomandata a cursului, inclusiv ordinea efectuarii modulelor cat si indicatiile privind
continutul saptamanal;

(c) stabilirea periodicitatii testelor progresive (la fiecare 15 ore studiu) care trebuie puse la dispozitia
AACR pentru verificare. Teste progresive de autoevaluare, la interval de 5 — 10 ore studiu;

(d) modalitatea de monitorizare a progresului cursantilor de catre instructori si metoda de
interactiune cursant - instructor;

(e) modul concret de implementare de catre organizatie a criteriilor de evaluare pentru parcurgerea
elementelor cursului respectiv, in vederea promovarii examinarii;

() examenul final de terminare a pregatirii teoretice trebuie sa cuprinda toate disciplinele din
programa cursului respectiv. Se va verifica existenta si implementarea procedurilor pentru
pregatire suplimentara la disciplinele nepromovate, precum si existenta si respectarea necesitatii
promovarii examinarii teoretice finale inainte de inceperea pregatirii practice in zbor.

Raportul instructor — cursant

Raportul dintre instructor si cursant poate varia in functie de continutul specific al programului de
pregatire. De exemplu, desfasurarea unei pregatiri practice va avea nevoi, limitari, metodologii si un
nivel de supraveghere si control diferite fata de o lectie teoretica la clasa. In timp ce pértile teoretice
ale pregatirii, desfasurate intr-un mediu de clasa, pot avea un numar mai mare de cursanti per
instructor, exercitiile practice pot necesita reducerea semnificativda a numarului de cursanti per
instructor.

Pentru cursurile teoretice desfasurate in clasa, trebuie sa se tind seama de numarul de cursanti si de
capacitatea realista de a verifica intelegerea acestora.

Trebuie evitate ratele ridicate, deoarece acestea pot avea ca rezultat o intelegere deficitard a
subiectului de catre cursanti, care poate fi detectata doar in etapa de examinare.

Prezenta procedurd nu recomanda un numar minim de cursanti pentru fiecare curs de pregatire.
Atunci cand se desfasoara pregatirea initiala cu un numar redus de cursanti, inclusiv cu un singur
cursant, trebuie sa se acorde o atentie deosebita acelor elemente de pregatire care, prin natura lor,
necesita implicarea mai multor persoane (de exemplu, supravietuirea in apa, prim-ajutor etc.).

Organizatiile de pregatire pot stabili raportul dintre numarul de instructori per cursant atata timp cét
calitatea procesului de pregatire nu este afectata.

Obiective minime de invatare

Tabelul inclus Tn Anexa 22 contine obiectivele minime de invatare pentru cunostintele, aptitudinile si
competentele care trebuie dobandite in cadrul celor noua discipline ale pregatirii initiale.

In urma finaliz&rii fiecarei discipline, cursantul va detine si va fi capabil sa demonstreze cunostintele
si abilitatile referitoare la obiectivele de invatare enumerate.

In tabelul nr. 1 sunt prezentate elementele minime care ar trebui s fie incluse in programa de pregatire
elaborata de organizatie, pentru a se asigura ca fiecare cursant atinge obiectivele minime de invatare.
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Tabel nr. 1
Specificatii  privind Descrierea  competentei  si | Planul de pregatire si
pregatirea criteriile de performanta evaluare
Domeniul de aplicare; Obiectivele  programului  de | Programul de curs;
pregatire;

Scopul pregatiri; Manualele de pregatire;

Cerintele; Descrlgrea ”cowrrllpeten’gellor:
cunostinte, abilitati  (tehnice, | Prezentarile, notele de
Liste activitati/sarcini. non-tehnice):; Ccurs:

Criterile  de  performanta:
verificarea  cunostintelor -
aplicarea observabila a
cunostintelor Si

Exercitiile simulate si
pregatirea practica.

comportamentelor/abilitatilor.

8.2. Procesul de examinare
8.2.1. Generalitati

1)

()

®3)

(4)

(5)

(6)
()

(8)

La finalizarea programului de pregatire, cursantii trebuie sa sustina examinarea teoretica finala.
Disciplinele de examinare trebuie sa includa toate elementele programului de pregatire conform
prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1178/2011, Apendicele 1 la Part CC, cu exceptia pregatirii privind
managementul resurselor echipajului (CRM), pentru a demonstra ca au obtinut nivelul de cunostinte
si de competentd necesare pentru indeplinirea atributiilor/responsabilitatilor legate de siguranta
pasagerilor si a zborului in conditii normale, anormale si de urgenta.

Examenul teoretic se sustine in conformitate cu procedura de examinare elaborata de HT si trebuie
descrisa in manualul de pregatire al organizatiei.

Fiecare organizatie de pregatire care asigura pregatirea initiala pentru membrii echipajului de cabina
trebuie sa Tsi stabileasca propiriile criterii de desfasurare a procesului de examinare.

Procesul de examinare poate include evaluari scrise/practice si orale. De asemenea, sunt posibile
combinatii ale acestor metode de evaluare.

Examinarea se poate efectua:

(a) printr-un examen teoretic scris, de tip grila, cu unul sau mai multe raspunsuri corecte, la finalizarea
cursului de pregatire initiala;

(b) progresiv, dupa finalizarea fiecarui modul al cursului de pregatire initiala;

(c) utilizdnd o combinatie de teste progresive si finale.

Procesul de examinare poate include evaluari practice si orale, dupa caz.

In cazul in care singura metodé utilizatd pentru examenul final este un format de examinare cu teste
grila, cu unul sau multe raspunsuri corecte, examenul trebuie sa contina un minim de 50 de intrebari.

in cazul in care organizatia de pregatire utilizeaza evaluari orale si/sau practice ca parte a procesului
de examinare, aceste evaluari trebuie sa fie complementare si nu sa inlocuiasca evaluarile scrise de
tipul intrebari cu raspuns multiplu (mixta). Se recomanda ca un procent de maxim 25% din timpul
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9)

(10)

(11)

12)

(13)

(14)

(15)

alocat examinarii finale sa se acorde evaluarilor orale si/sau practice, iar restul de 75% pentru
evaluarile scrise/mixte.

Organizatia poate decide ca examenul final s& cuprinda trei teste grila, cu unul sau mai multe

raspunsuri corecte, dupa cum urmeaza:

(a) un test scris pentru cunostintele teoretice generale privind aviatia si reglementarile din domeniul
aviatiei care sa acopere toate elementele relevante pentru atributiile si responsabilitatile care le
revin membrilor echipajului de cabina, incluzand si notiuni de bunuri periculoase;

(b) un test scris si oral care sa testeze cunostintele si abilitatile de comunicare in limba engleza ale
cursantilor, in cazuri normale, anormale si de urgenta;

(c) un test scris privind aspecte medicale si prim ajutor, precum si notiuni de factori umani in aviatie.

Competentele la disciplina CRM nu trebuie sa fie examinate in cadrul evaluarilor scrise. Cu toate
acestea, o verificare a intelegerii factorilor umani de baza in aviatie si a principiilor si obiectivelor
generale CRM, poate fi inclusa in evaluarile scrise.

Examinarea trebuie sa includa numai acele discipline/module de pregatire necesare in cadrul cursului
de pregatire initiala. Nu trebuie sa includa alte discipline care nu fac parte din programa cursului de
pregatire initiala, de exemplu, pregatirea pe tip de aeronava, etc.

La elaborarea testelor pentru examenul final, organizatia se asigura ca intrebarile sunt clar formulate
si Tn concordanta cu tematica din programa de pregatire initiala. Numarul de intrebari din baza de date
a organizatiei trebuie sa fie suficient de mare incat sa acopere in permanenta nevoile operationale de
examinare, cu asigurarea atat a posibilitatii utilizarii mai multor teste echivalente pentru candidatii din
cadrul aceleiasi examinari, cat si a schimbarii subiectelor de examinare de la o sesiune la alta.

Organizatia de pregatire trebuie sa se asigure ca intrebarile folosite pentru examinarea finald sunt
revizuite la fiecare schimbare legislativa relevanta si actualizate in timp util in acord cu noile cerinte
legislative.

Criterile de admis/respins/reexaminare trebuie sa fie descrise in procedura de examinare din
manualul de pregatire.

In cazul in care un elev nu reuseste sa atinga standardul cerut de examinarea finala, testul de

reexaminare trebuie sa fie diferit de cel din examinare initiald. Organizatia trebuie sa stabileasca prin
procedura de examinare din manualul de pregatire de céate ori poate un cursant sa sustind examenul
final.

8.2.2. Desfagurarea examinarii

(1)

Organizatia trebuie sa se asigure ca examinarea finala este efectuatd de catre personal calificat in
acest scop si fara conflict de interese.

8.2.3. Lista de verificare pentru evaluarea abilitatilor pentru probele practice

(1)

Elementele de pregatire care necesita participare practica individuala pot fi combinate cu verificari
practice. Utilizarea unei liste de verificare standard pentru evaluarea modulelor practice ale pregatirii
initiale permite standardizarea evaluarii practice, standardizarea instructorilor si a examinatorilor,
precum si a capacitatii de evaluare in mod eficient transferul de cunostinte si aplicarea competentelor
practice.
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(2) Anexa 23 "Lista de verificare a evaluérii competentelor la probele practice", contine liste de verificare
pentru examinarea modulelor practice ale pregatirii initiale: prim-ajutor, lupta impotriva focului si a
fumului, supravietuire in apa. Fiecare obiectiv este definit cu punctajele necesare iar matricea de
punctaj este detaliata la pct. (3) de maijos.

(3) "Lista de verificare a evaluarii competentelor la probele practice" contine si indrumari pentru instructor,
incluse Tn partea de jos a fiecarui obiectiv individual al actiunii. Aceste indrumari sunt esentiale pentru
a permite o notare si un feedback eficient pentru cursant.

(4) Matricea de notare:

(a) urmatoarea matrice de notare ofera o perspectiva asupra modului in care se poate evalua in
mod eficient cunostintele si competentele practice. in exemplul de mai jos, matricea include cinci
niveluri de punctaj, in care un punctaj general de 3 ar fi minimul pentru a trece examenul.

(b) Celelalte calificative/punctaje ofera informatii despre modul in care o persoana a performat
pentru a identifica punctele slabe si punctele forte cat si pentru a determina nivelul de recalificare
necesar.

(c) De exemplu, calificativul 1 ar necesita o recalificare, in timp ce calificativul 2 ar necesita
consiliere pentru a ajunge la nivelul 3.

(d) Matricea se bazeaza pe un sablon de competenta si utilizeaza un sistem vizual de semaforizare
pentru a ajuta instructorul sa noteze si pentru a ajuta cursantul sa inteleaga domeniile unde
trebuie s& mai lucreze in urma evaluarii.

Tabelul nr. 2
Punctaj

Grade/calificative de competenta
Cursantul nu a aplicat corect procedurile, demonstrand rareori
cunostintele/aptitudinile atunci cand era necesar, ceea ce a dus la o situatie
nesigura.
Cursantul a aplicat procedurile la un nivel minim acceptabil, demonstrand
doar ocazional anumite cunostinte/abilitati atunci cand a fost necesar, dar
care, in general, nu au condus la o situatie nesigura.
3 Cursantul a aplicat procedurile Tn mod adecvat, demonstrand Tn mod regulat

majoritatea cunostintelor/aptitudinilor necesare, ceea ce adus la o
operatiune sigura.

4 Cursantul a aplicat procedurile Tn mod eficient, demonstrand in mod regulat
toate cunostintele/aptitudinile atunci cand a fost necesar, ceea ce a sporit
siguranta.

5 Cursantul a aplicat procedurile intr-o maniera exemplara, demonstrand

intotdeauna toate cunostintele/aptitudinile atunci cand a fost necesar, ceea
ce a sporit semnificativ siguranta, eficacitatea si eficienta.

(5) Examinarea practica (a se vedea Anexa 24 pentru un exemplu de evaluare a competentelor la probele
practice) trebuie sa se desfasoare pentru disciplinele de prim ajutor, incendiu si fum si supravietuire n
apa si trebuie sa acopere cel putin urmatoarele aspecte:

(a) Prim-ajutor: resuscitare cardio - pulmonara (adulti, copii, sugari), utilizarea unui defibrilator extern
automat, procedura CPR si pozitia de siguranta/recuperare, utilizarea echipamentului portabil de
oxigen, gestionarea hemoragiilor, scenarii de prim-ajutor.

(b) Foc si fum: utilizarea echipamentului de protectie respiratorie (PBE), scenariu de incendiu la bord.
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(€)

Supravietuire: tehnici de supravietuire in apa in caz de amerizare planificata si neplanificata,
utilizarea echipamentului de supravietuire in apa, imbracarea/umflarea vestei de salvare in apa,
precum si imbarcarea si utilizarea barcii de salvare sau a unui echipament similar. Exercitiul de
supravietuire in apa ar trebui sa se desfasoare intr-un loc special amenajat, respectiv o piscina sau
un bazin cu apa avand o adancime suficienta pentru a efectua exercitiul simulat.
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Sectiunea D. Echipamente de pregatire sintetica pentru zbor (FSTD)
Capitolul 1. Generalitati

1.1. Introducere

(1) Procedurile de calificare pentru FSTD asigurd conformitatea cu regulamentul european si
amendamentele sale ulterioare si in conformitate cu CS-FSTD(A), CS-FSTD(H) si CS- SIMD.

1.1.1. Documentatie

(1) Documentatie completa pentru calificarea FSTD este la dispozitia personalului implicat in activitatile de
calificare FSTD. Personalul de calificare FSTD trebuie sa cunoasca si sa aplice documentatia
mentionatd. Documentatia este controlatad prin procedurile din manualul de management DCP si
prezenta procedura.

1.1.2. Procedura de calificare, evaluare si modificare a FSTD

(1) Activitatile AACR de calificare FSTD includ:

(a) primirea, nregistrarea, analiza si procesarea cererilor primite de la un solicitant pentru obtinerea
unei calificari FSTD;

(b) primirea, inregistrarea, analiza si procesarea cererii pentru o calificare FSTD, inclusiv auditul initial
care cuprinde revizuirea Manualului Calitatii Operatorului FSTD-ului, facilitati si echipamente de
intretinere si testare a FSTD;

(c) programarea si efectuarea auditurilor pentru calificare FSTD, la locatia unde acesta este instalat;

(d) eliberarea sau refuzul unui certificat FSTD;

(e) primirea, inregistrarea, verificarea si procesarea cererilor pentru relocarea unui FSTD,;

() programarea si efectuarea auditurilor pentru calificare FSTD, la locatia unde acesta este instalat;

(g) acordarea sau refuzul de a transfera calificari FSTD-ului;

(h) primirea, inregistrarea, si analiza cererilor pentru modificarea unei calificari FSTD,;

(i) programarea si efectuarea auditurilor pentru calificare FSTD, la locatia unde acesta este instalat;

() modificarea, suspendarea si revocarea unei calificari FSTD;

(k) stabilirea unei banci de date organizata si administrata in mod corespunzator.

Capitolul 2. Pregatirea si calificarea inspectorilor aeronautici implicati in calificarea,
transferul, modificarea certificatelor si a supravegherii mentinerii calificarii FSTD

2.1. Generalitati

(1) AACR a dezvoltat un sistem centralizat de gestionare individuald de pregatire a personalului. Acest
sistem identifica prioritatile individuale si nevoile colective de pregatire. O politica de securitate i
programele de pregétire sunt elaborate pentru fiecare functie AACR. inregistrarile individuale de
pregatire ale tuturor inspectorilor, cursurile de pregatire specifice, impreuna cu experienta anterioara
sunt controlate si mentinute in conformitate cu PI-RU-ICC. Inspectorii implicati in procesul de calificare
FSTD trebuie sa fie instruiti corespunzator, calificati si cu experienta in acest sens.

2.2. Experienta
(1) Personalul nou poate fi supus unui proces de pregatire pentru o perioada variabila, definitd de catre

seful SCP sau COP, in functie de nivelul de experienta acumulat in trecut de catre inspectorul aeronautic
implicat Tn procesul de calificare FSTD. Ei pot castiga experienta practica si expertiza in procesul de
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)

2.3.

2.4,

(1)

2.5.

(1)

2.6.

(1)

)

®3)

2.7.

(1)

calificare a unei FSTD, prin participarea la:

(a) 1n calitate de observator in minim 5 inspectii;

(b) inspectii FSTD sub supravegherea unui inspector aeronautic calificat AACR;

(c) cursuri de pregatire relevante, ateliere si seminarii;

(d) reuniuni nationale si/sau internationale cu privire la reglementari pentru FSTD, proiectare si de
functionare FSTD;

(e) studiul a documentelor relevante.

Aceasta poate include experienta acumulata in timpul instruirii pentru a obtine calificarea necesara.

Cunoasterea procedurilor

(a) Reguli: standardele relevante si practicile recomandate, specificatii de certificare si documente
orientative, (EU 1178/2011 cu amendamentele ulterioare, CS- FSTD(A), CS-FSTD(H) si CS-SIMD);

(b) proceduri interne (Manual de Management SCP, PAC - FCL OP);

(c) responsabilitatile si cerintele autoritatilor aferente;

(d) cursuri de auditor pentru sistemul de calitate.

Pregatire cu privire la tehnicile de audit

Toti membrii unei echipe de calificare FSTD trebuie sa fi urmat un curs de tehnici de audit la o entitate
acceptata.

Personalitate
in plus fata de calificare tehnica, membrii echipei de calificare FSTD trebuie s& aibd un grad inalt de

integritate, sa fie impartiali in indeplinirea sarcinilor lor, sa fie plini de tact, sa fie un bun observator,
ascultator, si comunicator si sa aiba o buna intelegere a naturii umane.

Pregatire recurenta

AACR elaboreaza un program de pregatire recurenta pentru membrii echipei de calificare FSTD,
program care asigura mentinerea competentei.

Pregatire recurenta va fi organizata atunci cand exista o:
(a) schimbare in regulamente;
(b) regulamente noi;
(c) proceduri noi;
(d) sau cel putin o data pe an, in cazul in care nu are loc nici o schimbare n aceasta perioada.

Acest lucru ar putea fi organizat in timpul unei reuniuni. Fiecare reuniune va fi documentata, se vor
incheia procese verbale care vor fi distribuite catre toti participantii urmand a fi semnate.

Pregatirea interna

AACR trebuie sa distribuie, sa publice si sa pastreze toata documentatia in curs de revizuire pentru a
permite inspectorilor sa desfasoare atat o evaluare obiectiva céat si subiectiva a unui FSTD-ului, in
functie de MQTG-ul aprobat. Aceasta documentatie va include, dupa caz, in urmatoarele:
(a) cerintele nationale care sunt relevante pentru atributiile de inspectie (Manual de Management
DCP, PAC FCL-OP);
(b) documentatia OACI relevanta (Manual of Criteria for the Qualification of Flight Simulators Doc.
9625);
(c) JAR-FSTD(A) si JAR FSTD(H);
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(d) cum sa-si planifice o evaluare de calificare;
(e) legislatia EASA, EU 1178/2011 cu amendamentele ulterioare, CS-FSTD(A), CS- FSTD(H) si CS-
SIMD.

Capitolul 3. Responsabilitati

3.1. Generalitati

(1) Acest capitol prevede responsabilitatile personalului AACR - atributii in domeniul calificarii FSTD.

3.2. Coordonatorul national pentru calificarea FSTD

(1) Responsabilitatile coordonatorului de calificare FSTD:
(a) sa organizeze si sa coordoneze pregatirea calificarii (chestionare, rapoarte de pre-calificare);

(b) sa organizeze intalniri, atat intern cat si pe plan extern;

(c) sa monitorizeze calitatea si consistenta calificarilor;

(d) sa pregateasca documente legale;

(e) sa organizeze documentatia FSTD (banca de date);

(f) sa participe la activitati de monitorizare, supraveghere si evaluare a FSTD,;

(g) sa participe la activitati de evaluare in vederea emiterii certificatelor de utilizator in favoarea
operatorilor de FSTD;

(h) sa coordoneze monitorizarea calificarilor.

3.3. Responsabilitatile unui membru al echipelor de calificare sau evaluare a FSTD
3.3.1. Inspectorul aeronautic tehnic (TI)

(a) sapregateasca, in cooperare cu pilotul calificat desemnat (chestionare, rapoarte de pre-calificare,
Tntélniri cu operatorul);

(b) sa efectueze calificari (obiective si subiective in conformitate cu MQTG-ul aprobat);

(c) saintocmeasca si sa semneze ca reprezentant al AACR raportul preliminar;

(d) sa participe la activitati de monitorizare, supraveghere si evaluare a FSTD,;

(e) sa participe la activitati de evaluare in vederea emiterii certificatelor de utilizator in favoarea
operatorilor de FSTD.

3.3.2. Pilotul calificat desemnat (FI)

(a) sa actioneze ca inspector in vederea calificarii, evaluarii, modificarii unui certificat sau evaluarii Tn
vederea emiterii unui certificat de utilizator pentru un FSTD (prin desemnarea de catre AACR);

(b) poate fi angajat al operatorului FSTD-ului evaluat sau un alt pilot calificat din cadrul unei alte
entitati acceptate de catre AACR,;

(c) 1n cazul in care AACR nu poate desemna un pilot calificat pentru tipul de FSTD care trebuie sa
fie evaluat, poate fi desemnat un inspector operatiuni zbor al AACR cu calificari pentru categorii
de aeronave similare din punct de vedere operational.

3.4. Alcatuirea echipei de calificare FSTD

(1) Echipa este formata din:
(& uninspector aeronautic tehnic, calificat Tn toate aspectele legate de procesul de calificare FSTD;

(b)  un pilot calificat desemnat:
(i) trebuie sa detina sau sa fi detinut o calificare de tip valabild pentru avion; sau
(i) trebuie sa fie calificat pe o categorie de aeronave similare din punct de vedere operational,
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asistat de un TRI, SFI, CRI sau MCCI si detine o calificare de tip valabila pentru aeronava;
(c) alte persoane:
(i) un instructor, de obicei, de la operatorul FSTD sau utilizatorii principali FSTD, pentru a evalua
partea subiectiva sau obiectiva ca membru al echipajului;
(if) suficient personal tehnic pentru a ajuta la desfasurarea QTG-ului si functionarea statiei de
instructor.

3.5. Exceptii

(1) Delacazlacaz (cu exceptia BITD), atunci cand un anumit FSTD utilizat de o anumita organizatie
este evaluat, autoritatea competenta poate reduce echipa de evaluare la:
(a) inspectorul de zbor al autoritatii competente; si

(b) un instructor calificat pe tip (sau un instructor calificat pe clasa pentru FNPT) din partea unui
utilizator principal de FSTD.

(2) Evaluarile cu o echipa de evaluare redusa, conform (a), pot avea loc doar daca:
(a) aceasta componenta nu este utilizata inainte de a doua evaluare recurenta;

(b) o astfel de evaluare este urmata de o evaluare cu o echipa completa a autoritatii competente;

(c) inspectorul de zbor al autoritatii competente efectueaza unele verificari punctuale in zona testarii
obiective;

(d) nu au fost aplicate modificari majore sau modernizari de la evaluarea precedenta directa;

(e) nu a avut loc nicio relocare a FSTD de la ultima evaluare;

(f) este instituit un sistem care permite autoritatii competente sa monitorizeze si sa analizeze starea
FSTD pe o baza continug; si

(g9) hardware-ul si software-ul FSTD au functionat fiabil in anii precedenti. Acest lucru ar trebui sa se
reflecte Tn numarul si tipul discrepantelor (inregistrari tehnice) si rezultatele auditului sistemului de
monitorizare a conformarii.

(3) Tn cazul unui BITD, evaluarea recurents poate fi efectuata de un singur inspector de zbor calificat
corespunzator, impreuna cu inspectia oricarei ATO care utilizeaza BITD-ul.

Capitolul 4. Documentatie

4.1. Baza de date a FSTD-urilor calificate

(1) AACR vamentine o baza de date actualizata pentru FSTD-urile calificate de catre AACR. Banca de date
ar trebui sa contina detaliile esentiale care vor facilita diseminarea rapida a informatiilor importante,
numere de contact si adresa profesionala a personalului de supraveghere.

(2) Documentatia AACR trebuie sa cuprinda:
(a) Instructiuni de lucru si specificatii interne pentru calificarea FSTD,;
(b) Instructiuni interne de lucru si specificatii PAC FCL-OP;
(c) forme de calificare, fisierele si inregistrarile FSTD (inclusiv o copie pe hértie sau electronica a
MQTG si a ultimilor evaluari QTG).
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4.2. Responsabilitatile pentru documentatia FSTD

(1) Responsabilitatile alocate pentru documentatia FSTD sunt rezumate in tabelul de mai jos:

Documentatia FSTD Documentatia AACR-
FSTD
Initierea Operator FSTD Coordonator National FSTD
Aprobare N/A Directorul General al AACR
Distributie Persoana din cadrul AACR Persoana din cadrul AACR
responsabila responsabila
Evidenta Persoana din cadrul AACR Persoana din cadrul AACR
responsabila responsabila

4.3. Confidentialitatea documentatiei

(1) Toata documentatia, informarile si rapoartele care sunt utilizate ca parte a procesului de calificare,
inclusiv cele care sunt proprietatea operatorului FSTD, vor fi protejate de dezvaluirea catre terti sau catre
alte persoane. AACR va confirma acest lucru la cererea operatorului FSTD.

4.4, Pastrarea inregistrarilor

(1) Toate documentele legate de calificarea unui FSTD trebuie sa fie pastrate intr-un biblioraft sau arhiva
digitala si clasificate ca:
(a) corespondenta: toate scrisorile catre si de la AACR legate de FSTD,;
(b) rapoarte si raspunsuri la constatari (follow-up reports, see appendix 7.8.);
(c) informatii generale despre simulator, operator, aeronava.

Capitolul 5. Formulare FSTD

(1) Toate formularele si documentele solicitate sau emise de catre AACR, necesare in procesul de
calificare a FSTD, sunt disponibile pe site-ul: www.caa.ro

5.1. Continutul dosarului pentru o evaluare initiala

(a) tipul de simulator si nivelul de calificare solicitate;

(b) agenda evaluarii, inclusiv: datele de evaluare, numele persoanelor implicate din partea AACR,
datele de contact ale operatorului FSTD, programe pentru profilul de zbor subiectiv, MQTG;

(c) identificare simulator, inclusiv: tip de simulator, producator, numarul de inregistrare, data
intrarii in serviciu, computerul gazda, sistem vizual, sistem de miscare, tip de |0S, versiune,
computere de bord (daca este cazul);

(d) modificari recente si planificate;

(e) defecte subiective deschise;

() baze de date vizuale pentru aeroport, pentru fiecare scena vizuala: nume de aeroport, IATA si OACI
coduri, tip de scena vizuala (specific sau generic), capacitati suplimentare (model de zapada, WGS
84 de conformitate, EGPWS);

(g) statutul QTG: listatrebuie saincluda pentru fiecare test QTG disponibil starea testelor de la operatorul
FSTD si comentarii AACR,;
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(h) pagini albe suplimentare pentru a lua notite.

5.2. Continutul dosarului pentru o evaluare periodica
(a)
(b)

(c

)

(d)
(e)
()
(9)

()

(i)
)

(k

U

)

tip de simulator si nivel de calificare solicitate;

agenda evaluarii, inclusiv: data de evaluare, numele persoanelor implicate din partea AACR, datele
de contact ale operatorului, programe pentru profilul de zbor subiectiv, reluare QTG si revizuire QTG,;
identificare simulator, inclusiv: tip de simulator, producator, numarul de inregistrare, data intrarii in
serviciu, computerul gazda, sistem vizual, sistem de miscare, tip de IOS, versiune, computerele de
bord (daca este cazul);

neconformitati aparute in timpul ultimei evaluari si data Tnchiderii;

date operationale: o lista a utilizatorilor in ultimele 12 luni, numarul de ore de pregatire;

esec de totalizare a defectiunilor, inclusiv clasificarea,;

detalierea defectiunilor principale, in ultimele 12 luni, care au dus la intreruperea antrenamentelor
sau defectiuni care au aparut de mai multe ori;

modificari recente si planificate;

defectiuni subiective deschise;

baze de date vizuale pentru aeroport, pentru fiecare scena vizuala: nume de aeroport, IATA si OACI
coduri, tip de scena vizuala (specific sau generic), capacitati suplimentare (model de zapada, WGS
84 de conformitate, EGPWS);

statutul QTG, lista trebuie sa includa pentru fiecare test QTG disponibil: data desfasurarii in cursul
anului trecut, orice comentarii si starea testelor;

pagini albe suplimentare pentru a lua notite.

Capitolul 6. Proceduri

6.1. Generalitati

6.1.1. Organizare si infrastructura

(1)

Nici o cerere pentru eliberarea unei calificari sau o evaluare recurenta a unui FSTD nu poate fi
solutionatd daca AACR nu este convinsa de faptul ca operatorul FSTD poate demonstra capacitatea

sa

de a mentine performanta, functiile si alte caracteristici specifice corespunzatoare nivelului de

calificare. O evaluare a capacitatii de organizare a unui solicitant va include examinarea urmatoarelor:

(@)

(b)
(c)

(d)

existenta si eficacitatea sistemului de calitate al solicitantului, deoarece afecteaza in mod direct
FSTD;

actualizarea software, hardware si a bancii de date de navigatie ale FSTD-ului;

amplasarea si instalarea care asigura functionarea in conditii de siguranta si incredere, precum

si indeplinirea normelor de sanatate si siguranta aplicabile;

periodicitatea controalelor de caracteristici de siguranta FSTD.

6.1.2. Structura de monitorizare

(1) Un inspector aeronautic AACR va fi desemnat pentru a avea contact cu operatorul de FSTD si va fi
familiarizat cu facilitatile oferite, gradul de pregatire a personalului, structura de conducere si eficienta
acesteia.

(2) AACR ar trebui, in procesul de monitorizare a operatorilor FSTD, sa se asigure ca este pastrat controlul
pentru dezvoltarea corespunzatoare gi adecvata a infrastructurii, managementului operatorului FSTD si
facilitatile oferite de acesta.
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6.1.3. intretinere

(1) Inspectiile pentru intretinere trebuie sa fie efectuate in vederea evaluarii continuitatii calitatii de

intretinere a FSTD. Printre multe alte puncte ar trebui sa fie verificate utilizarea corecta si completarea
jurnalul tehnic. O persoana va fi desemnata de catre organizatia operatorului FSTD pentru a asigura
coordonarea activitatilor de intretinere si monitorizare la nivelul acestuia.

6.2. Testare subiectiva/obiectiva

6.2.1. Testare obiectiva

1)

()

®3)

(4)

Testarea obiectiva se desfasoara depinzand de MQTG. Inainte de testare poate incepe o evaluare
initiala cu cel putin 3 luni inainte de data de evaluare si gradul de acceptabilitate al testelor de validare
prevazute in QTG ar trebui sa fie in concordanta cu cerintele AACR. Acceptabilitatea tuturor testelor
depinde de continutul lor,acuratete, caracterul complet si rezultate.

In timpul evaluarilor periodice, AACR va dori sa vada dovezi privind derularea cu succes a QTG. AACR
va selecta un numar de teste pentru a fi rulate pe parcursul evaluarii, inclusiv cele care pot provoca
situatii atipice.

O mare parte din timpul alocat pentru teste obiective, depinde de viteza sistemelor automate si manuale
pentru a rula fiecare test si daca este necesar sau nu echipament special. AACR nu va avertiza neaparat
operatorul FSTD asupra testelor de validare de proba care se vor executa in ziua de evaluare, cu
exceptia cazului cand este nevoie de echipament special. Trebuie amintit ca FSTD nu poate fi folosit
pentru testele subiective in timp ce o parte din QTG este in curs de desfasurare. Prin urmare, ar trebui
sa fie intrerupta activitatea timp suficient, cel putin 8 ore consecutive, 4 pentru o evaluare periodica. O
explicatie utild a modului in care trebuie sa se desfasoare testele de validare, este continuta in "Manualul
de evaluare a simulatorului .

Pentru a elimina introducerea de erori simulatorul trebuie sa fie pilotat de pilotul desemnat calificat, astfel
incat rezultatele sa fie intotdeauna intre tolerante.

6.2.2. Testare subiectiva

(1)

In general, Intr-o zi de lucru sunt necesare 4 ore pentru o evaluare recurentd. O parte din testarea
subiectiva de zbor trebuie sa cuprinda un "zbor neintrerupt" comparabil cu durata unei sesiuni de
antrenament tipic. Aceasta ar trebui sa includa, de asemenea, evaluarea functiilor simulatorului, cum ar
fi "ingheata" si "repozitionare" cu instructorii la statia de operare (10S).

6.2.3. Probleme tipice

(a) Testarea fragmentata: cerintele de reglementare pentru QTG sunt de asa natura incét fiecare test
necesita intreaga simulare a fi difuzata in mod liber in orice moment.

(b) Demonstratii incorecte: unele dintre cele mai complexe teste necesare pentru QTG nu sunt
intotdeauna demonstrate Th mod corect. Un exemplu poate fiintr-un test de urcare in care forta de
tractiune a fost modulata pe toata durata testului pentru a oferi rata corecta de urcare.

(c) Lipsa de date: e neobisnuit sa fie prezentate teste care sunt sustinute de date obtinute in timpul
testelor in zbor. Adesea, unele informatii sau anumiti parametri dintr-un anumit test nici nu exista
sau sunt inutilizabile.
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6.3. Calificarea initiala
6.3.1. Generalitati

(1) Pentru a face o constatare tehnica, AACR actioneazd ca membru EASA; pentru a face o constatare
legala, AACR actioneaza in calitatea sa nationala. Pentru constatarea tehnica, AACR trebuie sa urmeze
procedurile, dar decizia AACR cu privire la constatarea juridica nu poate face obiectul EASA.

6.3.2. Neconformitati tehnice

(1) AACR se asigura ca sunt luate urmatoarele masuri:

(@)

(b)

(€)

(d)

(e)
(f)
9

(h)

odata ce un FSTD este contractat pentru a fi amplasat, operatorul FSTD are responsabilitatea de
a se asigura ca standardele de reglementare pe care FSTD va fi calificat in cele din urma, sunt
acceptabile pentru AACR. Cand un FSTD este modificat, atunci oricare alt FSTD similar care a
solicitat sa fie calificat, dar nu cu mai mult de douasprezece luni de la punerea in aplicare a acestei
modificari, ar trebui sa respecte cea mai recenta versiune a CS-FSTD. Exceptiile trebuie sa fie
convenite in prealabil cu AACR;

o solicitare pentru o calificare FSTD trebuie sa fie in conformitate cu Regulamentul (UE) nr
1178/2011 si depus cu minim 30 de zile Tnainte;

coordonatorul din cadrul operatorului FSTD va fi persoana responsabila pentru toate aspectele
legate de procesul de calificare FSTD, si va coordona toate activitatile necesare. El va fi
responsabilizat de catre seful departamentului de pregatire pentru a confirma ca sunt efectuate
toate evaluarile / inspectiile corespunzatoare;

capacitatea solicitantului de a asigura functionarea in conditii de siguranta, incredere si intretinere
corespunzatoare a FSTD care trebuie sa fie evaluat in conformitate cu Regulamentul (UE) nr
290/2012;

solicitantul propune sistemului calititii s& verifice daca este complet si eficient. In cazul unui
operator de FSTD deja calificat, revizuirea sistemului de calitate poate fi omis3;

AACR va informa solicitantul cu privire la decizia sa finala cu privire la calificare in termen de 14
zZile de la finalizarea procesului de evaluare;

la finalizarea procesului de evaluare (teste obiective si subiective), cererea, impreuna cu o
recomandare scrisa si dovezi cu privire la rezultatul tuturor evaluarilor efectuate Tnainte, trebuie sa
fie prezentate de catre inspectorul aeronautic responsabil sefului de departament;

observatiile sunt discutate si acceptate de catre operatorul de FSTD. Toate observatiile formulate
in raportul de calificare trebuie sa fie scrise si raportate la AACR in termen de 30 de zile de la
primirea raportului de inspectie FSTD. Daca dificultatile practice impiedica remedierea lor in timp
util, trebuie s fie inclusa o justificare pe baza careia se poate decide acordarea unei derogari. in
cazul in care orice defect ramane nesupravegheat fara un motiv intemeiat pentru o perioada mai
mare de 30 de zile, pot aparea limitari ulterioare.

6.3.3. Neconformitati legale

(1) Neconformitatile legale pot fi cu privire la nerespectarea cerintelor Regulamentului (UE)
nr 290/2012. Solicitantul trebuie sa fie informat n scris cu privire la imbunatatirile care sunt necesare
pentru conformitate.

(2) Tn cazul unei cereri de calificare refuzaté, solicitantul trebuie s fie informat cu privire la dreptul de apel
care exista in conformitate cu legislatia in vigoare aplicabila. Toate scrisorile, motivate cu grija, trebuie
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®3)

sa fie semnat de catre directorul general.

O evaluare initiala a unui FSTD, pentru a asigura o efectuare adecvata a testelor subiective si obiective
si pentru a permite o rectificare acceptabila si in timp suficient, ar trebui sa dureze minim trei zile
consecutive. Pentru o evaluare recurenta, ar trebui sa fie alocat un total de 8 ore. Cu toate acestea,
trebuie amintit ca orice deficienta care apare in timpul evaluarii FSTD ar putea necesita prelungirea
perioadei de evaluare.

6.4. Evaluare recurenta
6.4.1. Generalitati

(1)

()

®3)

(4)

Detinatorul unei calificari FSTD, care doreste sa isi continue activitatea dupa data de expirare a
calificarii FSTD, trebuie sa se aplice pentru o evaluare recurenta. La sféarsitul fiecarui an calendaristic,
coordonatorul FSTD al AACR, pe baza anului precedent, va programa evaluarile recurente si a
inspectiilor neplanificate. Acest proces este stabilit pentru motive practice si nu este o scutire pentru
operatorul FSTD pentru a trimite o cerere pentru o evaluare recurentd cum s-a mentionat mai sus.

Evaluare recurenta va avea loc de regula in doua zile separate. Unele reluari se vor cere operatorului
in timpul testarii obiective, dar, de asemenea, si in timpul testarii subiective pentru a le include in QTG.

Atunci cand se analizeaza cererea de evaluare recurenta, AACR se va asigura ca este clar definita
responsabilitatea pentru evaluarea recurenta a FSTD. AACR va cere o taxa pentru evaluarea periodica
a unui FSTD. Tn cazul in care FSTD-ul reprezintd aeronave diferite va fi eliberat un certificat pentru
fiecare tip de aeronava.

Observatiile sunt discutate si acceptate de catre operatorul de FSTD. Toate observatiile formulate in
raportul de calificare trebuie sa fie scrise si raportate la AACR in termende 30 de zile de la primirea
raportului de inspectie FSTD. Daca dificultatile practice impiedica remedierea lor in timp util, trebuie
sa fie inclusa o justificare pe baza céreia se poate decide acordarea unei derogari. In cazul in care
orice defect raméane nesupravegheat fara un motiv intemeiat pentru o perioada mai mare de 30 de
zile, pot aparea limitari ulterioare.

6.4.2. Neconformitati tehnice

1)

In ceea ce priveste neconformitatile tehnice, AACR se va asigura ca sunt luate urmatoarele masuri:

(@) Un operator FSTD trebuie sa depuna o cerere scrisa pentru o evaluare a unui FSTD pentru
evaluare recurentd, intr-un format acceptat de catre AACR, cu cel putin 60 de zile Tnainte.

(b) Coordonatorul din cadrul operatorului FSTD va fi persoana responsabila pentru toate aspectele
legate de procesul de calificare FSTD, si va coordona toate activitdtile necesare. El va fi
responsabilizat de catre seful departamentului de pregatire pentru a confirma ca sunt efectuate
toate evaluarile/inspectiile corespunzatoare.

(c) Trebuie sa fie facuta o evaluare a solicitantului pentru a verifica functionarea in continuare in
conditii de siguranta, incredere si intretinerea corespunzatoare a FSTD in conformitate cu CS-
FSTD.

(d) Solicitantii trebuie sa fie revizuite pentru a verifica daca sistemul raméane eficient.

(e) Tntermen de 14 zile de la finalizarea procesului, AACR va informa solicitantul cu privire la decizia
sa finala referitor la evaluare.

() La finalizarea procesului de evaluare, cererea, impreuna cu o recomandare scrisa si dovezi cu
privire la rezultatul tuturor evaluarilor efectuate, trebuie sa fie prezentate la seful departamentului.
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6.4.3. Neconformitati legale

(1)

(2)

Neconformitatile pot fi cu privire la nerespectarea cerintelor Regulamentului (UE) nr 290/2012.
Solicitantul trebuie sa fie informat in scris cu privire la Tmbunatatirile care sunt necesare pentru
conformitate.

In cazul unei cereri de calificare refuzaté, solicitantul trebuie s& fie informat cu privire la dreptul de apel
care exista in conformitate cu legislatia in vigoare aplicabila. Toate scrisorile, motivate cu grija, trebuie
sa fie semnate de catre Directorul Certificare Personal.

6.5. Supraveghere continua
6.5.1. Generalitati

(1)

)

®3)

(4)

(5)

Ar trebui sa fie efectuata o supraveghere continua a certificatului de calificare. Scopul acestei proceduri
este de a investiga daca operatorul FSTD ramane conform cu cerintele de calificare i respecta
Regulamentul (UE) nr 290/2012.

Operatorul unui FSTD informeaza AACR cu privire la schimbarile majore, cum ar fi:

(@) modificari de avion, care ar putea afecta calificarea FSTD;

(b) modificari hardware si software ale FSTD sau care ar putea afecta manevrabilitatea, performantele
sau reprezentarile de sistem;

(c) relocarea FSTD;

(d) orice dezactivare a FSTD.

Rapoartele furnizate de Directia de Operatiuni Aeriene AACR: Directia de Operatiuni Aeriene va furniza
rapoarte cu privire la aprobarea unui FSTD. O aprobare este data la fiecare utilizator FSTD separat.
Articole care afecteaza aprobare va include, unde este gazduit, tipul de documentare si evidenta de
catre operator, programul general de pregatire in care FSTD este de a fi utilizate, defectiuni disponibile
pe FSTD.

Rapoartele de informatii utilizate pentru FSTD trebuie sa fie furnizate autoritatii de catre operator pentru
fiecare calificare a operatorului. Orice derogare care poate cauza probleme majore trebuie sa fie
clarificate de catre operator.

AACR poate completa o evaluare speciala urmarind schimbarile majore sau atunci cAnd FSTD nu mai
indeplineste conditiile initiale de nivel de calificare.

6.5.2. Modificari

(1)

Daca este propusa o modificare operatorul FSTD trebuie sa solicite aprobarea AACR si sa ofere
detalii asupra modificarii. in cazul in care evaluarea de modificare nu se incadreaza la data de
calificare initiala, atunci poate fi necesara o evaluare speciala. Operatorul FSTD va trebui sa furnizeze
AACR toate, sau un set, de teste de validare, functia si teste subiective pentru nivelul de calificare
solicitate. Rezultatele de la evaluarea anterioara nu vor fi folosite pentru a valida performanta FSTD
pentru modificarile actuale.

6.5.3. Relocarea

(1)

Inainte de a ajunge FSTD-ul la noua locatie, operatorul FSTD trebuie sa efectueze cel putin o treime
din testele de evaluare, functia si testele subiective pentru a se asigura ca performanta FSTD
respecta standardul de calificare initiald. Operatorul trebuie sa informeze AACR in cazul in care, din

Editia 02 97 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila ANEXE

)

cauza unei probleme tehnice majore, (vizual, miscare, etc), FSTD este dezactivat provocand nivel
temporar redus de pregatire.

AACR va efectua o evaluare initiala a FSTD.

6.5.4. Dezactivare

(1)

)

®3)

Autoritatea va notifica si va stabili controale pe perioade de timp adecvate pe durata dezactivarii FSTD.
Operator FSTD trebuie sa convina cu autoritatea pentru o procedura pentru a se asigura ca FSTD
poate fi readus la starea activa la nivelul sdu de calificare initiala.

Operatorul trebuie sa informeze AACR in cazul in care, din cauza unei probleme tehnice majore,
(vizual, miscare, etc), FSTD este dezactivat provocand nivel temporar redus de pregatire.

Operatorul va informa AACR despre procedura de conservare a FSTD.

6.6. Tipuri de suspendare si revocare a calificarii
6.6.1. Generalitati

1)

)

®3)

O calificare FSTD se modifica, suspenda sau revoca in cazul in care AACR constata ca nu mai pot fi
indeplinite conditiile calificarii initiale $i nu mai poate fi mentinut standardul cerut de nivelul de calificare
detinut de FSTD.

Prin Procesul de inspectie si monitorizare al AACR se poate confirma eficacitatea sistemului de
calitate al operatorului FSTD si capacitatea sa de a mentine un standard adecvat. In cazul in care
cerintele AACR nu sunt indeplinite, operatorul FSTD va informa sau avertiza in scris operatorul gi va
solicita masuri de remediere.

In cazul in care operatorul FSTD desi avertizat continud s& nu indeplineasca cerintele, AACR va da
un ultim avertisment scris operatorului FSTD cu o data ferma pana la care operatorul trebuie sa
intreprinda actiunile necesare pentru indeplinirea cerintelor. Imposibilitatea de a indeplini cerintele
conduce la modificarea, suspendarea sau revocarea certificatului de calificare FSTD.

6.6.2. Modificarea sau suspendarea calificarii

1)

()

In cazul suspendarii unei calificri, operatorul FSTD trebuie sa fie instruit ca orice utilizare a FSTD-
ului Tn cauza Tn mod legal nu mai poate continua. Acest lucru trebuie sa fie urmata de o scrisoare
oficiala, preaviz de suspendare, sau modificare, cerinta de a inceta operatiunile dupa caz, si, de
asemenea, sa stabileasca conditiile Tn care suspendarea poate fi ridicata.

O callificare FSTD nu poate ramane suspendata pe termen nelimitat. Pot fi luate masuri suplimentare
de catre operatorul FSTD sa redobandesca calificarea FSTD sau, in mod implicit, trebuie sa fie luate
de catre AACR pentru a revoca calificarea FSTD. in cazul in care un operator FSTD doreste sa
conteste suspendarea calificarii, el trebuie sa fie informat cu privire la aceste drepturi de apel in temeiul
legislatiei din Romania.

6.6.3. Revocarea calificarii

(1)

2

AACR trebuie sa Tsi dea avizul operatorului FSTD care intentioneaza sa revoce calificarea FSTD,
urmat de o scrisoare oficiala de revocare. In cazul in care un operator doreste sa conteste aceasta
revocare, acesta trebuie sa fie informat cu privire la drepturile de apel care exista in temeiul legislatiei
din Romania.

Odata revocata o calificare, operatorul FSTD nu mai poate desfasura activitati in conditiile calificarii
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FSTD.

6.7. Modificarea calificarii de catre operator

(1)

)

®3)

(4)

()

(6)

()

Un operator FSTD, care doreste sa modifice, actualizeze, dezactiveze sau sa mute FSTD sau, trebuie
sa notifice AACR. Atunci cand se analizeaza cererea pentru o modificare a unui nivel de calificare
FSTD existent, AACR se va asigura ca responsabilitatea pentru modificare este clar definita. Seful
departamentului de pregatire sub a carui autoritate este FSTD poate fi modificat.

Un operator FSTD va depune o cerere scrisa pentru o modificare, inclusiv extrase corespunzatoare
din QTG unde va indica modificarile propuse. Acestea trebuie sa fie prezentate, intr-un format acceptat
de catre AACR, in termen de cel mult 30 de zile Tnainte de data solicitatd pentru modificare.

La primirea unei cereri de modificare pentru un nivel de calificare FSTD existent, AACR va efectua
evaluari si inspectii necesare pentru a se asigura ca au fost abordate de catre operatorul de FSTD
implicatiile complete ale cererii.

In timpul procesarii cererii de modificare, trebuie sa fie revizuitd conformarea continua a sistemului de
calitate.

AACR are obligatia de a informa operatorul FSTD cu privire la decizia sa in termen de 30 de zile de la
primirea tuturor documentelor, in cazul in care nu este necesara inspectie sau in termen de 14 zile de la
orice inspectie ulterioara. O astfel de documentatie include extrasele corespunzatoare din QTG
modificat, si indeplinirea cerintelor AACR.

Seful departamentului de pregatire sau persoana responsabila FSTD din cadrul organizatiei, trebui sa
emita revizie documentatia de calificare FSTD.

Observatiile sunt discutate si acceptate de catre operatorul FSTD. Toate observatiile din raportul de
calificare trebuiesc corectate si raportate catre AACR in maxim 30 zile de la data primirii raportului de
inspectie. Daca apar dificultati pentru corectarea n timp util, trebuie sa fie inclusa o justificare pe care
se poate decide acordarea unei derogari. In cazul in care orice defect rsmane nesupravegheat fara
un motiv intemeiat pentru o perioada mai mare de 30 de zile, poate aparea reducere ulterioara a
nivelului de calificare.

6.8. Exceptii

6.8.1. Acordare de exceptii

1)

()

3)

Acordarea unei exceptii constituie privilegiul autoritatii, care este, responsabila pentru a se asigura ca,
atunci cand se acorda o exceptie, este mentinut un nivel acceptabil de fidelitate.

O exceptare de la oricare dintre cerintele prevazute in Regulamentul (UE) nr 290/2012 se solicita de
catre operatorul FSTD prin cerere scrisa. Cererea de exceptare contine justificarea si motivele pentru
care este imposibila temporar conformarea cu cerintele regulamentelor aplicabile. Solicitantul trebuie
sa indice gi mijloacele prin care este mentinut un nivel acceptabil de fidelitate.

Cand se acorda o exceptare pentru un FSTD, AACR va notifica celelalte state membre cu privire la
aceasta. Cand analizeaza cererea de exceptare, AACR poate lua Tn considerare opinia altor autoritati
nationale cat si opinia EASA, daca este necesar.
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6.9. Controlul calitatii
6.9.1. Generalitati

(1) Tn cadrul controlului calitatii, are loc evaluarea sistemului de calitate, iar nu evaluarea tehnica a FSTD.
Inspectorul aeronautic AACR va evalua sistemul de calitate al operatorului FSTD Tnainte de acordarea
calificarii FSTD. Daca este necesar, pentru a verifica continuitatea eficacitatii sale, pot fi efectuate in
orice moment audituri sau inspectii suplimentare a sistemului de calitate sau parti ale acestuia.

(2) Auditurile se efectueaza periodic, la intervale nu mai mari de o data pe an. Un audit se realizeaza prin:

(a) Verificarea documentelor: se verifica integritatea, completarea corespunzatoare, acuratetea i
continutul documentului. Documentele supuse verificarii sunt:
(i) Manualul Calitatii;
(if) Descrierea programului de asigurarea calitatii;
(i) Jurnale tehnice.

(b) Verificarea sistemului de calitate: se verifica daca procedurile descrise in manualul de calitate, n
conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 290/2012 sunt adecvate si conforme cu prevederile
regulamentului.

6.9.2. Lista de verificare a conformarii

(1) Conceptul de sisteme de calitate este o cerinta fundamentala pentru operatorii de FSTD. Un sistem de
calitate eficient este extrem de important in sprijinirea functionarii dispozitivelor intr-un mod structurat,
pentru a se asigura ca acestea raman in conformitate cu standardele tehnice ale CS-FSTD si CS-SIMD
si continua sa fie instrumente eficiente de pregatire profesionala.

(2) Un sistem de calitate eficient este, de asemenea, esential pentru extinderea nivelului de calificare
detinut.

(3) Lista de verificare a conformarii se utilizeaza de catre AACR ca o lista de verificare a standardului
pentru elementele care sunt prevazute in sistemul de calitate al unui operator de FSTD. Operatorul
trebuie sa completeze lista de verificare referitor la manualul de calitate sau procedura utilizata si sa
faca trimiteri adecvate pentru fiecare dintre elementele sistemului de calitate identificate. lista astfel
completata se trimite la AACR. Utilizarea listei trebuie sa determine o abordare coerenta de catre AACR
si, de asemenea, trebuie sa ofere operatorilor orientari suplimentare cu privire la toate elementele prin
care trebuie sa le contina un sistem de calitate eficient. Lista de verificare a conformarii trebuie sa fie
completata si trimisa inapoi la AACR, nu mai tarziu de 30 de zile de la primirea acesteia.

6.10. Controlul intretinerii

(1) Tn cadrul controlului intretinerii se identificd elementele minime care trebuie abordate pentru a se
asigura ca FSTD ofera un mediu sigur pentru utilizatorii si operatorii de FSTD in toate circumstantele.

(2) Aceste elemente sunt:
(a) detectarea focului/ si a fumului, modalitati de avertizare si stingere, iluminatul de urgenta, caile de
evacuare si iesirile;
(b) protectie impotriva riscurilor electrice, mecanice, hidraulice si pneumatice. Inclusiv cele pentru
controlul incarcarii sistemele de miscare;
(c) un sistem de comunicare pe doua cai care sa ramana operationale, in cazul unei pene de curent
totala;
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®3)

(d) marcajele din zona de pericol,

(e) controlul opririi de urgenta a miscarii si controlul incarcarii disponibil pe scaunul fiecarui instructor;
() documentatia de intretinere adecvata;

(g) pregatire corespunzatoare in domeniul intretinerii;

(h) cerinte specifice de mediu (sala de simulator, spatiu de depozitare, ...);

(i) calibrarea instrumentelor de masura;

() echipament adecvat, scule si materiale;

(k) Tinregistrari privind intretinerea.

Pentru a avea trasabilitate privind intretinerea FSTD, AACR va utiliza o lista de verificare de audit.

6.11. Desfasurarea evaluarii tehnice

1)

()

®3)
(4)

()
(6)

Inspectorul aeronautic tehnic, in urma discutarii si elaborarii scenariului de zbor, este coordonatorul
sesiunii de zbor.

Inspectorul aeronautic tehnic va face introducerea si va explica fiecare faza a zborului ce/cum sa se
efectueze si ceea ce se va verifica/testa.

Inspectorul aeronautic tehnic va verifica configurarea datelor 10S.

In faza introducerii, comentariile/sugestiile echipajului sunt binevenite. Odata ce exercitiul este pornit,
va fi executat sau oprit asa cum a fost propus de catre inspectorul aeronautic tehnic.

Inspectorul aeronautic tehnic cere comentarii de la toti membrii echipajului.

Pilotii desemnati calificati si instructorii participanti vor mentiona inspectorului aeronautic tehnic
problemele intdmpinate, astfel incéat el sa poata lua notitele necesare.

6.12. Observatii generale

(1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)

()

Pentru siguranta lor, membrii echipajului in FSTD, Tn cazul in care le sunt afectate sim{urile — vaz, miros,
auz — trebuie sa anunte imediat.

Unul dintre obiectivele acestei sesiuni este de a testa un comportament normal al FSTD. Ca urmare, in
primul rand va reactiona FSTD, ulterior va actiona echipajul (e.g. decolare cu vant lateral).

La introducerea unei defectiuni, simulatorul se lasa sa opereze. Niciun pilot nu va actiona Tnaintea primirii
instructiunilor de la instructorul de zbor sau instructorul tehnic (ex. pornire la cald).

Toate comentariile si sugestiile sunt binevenite, dar ele nu se vor purta in interiorul cabinei de pilotaj, ci Tn
afara FSTD.

In cazul discutiilor intre membrii echipajului, pilotul desemnat calificat va actiona in calitate de capitan
al echipajului de zbor.

In cursul unei sesiuni de evaluare trebuie avut in vedere c& FSTD-ul este un instrument de pregatire
pentru formarea abilitatilor si dobandirea cunostintelor operationale necesare unui pilot.

Lucrul in echipa, va imbunatati calitatile pilotilor care folosesc FSTD, si va fi un mod de actualizare a
etapelor de pregatire.
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6.13. Aplicabilitatea amendamentelor la JAR-FSTD pentru pachete de date pentru avioanele

existente

6.13.1. Generalitati

(1)

JAR-FSTD A/H si CS-SIMD ofera indrumare pentru furnizorii de FSTD pentru pachete de date pentru
aeronave.

6.13.2. Aplicabilitatea modificarilor si completarilor la JAR-FSTD simulator de date pachete pentru

(1)
(2)

®3)

(4)

()

(6)

avioanele existente

Aplicabilitatea validarii noilor pachete de date se face in conformitate cu CS-SIMD (GM1 SIMD.200).

Cu exceptia cazurilor indicate in mod expres, in conformitate cu AMC-JAR FSTD A / H.300, datele de
validare a testelor obiective pentru QTG deriva din testele pe avion in zbor.

Pachetele de date pentru noile simulatoare de zbor vor respecta pe deplin standardele actuale de
calificare a FSTD lui.

Pentru tipurile de avioane care intra prima data in serviciu, dupa publicarea unei revizuiri a JAR-FSTD
A/H, furnizarea de date acceptabile pentru sprijinirea procesului de calificare a simulatorului de zbor
este o chestiune de planificare si conformare cu reglementarea CS-SIMD.

Pentru tipurile de avioane care intra prima data in serviciu, dupa publicarea unei revizuiri a JAR-FSTD
A/H, furnizarea de date acceptabile pentru sprijinirea procesului de calificare a simulatorului de zbor
este depinde de planificare si conformare cu reglementarea CS-SIMD.

Cu exceptia cazului in care alte tipuri de date sunt deja acceptate, sursa preferatéd dedate de validare
este a testelor In zbor. In cazul in care datele necesare de testare inzbor nu sunt disponibile, pot fi
acceptabile surse alternative de date, utilizdnd urmatoarea ierarhie de preferinte:
- Test de zbor la o stare alternativa, dar aproape de starea echivalent / de configurare.
- Datele de la o simulare de inginerie auditata de la o sursa acceptabila, sau asa cum sunt utilizate
pentru certificarea de aeronave.
- Date de performanta ale avionului sau din alte surse publicate aprobate (de exemplu, programul
de productie pentru probe de zbor) pentru urmatoarele teste:
i 1c1 Urcare normala, cu toate motoarele
ii.  1c2 un motor nefunctional doua segmente urcare
ii.  1¢3 un motor nefunctional urcare pe ruta
iv.  1c4 un motor nefunctional apropiere urcare pentru aeronavele cu givraj
v. le3 - distanta de oprire, frane, pista uda
vi. 1e4 distanta de oprire, frana pista inghetata

(7) Daca nu sunt disponibile alte date, urmatoarele surse pot fi luate in considerare, tindnd cont de nivelul

de calificare solicitat pentru FSTD:

i. Sursele nepublicate dar acceptabile (de exemplu calcule, simulari).

ii. Testele de la simulatorul de zbor care necesita validarea evaluarii subiectiva de catre pilot.

iii. Un set integrat de modele matematice care reprezinta o configuratie specifica de aeronave, care
este de obicei folosit de catre producatorul de aeronave pentru o gama larga de activitati de analiza
de inginerie, inclusiv proiectare, dezvoltare si certificare. Date de performantd publicate de
producatorul de aeronave in documente, cum ar fi manualul de zbor manualul operational.
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iv. Manualul de inginerie sau echivalentul.

v. Pentru avioane certificate inainte de data de emitere a unui amendament, operatorul poate, daca
dupa incercari rezonabile nu au reusit sa obtina potrivit datelor de test de zbor, indica in MQTG
datele de testare de zbor care nu sunt disponibile sau nepotrivite pentru un test specific. Pentru
fiecare caz, daca datele nu sunt disponibile, trebuie sa se prevada un rationament care stabileste
motivele de neconformitate si justifica datele alternative / testele.

vi. Rezultate vor fi inregistate in Validation Road Map (VDR) de catre producator in conformitate cu
AMC1 la JAR FSTD A/H.300. VDR-ul va identifica in mod clar sursele (in format matricial) care au
asigurat datele pentru intreg setul de teste validat.
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PAGINA LASATA LIBER iN MOD INTENTIONAT
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Anexa 1. Formular propunere mijloc alternativ de conformare (AltMoC)
Annex 1. Form for the proposal of an alternative mean of compliance (AltMoC)

PROPUNERE MIJLOC ALTERNATIV DE CONFORMARE (AltMoC)
PROPOSAL OF AN ALTERNATIVE MEAN OF COMPLIANCE (AltMoC)

Acest formular este conceput pentru a aduna toate informatiile necesare de la organizatiile de pregatire care doresc aprobarea utilizarii

unui mijloc alternativ de conformare (AltMoC).
This form is designed to gather all the required information from training oreganisations requiring approval for the use of an alternative mean of

compliance (AltMoC).

1.

1.1.

1.2

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

Informatii generale referitoare la solicitant
Information regarding the applicant

Numele Organizatiei

Name of the Organisation

Datele de contact ale persoanei
desemnate din cadrul organizatiei

pentru gestionarea AltMoC
(nume, prenume, functia, e-mail, telefon)

Contact details of the AltMoC focal

point

(name, surname, job title, e-mail, telephone)

MIJLOC ALTERNATIV DE CONFORMARE (AltMoC)
ALTERNATIVE MEAN OF COMPLIANCE (AltMoC)
Subiect

Subject

Referinta legislativa
Regulatory reference

Paragraf(e) din cerintele de

punere in aplicare (IR)

Implementing Requirement (IR)

paragraph(s)

Este  disponibil  un  mijloc

acceptabil de conformare (AMC)? Da [ Nu []
Is acceptable means of compliance Yes No
(AMC) available?

Sumar al mijlocului alternativ de

conformare (AltMoC)
Summary of the AltMoC

Referinta:

Documente necesar a fi anexate la formularul de solicitare a AltMoC (bifati casutele relevante de mai jos):
Attachments required to the AltMoC application form (tick in the boxes bellow):

Descriere completa a AltMoC propus, care sa includa justificarea aplicarii acestuia
Full organisation’s description of the AltMoC, which includes reasoning of the AltMoC |:|

Formularea reglementara propusa pentru AltMoC
Regulatory wording of the proposed AltMoC

[l

Demonstration of compliance with the applicable rule by providing a risk assessment showing that

the level of safety achieved through the AltMoC is equivalent to that established by the IR and AMC
Demonstrarea conformdrii cu cerinta aplicabila prin furnizarea unei analize de risc care s& ateste ca nivelul de D
siguranta atins prin AltMoC este echivalent cu cel stabilit prin IR si AMC
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2.6.4. Relevant revisions to manuals/procedures
Revizii relevante ale manualelor/procedurilor D

2.6.5. List of the attachments in addition to the above required if relevant:
Lista documentelor anexate suplimentar fatd de cele mentionate mai sus, dacé este relevant:

1. []

2.

3.
Declar céa informatiile prezentate mai sus sunt reale si ca orice modificare a acestora va fi adusa la cunostinta Autoritatii
Aeronautice Civile Roméane, in termenele prevazute in reglementarile aeronautice aplicabile.
| declare that the information given above are true and that any amendment of them shall be communicated to the Romanian Civil
Aviation Authority, within the period specified in the applicable aviation regulations.

Numele si prenumele Managerului Responsabil (cu majuscule):
Name and Surname of the Accountable Manager (uppercase):

Semnatura:
Signature:

Data:
Date:

Instructiuni pentru completarea cererii sunt pe pagina urmatoare.
Completion instructions on next page.
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Instructiuni de completare
Completion Instructions
# - Campul / Field

1.1. Numele Organizatiei
Name of the Organisation

1.2. Datele de contact ale
persoanei desemnate din cadrul
organizatiei pentru gestionarea
AltMoC

(nume, prenume, functia, e-mail, telefon)

Contact details of the AltMoC focal point
(name, surname, job title, e-mail, telephone)

2.1. Subiect
Subject

2.2. Referinta legislativa

Regulatory reference

2.3. Paragraf(e) din cerintele de
punere in aplicare (IR)

Implementing Requirement (IR)
paragraph(s)

2.4. Cerinta este acoperita de un
AMC emis de Agentie

Agency  acceptable  means  of
compliance (AMC) available

2.6 Sumar al mijlocului alternativ de
conformare (AltMoC)

Summary of the AltMoC

2.8 Documente necesar a fi anexate
la formularul de solicitare a AltMoC

Attachments required to the AltMoC
notification form

4. Data si Semnatura solicitantului:
Date and signature:

Denumirea organizatiei care solicita aprobarea AltMoC.
Name of the Organisation requesting the AltMoC.
Indicati prenumele, numele si functia persoanei din cadrul organizatiei catre care trebuie

adresata corespondenta ulterioara referitoare la acest AltMoC. Includeti adresa de e-mail
si numarul de telefon al persoanei de contact pentru AltMoC din cadrul organizatiei.

Indicate the first name, the name and the job title of the person in the Organisation to
whom further communication on this AltMoC should be addressed. Include the email
address and the telephone number of the AltMoC focal point in the Organisation.

Indicati pe scurt subiectul vizat de AltMoC.
Briefly indicate the issue that the AltMoC intends to address.

Indicati regulamentul la care se refera AltMoC-ul (ex: Regulamentul (UE) 1178/2011).
Indicate the Regulation that the AltMoC refers to (ex: Regulation (EU) 1178/2011).

Indicati paragraful/paragrafele din regulament la care se refera AltMoC-ul (ex: FCL.055).
Indicate the paragraph(s) of the Regulation to which the AltMoC refers to (ex: FCL.055).

Indicati daca existd deja un AMC emis de Agentie pentru acelasi subiect. Daca da,
includeti referinta/referintele (ex: AMC 2 FCL.055).

Indicate whether there is already an Agency AMC on the same issue. If so, include the
reference(s) (ex: AMC 2 FCL.055).

Prezentati pe scurt AltMoC-ul, descriind modul in care acesta propune sa asigure
conformitatea cu cerinta reglementara.

Summarise the AltMoC, describing how it proposes to achieve compliance with the rule.
Bifati casutele corespunzatoare pentru a va asigura ca transmiteti toatd documentatia
necesara.

Tick in the relevant boxes to make sure you submit all the required documentation.

Formularul trebuie sa fie datat (zz/ll/aaaa) si semnat de persoana de contact pentru
AltMoC mentionata la punctul 1.2. Prin semnarea formularului, persoana desemnata
confirma ca toate informatiile furnizate sunt corecte si complete.

The form should be dated (dd/mm/yyyy) and signed by the AltMoC focal point indicated
under 1.2. By signing the form the Organisation focal point confirms that all of the
information provided is correct and complete.
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Anexa 2. Formular informare AACR privind intentia obtinerii certificatului ATO
Annex 2. RCAA notification form on the intention to obtain an ATO certificate

INFORMAREA AACR PRIVIND INTENTIA OBTINERII CERTIFICATULUI ATO
RCAA NOTIFICATION ON THE INTENTION TO OBTAIN AN ATO CERTIFICATE

Numele Solicitantului
Applicant Name

activitatii incluzénd nr. de telefon, fax-ul si e-mail
Address of the principal place of business, including telephone, fax
and e-mail

. . - iee Nume:
1.Numele companiei mentionat in Certificatul de | \ .
inregistrare.
Company registered name. Adresa:
Date de contact: adresa de corespondenta, telefon | Adress:
si e-mail
Address of company: mailing address, telephone and e-mail
Telefon:
Phone:
e-mail:
. L < Adresa:
2. Adresa locului principal de desfasurare a | 5 .o

Telefon/Fax:

Phone/Fax:
e-mail:

3. Persoana de contact (responsabila pentru Nume:

L P P Name:

solicitare)

Contact Person (responsible for this application) Prenume:
Surname:
Functia:
Job title:
Telefon/Fax:
Phone/Fax:
e-mail:

Data estimativa a inceperii activitatii:

Estimated start date of activity: / /

dd mm yyyy

Documentatie administrativa (bifati daca este

elaborata)
Administrative documentation (check if prepared)

[1 Manualul de organizare (OM)
[] Manualul de instruire (TM)

[1 Manualul SMS

[1 Manualul CMS

] Alte proceduri:
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3. Date privind detinatorii de posturi manageriale: Tipul angajarii
Management and key staff personnel: Type of Employment
3.1. Manager Responsabil (AM)
Accountable Manager
Nume/Prenume: [] Full Time
Name/Surname: [J part Time
Tipul si numarul licentei (daca este aplicabil)
Licence Type and Number (if applicable)
3.2. Managerul de Siguranta (SMS Manager)
Safety Management System Manager
Nume/Prenume: 1 Full Time
Name/Surname: [ Part Time
Tipul si numarul licentei (daca este aplicabil)
Licence Type and Number (if applicable)
3.3. Managerul pentru Monitorizarea
Conformarii (CMS Manager)
Compliance Monitoring Manager

Full Time
Nume/Prenume: O .
Name/Surname: [ Part Time
Tipul si numarul licentei (daca este aplicabil)
Licence Type and Number (if applicable)
3.4. Responsabilul cu pregatirea (HT)
Head of Training
Nume/Prenume: ] Full Time
Name/Surname: [ Part Time
Tipul si numarul licentei HT
Licence Type and Number HT
3.5. Instructor sef de zbor (CFI)
Chief Flight Instructor
Nume/Prenume: ] Full Time
Name/Surname: ] Part Time
Tipul si numarul licentei CFlI
Licence Type and Number CFlI
3.6. Instructor sef de pregatire teoretica
(CTKI)
Chief Theoretical Knowledge Instructor
Nume/Prenume: ] Full Time
Name/Surname: ] Part Time
Tipul si numarul licentei (daca este aplicabil)
CTKI
Licence Type and Number (if applicable) CTKI

Numar estimativ de instructori:
Estimated number of instructors:

Instructori teorie:

Theoretical instructors:

Instructori zbor:
Flight instructors:
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Locatiile propuse pentru instruire:
Proposed training sites:

Va rugam sa introduceti adresa
completa pentru fiecare locatie de
instruire

Please enter the full address details for each training
site

5.

6.

Addugati linii suplimentare, daca este necesar / Insert additional lines if necessary

Locatiile propuse pentru instruire sunt:
Proposed training sites:

[ nchiriate
Rented

[Proprietate
Owned

] Parteneriat
Partnership

Aerodromul/aerodromurile si/sau
locatiile de operare care urmeaza sa fie

utilizate
Aerodrome(s) and/or operating site(s) to be used

Va rugdm sa introduceti denumirea
completa si adresa tuturor
aerodromurilor unde se desfasoara

activitati de pregatire Please enter the full
name and address of all aerodromes where training
is taking place

[ apropiere IFR
IFR approaches

[ zbor de noapte
Night flying

[1 Controlul Traficului
Aerian
Air Traffic Control

[ apropiere IFR
IFR approaches

[1 Zbor de noapte
Night flying

[ Controlul Traficului
Aerian
Air Traffic Control

[ apropiere IFR
IFR approaches

[1 Zbor de noapte
Night flying

[J Controlul Traficului

Aerian
Air Traffic Control

Adaugati linii suplimentare, dacd este necesar / Insert additional lines, if necessary

Lista cursurilor de pregatire care
urmeaza sa fie furnizate

(introduceti denumirea/ identificarea
cursului/ tipul de curs conform FCL si
selectati tipul (tipurile) de instruire):
List of training courses to be provided

(please enter the course name/identification/ course
FCL type and select the type(s) of training)

[ Teorie
Theory

[ Pregatire in zbor/
simulator
Flight Training/Simulation

[ Teorie
Theory
[ Pregatire in zbor/
simulator
Flight Training/Simulation
[ Teorie
Theory
[ Pregatire in zbor/
simulator
Flight Training/Simulation
[ Teorie
Theory
[ Pregatire in zbor/

simulator
Flight Training/Simulation

Addugati linii suplimentare, daca este necesar / Insert additional lines, if necessary
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Aeronavele propuse pentru instruire
(tipul, modelul si inmatricularea
aeronavei, daca este disponibila):

Proposed training aircraft (aircraft by type and

model, aircraft nationality and registration marks
where available):

Add&ugati linii suplimentare, dacd este necesar / Insert additional lines if necessary

Propuneri referitoare la sistemul de

intretinere a aeronavelor
Proposals for aircraft maintenance

Echipamente de pregatire sintetica
propuse pentru instruire (tipul,
modelul FSTD):

Proposed FSTD (FSTD type and model):

3.

4.

Adé&ugati linii suplimaentare, daca este necesar / Insert additional lines if necessary

Echipamente FSTD:
FSTD Equipment:

[ Proprietate [ Inchiriate (specificati furnizorul):

Owner Rented (specify the supplier):

Nume si functie:
Name and function:

Semnatura:
Signature:

Data:

Date:
(zi/lunal/an)
(day/month/year)
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Anexa 3. Model plan de masuri corective
Annex 3. Corrective action plan template

PLAN DE MASURI CORECTIVE
CORRECTIVE ACTION PLAN

, caurmare a

in vederea eliminarii constatarilor mentionate in adresa AACR nr. din

auditului/inspectiei desfasurat(e) la organizatia (denumire auditat) in perioada
for the purpose of addressing the findings mentioned in AACR letter no. dated

audit/inspection performed at (hame of the audited organisation) during the period

, as a result of the

Nr. | Constatare Corectie Termen de Cauza Actiunea corectiva Termen de Responsabil
No. | Finding Correction implementare | Root cause Corrective Action implementare | Responsible
Deadline Deadline
*Se personalizeaza cu elementele de identificare ale organizatiei de pregatire (antet, logo, adresa etc.)
It shall be customized with the identification elements of the training organisation (letterhead, logo, address, etc.)
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Anexa 4. Model decizie de suspendare/limitare a documentului de certificare
Annex 4. Template decision for the suspension/limitation of the certificate

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA ROMANTAN CAA

%

- 28 ”

DECIZIA
DIRECTORULUI GENERAL AL )
AUTORITATII AERONAUTICE CIVILE ROMANE

Nr. D [

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 405/1993 privind infiintarea Autoritatii Aeronautice
Civile Romane, modificata si completata,

In temeiul Regulamentului (UE) 2018/1139 al Parlamentului European si al Consiliului din 4 iulie 2018 privind
normele comune in domeniul aviatiei civile si de infiintare a Agentiei Uniunii Europene pentru Siguranta
Aviatiei,

Tn temeiul Regulamentului (UE) 1178/2011 de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative

referitoare la personalul navigant din aviatia civilda in temeiul Regulamentului (CE) nr. 216/2008 al
Parlamentului European si al Consiliului cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand Tn vedere:
- "motivele care au condus la adoptarea masuri’
- prevederile PAC — FCL — OP Proceduri pentru certificarea si supravegherea organizatiilor de pregatire
pentru personal navigant, editia ..., aprobate prin Decizia Directorului General al AACR nr.
D /

In baza Hotérarii Consiliului de Administratie nr. ___/ , privind delegarea atributiilor de conducere
executiva a RA-AACR si a competentelor stabilite prin Contractul de mandat nr. /
al Directorului General,

Directorul General al Autoritatii Aeronautice Civile Romane

DECIDE:

Art. 1 Incepand cu data prezentei decizii se suspend&/limiteaza, pentru o perioadd de ....................... luni,
Certificatului de Organizatie de Pregdtire Aprobata (Declaratd) nr. RO/ATO-XX (RO/TO-CC-XX,
RO.DTO.XX) emis de RA AACR pentru __(denumire titular) .

Art. 2 Daca in perioada de suspendare/limitare __(denumire titular)  nu solicitd reluarea activitatii de
pregatire si nu face dovada indeplinirii conditiilor care stau la baza certificarii, certificatul de organizatie de
pregatire nr. RO/ATO-XX (RO/TO-CC-XX, RO.DTO.XX) se revoca.

Art. 3 In perioada in care Certificatului de Organizatie de Pregétire Aprobata (Declarata) nr. RO/ATO-XX
(RO/TO-CC-XX, RO/DTO-XX) este suspendat/limitat, efectuarea activitatilor de pregatire este interzisa si
conduce la revocarea imediata a documentului de certificare si la aplicarea prevederilor sanctionatoare din
Codul Aerian al Romaniei.

Art. 4 Prezentul act poate fi contestat conform Legii contenciosului administrativ 554/2004.

DIRECTOR GENERAL

(Nume/prenume)
(e-signed)

Nota: Textul se adapteaza in functie de caz.
Nota: Data emiterii Deciziei este data semnarii de catre Directorul General al AACR care se poate identifica din proprietatile
semnaturii electronice.
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Anexa 5. Model decizie de revocare a documentului de certificare
Annex 5. Template decision for the revocation of the certificate

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA ROMANIAN CAA
X

DECIZIA
DIRECTORULUI GENERAL AL R
AUTORITATII AERONAUTICE CIVILE ROMANE

Nr. D 1/

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 405/1993 privind infiintarea Autoritatii Aeronautice
Civile Romane, modificata si completata,

Tn temeiul Regulamentului (UE) 2018/1139 al Parlamentului European si al Consiliului din 4 iulie 2018 privind
normele comune in domeniul aviatiei civile si de infiintare a Agentiei Uniunii Europene pentru Siguranta
Aviatiei,

In temeiul Regulamentului (UE) 1178/2011 de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative
referitoare la personalul navigant din aviatia civild in temeiul Regulamentului (CE) nr. 216/2008 al
Parlamentului European si al Consiliului cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere:
"motivele care au condus la adoptarea masurir’ ,
- prevederile PAC — FCL — OP Proceduri pentru certificarea si supravegherea organizatiilor de pregatire
pentru personal navigant, editia ..., aprobate prin Decizia Directorului General al AACR nr.
D /

Tn baza Hot&rarii Consiliului de Administratie nr. ___/ , privind delegarea atributiilor de conducere
executiva a RA-AACR si a competentelor stabilite prin Contractul de mandat nr. /
al Directorului General,

Directorul General al Autoritatii Aeronautice Civile Romane

DECIDE:

Art. 1incepand cu data prezentei decizii se revocad Certificatului de Organizatie de Pregétire Aprobats
(Declarata) nr. RO/ATO-XX (RO/TO-CC-XX, RO.DTO.XX) emis de RA AACR pentru _(denumire titular)

Art. 2 Prezentul act poate fi contestat conform Legii contenciosului administrativ 554/2004.

DIRECTOR GENERAL

(Nume/prenume)
(e-signed)

Nota: Textul se adapteaza in functie de caz.
Notéa: Data emiterii Deciziei este data semnarii de catre Directorul General al AACR care se poate identifica din proprietatile semnaturii electronice.
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Anexa 6. Model decizie de ridicare sanctiune
Annex 6. Model decision on the removal of a sanction

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA Roum'{AN CAA
N B

DECIZIA
DIRECTORULUI GENERAL AL R
AUTORITATII AERONAUTICE CIVILE ROMANE

Nr. D [/

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 405/1993 privind infiintarea Autoritétii Aeronautice
Civile Romane, modificata si completata,

In temeiul Regulamentului (UE) 2018/1139 al Parlamentului European si al Consiliului din 4 iulie 2018 privind
normele comune Tn domeniul aviatiei civile si de infiintare a Agentiei Uniunii Europene pentru Siguranta
Aviatiei,

Tn temeiul Regulamentului (UE) 1178/2011 de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative
referitoare la personalul navigant din aviatia civila in temeiul Regulamentului (CE) nr. 216/2008 al
Parlamentului European si al Consiliului cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere:
"motivele care au condus la adoptarea masuri (ex: Raport privind ridicarea suspendarii)’,
- prevederile PAC — FCL — OP Proceduri pentru certificarea si supravegherea organizatiilor de pregatire

pentru personal navigant, editia ..., aprobate prin Decizia Directorului General al AACR
nr.D /
Tn baza Hotararii Consiliului de Administratienr. ___/ , privind delegarea atributiilor de conducere
executiva a RA-AACR si a competentelor stabilite prin Contractul de mandat nr. /

al Directorului General,

Directorul General al Autoritatii Aeronautice Civile Roméane

DECIDE:
Art. 1incepand cu data prezentei decizii se anuleazd Decizia Directorului General al AACR
nr. D din privind suspendarea/limitarea Certificatului de Organizatie de Pregatire

Aprobata (Declaratd) nr. RO/ATO-XX (RO/TO-CC-XX, RO.DTO.XX) emis de RA AACR pentru
(denumire titular)

Art. 2 incepand cu data prezentei decizii, _(denumire titular) este certificat sa desfasoare activitdti de
pregatire pentru personal navigant, in conformitate cu Certificatului de Organizatie de Pregatire Aprobata
(Declarata) nr. RO/ATO-XX (RO/TO-CC-XX, RO.DTO.XX).

DIRECTOR GENERAL

(Nume/prenume)
(e-signed)

Nota: Textul se adapteaza in functie de caz.
Nota: Data emiterii Deciziei este data semnarii de cétre Directorul General al AACR care se poate identifica din proprietatile
semnaturii electronice.
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Anexa 7. Formular planificare activitati de pregatire
Annex 7. Form for the training activities schedule

PLANIFICAREA ACTIVITATILOR DE PREGATIRE
TRAINING ACTIVITIES SCHEDULE

EDITIA 01/ REVIZIA 00
Edition Revision

Data completarii: dd / mm/ yyyy

Date of completion:

AERONAVA /
NR NUME, PRENUME CURS / DATA/ ISALiEI\I/:lITCA;A-\I—Ti FSTD
CR'i' CURSANT MODUL PERIOADA (zbor, simulator, teorie) (tip, INSTRUCTOR EXAMINATOR LOCATIE

Trainee Name, Date / X > Tnmatricularea) Instructor Examiner Location
No. Surname Course / Module Period Planned Activity N ft/ ESTD (t
(flight, simulator, theory) ircraft / . (type,
registration)
1.
2.
3.
A7-1 2025
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Anexa 3. Cerere pentru aprobarea initiala / modificarea persoanei nominalizate

Annex 3. Approval of initial/change of the nominated persons

CERERE PENTRU APROBAREA INITIALA / MODIFICAREA PERSOANEI NOMINALIZATE

APPROVAL OF INITIAL/CHANGE OF THE NOMINATED PERSONS

Sectiunea |
Section |

Informatii generale referitoare la solicitant si persoana nominalizata
Information regarding the applicant and the nominated person

1.1.

Denumirea Organizatiei
Name of the Organisation

1.2.

Numar de referinta organizatie
Organisation Reference Number

Detalii despre persoana nominalizata
Details of Nominee

2.1.

Date de contact ale persoanei nominalizate

Nominee Contact Details

Nume:
Name:

Prenume:
Surname:

Tel:
Phone:

email:

2.2.

Detalii despre licenta persoanei nominalizate (daca este aplicabil)

Nominee Licence Details (if applicable)

Numair licenta:
Licence Number:

Statul emitent al licentei:
State of Licence Issue:

2.3.

Nominalizare pentru urmatoarea
functie:

(mentionati denumirea postului)

Nomination for one of the following

positions:

(please specify the position)

2.4.

Persoana nominalizata este acceptata
pentru ocuparea unui post managerial
si de catre o alta autoritate competenta
a altui stat?

Has the nominated postholdes been
accepted by a competent authority of
another State?

[ Da, de catre autoritatea(tile) din
Yes, by the authority(ies) from

] Nu/No

Calificari si experienta
Qualifications and Experience

3.1.

Callificari relevante pentru postul

respectiv
Qualifications relevant to the post
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3.2. | Experienta relevanta pentru postul
respectiv
Experience relevant to the post

3.3. | Persoana (si functia definuta de
aceasta n cadrul companiei) care va
asigura interimatul pana la aprobarea
schimbarii:

The person (and current function held within
the company) that will ensure the interim
until the approval:

3.4.

Numele si prenumele Managerului Responsabil (cu majuscule):
Name and Surname of the Accountable Manager (uppercase):

Semnatura:
Signature:

Data:
Date:

Instructiuni pentru completarea cererii sunt pe pagina urmatoare.
Completion instructions on next page.
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Instructiuni de completare

Completion Instructions

Cererea de aprobare initiala/a schimbarii in cadrul sistemului de management/acceptare a persoanei nominalizate pentru postul
managerial poate fi completata electronic sau tiparita si completatda manual.

The form used for initial approval of the management system or for approval of the management system change/acceptance of
nominated person for managerial post can be completed electronically or it is also feasible to print it first and fill the information in
manually.

Dupa completare, cererea trebuie semnata de catre Managerul Responsabil al organizatiei de pregatire. Cererea trebuie insofita
de urmatoarele documente:

(i) o declaratie cu privire la persoana care asigura interimatul si durata prevazuta a interimatului (maxim 30 de zile);

(ii) fisa postului pentru care este nominalizat;

(iii) un document din care sa reiasa tipul si durata contractului de munca precum si durata timpului de lucru;

(iv) Curriculum Vitae;

(v) dovada efectuarii unei pregatiri specifice domeniului de activitate, daca persoana nominalizaté detine o astfel de pregatire.

When completed, the form has to be signed by the Accountable Manager. The application package has to comprise the following
documents:

(i) a statement about the person acting as interim and the expected length of the interim period (maximum 30 days);

(ii) job description;

(iii) a document showing the type and duration of work contract and working time;

(iv) Curriculum Vitae;

(v) proof of a specific training, if the nominee holds such training.

# - Campul / Field

1.1. Numele Organizatiei Denumirea organizatiei care solicita aprobarea AltMoC.

Name of the Organisation Name of the Organisation requesting the AltMoC.
Introduceti numarul de referinta ATO asa cum apare pe certificatul Organizatiei de
Pregatire Aprobate (ATO).

In cazul unei certificari initiale, mentionati explicit: ,certificare initiala” in locul numarului
1.2. ATO Reference Number de referinta.

Numar de referinta ATO Please enter the ATO Reference Number as shown on the Approved Training
Organisation Certificate.

In case of initial certification, please indicate ‘initial certification” instead of a reference

number.
2.1. Nominee Contact Details Enter the contact details of the nominated person.
Date de contact ale persoanei Introduceti detele de contact a persoanei nominalizate

nominalizate

2.2. Nominee Licence Details (if Varugam sa introduceti detaliile solicitate.

applicable) Please enter the details as requested.
Detalii despre licenta persoanei
nominalizate (daca este aplicabil)

2.3. Nominalizare pentru urmatoarea Va rugam sa introduceti denumirea postului.

functie: In cazul unui ATO, faceti trimitere, dupa caz, la: ORA.GEN.200 (Manager Responsabil);
Nomination for one of the following ORA.ATO.110 si ORA.ATO.210 (Responsabil cu Pregatirea); ORA.ATO.210 (Instructor
post: Sef de Zbor); ORA.ATO.210 (Instructor Sef de Pregatire Teoretica).

in cazul unui DTO, faceti trimitere, dupa caz, la: DTO.GEN.210 (Reprezentant);
DTO.GEN.250 (Responsabil cu Pregatirea).

in cazul unui operator FSTD, faceti trimitere, dupa caz, la: ORA.GEN.200 (Manager
Responsabil) si ORA.GEN.200(a)(6).

Please enter the name of the post.
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3.1. Calificari relevante pentru postul
respectiv

Qualifications relevant to the post

3.2. Experienta relevanta pentru
postul respectiv

Experience relevant to the post

3.3 Persoana (si functia detinuta
de aceasta in cadrul companiei)
care va asigura interimatul pana
la aprobarea schimbarii:

The person (and current function held
within the company) that will ensure the
interim until the approval:

In case of ATO referring as applicable: ORA.GEN.200 (Accountable Manager);
ORA.ATO.110 and ORA.ATO.210 (Head of Training); ORA.ATO.210 (Chief Flight
Instructor); ORA ATO.210 (Chief theoretical knowledge instructor)

In case of DTO referring as applicable: DTO.GEN.210 (Representative), DTO.GEN.250
(Head of Training).

In case of FSTD Operator referring as applicable: ORA.GEN.200 (Accountable Manager)
and ORA.GEN.200 (a)(6)

Mentionati studiile, licentele si cursurile relevante care sustin eligibilitatea pentru
ocuparea postului. Pregéatirea mentionatd aici trebuie sustinutd prin documente
justificative (diplome, certificate, atestate), care vor fi atasate la formularul de cerere.

Please indicate the relevant studies, licences, and courses that support eligibility for the
position. The training indicated here must be supported by documentary evidence
(diplomas, certificates, attestations), which shall be attached to the application form.

Mentionati functiile, responsabilitatile si perioada de activitate anterioard care
demonstreaza experienta relevanta pentru ocuparea postului.

Please indicate previous positions, responsibilities, and duration of activity that
demonstrate relevant experience for the position.

Mentionati numele persoanei desemnate sa asigure interimatul, precum si functia actuala
detinuta in cadrul organizatiei. Persoana respectiva trebuie sa detina calificari si
experienta similare cu cele necesare pentru postul in cauza, pentru a asigura
continuitatea si conformitatea operationala pana la aprobarea oficiala a schimbarii.

Please indicate the name of the person appointed to ensure the interim, as well as their
current function within the organisation. The designated individual should hold
qualifications and experience similar to those required for the respective position, in order
to ensure operational continuity and compliance until the official approval of the change.
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Rezervat pentru RoOCAA
Reserved for ROCAA staff
Sectiunea ll
Section Il
Cerere nr./data: (AACR)
Application form no./data
(ROCAA)
Comisia de evaluare: 1.
Evaluation commission 2.
3.
1. LISTA DE VERIFICARE A CERERII DA NU COMENTARII
Application form check-list Yes No Comments
1.1. Cererea este completatad corespunzator si furnizeaza informatii [l [l
complete
The application form is correctly completed and provides complete
information
1.2.  Documentele suport sunt corecte ] L]
The documents in the application package are correct
1.3. Documentele suport prezinta toate informatiile necesare U] U]
evaluarii persoanei nominalizate pentru ocuparea postului
managerial obligatoriu
The supporting documents shall provide all information needed to
assess the nominated postholder
2. LISTA DE VERIFICARE A PERSOANEI NOMINALIZATE DA NU
Nominated person check-list Yes No
2.1. Persoana nominalizata detine calificarile si pregatirea relevante [ ] ]
pentru postul managerial
The nominated person holds relevant qualification and training for the
envisaged function
2.2. Persoana care va asigura continuitatea supravegherii in U] U]
absenta persoanei nominalizate detine calificarile si pregatirea
relevante pentru postul managerial
The person that will ensure the continuity of supervision in the absence
of the nominated person holds relevant qualification and training
3. ORGANIZAREA PROCEDURII DE APROBARE DA NU
Approval procedure Yes No
3.1. Comisia de evaluare accepta in mod direct nominalizarea, fara a ] ]
mai fi necesara parcurgerea intregii proceduri de aprobare,
tindnd cont de experienta in domeniul aviatiei in posturi de
conducere similare si buna colaborare de care persoana
nominalizata a dat dovada in decursul activitatii anterioare.
The evaluation committee directly supports the nomination, without
having to wade through the whole procedure of acceptance, taking
account of aviation experience in similar leadership positions and good
cooperation of the person nominated has demonstrated over previous
work.
3.2. Comisia de evaluare va intervieva persoana nominalizata U] U]
intrucat aceasta nu a putut face dovada efectuarii unei pregatiri
specifice relevante domeniului de activitate.
The evaluation committee will interview the person nominated as this
could not proof of a specific training relevant scope.
3.3. Comisia de evaluare va examina persoana nominalizatd in ] ]
scopul de a verifica nivelul cunostintelor referitor la prevederile
Manualului propriu de Operatiuni, a reglementarilor
procedurilor aplicabile.
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The evaluation committee will consider the nominee in order to assess
the knowledge of the provisions of the Manual of Operations, applicable
regulations and procedures

4. CONCLUZIILE S1 PROPUNERILE COMISIEI DE EVALUARE
CONCLUSIONS AND EVALUATION COMMITTEE PROPOSALS

[ ] APROBARE SCHIMBARE/ [ ] RESPINGERE CERERE
APROBARE ACCEPTARE Refuse
Approval of the change/ Acceptance approval
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Anexa 9. Cerere tip pentru acordarea/modificarea certificatului organizatiei de pregatire aprobate

(ATO)

Annex 9. Application form for the issuance/amendment of the approved training organisation (ATO) certificate

CERERE TIP PENTRU ACORDAREA / MODIFICAREA CERTIFICATULUI ORGANIZATIEI

DE PREGATIRE APROBATE (ATO)

APPLICATION FORM FOR THE ISSUANCE/AMENDMENT OF THE APPROVED TRAINING

ORGANISATION (ATO) CERTIFICATE

1. DATELE SOLICITANTULUI

APPLICANT DATA

Numele organizatiei:
Applicant Name:

Numarul de inregistrare al
entitatii:
Entity Registration Number:

Adresa:
(adresa comerciala
inregistrata)

Strada si numarul:
Street / Nr:

ras:
Address: Stas
(registered business address) -
Persoana de contact: Nume:
Contact Person: Name:
Prenume:
First name:

Denumirea functiei:

Job title:

Telefon:
Phone:

e-mail:

Identificarea activitatii:
Identification of activity:

|:| Aprobare initiala

Initial Approval

|:| Schimbare
Change Approval

Data intentionata pentru inceperea activitatii:

Intended commencement of activity on:

dd / mm/yyyy

2. CONDUCERE $I PERSOANE RESPONSABILE
MANAGEMENT AND NOMINATED PERSONS

Persoane nominalizate si responsabile de a asigura conformitatea cu cerintele aplicabile, conform ORA.GEN.210.
Nominated persons responsible for ensuring compliance with the applicable requirements, in accordance with ORA.GEN.210.

MANAGER RESPONSABIL
ACCOUNTABLE MANAGER (AM)

Nume Prenume:
Name, First Name:

RESPONSABILUL CU PREGATIREA

HEAD OF TRAINING (HT)

Nume Prenume:
Name, First Name:
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Licenta nr:
Licence Number:

Tip Licenta:
Licence Type:

Tipul angajarii:
Type of Employment

INSTRUCTOR SEF DE ZBOR
CHIEF FLIGHT INSTRUCTOR (CFl)

Nume Prenume:
Name, First Name:

Licenta nr:
Licence Number:

Tip Licenta:
Licence Type:

Tipul angajarii:
Type of Employment

INSTRUCTOR SEF DE PREGATIRE TEORETICA
CHIEF THEORETICAL KNOWLEDGE INSTRUCTOR (CTKI)

Nume Prenume:
Name, First Name:

Tipul angajarii:
Type of Employment

MANAGERUL DE SIGURANTA
SAFETY MANAGER (SM)

Nume Prenume:
Name, First Name:

Tipul angajarii:
Type of Employment

MANAGERUL PENTRU MONITORIZAREA CONFORMARII
COMPLIANCE MONITORING MANAGER (CM)

Nume Prenume:
Name, First Name:

Tipul angajarii:
Type of Employment

3. SISTEMUL DE MANAGEMENT
MANAGEMENT SYSTEM

Va rugam sa introduceti referinta din documentatia organizatiei dvs.
Please enter the reference from your organization’s documentation.

31

Descrierea detaliata a functiei de monitorizare a conformarii a sistemului de management.
Detailed description of the compliance monitoring function of the management system.

32 | CU fiecare cerinta aplicabila organizatiei.

implemented requirement applicable to the organisation.

Lista, tabelul sau referinta care indica ce mijloace si metode sunt utilizate pentru a obtine conformitatea initiala si continua

List, table or cross-reference indicating what means and methods are dedicated to achieve initial and continued compliance with each

Mijloace si metode de stabilire a procesului de audit intern.
Means and methods establishing the internal audit process.

3.3
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Mijloace si metode de stabilire a sistemului de feedback al constatarilor auditului catre managerul responsabil.

34
Means and methods establishing the feedback system of audit findings to the accountable manager.
Persoana sau grup de persoane nominalizat, responsabil in ultima instanta fata de managerul responsabil pentru a se
35 asigura ca organizatia ramane in conformitate cu cerintele aplicabile.
' Nominated person or group of persons, ultimately responsible to the accountable manager of ensuring that the organisation remains in
compliance with the applicable requirements.
26 Mijloace si metode de constientizare a personalului cu privire la responsabilitatile sale.
' Means and methods making personnel aware of their responsibilities.
3.7 Procedura pentru modificarea documentatiei.
' Procedure for amending the documentation.
28 Mijloace si metode pentru a asigura conformitatea initiala si continua a activitatilor contractate, dacéa este cazul.
' Means and methods to ensure initial and continued compliance of contracted activities.
3.9 Respectarea cerintei privind responsabilitatea directa in materie de sigurantd a managerului responsabil.
' Compliance with the requirement for the direct safety accountability of the accountable manager.
3.10 Respectarea cerintelor pentru politica de siguranta a organizatiei.
' Compliance with the requirement for the organisation’s safety policy.
Respectarea cerintei de identificare a pericolelor pentru siguranta aviatiei impuse de activitatile organizatiei (din punct de
311 vedere al mijloacelor si metodelor.
' Compliance with the requirement for the identification of aviation safety hazards entailed by the activities of the organisation (in terms of
means and methods).
Respectarea cerintei privind evaluarea si gestionarea riscurilor asociate pericolelor identificate pentru siguranta aviatiei
312 (din punct de vedere al mijloacelor si metodelor).
' Compliance with the requirement for the evaluation and the management of risks associated with the identified aviation safety hazards
(in terms of means and methods).
Respectarea cerintei privind actiunile care trebuie intreprinse pentru atenuarea riscului si verificarea eficacitatii acestora
313 (din punct de vedere al mijloacelor si metodelor).

Compliance with the requirement for the actions to be taken to mitigate the risk and verify their effectiveness (in terms of means and
methods).
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Respectarea cerintei de constientizare a personalului cu privire la responsabilitatile sale in ceea ce priveste atributiile in
materie de siguranta (din punct de vedere al mijloacelor si metodelor).

Compliance with the requirement for making personnel aware of their responsibilities as regards the safety functions (in terms of means
and methods).

3.14

Procedura care descrie modul in care modificarile care nu necesita aprobare prealabila vor fi gestionate si notificate
3.15 | AACR.
The procedure describing how changes not requiring prior approval will be managed and notified to RCAA.

Editia 02 A9-4 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Proceduri de Aeronautica Civila

PAC - FCL - OP

o o < o Revizia nr:
4. LOCUL DESFASURARII ACTIVITATII DE PREGATIRE Revision no:
TRAINING SITES Data reviziei:
Revision date:
Lista locurilor unde vor fi oferite cursurile de pregatire. Va rugadm sa introduceti adresa pentru fiecare loc.
List of sites where the training courses will be provided. Please enter the full address details for each training site.
1.
2.
3.
4.
5.
Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.

Editia 02

A9-5

2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila

Revizia nr:

5. CURSUR' Revision no:
TRAINING COURSES Data reviziei:

Revision date:

Lista cursurilor de pregatire oferite. Va rugam sa introduceti numele cursului, tipul/identificarea FCL si sa selectati
tipul/tipurile de pregatire.
List of training courses to be provided. Please enter the course name/identification/ course FCL type and select the type(s) of training.

Curs Curs tip Tipul pregatirii
Course Name Course FCL Type Type of Training
[] Teorie / Theory
] Pregétire in zbor/
Simulator / Flight Training/
Simulation
[] Teorie / Theory
] Pregatire in zbor/
Simulator / Flight
Training/Simulation
[] Teorie / Theory
] Pregatire in zbor/
Simulator / Flight
Training/Simulation
[J Teorie / Theory
[ Pregatire in zbor/
4 [mop [JNTEG Simulator / Flight
Training/Simulation
[J Teorie / Theory
[ Pregatire in zbor/
> [mop [JNTEG Simulator / Flight
Training/Simulation
[J Teorie / Theory

O Pregatire in zbor/
6 [Imobp  []INTEG Simulator / Flight

Training/Simulation

1. [1moD []INTEG

2. [JmoD []INTEG

3. [JmoD []INTEG

[J Teorie / Theory

[1 Pregatire in zbor/
7 [ImoD  [JINTEG | simylator / Flight

Training/Simulation

[J Teorie / Theory

[ Pregatire in zbor/
8. [Jmob  [JINTEG | Simulator / Flight

Training/Simulation

[J Teorie / Theory

[ Pregatire in zbor/
9. [Jmob  [JINTEG | simylator / Flight

Training/Simulation

[J Teorie / Theory

O Pregétire in zbor/
10. [ImoD  [IINTEG | Simylator / Flight

Training/Simulation

Dacé este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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Revizia nr:
6. |NSTRUCTOR| ZBOR Revision no:
FLIGHT INSTRUCTORS Data reviziei:
Revision date:
Lista instructorilor de zbor: Va rugam sa introduceti numele instructorului, cursurile de pregatire oferite de instructor,
numarul de licenta si tipul de angajare.
List of flight instructors employed to provide the training courses offered. Please enter the name of the instructor, the type of Licence, the
Licence number and employment type.
Nume si prenume Pregatirea oferita Numarul licentei Angajare
Name and surname Training Assignment Licence Number Employment
[ Full Time
1. )
[ Part Time
[ Full Time
2. )
[ Part Time
[ Full Time
3. )
[ Part Time
[ Full Time
4. "
[ Part Time
[ Full Time
5. )
[ Part Time
[ Full Time
6. )
[ Part Time
[ Full Time
7. )
[ Part Time
[ Full Time
8. )
[ Part Time
[ Full Time
9. )
[ Part Time
Full Time
10. (Il ‘
[ Part Time
Full Time
11. = )
[ Part Time
Full Time
12. = )
[ Part Time
Full Time
13. (Il .
[ Part Time
Dacé este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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Revizia nr:
7. |NSTRUCTOR| TEOR'E Revision no:
THEORETICAL INSTRUCTORS Data reviziei:
Revision date:
Lista instructorilor de teorie: Va rugam sa introduceti numele instructorului, cursurile de pregatire oferite de instructor,
numarul de licenta (dacé este cazul) si tipul de angajare.
List of theoretical instructors. Please enter the instructor’'s name, the training courses provided by the instructor, the license number (if
applicable), and the type of employment.
. i oo Numarul licentei, daca este :
Nume si prenume Pregatirea oferita cazul ’ Angajare
Name and surname Training Assignment . . . Employment
Licence Number, if applicable
[ Full Time
1. )
[ Part Time
[ Full Time
2. )
[ Part Time
3 [ Full Time
' [ Part Time
[ Full Time
4. )
[ Part Time
c [ Full Time
' [ Part Time
6 [ Full Time
' [ Part Time
[ Full Time
7. )
[ Part Time
8 [ Full Time
' [ Part Time
° [ Full Time
' [ Part Time
Full Time
10. (Il -
[ Part Time
Full Time
11. = )
[ Part Time
Full Time
12. = )
[ Part Time
Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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8. AERODROM/URI S$I/SAU LOC/URI DE OPERARE CARE
URMEAZA SA FIE UTILIZATE
AERODROME(S) AND/OR OPERATING SITE(S) TO BE USED

Revizia nr:
Revision no:

Data reviziei:
Revision date:

care urmeaza sa fie utilizate.

place.

Lista aerodromurilor utilizate pentru pregatire. Va rugam sa introduceti numele complet si adresa tuturor aerodromurilor

List of aerodromes used to provide training courses. Please enter the full name and address of all aerodromes where training is taking

Aerodrom/uri si/sau loc/uri de operare
Aerodrome(s) and/or operating site(s)

[ apropiere IFR
IFR approaches

[ Zbor de noapte
Night flying

[ Air traffic control
Controlul traficului aerian

[J apropiere IFR
IFR approaches

[ Zbor de noapte
Night flying

[ Air traffic control
Controlul traficului aerian

[ apropiere IFR
IFR approaches

[J Zbor de noapte
Night flying

[ Air traffic control
Controlul traficului aerian

[ apropiere IFR
IFR approaches

[J Zbor de noapte
Night flying

O Air traffic control
Controlul traficului aerian

[J apropiere IFR
IFR approaches

[J Zbor de noapte
Night flying

O Air traffic control
Controlul traficului aerian

[J apropiere IFR
IFR approaches

[ Zbor de noapte
Night flying

O Air traffic control
Controlul traficului aerian

Dacaé este necesar, introduceli linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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9. SALI DE CLASA

Revizia nr:
Revision no:

THEORETICAL INSTRUCTION FACILITIES

Data reviziei:
Revision date:

Lista tuturor salilor folosite pentru pregatire. Va rugam sa introduceti locatia si numarul de sali.
List of all rooms used as theoretical instruction facilities. Please enter the location, number of rooms and size.

Localizare Numar Marime
Location Number (Lungime x Latime)
Size (Length x Width)
1. 00,00 m x 00,00 m
9 00,00 m x 00,00 m
3. 00,00 m x 00,00 m
4. 00,00 m x 00,00 m
5 00,00 m x 00,00 m
6. 00,00 m x 00,00 m
7 00,00 m x 00,00 m
8. 00,00 m x 00,00 m
9. 00,00 m x 00,00 m
10. 00,00 m x 00,00 m

Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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10. FACILITATI PENTRU OPERATIUNI DE ZBOR Revision no:
FLIGHT OPERATIONS ACCOMMODATION Data reviziei:
Revision date:

Lista tuturor sélilor si spatiilor utilizate pentru desfasurarea operatiunilor de zbor.Va rugam sa specificati locatia, numarul
salilor si suprafata acestora.
List of all rooms used as flight operations accommodation. Please enter the location, number of rooms and size.

Localizare
Location

Numar
Number

Marime
(Lungime x Latime)
Size (Length x Width)

00,00 m x 00,00 m

1.

2. 00,00 m x 00,00 m
3. 00,00 m x 00,00 m
4. 00,00 m x 00,00 m
5. 00,00 m x 00,00 m
6. 00,00 m x 00,00 m
7. 00,00 m x 00,00 m
8. 00,00 m x 00,00 m
9. 00,00 m x 00,00 m
10. 00,00 m x 00,00 m

Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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11. AERONAVE
AIRCRAFT

Revizia nr:
Revision no:

Data reviziei:
Revision date:

Lista tuturor aeronavelor utilizate pentru pregatire. Va rugam sa detaliati inregistrarea aeronavei, tipul si dacéa este IFR.
List of all aircraft used to provide training courses. Please identify the aircraft registration, type designation and IFR.

Inmatriculare Clasa / tip aeronava Echipata

Registration Class/Type of Aircraft Equipped
1. OIFR OPBN
2. OIFR OPBN
3. JIFR [JPBN
4. JIFR [JPBN
5. OIFR OPBN
6. OIFR OPBN
7. OIFR OPBN
8. OIFR OPBN
9. OIFR OPBN
10. OIFR OPBN

Insert additional lines if necessary.

Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
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X X Revizia nr:

12. ECHIPAMENT DE PREGATIRE SINTETICA PENTRU ZBOR Revizianr
(FSTD) Data reviziei:
TRAINING DEVICES Revision date:

Lista tuturor dispozitivelor de instruire utilizate pentru pregatire. Va rugam sa detaliati echipamentul, tipul aeronavei si tipul

echipamentului.

List of all training devices used for instruction. Please provide details of the equipment, the aircraft type, and the type of device.
Identificare Tip aeronava Tip echipament
Identification Type of Aircraft Type of Device

OFFs OFD1

1 O FENPTI OFTD2

: O FNPT I OFD3
CIENPT 111 [dBITD
[JFFs [JFTD1
2 CJFNPTI [JFTD2
. O ENPTHI OJFD3
O FNPT 11 OBITD
C1FFs OFTD1
3 CIFNPTI OFTD2
. O ENPTHI OJFD3
CIENPT 111 [dBITD
O FFs OFTD1
4 CJFNPTI [JFTD2
. O FNPT I OFD3
CIFENPT 111 [dBIiTD
[JFFs [JFmD1
5 CJFNPTI [JFTD2
. O ENPTHI OJFD3
O FNPT 11 OBITD
C1FFs FTD1
6 CIFNPT | OFTD2
. O ENPTHI OJFD3
CIFENPT 111 [dBIiTD
O FFs OFTD1
- CJFNPTI [JFTD2
. O FNPT I OFD3
CIFENPT 111 [dBIiTD
[JFFs [JFmD1
) CJFNPTI [JFTD2
. O ENPTHI OJFD3
O FNPT 11 OBITD
Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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13. MATERIALE DE PREGATIRE Revision 10
TRAINING MATERIALS Data reviziei:
Revision date:
Lista tuturor materialelor de instruire utilizate (ex. carti, CBT, SOP).
List of all training materials used (e.g., books, CBT, SOP).
Titlul / Nume Tipul pregatirii Tip
Title / Name Type of Training Type
[] carti / books
1. []cBT
[] e-learning
[] carti / books
2. []cBT
[] e-learning
] carti / books
3. []cBT
[] e-learning
(] carti / books
4, JcBT
[ ] e-learning
[ 1 carti / books
5. []cBT
[ e-learning
[ 1 carti / books
6. [JcBT
[] e-learning
(] carti/ books
7. []cBT
[] e-learning
] carti / books
8. JcBT
[] e-learning
(] carti / books
9. JcBT
[] e-learning
] carti / books
10. []cBT
[] e-learning
Daca este necesar, introduceti linii suplimentare.
Insert additional lines if necessary.
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DECLARATIA MANAGERULUI RESPONSARBIL

Declar ca toate persoanele mentionate mai sus sunt in conformitate cu cerintele aplicabile si ca toate informatiile furnizate
in cerere sunt complete si corecte.

| hereby certify that all the above-named persons comply with the applicable requirements and that all the information provided is
complete and correct.

Declar ca am capacitatea legala de a depune aceasta cerere la AACR si ca toate informatiile furnizate in acest formular
de cerere sunt corecte si complete.

| hereby declare that | have the legal capacity to submit this application to RCAA and that all information provided in this application
form is true, complete, and correct.

Data Numele Managerului Responsabil Semnatura
Date Name of Accountable Manager Signature

Aceasta aplicatie si documentele suplimentare trebuie trimise prin portalul AACR: https://www.caa.ro/ro/pages/portal
This application and the supporting documents must be submitted through the RCAA portal:

Documente si manuale care trebuie transmise impreuna cu cererea (dupa caz)
Documents and manuals to be submitted with application (as applicable)

1 Manual de Operatiuni (OM) (] Dosarele persoanelor nominalizate (CV, licente, etc)
Operational Manual Personnel files of nominated persons (CV, licence, etc)

[] Manual de Pregatire (TM)
Training Manual

] Manualul Sistemului de Monitorizare a Conformitétii
Compliance Monitoring System Manual

] Manualul Sistemului de Management al Sigurantei
Safety Management System Manual
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Instructiuni de completare
Completion Instructions

Aceasta fisa de instructiuni pentru completarea cererii va va oferi instructiuni si cerinte suplimentare necesare pentru completarea cererii de aprobare

Part—-ORA ATO. Va rugdm sa completati formularul intr-un mod clar si lizibil.
This Application Completion Instruction Sheet will provide you with any additional instructions and requirements necessary to complete the Application for a Part — ORA
ATO Approval. Please complete the form in a clearly legible way.

1.  Datele Solicitantului / Applicant

Introduceti denumirea completa a companiei asa cum apare in Actul/Certificatul de Tnregistrare al companiei. Daca este cazul, introduceti si

denumirea comerciala
Please enter the full name of the company as it appears on the Atrticle/Certificate of incorporation of the company. If applicable also enter the Trade Name.

Introduceti adresa sediului social asa cum apare in Actul/ Certificatul de Tnregistrare al companiei.
Please enter the address of the registered office as it appears on the Article/Certificate of incorporation of the company.

Numele si datele de contact indicate Tn aceasta sectiune apartin persoanei responsabile de cerere.
The name and contact details specified in this section are those of the person responsible for the application.

Denumirea companiei indicata in aceasta sectiune va fi inscrisa pe certificatul ATO emis.
The (company) name specified in this section will be printed on the ATO certificate will issue.

Adresa specificata Tn aceasta sectiune, adresa sediului social, va fi tiparita pe certificatul ATO emis.
The address specified in this section, will be printed on the ATO certificate will issue.
2. Introduceti numele, tipul licentei, numarul licentei si tipul de angajare al Head of Training (HT).
Please enter the name, license type, license number and type of employment of the Head of Training (HT).
Introduceti numele, tipul licentei, numarul licentei si tipul de angajare al Chief Flight Instructor (CFl).
Please enter the name, license type, license number and type of employment of the Chief Flight Instructor (CFl).
Introduceti numele, tipul licentei, numarul licentei si tipul de angajare al Chief Theoretical Knowledge Instructor (CTKI).
Please enter the name, license type, license number and type of employment of the Chief Theoretical Knowledge Instructor (CTKI).

3. Pentru fiecare element listat (3.1 — 3.15), furnizati referinta dovezilor documentate disponibile in manualele organizatiei sau in documentatia
controlata.

For each item listed (3.1 to 3.15), provide the reference of the documented evidence available in the organisation’s manuals or controlled documentation.

4. Locatii de instruire: toate locatiile unde se desfasoara instruirea supusa aprobarii, cum ar fi locatia principald unde se desfagsoard cea mai mare

parte a instruirii i orice locatie secundara aflata intr-un alt loc unde sunt disponibile si utilizate alte facilitti de instruire. In mod obisnuit, locatiile
de instruire situate in orase sau tari diferite trebuie indicate separat. Locatiile care nu sunt declarate ih formularul de cerere nu vor fi inspectate
si nu vor face parte din termenii aprobarii organizatiei. Odata ce a fost emisa o aprobare, includerea unor locatii care nu au fost declarate n
formularul de cerere va impune organizatiei sa solicite o modificare a termenilor aprobarii deja emise.
Training sites: all sites where training submitted to approval is provided such as the main site where the major part of the training is conducted and any satellite site
located in a different place where other facilities are available and used for training. Typically training sites located in different cities or countries are to be indicated
separately. Sites not declared in the application form will not be inspected and will not be part of the terms of approval of the organisation. Once an approval has
been issued, including sites not declared in the application form will require the organisation to apply for a change to the terms of the approval already issued.

5. Listati toate cursurile Part-FCL pe care organizatia de pregatire intentioneaza sa le furnizeze in baza aprobarii EASA Part-ORA solicitate, astfel
incat:
e  Denumirea sau codul cursului s& fie unic pentru fiecare curs si, de asemenea, pentru fiecare versiune diferité a aceluiasi curs (daca
exista). Cursurile similare, dar cu programe de instruire sau niveluri de acces diferite, ori cu o structurare sau o secventiere distincta
a sesiunilor teoretice/de zbor/de simulator, se considera cursuri diferite.
e  Tipul de curs FCL mentionat se refera la un curs Part-FCL, identificat conform cerintei relevante din Regulamentul privind echipajul de
zbor nr. 1178/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Lista cursurilor trebuie sa fie conforma cu listele incluse in manualele organizatiei.
Please list all Part-FCL courses the pilot training organisation intends to provide under the scope of the EASA Part-ORA approval sought, so that:

e The course name or identifier is unique for each course but also unique for each different version of the same course (if any). Similar courses with different
syllabuses or entry levels, different breakdown or sequencing of the theoretical/flight/simulator sessions, are to be considered different.
e The course FCL type indicated refers to a Part-FCL course as identified by the relevant requirement in Aircrew regulation 1178/2011 as amended.
This list of courses must match the lists in the manuals of the organisation.

6.  Listati toti instructorii de zbor implicati in desfasurarea cursurilor mentionate. Orice instructor care furnizeaza instruire practica de zbor intr-o
aeronava pentru a desfasura cursurile mentionate trebuie inclus.
Lista instructorilor de zbor trebuie sa corespunda listelor din manualele organizatiei.
Please list all Flight Instructors involved in the delivery of courses listed. Any instructor providing flight instruction in an aircraft to deliver the courses listed in.
This list of Flight Instructors shall match the lists in the manuals of the organisation.

7. Listati toti instructorii de teorie implicati ih desfasurarea cursurilor mentionate. Orice instructor care furnizeaza instruire teoretica pentru a
desfasura cursurile mentionate trebuie inclus.
Lista instructorilor de teorie trebuie sa corespunda listelor din manualele organizatiei.
Please list all Theoretical Knowledge Instructors involved in the delivery of the courses listed. Any instructor providing theoretical instruction to deliver the courses

listed must be included.
This list of Theoretical Knowledge Instructors shall match the lists in the manuals of the organisation.
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Proceduri de Aeronautica Civila

10.

11.

10.

Va rugam sa listati toate aerodromurile si/sau amplasamentele de operare pe care organizatia intentioneaza sa le utilizeze pentru desfasurarea
cursurilor.

Termenul ,aerodrom” este asociat cu avioanele, in timp ce pentru elicoptere si alte categorii de aeronave este mai adecvat conceptul de
»,amplasament de operare” (a se vedea ICAO Anexa 6).

Lista aerodromurilor si/sau a amplasamentelor de operare trebuie sa corespunda listelor din manualele organizatiei.

Please list all aerodromes and /or the operating sites that the organisation intends to use to provide the courses.

The word “aerodrome” is associated with airplanes while for helicopters and other categories of aircraft the concept of “operating site” is more appropriate (refer to
ICAO Annex 6).

This list of aerodromes and /or the operating sites shall match the lists in the manuals of the organisation.

Va rugam sa listati toate facilitatile de instruire teoretica pe care organizatia intentioneaza sa le utilizeze pentru desfasurarea cursurilor.
Lista facilitatilor de instruire teoretica trebuie sa corespunda listelor din manualele organizatiei.

Please list all Theoretical Instruction Facilities that the organisation intends to use to provide the courses.

This list of Theoretical Instruction Facilities shall match the lists in the manuals of the organisation.

Va rugam sa listati toate spatiile pentru operatiuni de zbor pe care organizatia intentioneaza sa le utilizeze pentru desfasurarea cursurilor
mentionate. Lista acestor spatii pentru operatiuni de zbor trebuie sa corespunda listelor din manualele organizatiei.

Please list all Flight Operations Accommodation that the organisation intends to use to provide the courses. This list of Flight Operations Accommodation shall match
the lists in the manuals of the organisation.

Va rugam sa listati toate aeronavele pe care organizatia intentioneaza sa le utilizeze pentru desfasurarea cursurilor mentionate in acest formular.
Manualele organizatiei trebuie sa furnizeze detaliile cerute de ORA.ATO.105 (v) si sa identifice Tn mod explicit proprietarul fiecarei aeronave
listate.

Lista aeronavelor trebuie s& corespunda listelor din manualele organizatiei.

Please list in all aircraft that the organisation intends to use to provide the courses listed in this form.

The organisation’s manuals shall provide the details required by ORA.ATO.105 (v) and particularly identify the owner of each aircratft listed.

This list of aircraft shall match the lists in the manuals of the organisation.

Va rugam sa listati toate dispozitivele de instruire pe care organizatia intentioneaza sa le utilizeze pentru desfasurarea cursurilor.

Fiecare dispozitiv trebuie sa fie calificat conform cerintelor si specificatiilor prevazute in Regulamentul (CE) nr. 216/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si in regulile sale de aplicare si, in special, in Partea ORA a Regulamentului (UE) nr. 1178/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Manualele organizatiei trebuie sa identifice clar utilizarea fiecarui dispozitiv de instruire pentru desfasurarea fiecarui curs prevazut, conform listei
din acest formular.

Lista dispozitivelor de instruire trebuie sa corespunda listelor din manualele organizatiei.

Please list all Training Devices that the organisation intends to use to provide the courses.

Each device shall be qualified according to the requirements and specifications stipulated in Regulation (EC) No. 216/2008 as amended and its implementing rules
and in particular Part ORA of Aircrew Regulation (EU) N01178/2011 as amended.

The organisation’s manuals shall clearly identify the use of each Training Devices for the delivery of each course provided as listed in this form.

This list of Training Devices shall match the lists in the manuals of the organisation.

Bifati fiecare casuta relevanta pentru a indica daca documentul este atasat la formularul de cerere.
Tick each relevant box to indicate if the document is joined to the application form.

Va rugam sa va asigurati ca managerul responsabil semneaza formularul de cerere.

Please make sure that the accountable manager signs the application form.

Note 1 Daca raspunsurile la oricare dintre intrebari sunt incomplete, solicitantul trebuie sa furnizeze separat detalii complete privind aranjamentele alternative.

If answers to any of the questions are incomplete, the applicant should provide full details of alternative arrangements separately.

Nota 2: Abrevieri utilizate

Abbreviations used

IFR: instrument flight rules, FFS : full flight simulator, FNPT: flight and navigation procedures trainer, FTD: flight training device, BITD: basic instrument training device
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Anexa 10. Lista de verificare manual de monitorizarea conformarii sau manual echivalent
Annex 10. Compliance monitoring manual checklist or equivalent manual

LISTA DE VERIFICARE

MANUAL DE MONITORIZAREA CONFORMARII sau manual echivalent

Lista de verificare a conformarii cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 1178/2011

Part ORA.GEN/ATO/FSTD
Organizatia de pregatire:
Editia manualului: Data editiei:
Ultimul amendament nr / data: [:

CERINTE PENTRU CONTINUTUL MANUALULUI APLICABILE ORGANIZATIILOR PENTRU
PERSONALUL NAVIGANT [PART-ORA]

Subiect

Ref Tn MMC

GENERAL

Modificari ale organizatiilor

ORA.GEN.130

Constatari

ORA.GEN.150

Reactia imediata la o problema de
siguranta

ORA.GEN.155

Raportarea evenimentelor

ORA.GEN.160

MANAGEMENT

Responsabilul pentru monitorizarea c

onformarii

Organizatia de pregatire are
nominalizat ca responsabil pentru
monitorizarea conformarii o]
persoana care detine calificarile
corespunzatoare.

ORA.GEN.200

Responsabilul pentru monitorizarea
conformarii:
a. este direct responsabila fata
de managerul responsabil.
b. nu este unul dintre detinatorii
de posturi manageriale
obligatorii.
c. are acces la toate structurile
organizatiei (si subcontractorilor
sai).

AMC
ORA.GEN.200

Sistemul de management

Trebuie sa includd urmatoarele
aspecte:
a. management
b. strategia organizatiei
c. proceduri
d. cerintele
aplicabile
e. structura organizatiei
f. documentatia, inclusiv
manuale, rapoarte, inregistrari
g. programul pentru
monitorizarea conformarii
h. resurse financiare, materiale

reglementarilor

AMC
ORA.GEN.200

Si umane
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i. cerinte de pregatire

Sistemul  pentru  monitorizarea
conformarii trebuie sa:

a. includa un sistem pentru
identificarea si implementarea
masurilor corective;
includa procedura de
monitorizare a termenului de
implementare a masurilor
corective

AMC
ORA.GEN.200

Programul pentru monitorizarea

conformarii trebuie sa includa:
planificarea procesului de
audit;
procedurile de audit;
proceduri de urmarire Si
elaborare masuri corective;
continutul  programului  de
pregatire.

AMC
ORA.GEN.200

Programul pentru monitorizarea
conformarii trebuie sa includa o
procedura de planificare a
auditurilor si inspectiilor care sa
includa:
a. planul anual de audit
b. audituri neplanificate, daca
exista indicatii privind
neconformitati
audituri de verificare a
implementarii masurilor
corective

AMC
ORA.GEN.200

Auditul trebuie sa includa cel putin
urmatoarele aspecte:
(1) echipamente;
(2) instruire la sol si in zbor;
(3) standarde tehnice.
(4) respectarea manualelor de
instruire si de operatiuni.
(5) proceduri de instruire
(6) siguranta zborului;
(7) planificare la zbor, limitarile
de timp, cerintele de odihna;
(8) fintretinerea aeronavelor/
interfata operatiuni

AMC
ORA.GEN.200

Procedura de stabilire Si
monitorizare a actiunilor corective,
stabilite Tn urma auditurilor trebuie
s& includa:

a. clasificarea
neconformitatilor;

b. actiunile corective specifice
pentru prevenirea repetarii
acestora;
stabilirea responsabilitatilor
privind implementarea
masurilor corective;
audituri de verificare a
implementarii actiunilor
corective;

AMC
ORA.GEN.200
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e. alocarea de resurse, daca
este  cazul, de catre
managementul organizatiei.

Programul pentru monitorizarea
conformarii. Subcontractanti. Se vor
verifica cel putin urmatoarele
aspecte
a. o organizatie de pregatire
poate subcontracta activitati
legate de monitorizarea
conformarii doar cu
aprobarea AACR.
contract de colaborare intre
cele doua parti, cu
specificarea clara a

responsabilitatilor;
c. audituri de verificare a
subcontractantilor

AMC
ORA.GEN.200

Sistemul de management

ORA.GEN.200

Emergency Response Plan

AMC
ORA.GEN.200

Sistem de Management al
Sigurantei

AMC
ORA.GEN.200

Manual de Management al
Sigurantei

AMC
ORA.GEN.200

Politica de Siguranta

AMC
ORA.GEN.200

Managementul Riscului de
Siguranta

AMC
ORA.GEN.200

Monitorizarea Conformarii

AMC
ORA.GEN.200

Programul ATO pentru monitorizarea
conformarii

AMC
ORA.GEN.200

Activitati contractate

ORA.GEN.205

Cerinte privind personalul

ORA.GEN.210

Facilitati

ORA.GEN.215

Evidenta documentelor

ORA.GEN.220

ORA.ATO — ORGANIZATII DE PRE

GATIRE APROBATE

General

Solicitarea

ORA.ATO.105

Cerinte privind personalul

ORA.ATO.110

Evidenta documentelor

ORA.ATO.120

Programul/ele de pregatire

ORA.ATO.125

|Manualul de pregétire si manualul
operational

ORA.ATO.130

Aeronavele care urmeaza sa fie
exploatate Tn cadrul pregatirii si
echipamentele de pregatire sintetica
pentru zbor (FSTD) pe care
organizatia de pregatire
intentioneaza sa le utilizeze

ORA.ATO.135

IAerodromuri si locuri de operare

ORA.ATO.140

Cerinte preliminare pentru
pregatire

ORA.ATO.145

Pregatire in tari terte

ORA.ATO.150

calificari si certificate asociate

Cerinte suplimentare pentru ATO care ofera instruire pentru CPL, MPL si ATPL si

Cerinte privind personalul

ORA.ATO.210
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Programul/ele de pregatire

ORA.ATO.225

Manualul de pregatire si manualul
operational

ORA.ATO.230

Cerinte suplimentare pentru ATO care ofera tipuri specifice de

pregatire

Curs la distanta

General

ORA.ATO.300

Instruirea la clasa

ORA.ATO.305

Instructori

ORA.ATO.310

Cursuri de pregatire fara ore de zbor pe aeronava

General

ORA.ATO.330

Simulator complet de zbor (Full
Flight Simulator — FFS

ORA.ATO.335

Device — FSTD)

ORA.FSTD - Echipament de pregatire sintetica pentru zbor (Flight Simulation Training

Cerinte pentru organizatiile care

utilizeaza FSTDs

General

ORA.FSTD.100

[Mentinerea calificarii FSTD

ORA.FSTD.105

IModificari

ORA.FSTD.110

Instalatii

ORA.FSTD.115

Echipamente aditionale

ORA.FSTD.120

Cerinte pentru calificarea FSTD

Solicitarea

ORA.FSTD.200

Durata si valabilitatea

ORA.FSTD.225

Schimbari la FSTD calificat

ORA.FSTD.230

Transferabilitatea calificarii FSTD

ORA.FSTD.235

Evidenta documentelor

ORA.FSTD.240

Certific conformarea Manualului de Monitorizarea Conformarii (sau manual echivalent, dupa caz) cu
cerintele specifice

Nume

Functia

Semnatura

Data

Propunere inspector: Acceptare o Acceptare cu observatii o Respingere o

Nume inspector AACR

Semnatura inspector AACR
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Anexa 11. Lista de verificare manual de operatiuni

Annex 11. Operations manual checklist

LISTA DE VERIFICARE MANUAL DE OPERATIUNI

Lista de verificare a conformarii cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 1178/2011

Part ORA.GEN/ATO/FSTD
Organizatia de pregatire:
Editia manualului: Data editiei:
Ultimul amendament nr / data: I

CERINTE PENTRU CONTINUTUL MANUALULUI APLICABILE ORGANIZATIILOR PENTRU

PERSONALUL NAVIGANT [PART-ORA]

Subiect

Ref Tn MMC

GENERAL

O lista si o descriere a tuturor
volumelor din manualul de
operatiuni

Administrare (functii si
management)

Responsabilitati (pentru tot
managementul si personalul
administrativ)

Disciplina cursantilor si actiuni
disciplinare

Aprobarea sau autorizarea
zborurilor

Pregatirea programului de zbor

Comandamentul aeronavei

Responsabilitatile PIC

Transportul de pasageri

Documentele aeronavelor

Pastrarea documentelor

Inregistrari privind calificarea
echipajului de zbor (licente si
calificari)

Revalidarea (certificate medicale si
calificari)

Limitari privind timpul de munca si
cerinte de odihna (instructori in
zbor)

Limitari privind timpul de munca si
cerinte de odihna (cursanti)

Perioade de odihna (instructori in

AMC1 ORA.ATO 230(b)
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Perioade de odihna (cursanti)

Carnet de zbor piloti

Planificarea zborului (general)

Siguranta (general)

TEHNIC

Note descriptive pentru aeronave

Handling-ul aeronavei

Proceduri de urgenta

Radio si radio navigation

ORA.ATO.230(b)

Deficiente admisibile

RUTE

Performante (legislatie, aterizare,
decolare, rute, etc.)

Planificarea zborului (combustibil,
ulei, altitudine si minima de
siguranta, etc.)

Incarcare (fise de incarcare, masa
si centrajul, limitari)

Minimele meteorologice (instructor
in zbor)

Minimele meteorologice (cursanti
in diferite stadia ale pregatirii)

AMC1 ORA.ATO.230(b)

Rute sau zone de pregatire

PREGATIREA PERSONALULUI

Nominalizarea persoanelor
responsabile cu standardizarea

Pregétirea initiala

Pregatirea recurenta

Standardizarea pregatirii

Verificarile de competenta

AMC1 ORA.ATO.230(b)

Actualizarea pregatirii

Evaluarea personalului

Certific conformarea Manualului de Operatiuni cu cerintele specifice

Nume Functia Semnatura Data
Propunere inspector: Acceptare o Acceptare cu observatii o Respingere o

Nume inspector AACR Semnatura inspector AACR

Editia 02 A11-2

2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila

Anexa 12. Lista de verificare manual de pregatire
Annex 12. Training manual checklist

LISTA DE VERIFICARE MANUAL DE PREGATIRE

Organizatia de pregatire:
Editia manualului: Data editiei :

Ultimul amendament nr / data: /:

CERINTE PENTRU CONTINUTUL MANUALULUI APLICABILE ORGANIZATIILOR PENTRU
PERSONALUL NAVIGANT [PART-ORA]

Subiect Refin TM

GENERAL

Preambul referitor la utilizarea si
autoritatea manualului

Cuprins

Modificare, revizuire si
distribuire.

a) proceduri de modificare;
b) pagina de nregistrare a
modificarilor;

c) lista de distributie; si

d) lista paginilor efective.
Glosar de termeni aplicabili si
definitii.

Descrierea structurii inclusiv:
a) parti, sectiuni, continutul
acestora;

b) sistemul de humerotare a
paragrafelor.

Descrierea domeniului de
pregatire autorizat conform
termenilor de aprobare ai
organizatiei

Organizare (organigrama si
managementul organizatiei)
Calificari si responsabilitati
pentru personalul operational,
incluzand, dar fara a se limita la:
a) Manager responsabil;

b) Manager pentru
monitorizarea conformarii;

¢) Responsabil cu pregatire;
d) Instructor sef in zbor;

e) Instructor sef la sol;

f) Instructori — sol, zbor si
sintetic.

Descrierea facilitatilor
disponibile, inclusiv:

a) numarul si dimensiunea
sdlilor de clas3;

AMC1 ORA.ATO.230(a)
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b) elemente de instruire
furnizate; si
¢) FSTD si aeronave.

PLANUL DE PREGATIRE

Scopul cursului

O declaratie despre ceea ce se
asteapta sa se obtina ca urmare
a instruirii

Nivelul performantei

Cerinte preliminare privind
admiterea la curs:

- varsta minima;

- cerinte educationale;
- cerinte lingvistice;

- cerinte medicale.

Credite pentru experienta
detinuta anterior

Continutul programului de
pregatire:

- pregatire in zbor;

- pregatire in simulator;

- pregatire teoretica;

- orarul si programul stabilite.

Program de pregatire:

- programe generale zilnice si
programe saptamanale
pentru pregatire in zbor, la
sol si in simulator;
constrangeri de vreme rea;
constrangeri de program de
ex. pe zi/saptamana/luna

Restrictii cu privire la perioadele
de serviciu pentru cursanti:
durata zborurilor in diferite
etape de pregatire;
numarul maxim de ore de
zbor in orice zi/noapte;
numarul maxim de zboruri
de antrenament n oricare zi
noapte;
perioada minima de odihna
intre perioadele de serviciu.

AMC2 ORA.ATO.230(a)

Inregistrarea pregaétirii:

- reguli pentru securitatea
inregistrarilor Si a
documentelor;
inregistrari privind prezenta
la curs;
forma  Tnregistrarilor de
pregatire  care  trebuie
pastrata;
persoane responsabile cu
verificarea inregistrérilor si
carnetele de bord ale
elevilor;
natura si frecventa verificarii
inregistrarilor;
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Standardizarea
inregistrarilor privind
pregatirea. Reguli privind
inscrierile in carnetul de
zbor.
Instruire privind siguranta:
persoane responsabile cu
instruirea;
exercitii esentiale;
exercitii de urgenta
(frecventa);
frecventa verificari duble (in
diferite etape);
cerinte de instruire inainte de
primul solo
zi/noapte/navigatie etc.
Verificari si teste:
zbor: teste progresive Si
teste de indeménare;
cunostinte: teste progresive
si de cunoastere;
reguli privind completarea
pregatiri de perfectionare
inaintea reexaminérii;
rapoarte  si  fnregistrari
pentru examinare;
procedura de reexaminare;
proceduri pentru examinare,
tipuri  de intrebari si, <
standard necesar pentru 2
.Pass”; ~
VR ]
procedura de analizd si =
revizuire a Tintrebarilor din :E
teste. 04
Eficacitatea pregatirii: 2
responsabilitati; O
evaluare general3;, <§E
identificarea progreselor
nesatisfacatoare;
actiuni de corectare a
progreselor
nesatisfacatoare;
procedura de schimbare a
instructorilor;
numarul maxim de schimbari
de instructor per cursant.
Sistem de feedback intern
pentru detectarea
deficientelor de pregatire;
procedura de suspendare a
unui cursant.
Standarde si nivel de
performanta n diverse etape ale
pregatirii:
responsabilitati;
standardizare.
cerinte de standardizare si
proceduri;
aplicarea  criterilor  de
testare.
SESIUNILE DE INFORMARE (BRIEFING) S| EXERCITIILE DE ZBOR
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Exercitiu de zbor:

- 0 declaratie detaliata a
continutului cu specificarea
tuturor exercitiilor aeriene
care urmeaza sa fie predate,
in succesiunea care
urmeaza sa fie efectuat.

Lista de referinte pentru

exercitiile de zbor:

- o lista prescurtata a
exercitilor de mai sus
oferind doar titluri principale
si subtitluri pentru referinta
rapida si, de preferinta, sub
forma de card (flip-card)
pentru a facilita utilizarea
zilnica de catre instructori.

Structura cursului — faza de

pregatire:

- odeclaratie despre cum va fi
impartit cursul in faze,
indicarea modului in care
vor fi impartite exercitiile;
orele de preogram de
pregatire pentru fiecare faza
si pentru grupuri de exercitii
din cadrul fiecarei faze,
trebuie precizate si cand
urmeaza a fi conduse testele
progresive etc.

AMC2 ORA.ATO.230(a)

Integrarea structurii cursurilor:

- modul in care cunostintele
teoretice, pregatirea in
simulator si pregatirea Tn
zbor vor fi integrate astfel
incat exercifile sa se
efectuez pentru a putea
aplica cunostintele
dobandite.

Progresul elevilor:

- o declaratie scurtd, dar
specifica a ceea ce se
asteaptd sa fie capabil un
elev sa faca si standardul de
competenta pe care trebuie
sa 1l realizeze Tnainte de a
trece de la o faza la alta;
cerinte minime de
experientd din punct de
vedere al orelor, exercitii
finalizate etc..

Metode de instruire:

- cerintele ATO, Tn special in
respectarea briefing-ului pre
si post zbor, aderarea la
curriculd si specificatii de
pregatire, autorizatie pentru
zbor solo, etc.

Teste progresive:

ORA.ATO.230(a)
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instructiuni pentru
examinatori in ceea ce
priveste conduita si
documentarea testelor de
progres.

Glosar de termeni:

- definirea termenilor
semnificativi si necesari.

Anexe:

- formular test de progres;

- formular de raport al testului
de indemanare;

- certificate emise, etc. dupa
caz.

PREGATIRE SINTETICA PENTR
Exercitiu de zbor
Lista de referinte pentru
exercitiile de zbor
Structura cursului-faza de
pregatire
Integrarea  curriculei  n
structura cursului
Progresul elevilor
Metode de pregatire
Teste progresive
Glosar de termeni

- Anexe

PREGATIREA
Obiectivele pentru fiecare
subiect
Planuri individuale de lectie
Elemente  specifice de
pregatire disponibile

AMC2 RA.ATO.230(a)

ORA.ATO.230(a)

PROCEDURI ADMINISTRATIVE
O lista si o descriere a tuturor
volumelor manualului
Administrare (functionare si
management)

Responsabilitati (tot
managementul si personal
administrativ)

Disciplina cursantilor si actiuni
disciplinare
Aprobarea/autorizarea zborurilor

Pregatirea programului de zbor
(restrictie numar de avioane,
vreme nefavorabild)
Responsabilitatile pilotului
comandant

AMC1 ORA.ATO.230(a)

Transportul pasagerilor

Documentele aeronavelor
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Pastrarea documentelor

Inregistrari privind calificarea
echipajului de zbor (licente si
calificari)

Revalidarea (certificate
medicale si calificari)

Limitari privind timpul de munca
si cerinte de odihna (instructori
in zbor)

Limitari privind timpul de munca
si cerinte de odihna (cursanti)
Perioade de odihna (instructori
de zbor)

Perioade de odihna (cursanti)

Carnete de zbor piloti

Planificarea zborului (general)

Siguranta (general: echipament,
radio ceas, pericole, accidente
si incidente, inclusiv rapoarte,
etc.)

INFORMATII PENTRU EXPLOATAREA AERONAVEI

Documentatie aeronave

Proceduri de urgenta

Radio si radionavigatie

ORA.ATO.230(a)

Deficiente admisibile (pe baza
MMEL, daca este disponibil)

ROUTE

Performanta (legislatie,
decolare, ruta, aterizare, etc)

Planificarea zborului
(combustibil, ulei, altitudine
minima de siguranta,
echipamente de navigatie etc.)
Incarcare (fise de incarcare,
masa, centraj, limitari)

Minime meteo (instructori de
zbor)

AMC1 ORA.ATO.230(a)

Minime meteo (elevi: in diferite
etape ale pregatirii)

Rute/zone de pregatire

PREGATIREA PERSONALULUI

Nominalizarea persoanelor
responsabile pentru
standardele/competenta
personalului de zbor
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Pregatire initiala

Pregatire de reimprospatare

Standardizarea pregatirii

Verificari de competenta

Actualizarea pregatirii

Standardizarea personalului

Certific conformarea Manualului de Pregatire cu cerintele specifice

Nume Functia Semnatura Data

Propunere inspector: Acceptare o Acceptare cu observatii o Respingere o

Nume inspector AACR Semnatura inspector AACR
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Anexa 13. Lista de verificare manual SMS
Annex 13. SMS manual checklist

LISTA DE VERIFICARE MANUAL SMS

Organizatia de pregatire:

Editia manualului: Data editiei:

Ultimul amendament nr / data: /:

CERINTE PENTRU CONTINUTUL MANUALULUI APLICABILE ORGANIZATIILOR PENTRU
PERSONALUL NAVIGANT [PART-ORA]

Nr.

Crt Subiect Ref Refin MMC | ATO | AACR | Obs.

| | POLITICA DE SIGURANTA SI OBIECTIVELE

A |ANGAJAMENTUL S| RESPONSABILITATEA MANAGEMENTULUI

Exista o politica de siguranta in
vigoare?

Politica de siguranta reflecta
angajamentul managementului
superior in ceea ce priveste
managementul sigurantei??
Politica de siguranta este adecvata
3 |marimii, naturii si complexitatii
organizatiei?

Politica este de siguranta relevanta
pentru siguranta aviatiei?

Este politica de siguranta semnata
de managerul responsabil?

Este politica de siguranta

6 |comunicata, cu aprobarea vizibila, in
intreaga organizatie?

ORA.GEN.200 (a) (2)

Politica de siguranta este revizuita
periodic pentru a se asigura ca
ramane relevanta si adecvata pentru
organizatie?

I |RESPONSABILITATI DE SIGURANTA

A identificat organizatia un manager
responsabil care, indiferent de alte
functii, va avea responsabilitatea
finald, In numele organizatiei, pentru
implementarea si mentinerea SMS-
ului?

[IManagerul responsabil are controlul
deplin asupra resurselor financiare
2 [si umane necesare operatiunilor
autorizate a fi efectuate conform
certificatului organizatiei?

[Managerul responsabil are
3 [lautoritatea finala asupra tuturor
activitatilor ale organizatiei sale?

A identificat organizatia si a
documentat responsabilitatile in

ORA.GEN.210 (a) and (b)
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materie de siguranta ale
managementului cu privire la SMS,
precum si ale personalului
operational?

Exista un comitet de siguranta sau
un comitet de revizuire Tn scopul
examinarii performantei SMS si a
sigurantei?

Este comitetul de siguranta
coordonat de managerul responsabil
sau de un adjunct desemnat
corespunzator in manualul SMS?

Comitetul de siguranta include sefii
relevanti, dupa caz?

Exista grupuri de actiune pentru
siguranta care lucreaza impreuna cu
comitetul de siguranta (in special
pentru organizatiile mari/complexe)?

DESEMNAREA PERSONALULUI C

HEIE

Organizatia a desemnat o persoana
calificata sa gestioneze si sa
supravegheze functionarea in
activitatea zilnica a SMS-ului?

Persoana desemnata calificata are
acces direct sau raporteaza direct
catre managerul responsabil cu
privire la implementarea si
functionarea SMS-ului?

|Managerul responsabil cu
administrarea SMS-ului are alte
responsabilitati care pot intra in
conflict sau pot afecta rolul sau de
manager SMS?

Pozitia managerului SMS este o
pozitie de conducere superioara nu
mai mica decét sau subordonata
altor pozitii operationale sau de
productie?

ORA.GEN.210(b)

ERP (EMERGENCY RESPONSE PLAN)

Are organizatia un plan de
interventie/de urgentad adecvat
marimii, naturii si complexitatii
organizatiei?

Planul de interventie/de urgenta
abordeaza toate scenariile de
urgenta/criza posibile sau probabile
legate de activitatea organizatiei?

ERP include proceduri pentru
continuarea activitatii Tn timpul unor
astfel de urgente sau situatii
neprevazute?

Exista o planificare pentru exercitii
cu privire pentru ERP?

ERP abordeaza coordonarea
necesara a procedurilor de
urgenta/contingenta cu procedurile
de urgenta/raspuns de urgenta ale

AMC1-ORA.GEN.200(a)(3)
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altor organizatii, acolo unde este
cazul?

Organizatia are un proces pentru a
distribui si comunica ERP-ul
intregului personal relevant, inclusiv
organizatiilor externe relevante?

Exista o procedura de revizuire
periodica a ERP pentru a asigura
relevanta si eficacitatea continua a
acestuia?

|[DOCUMENTATIA SMS

Documentatia SMS se adreseaza
SMS-ului organizatiei,
componentelor si elementelor
asociate acestuia?

SMS-ul organizatiei este aliniat cu
cadrul SMS de reglementare?

Organizatia mentine o evidenta a
documentatiei justificative relevante
pentru implementarea si
functionarea SMS-ului?

Organizatia are un plan de
implementare a SMS-ului pentru a-si
stabili procesul de implementare a
SMS, inclusiv sarcini specifice si
etapele lor relevante de
implementare?

Planul de implementare a SMS-ului
abordeaza coordonarea dintre SMS-
ul organizatiei si SMS-urile
contractorilor, acolo unde este
cazul?

Este planul de implementare a
SMS-ului aprobat de managerul
responsabil?

ORA.GEN.200(a)(6)

[MANAGEMENTUL RISCURILOR DE SIGURANTA

Identificarea pericolelor

Exista o procedura de raportare
voluntara a pericolelor/amenintarilor
de catre toti angajatii?

Exista o procedura de raportare
obligatorie a
pericolelor/amenintarilor de cétre toti
angajatii?

Sistemul de raportare a
pericolelor/amenintarilor este
simplu, disponibil intregului personal
implicat Tn sarcini legate de
siguranta si proportionala cu
dimensiunea organizatiei?

Organizatia are proceduri pentru
investigarea tuturor
incidentelor/accidentelor raportate?

Organizatia are proceduri pentru a
se asigura ca pericolele/amenintarile
identificate sau descoperite Tn timpul

ORA.GEN.200 (a) (3)
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proceselor de investigare a
incidentelor/accidentelor sunt luate
in considerare si integrate in mod
corespunzator Tn procedura de
colectare a pericolelor si de
atenuare a riscurilor organizatiei?

Exista proceduri de revizuire a
pericolelor/amenintarilor din
rapoartele relevante pentru actiuni
ulterioare sau evaluarea riscurilor,
acolo unde este cazul?

|EVALUAREA S| REDUCEREA RISCURILOR

Exista o procedura documentata de
identificare si atenuare a riscurilor
care implica utilizarea instrumentelor,
obiective de analiza a riscurilor?

Rapoartele de evaluare a riscurilor
sunt aprobate de managerii
departamentelor sau la un nivel
superior, acolo unde este cazul?

Exista o procedura pentru revizuirea
periodica a inregistrarilor existente
de reducere a riscurilo?

Exista o procedura care sa tina
seama de actiunile de reducere a
riscurilor ori de céate ori sunt
identificate niveluri de risc
inacceptabile?

Exista o procedura pentru
prioritizarea pericolelor identificate
pentru actiunile de diminuare a
riscurilor?

Existd un program pentru revizuirea
sistematica si progresiva a tuturor
operatiunilor, proceselor, facilitatilor
si echipamentelor legate de
siguranta aviatiei?

ORA.GEN.200 (a) (3)

ASIGURAREA SIGURANTEI

[MONITORIZAREA S| MASURAREA PERFORMANTEI IN MATERIE DE SIGURANTA

Sunt identificati indicatori de
performanta pentru masurarea si
monitorizarea performantei in
materie de siguranta a activitatilor
organizatiei?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta sunt relevanti pentru
politica de siguranta a organizatiei,
precum si pentru obiectivele de
siguranta ale managementului?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta includ setari de
alerta/tinta pentru a defini regiunile
de performanté inacceptabile si
obiectivele de imbunatatire
planificate?
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Stabilirea nivelurilor de alerta se
bazeaza pe principii obiective de
masurare a sigurantei?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta includ monitorizarea
cantitativa a rezultatelor in materie
de siguranta cu consecinte mari (de
exemplu, rate de accidente si
incidente grave), precum si
evenimente cu consecinte mai mici
(de exemplu, rata de
neconformitate, abateri)?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta si setarile de
performanta asociate acestora sunt
dezvoltati Tn consultare cu si sub
rezerva acordului AACR?

Exista o procedura pentru masuri
corective sau de urmarire care sa fie
luate atunci cand obiectivele nu sunt
atinse si nivelurile de alerta sunt
depasite/incalcate?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta sunt revizuiti periodic?

GESTIONAREA SCHIMBARILOR

Exista o procedura de revizuire a
documentelor si echipamentelor
existente relevante legate de
siguranta (inclusiv inregistrarile
HIRM) ori de cate ori apar modificari
pertinente la acestea?

Exista o procedura de revizuire a
operatiunilor si proceselor existente
relevante legate de siguranta
(inclusiv orice Tnregistrari HIRM) ori
de cate ori apar modificari pertinente
la acestea?

Exista o procedura de revizuire a
noilor operatiuni si procese legate
de siguranta pentru pericole/riscuri
inainte de punerea lor in functiune?

Exista o procedura de revizuire a
documentelor, echipamentelor,
operatiunilor sau proceselor
existente relevante (inclusiv
inregistrarile HIRM) ori de cate ori
exista modificari pertinente externe
organizatiei, cum ar fi standardele
de reglementare/industrie, cele mai
bune practici sau tehnologie?

ORA.GEN.200 (a) (3)

IMBUNATATIREA CONTINUA A SMS

Exista o procedura de audit
intern/evaluare periodica a SMS-
ului?

Exista un plan intern actual de

audit/evaluare SMS?

ORA.GEN
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Planul de audit SMS include
esantionarea evaluarilor de risc de
siguranta finalizate/existente?

Planul de audit SMS include
esantionarea indicatorilor de
performanta de siguranta pentru
actualizarea datelor si performanta
setarilor tintei/alertelor acestora?

Planul de audit SMS acopera
interfata SMS cu subcontractantii
sau clientii, acolo unde este cazul?

Exista un proces/o procedura pentru
ca rapoartele de audit/evaluare SMS
sa fie prezentate sau evidentiate in
atentia managerului responsabil,
acolo unde este cazul?

PROMOVAREA SIGURANTEI

PREGATIRE

Exista un program care sa ofere
instruire/familiarizare cu SMS-ul
personalului implicat Tn
implementarea sau utilizarea SMS-
ului?

[Managerul responsabil este
familiarizat, informat sau instruit
adecvat pentru SMS?

Personalul implicat in procesul de
reducere a riscurilor beneficiaza de
0 instruire sau familiarizare
corespunzatoare in domeniul
managementului riscului?

Exista o procedura la nivelul intregii
organizatii privind educarea sau
constientizarea pentru SMS?

ORA.GEN.200 (a) (4)

COMUNICAREA

Organizatia participa la schimbul de
informatii de siguranté cu AACR,
furnizorii sau contractanti?

Exista o procedura privind canalele
de comunicare a problemelor de
siguranta (SMS) catre angajati,
publicatii de siguranta (SMS),
circulare sau canal?

Exista o procedura privind
accesibilitatea sau diseminarea
intregului personal relevant a
manualului SMS si a materialelor de
orientare aferente?

ORA.GEN.200 (a) (4)

Certific conformarea Manualului SMS cu cerintele specifice

Nume Functia

Semnatura Data

Propunere inspector: Acceptare o Acceptare cu observatii o Respingere o

Nume inspector AACR

Semnatura inspector AACR
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Anexa 14. Model certificat organizatiei de pregatire aprobata (ATO)
Annex 14. Sample certificate of Approved Training Organisation (ATO)

UNIUNEA EUROPEANA P i S
AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA Rowisuian CAA
\—‘_/

CERTIFICAT DE ORGANIZATIE DE PREGATIRE APROBATA
CERTIFICATE FOR APPROVED TRAINING ORGANISATIONS (ATOs)

[NUMAR/REFERINTA CERTIFICAT
CERTIFICATE NUMBER/REFERENCE]

in temeiul Regulamentului (UE) nr.1178/2011 al Comisiei [si Regulamentul (UE) nr. 2018/395 al Comisiei /
Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2018/1976 al Comisiei (A SE ADAPTA DUPA CAZ)]si sub rezerva
indeplinirii conditjilor specificate mai jos Autoritatea Aeronautica Civila Romana certifica prin prezenta ca:
Pursuant to Commission Regulation (EU) No 1178/2011 [and Commission Regulation (EU)
2018/395/Commission Implementing Regulation (EU) 2018/1976 (ADJUST AS APPLICABLE)] and subject
to the conditions specified below, the Romanian Civil Aeronautical Authority hereby certifies:

[NUMELE ORGANIZATIEI DE PREGATIRE
NAME OF THE TRAINING ORGANISATION]

[ADRESA ORGANIZATIEI DE PREGATIRE
ADDRESS OF THE TRAINING ORGANISATION]

este o organizatie de pregatire certificatd conform Partii ORA, cu privilegiul de a fumiza cursuri de pregatire
conforme cu Partea FCL, inclusiv FSTD, in conformitate cu lista de aprobarea cursurilor anexata/cursuri
de pregatire conforme cu Partea BFCL/cursuri de pregéatire conforme cu Partea SFCL [A SE ADAPTA
DUPA CAZ]:

as a Part-ORA certified training organisation with the privilege to provide Part-FCL training courses,
including the use of FSTDs, as listed in aftached training course approval/Part-BFCL training courses/
Part-SFCL training courses [ADJUST AS APPLICABLE]:

CONDITII:
CONDITIONS:

Prezentul certificat este limitat la privilegiile si sfera furnizarii de cursuri de pregatire, inclusiv a utilizarii de
FSTD, in conformitate cu lista din aprobarea cursurilor de pregatire anexata.

This certificate is limited to the privileges and the scope of providing the training courses, including the use
of FSTDs,as listed in the attached training course approval.

Prezentul certificat este valabil atat timp cat organizatia aprobata continua sa respecte Partea ORA,
Partea FCL, Partea BFCL, Partea SFCL [A SE ADAPTA DUPA CAZ] si alte reglementari aplicabile.

This certificate is valid whilst the approved organisation remains in compliance with Part-ORA, Part-FCL,
Part-BFCL, Part-SFCL [ADJUST AS APPLICABLE] and other applicable regulations.

Sub rezerva conformarii cu conditile de mai sus, prezentul certificat ramane valabil cu exceptia cazurilor
n care certificatul a fost inlocuit, limitat, suspendat sau revocat ori s-a renuntat la acesta.

Subject to compliance with foregoing conditions, this certificate shall remain valid unless it has been
surrendered, superseded, limited, suspended or revoked.

Data eliberarii:
Date of issue

DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR GENERAL

Prenume NUME
(e-signed)

Formular EASA 143, Editia 3
EASA FORM 143 Issue 3 1/3

Editia 02 Al4-1 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - FCL - OP

Proceduri de Aeronautica Civila

UNIUNEA EUROPEANA T
AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA BOMIIA G CAN

M

~—_—-

CERTIFICAT DE ORGANIZATIE DE PREGATIRE APROBATA
APPROVED TRAINING ORGANISATION CERTIFICATE

APROBARE CURSURI DE PREGATIRE
TRAINING COURSE APPROVAL

Anexa la certificatul ATO numarul:
Attachement to ATO Certificate Number:

[NUMAR/REFERINTA CERTIFICAT
CERTIFICATE NUMBER/REFERENCE]

[NUMELE ORGANIZATIEI DE PREGATIRE
NAME OF THE TRAINING ORGANISATION]

a obtinut privilegiul de a furniza si de a desfasura urmatoarele cursuri de pregéatire conforme cu Partea
FCL, cu Partea BFCL, cu Partea SFCL [A SE ADAPTA DUPA CAZ] si de a utiliza urméatoarele FSTD:
has obtained the privilege to provide and conduct the following Part-FCL/Part-BFCL/Part-SFCL [ADJUST
AS APPLICABLE] training courses and to use the following FSTDs

Curs de pregatire FSTD utilizate, inclusiv codul alfabetic
Training Courses Used FSTDs, including letter code(")

(') asa cum este specificat in certificatul de calificare
as indicated on the qualification certificate

Prezenta aprobare a cursurilor de pregatire este valabila atata timp cat:

This training course approval is valid as long as:

a) certificatul ATO nu a fost inlocuit, limitat, suspendat sau revocat ori nu s-a renuntat |la acesta; si

a) the ATO certificate has not been surrendered, superseded, limited or revoked; and

b) toate operatiunile sunt desfasurate in conformitate cu Partea ORA, cu Partea FCL, cu Partea BFCL,
cu Partea SFCL [A SE ADAPTA DUPA CAZ] si alte reglementari aplicabile si daci este cazul, cu
procedurile din documentatia organizatiei in conformitate cu prevederile Partii ORA

b) all operations are conducted in compliance with Part-ORA, Part-FCL, Part-BFCL, Part-SFCL [ADJUST
AS APPLICABLE] other applicable regulations, and, when relevant, with procedures in the organisation’s
documentation as required by Part-ORA

Data eliberarii:
Date of issue:

DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR GENERAL

Prenume NUME
(e-signed)

Formular EASA 143, Editia 3
EASA FORM 143 Issue 3 243
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA OHKEAN RS
~—_—

Anexa la Certificatul de Organizatie de Pregatire [NUMAR/REFERINTA CERTIFICAT

Aprobata nr.
Attachment to ATO Certificate Number: CERTIFICATE NUMBER/REFERENCE"

Tipul Aeronavelor 1.
Aircraft Type 2.
3.
Inmatriculare aeronave 1.
Aircraft Registration 2.
3.

Limitari / Observatii
Limitations / Observations

Aerodromuri
Aerodromes

il et

-

Facilitati aprobate
Approved facilities 2.

Formular EASA 143, Editia 3
EASA FORM 143 Issue 3 1/3
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Anexa 15. Formular solicitare introducere aeronava suplimentara
Annex 15. Form for the request for the introduction of an additional aircraft

SOLICITARE INTRODUCERE AERONAVA SUPLIMENTARA
REQUEST FOR THE INTRODUCTION OF AN ADDITIONAL AIRCRAFT

1. DETALII REFERITOARE LA ORGANIZATIA
ORGANISATION DETAILS

Nume ATO/DTO:
ATO/DTO name:

Numar autorizare ATO /DTO:
ATO/DTO Approval Number:

2. DETALII PRIVIND AERONAVA
AIRCRAFT DETAILS

Constructorul si tipul aeronavei:
Manufacturer and Manufacturer’s
Designation of Aircraft:

Insemnele de nationalitate si marca de
[J Avion (A) [ Elicopter (H) | ordine:

Aircraft (A) Helicopter (H) Nationality and registration mark:

Numarul de fabricatie al aeronavei:
Aircraft serial number:

Numele proprietarului;

Owner name:
3. UTILIZARE AERONAVA:
USE OF AIRCRAFT:
LAPL/PPL [] CPL/ATPL [ R[] EIR ] Zbor noapte [] Tip[] Clasa[]

FI IRI ] CRI [ TRI[] SFI[] Alte instruiri |
Other trainings

Acrobatie [] Tractare planoare [] Zbor munti [] Altele []
Aerobatics Glider towing Mountain flying Others
Observatii:

Observations:

4. EVALUARE AERONAVA
AIRCRAFT ASSESSMENT

Aeronava propusa a fi introdusa ih ATO/DTO, indeplineste urmatoarele criterii:
The aircraft proposed for inclusion in the ATO/DTO complies with the following criteria:

[] Este echipata corespunzator cursului de pregatire propus.
It is suitably equipped for the proposed training course.

] Aeronava este prevazutd cu comenzi de zbor primare accesibile atat elevului, cat si instructorului. Nu sunt
admise sisteme de tip swing-over.
The aircraft is equipped with primary flight controls accessible to both the student and the instructor. Swing-over type
systems are not permitted.

Aeronava ndeplineste urmatoarele conditii specifice cursurilor pentru care este propusa a fi utilizata:
The aircraft meets the following conditions specific to the courses for which it is proposed to be used:

AVIOANE:
AIRCRAFT:

] Demonstrarea pierderii si recuperarea din stadiul incipient al vriei
Stalling and recovery at the incipient spin stage

Editia 02 Al5-1 2025



] Prevenirea si recuperarea din atitudini anormale
Upset prevention and recovery

Curs instructor de zbor (Fl) pe avioane:

] Potrivit pentru recuperare din rotatie in stadiu avansat
Appropriate for recovery training from a developed spin

Pregatire IR si EIR:
IR and EIR training:

[] Aeronava certificata IFR
IFR certified aircraft

[J Aeronava certificatd PBN
PBN certified aircraft

ELICOPTERE:
HELICOPTER:

[ Posibila demonstrarea autorotatiei
Demonstration of autorotation may be conducted

Observatii suplimentare:
Additional remarks:

5. DOCUMENTATIA ATASATA CERERII (bifati daca este inclusa)
DOCUMENTATION ATTACHED TO THE APPLICATION (check if included)

] Certificat de Tnmatriculare
Certificate of Registration

[ Certificat de navigabilitate (CofA)
Certificate of Airworthiness (CofA)

[] CEN (Certificat de Evaluare a Navigabilitatji) valabil
Valid Airworthiness Review Certificate (ARC)

[] Certificat zgomot
Noise Certificate

[] Certificat radio
Radio Station License
(] Dovada asigurarii de raspundere civila fatd de terti care acopera activitatile de instruire pentru toate
persoanele la bord
Proof of third-party liability insurance covering training activities for all persons on board
[1 Contract CAMO
CAMO Contract

[ Contract cu detinatorul aeronavei, daca este cazul
Contract with the aircraft owner, if applicable

6. CONFIRMARE ATO/DTO
ATO/DTO CONFIRMATION

Organizatia confirma corectitudinea informatiilor prezentate si faptul ca aeronava este echipata si conforma

pentru desfasurarea pregatirii aferente cursurilor propuse, in concordanta cu cerintele de reglementare.
The organization confirms the accuracy of the information provided and certifies that the aircraft is properly equipped and compliant for the
conduct of training related to the proposed courses, in accordance with the regulatory requirements.

Nume - Responsabil cu pregatirea:
Head of Training last name:

Prenume Responsabil cu pregatirea :
Head of Training first name:

Semnatura:
Signature:

Data:
Date:
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Anexa 16. Model declaratie pentru DTO
Annex 16. Sample Declaration for DTO

DECLARATIE
DECLARATION
n temeiul Regulamentului (UE) nr. 1178/2011 al Comisiei
pursuant to Commission Regulation (EU) No 1178/2011

[1 Declaratie initiala / Initial declaration
[J Notificare de schimbare / Notification of changes

1.

Organizatia de pregatire declarata (DTO): / Declared Training Organisation (DTO):

Denumire:

Name:

Numar DTO (daca este aplicabil):
DTO number (if applicable):

Locul (locurile) de desfasurare a activitatii: / Place(s) of business:
Datele de contact (adresa, telefon, e-mail) ale sediului principal al activitatii DTO: /Contact details (address, phone,
email) of the DTO's principal place of business:

Adresa:
Adress:
Telefon:
Telephone:
e-mail:

Aerodromul (aerodromurile) si baza (bazele) de operare: / Aerodrome(s) and the operating site(s):

Datele de contact (adresa, telefon, e-mail) ale tuturor aerodromurilor si bazelor de operare utilizate de DTO pentru a furniza
pregatirea: / Contact details (address, phone, email) of all aerodromes and operating sites used by the DTO to provide the
training:

Adresa:
Adress:

Telefon:
Telephone:
e-mail:

Personalul: / Personnel:
Numele si datele de contact (adresa, telefon, e-mail) ale REPREZENTANTULUI DTO: / Name and contact details
(address, phone, email) of the DTO's Representative:

Nume / Prenume:
Last name / First name:

Adresa:
Adress:
Telefon:
Telephone:
e-mail:

Numele si datele de contact (adresa, telefon, e-mail) ale RESPONSABILULUI CU PREGATIREA in cadrul DTO
si, daca este cazul, ale adjunctului responsabilului cu pregatirea in cadrul DTO: / Name and contact details
(address, phone, email) of the DTO's Head of Training and, if applicable, of the DTO's deputy head(s) of training:

Nume / Prenume Responsabilului cu Pregatirea:
Head of Training Last name / First name:
Adresa:

Adress:

Telefon:

Telephone:

e-mail:

Numele si datele de contact (adresa, telefon, e-mail) ale ADJUNCTULUI RESPONSABILULUI CU
PREGATIREA in cadrul DTO, daca este cazul: / Name and contact details (address, phone, email) of the DTO's
Deputy Head of Training, if applicable:

Nume / Prenume adjunctul Responsabilului cu
Pregatirea:

Last name / First name:

Adresa: ‘

Adress:
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Telefon:
Telephone:

e-mail: ’

5. | Sfera pregatirii: / Training scope:
Lista cu toate cursurile de pregatire furnizate:/List of all training provided:

Lista cu toate programele de pregatire utilizate pentru a furniza cursuri de pregatire (documentele se ataseaza
la prezenta declaratie) sau, in cazul mentionat la punctul DTO.GEN.230 litera (d) din anexa VIl (partea DTO)
la Regulamentul (UE) nr. 1178/2011, referintele tuturor manualelor de pregatire aprobate utilizate pentru
furnizarea pregatirii: / List of all training programmes used to provide the training (documents to be attached to this
declaration) or, in the case referred to in point DTO.GEN.230(d) of Annex VIII (Part-DTO) to Regulation (EU) No 1178/2011,
the reference to all approved training manuals used to provide the training:

6. | Aeronave de antrenament si FSTD: / Training aircraft and FSTDs:
Lista aeronavelor utilizate pentru pregatire (tipul si insemnele de inmatriculare): / List of aircraft used for the training
(type and registration markings):

Lista FSTD calificate utilizate pentru pregatire (daca este cazul, inclusiv codul de litere indicat in certificatul de
calificare): / List of qualified FSTDs used for the training (if applicable, including letter code as indicated on the qualification
certificate):

7. | Data la care se intentioneaza inceperea pregatirii: / Date of intended commencement of training activities:
/ /

8. | Cererea de aprobare a cursurilor de standardizare si a seminarelor de reimprospétare a cunostintelor
pentru examinatori (daca este cazul): / Application for approval of examiner standardisation courses and
refresher seminars (if applicable):

] Prin prezenta, DTO solicitd aprobarea programului (programelor) de pregétire sus-mentionat(e) referitoare la cursurile
pentru examinatori pentru planoare sau baloane in conformitate cu punctul DTO.GEN.110 litera (b) si cu punctul
DTO.GEN.230 litera (c) din anexa VIII (Partea DTO) la Regulamentul (UE) nr. 1178/2011. / The DTO hereby applies for
approval of the above-mentioned training programme(s) for examiner courses for sailplanes or balloons in accordance with
points DTO.GEN.110(b) and DTO.GEN.230(c) of Annex VIII (Part-DTO) to Regulation (EU) No 1178/2011.

9. | Declaratii: / Statement:

DTO a elaborat o politica de siguranta in conformitate cu anexa VIl (Partea DTO) din Regulamentul (UE)
nr. 1178/2011, mai exact cu punctul DTO.GEN.210 litera (a) punctul 1 subpunctul (ii), si va aplica aceasta
politica in toate activitatile de pregatire care fac obiectul declaratiei.

The DTO has developed a safety policy in accordance with Annex VIII (Part-DTO) to Commission Regulation (EU) No
1178/2011, and in particular with point DTO.GEN.210(a)(1)(ii) thereof, and will apply that policy during all training activities
covered by the declaration.

In toate activitatile de pregatire care fac obiectul declaratiei, DTO respecta si va continua s respecte cerintele
esentiale prevazute Tn Anexa IV la Regulamentul (UE) 2018/1139, cerintelor din Anexa | (Partea-FCL) si Anexa
VIl (Partea-DTO) la Regulamentul Comisiei (UE) nr. 1178/2011, precum si cerintelor din Anexa lll (Partea-
BFCL) la Regulamentul Comisiei (UE) 2018/395 si Anexa lll (Partea-SFCL) la Regulamentul de punere in
aplicare al Comisiei (UE) 2018/1976.
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The DTO complies and will, during all training activities covered by the declaration, continue to comply with the essential
requirements set out in Annex IV to Regulation (EU) 2018/1139, with the requirements of Annex | (Part-FCL) and Annex VIII
(Part-DTO) to Commission Regulation (EU) No 1178/2011, and with the requirements of Annex Il (Part-BFCL) to
Commission Regulation (EU) 2018/395 and Annex Il (Part-SFCL) to Commission Implementing Regulation (EU) 2018/1976.

Confirmam ca toate informatiile incluse in prezenta declaratie, inclusiv in anexe (daca este cazul), sunt complete
Si corecte.

We confirm that all information contained in this declaration, including its annexes (if applicable), is complete
and correct.

Numele, data si semnatura Reprezentantului DTO/Name, date and signature of the Representative of the DTO

Numele, data si semnatura Responsabilului cu Pregatirea in cadrul DTO/Name, date and signature of the Head of
Training of the DTO

Numele, data si semnatura adjunctului Responsabilului cu Pregétirea in cadrul DTO/ Name, date and signature of
the deputy Head of Training of the DTO
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Anexa 17. Model raport de activitate DTO
Annex 17. DTO Activity Report Template

RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE DTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

Declaratia / Declaration

Issue Revision

1. IRef: DTO.GEN.115 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificani:
- — Finding, recc dation, ¢ , SUg Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Adresa si celelalte informatii din declaratia
DTO sunt in continuare de actualitate?
Is the address and any other information on the Semnatura reprezentantului
DTO declaration still up to date? DTO:
Sign representative of the
DTO:
[:l Conform [:l Neconform D N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
2. ]Re!: DTO.GEN.115 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principald, actiune corectiva Data verificari:
rec jon: - -action: Verification Date:
Reprezentantul DTO §i responsabilul cu Finding, , , suggestion: Root-cause, corrective-action:
pregatirea sunt indicati corect in declaratia
DTO? ;
Are the representative of the DTO and the Semnatura reprezentantului
head of training correctly stated in the DTO:
declaration? Sign representative of the
DTO:
[ conform ] Neconform [J N/A |Persiana responsabila Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-¢ liant Responsible Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
3. I Ref- DTO.GEN.110, DTO.GEN.115 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificari:
: Findi dation, cc ion: i ion: Verification Date:
Toata instruirea care a fost desfasurata este Finding, ), suggestion: Root-cause, cormrective-action:
mentionata in declaratia DTO si se incadreaza
in domeniul de pregatire al DTO?
Is all training that has been conducted listed on Semnétura reprezentantului
the DTO declaration and within the scope of| DTO:
training for DTOs? Sign representative of the
DTO:
[ conform [] Neconform [J N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnaétura: Raport incheiat
C /i Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
\ 1711 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATEDTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

4. | Ref- DTO.GEN.115 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principald, actiune corectiva Data verificarii:
Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, cormrective-action: Verification Date:
Daca este cazul, toate modelele de aeronave
si FSTD-urle utilizate pentru instruire sunt
mentionate in declaratie?
If applicable, are all aircraft models and FSTDs Semnatura reprezentantului
used for training listed on the declaration? DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform [JN/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnétura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
5. | Ref- DTO.GEN.115; DTO.GEN. 116 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
= Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Au fost declarate autontati competente
modificarile aduse declaratiei?
Have any changes to the declaration been
declared to the competent authority ? g?rrgnétura reprezentantului
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform  |[C] N/A Persiana responsabila: Termenul limita: Data Tnchiderii: Semnétura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
6. I Ref- DTO.GEN.230 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarnii:
- - —— Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Programele de instruire sunt la zi si
corespunzatoare scopului pentru care au fost
elaborate?
Are the training programs up to date and Semnatura reprezentantului
adequate for their purpose? DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform [ N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data Tnchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
2711 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy

Issue Revision
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE DTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

7. |Ref: DTO.GEN.210

Desfasurara instruirii este conforméa cu
programele de instruire declarate, cu Partea-
FCL, Partea-DTO si cu politica de siguranta?

Is the training practice in compliance with the

Constatare, recomandare, observatii, sugestie:
Finding, recommendation, comments, suggestion:

Cauza principala, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului

declared training programs, with Part-FCL, DTO:
Part-DTO and the safety policy? Sign representative of the
DTO:
[ conform | [J Neconform O N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
8. l Ref- DTO.GEN.215 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
e - —— ——— Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Facilitatile indeplinesc criteriile stabilite in
DTO.GEN.215?
Do the facilities meet the criteria defined in
DTO.GEN.215? Semnétura reprezentantului
DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform [ N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data fnchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
9. l Ref- DTO.GEN.250 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
— - . — Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Sunt utilizate numai aerodromuri/locatii de
operare care dispun de facilitatle si
caracteristicile corespunzatoare pentru a
permite instruirea manevrelor relevante, tinand Semnatura reprezentantului
cont de instruirea furnizata si de categoria si DTO:
tipul aeronavei utilizate? Sign representative of the
Are only aerodromes/operating sites used, that DTO:
have the appropriate  facilities  and
characteristics to allow training of the relevant
manoeuvres, taking into account the training
provided and the category and type of aircraft|
used?
[ conform | (] Neconform I N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
3711 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy

Issue

Revision
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATEDTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

5 " — Finding, recommendation, comments, suggestion:
Lista aeronavelor (inclusiv insemnele de

inmatriculare) si a FSTD-urilor (inclusiv!
certificatul de calificare) este actualizata?
Is the list of aircraft (incl. registration mark) and

Root-cause, corrective-action:

10. |Ref DTO.GEN.240 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
- . Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Aeronavele si FSTD-urile sunt
corespunzatoare tipului de instruire
desfasurat?
Are the aircraft and FSTDs appropriate to the Semnatura reprezentantului
training? DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [ Neconform [ N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
11. ] Ref- DTO.GEN.240 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principald, actiune corectiva Data verificarii:

Verification Date:

Semnatura reprezentantului

— TR = = Finding, recommendation, comments, suggestion:
Documentele si inregistrarile de intretinere ale 9, 99

aeronavelor utilizate pentru instruire sunt
actualizate si  valabile (NCO.GEN.135,
respectiv ,carnetul albastru”)?

Are the documents and maintenance records!
of the aircraft used for training up to date and
valid (NCO.GEN.135)?

Root-cause, corrective-action:

FSTDs (incl. qualification certificate) up to DTO:
date? Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform CON/A Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
12. I Ref- DTO.GEN.240 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:

Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

Issue

Revision

[] conform | [] Neconform I NA Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
| 4711 ‘ Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE DTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

13. IRef DTO.GEN.240 Constatare, recomandare, observatii, sugestie:
Finding, recommendation, comments, suggestion:

Daca este aplicabil, existda si au fost|
comunicate autoritati competente toate
acordurile privind utilizarea aeronavelor care
nu sunt detinute de organizatia de pregatire?
If applicable, do all agreements for use of|
privately owned aircraft exist and have they)
been sent to the competent authority?

Cauza principala, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

= Finding, recommendation, comments, suggestion:
In cazul aeronavelor pentru care este

necesara calificarea de tip, toate datele OSD
sunt disponibile si actualizate (daca este
cazul)?

Root-cause, corrective-action:

[ conform | [] Neconform [JN/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: |Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
14. |Ref; DTO.GEN.230, ECL.725 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:

Verification Date:

Semnatura reprezentantului

intregul personal define calficarile necesare Finding, recommendation, comments, suggestion:

pentru functia pe care o indeplineste?
Does all personnel have the required
qualifications for their function?

Root-cause, corrective-action:

In case of aircraft requiring type ratings, if| DTO:
applicable, are all available OSDs present, up Sign representative of the
to date? DTO:
[ conform | [] Neconform [J N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnétura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
15. |Ref_- DTO.GEN.210 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:

Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

[ conform | [] Neconform [J N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita:
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date:

Data inchiderii:
Closing Date:

Semnatura: Raport incheiat
Sign: Report Closed
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE DTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

16. lRef.' DTO.GEN.210

Conformitatea DTO este asigurata de
reprezentant, prin politica de siguranta si prin
promovarea eficienta a sigurantei?

Is the compliance of the DTO ensured by the
representative, the safety policy and the
promotion of safety carried out in an effective
manner?

Constatare, recomandare, observatii, sugestie:
Finding, recommendation, comments, suggestion:

Cauza principala, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

[ conform | (] Neconform ONA Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
17. I Ref- DTO.GEN.210 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
—— - — z Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Lista instructorilor este mentinuta la zi?
Is the list of instructors up to date?
Semnatura reprezentantului
DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [J Neconform  [[] N/A Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
18. l Ref- DTO.GEN.250 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
> == > Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Sunt disponibile resurse suficiente?
Are sufficient resources available?
Semnatura reprezentantului
DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [J Neconform  |[J N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
6/11 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE DTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

19. |Ref DTO.GEN.210 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principald, actiune corectiva Data verificarii:
- —— Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Personalul a fost informat de catre
reprezentant despre politica de siguranta si
este aceasta implementata in cadrul tuturor
activitatilor de instruire? Semnatura reprezentantului
Is the personnel made aware of the safety DTO:
policy by the representative and is that policy| Sign representative of the
applied during all training activities? DTO:
[ conform | [ Neconform O N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnétura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
20. | Ref- DTO.GEN.210 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principald, actiune corectiva Data verificarii:
E—— —— Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Reprezentantul DTO promoveaza activ politica
de siguranta?
Is safety actively promoted by the
representative of the DTO? Semnatura reprezentantului
DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform ONA Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
21. | Ref- DTO.GEN.210 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
= n . g = -{Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Politica de siguranta, inclusiv mijloacele si
metodele acesteia, este adecvata si
actualizata (conform AMC1 DTO.GEN.210)?
Is the safety policy, including its means and| Semnétura reprezentantului
methods, adequate and up to date (refer to DTO:
AMC1 DTO.GEN.210)? Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform [ N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data Tnchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
7711 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATEDTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

92 l Ref DTO.GEN.210 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
—— = —Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Masurile de atenuare au fost implementate in
mod eficient, conform celor prevazute in
politica de siguranta?
Have mitigation measures been effectively| Semnatura reprezentantului
implemented, as foreseen in the safety policy? DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | (] Neconform O N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
23. | Ref- DTO.GEN.220 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
B RPTe P e Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Inregistrarile acopera integral activitatile de
instruire desfasurate?
Do the records cover all training activities?
Semnatura reprezentantului
DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform CONA Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnétura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
24. I Ref DTO.GEN.220 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
= = 5 = = -|Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
Inregistrarile de instruire sunt disponibile si
respecta perioadele minime de pastrare
prevazute (verifican aleatorii)?
Are the ftraining records available and in Semnatura reprezentantului
compliance with the minimum record keeping DTO:
periods (random checks)? Sign representative of the
DTO:
[ conform | [] Neconform [JN/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
8/11 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE DTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

Ref: FCL.740, FCL.800, FCL.805,

25 FCL.810

Constatare, recomandare, observatii, sugestie:
Finding, recommendation, comments, suggestion:

Sunt emise certificate de finalizare pentru orice
instruire finalizata (verificari aleatorii)?

Are course completion certificates issued for|
any completed training (random checks)?

Cauza principala, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

[ conform
Compliant

[ Neconform  [[] N/A

Non-compliant

Termenul limita:
Due Date:

Persiana responsabila:
Responsible:

Data inchiderii:
Closing Date:

Semnétura:

Sign:

Raport incheiat
Report Closed

Pericole, riscuri si masuri de atenuare / Hazards, risks and mitii

26. ]Ref: DTO.GEN.210

Constatare, recomandare, observatii, sugestie:

Dupa raportarea  evenimentelor catre
autoritatile competente, pericolele  sunt
identificate, riscurile evaluate si masurile de
atenuare aplicate in mod eficient?

After reporting occurrences to the competent
authorities, are hazards identified, their risks
assessed and effectively mitigated?

Finding, recommendation, comments, suggestion:

Cauza principala, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

[ conform
Compliant

[] Neconform CON/A

Non-compliant

Termenul limita:
Due Date:

Persiana responsabila:
Responsible:

Data inchiderii:
Closing Date:

Semnatura:

Sign:

Raport incheiat
Report Closed

Conformitate / Compliance

27; ]Ref: DTO.GEN.210

Daca au avut loc modificari ale reglementarilor
UE/nationale, programele de curs si
materialele de instruire respectad cerintele
aplicabile n vigoare, inclusiv eventualele
modificari ale obiectivelor de invatare?

If there were changes to EU/nationall
regulations, are the training course syllabi and|
material in compliance with the applicable
requirements, as last amended (including
changes to learning objectives)?

Constatare, recomandare, observatii, sugestie:
Finding, recommendation, comments, suggestion:

Cauza principalé, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

Issue

Revision

[ conform | [] Neconform O N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
9/11 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATEDTO
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW

ADAUGA SIGLA
INSERT LOGO

28. ]Ref_- DTO.GEN.155 Constatare, recomandare, observatii, sugestie:
Ca raspuns la problemele de siguranta, se Finding, recommendation, comments, suggestion:
aplicda masurile necesare, informatiile
obligatorii privind siguranta emise de agentie si
directivele de navigabilitate (AD)?

In reaction to safety problems, are the
necessary measures, relevant mandatory
safety information from the agency and)|
airworthiness directives (ADs) implemented?

Cauza principald, actiune corectiva
Root-cause, corrective-action:

Data verificarii:
Verification Date:

Semnatura reprezentantului
DTO:

Sign representative of the
DTO:

Issue

Revision

[ conform | [] Neconform [JN/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
29. l Ref: DTO.GEN.230, FCL.725 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
= — : = ————Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
In cazul calificarilor de tip, daca este aplicabil,
programele de instruire sunt conforme cu
0OSD?
In case of type ratings, if applicable, are the Semnatura reprezentantului
training programs compliant with the OSDs? DTO:
Sign representative of the
DTO:
[ conform | [J Neconform [ N/A  |Persiana responsabila: Termenul limita: Data nchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
30. l Ref- DTO.GEN.150 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principala, actiune corectiva Data verificarii:
= o T —— Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:
In cazul constatarilor comunicate de catre
autoritatea competenta, sunt Tintreprinsi
urmatorii pasi?
1. Analiza cauzei principale; 2. Actiune Semnatura reprezentantului
corectiva; 3. Notificarea autoritatii competente DTO:
cu privire la actiunea corectiva. Sign representative of the
In case of findings communicated by the DTO:
competent authority, are the following steps|
taken? 1. Root cause analysis; 2. Corrective
action; 3. Notification to the competent|
authority, informing about the corrective
action;.
[ conform | [] Neconform [ N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data inchiderii: Semnatura: Raport incheiat
Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed
| 10711 Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATEDTO ADAUGA SIGLA
DTO ANNUAL INTERNAL REVIEW INSERT LOGO
31. ]Ref: DTO.GEN.150 Constatare, recomandare, observatii, sugestie: Cauza principald, actiune corectiva Data verificarii:
Finding, recommendation, comments, suggestion: Root-cause, corrective-action: Verification Date:

in situatia identificari unor neconformitati
(constatari), intem sau de catre autoritatea
competenta, masurile de urmarire, corective si

de remediere au fost aplicate in mod Semnatura reprezentantului
corespunzator si eficient? DTO:
If non-compliances (findings) have been Sign representative of the
detected intemally or by the competent DTO:

authority, were the follow-up, corrective and
remedial action taken adequate and effective?
[ conform | ] Neconform [J N/A |Persiana responsabila: Termenul limita: Data Tnchiderii: Semnatura: Raport incheiat

Compliant Non-compliant Responsible: Due Date: Closing Date: Sign: Report Closed

Lista de intrebari din prezentul raport poate fi adaptata si completata, dupa caz, cu intrebari suplimentare.
The list of questions in the annual activity report may be adapted and, where appropriate, supplemented with additional questions.

Nume, Prenume al Reprezentantului organizatiei de pregatire declarate (DTO): Date: Signature
First and Last Name of the Representative for the DTO: Data: Semnatura
Editia 1, Revizia 0 / dd.mm.yyyy
11/1 ; S
Issue Revision
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Anexa 18. Analiza anuala interna de evaluare a activitatii DTO
Annex 18. DTO annual activity report

ANALIZA ANUALA INTERNA DE EVALUARE A ACTIVITATII DTO
DTO ANNUAL ACTIVITY REPORT

Organizatia de pregatire declarata (DTO): /
Declared Training Organisation (DTO):

Denumire:
Name:

Numar DTO:
DTO number:

An calendaristic
Calendar year

20XX

Training courses and refresher trainin

Cursuri de instruire si reimprospatare efectiv desfasurate, numar de cursanti /
s actually provided, number of students

reimprospatare

Curs de instruire / Instruire de

Training course / Refresher training

Number of students /
Numarul cursantilor

provided

Aerodromurile la care s-a desfasurat n
principal instruirea
Aerodromes where the training was mainly

List of instructors

Lista instructorilor /

Nume
Name

Fl TKI SFI

Aerodromurile la care instruirea a fost realizata in

principal

Aerodromes where the training was mainly provided

Lista aeronavelor sia FSTD /
List of aircraft and FSTDs

FSTD

Tip de aeronava sau

Aircraft or FSTD type

Insemne de fnmatriculare sau
inclusiv codul de litere indicat Tn
certificatul de calificare
Registration marks or qualification
letter code

Cursurile de
instruire  pentru
care a fost
utilizata aeronava
Training courses for
which the aircraft
has been used

Aerodromurile la care instruirea

a fost desfasurata Tn principal
Aerodromes where the training was
mainly provided

Editia 02
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Lista evenimentelor, accidentelor si incidentelor /
List of occurrences, accidents and incidents

Data: - Descrierea: Raportat: Masuré de atenuare necesara
Date: e Description: Reported: Mitigation action required
© DA/NU
55 - YES/NO
o S =
» | 2|5
(5] ke]
3 g |3
- c
S8 2 |3
C = +—
E¢ 3 | §
= ©
63l & | 2
> O O o
wo|l < k=
DD.MM.YYYY
DD.MM.YYYY

Alte informatii relevante privind activitatea de instruire:

Other relevant information on the training activity:

Text liber...
Free text...

Reprezentantul DTO:

The representative of the DTO:

Nume:
Name:

Semnatura:

Signature

Editia 02
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Anexa 19. Model aprobare program de pregatire DTO
Annex 19. Sample Approval of DTO Training Programme

UNIUNEA EUROPEANA Farun
AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA RoMsNEN CAN
~~—_—

APROBAREA PROGRAMULUI DE PREGATIRE
pentru organizatia de pregatire declarata (DTO)
TRAINING PROGRAMME APPROVAL
for a declared training organisation (DTO)

Uniunea Europeana
European Union
Autoritatea Aeronautica Civila Romana
Romanian Civil Aeronautical Authority

Autoritatea emitenta: Autoritatea Aeronautica Civila Romana
Issuing authority: Romanian Civil Aeronautical Authority

Denumirea DTO:
Name of DTO:

Numérul de referintd al DTO: RO.DTO.XXX
DTO reference number:

Programele de pregatire aprobate: Referinta doc.: Observatii:
Training programmes approved: Doc reference: Remarks:

Programul(ele) de instruire sus-mentionat(e) a(u) fost verificat(e) de catre autoritatea competenta sus-
mentionatd si s-a constatat ca este (sunt) in conformitate cu cerintele din Anexa | (Partea-FCL) la
Regulamentul (UE) nr. 1178/2011 al Comisiei, Anexa Il (Partea-BFCL) la Regulamentul (UE) 2018/395
al Comisiei si Anexa Ill (Partea-SFCL) la Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2018/1976 al
Comisiei.

The above-mentioned training programme(s) has (have) been verified by the above-mentioned
competent authority and found to be in compliance with the requirements of Annex | (Part-FCL) to
Commission Regulation (EU) No 1178/2011, to Commission Regulation (EU) No 1178/2011, Annex IIl
(Part-BFCL) to Commission Regulation (EU) 2018/395 and Annex Il (Part-SFCL) to Commission
Implementing Regulation (EU) 2018/1976.

Data eliberarii:

Date of issue:

Semnatura:
Signed:

DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR GENERAL
(e-signed)

Formular EASA 157, Editia 2
EASA FORM 157 Issue 2 111

Editia 02 Al19-1 2025
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Anexa 20. Cerere pentru certificat organizatie de pregatire pentru membrii echipajului de cabina
Annex 20. Application for a Cabin Crew Training Organisation Certificate

CERERE PENTRU CERTIFICAT ORGANIZATIE DE PRvEGATIRE PENTRU
MEMBRII ECHIPAJULUI DE CABINA

1. Nume organizatie de pregatire Adresa, numar, fax, e-mail,
URL
2. Cursuri de pregatire oferite O Teoretice
O Practice
O Instructori membrii echipaj de
cabina
3. Nume responsabilului cu pregatirea O Full time
O Part time
4, Nume sef instructor O Full time
O Part time
5. Nume instructori la sol O Full time
O Part time
6. Nume manager pentru monitorizarea conformarii O Full time
O Part time
7. Facilitatile pentru pregatirea practica Locatie, numarul si
dimensiunea camerelor
8. Descrierea echipamentelor pentru pregatirea sintetica O Simulatoare: supravietuire pe
apa
O Lupta cu fumul si focul
O Proceduri normale si de
urgenta pe tip de aeronava
9. Descriere facilitati/activitati externe/servicii subcontractate
10. | Manuale utilizate si administrare O Programul cursurilor
(transmise impreuna cu prezenta cerere) O Inregistrarea pregétirii
O Manualul de pregatire
O Manual pentru monitorizarea
conformarii sau manual
echivalent
11. | Detalii despre monitorizarea conformarii  activitatii
organizatiei de pregatire cu cerintele din Regulamentul (UE)
nr. 1178/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
12. | Data propusa pentru inceperea activitatii

Declaratia solicitantului:

Declar ca informatiile furnizate in acest formular sunt corecte.

Voi notifica AACR cu privire la toate modificarile aduse informatiilor furnizate.

Nume (Litere de tipar)

Semnatura managerului responsabil:

Data emiterii:

Editia 02
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Anexa 21. Model certificat de organizatie de pregatire pentru membrii echipajului de cabina

Annex 21. Sample Certificate of Cabin Crew Training Organisation

UNIUNEA EUROPEANA T
AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

ROMANIAN CAA

CERTIFICAT DE ORGANIZATIE DE PREGATIRE PENTRU
CERTIFICATE FOR TRAINING ORGANISATIONS FOR

MEMBRII ECHIPAJULUI DE CABINA
CABIN CREW MEMBERS

RO/TO-CC - XX
RO/TO-CC - XX

In temeiul regulamentului (UE) nr. 1178/2011 si a RACR EC-I E OP sub rezerva indeplinirii
conditiilor specificate mai jos Autoritatea Aeronautica Civila Romana certifica prin prezenta ca:

Pursuant to Commission Regulation (EU) No 1178/2011 and RACR EC-I E OP subject to the
conditions specified below, the Romanian Civil Aeronautical Authority hereby certifies

[NUMELE ORGANIZATIEI DE PREGATIRE]
[ADRESA ORGANIZATIEI DE PREGATIRE]

este o organizatie de pregatire certificata conform partii CC, cu privilegiul de a furniza cursuri de
pregatire, in conformitate cu lista de aprobare a cursurilor anexata:

as a Part-CC certified training organisation with the privilege to provide training courses, as listed
in attached training course approval

CONDITII:
CONDITIONS:

Prezentul certificat este limitat la privilegile si sfera furnizarii de cursuri de pregatire in
conformitate cu lista din aprobarea cursurilor de pregatire anexata.

This certificate is limited to the privileges and the scope of providing the training courses,as listed
in the attached training course approval.

Prezentul certificat este valabil atat timp cat organizatia aprobata continua sa respecte partea
ORA, partea CC, alte reglementari aplicabile.

This cetrtificate is valid whilst the approved organisation remains in compliance with Part-ORA,
Part-CC and other applicable regulations.

Sub rezerva conformarii cu conditiile de mai sus, prezentul certificat ramane valabil cu exceptia
cazurilor in care certificatul a fost inlocuit, limitat, suspendat sau revocat ori s-a renuntat la acesta.

Subject to compliance with foregoing conditions, this certificate shall remain valid unless the
certificate has been surrendered, superseded, limited or revoked.

Data eliberarii:
Date of issue

DIRECTOR GENERAL

Director General

Nume prenume
(e-signed)

Editia 02
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UNIUNEA EUROPEANA P

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA ORI DA
\/

CERTIFICAT DE ORGANIZATIE DE PREGATIRE PENTRU
CERTIFICATE FOR TRAINING ORGANISATIONS FOR

MEMBRII ECHIPAJULUI DE CABINA
CABIN CREW MEMBERS

APROBARE CURSURI DE PREGATIRE
TRAINING COURSE APPROVAL

Anexa la certificatul de pregatire pentru membrii echipajului de cabind numarul:
Attachement to Cabin Crew Training Organisation Certificate Number:

[NUMELE ORGANIZATIEI DE PREGATIRE]
[ADRESA ORGANIZATIEI DE PREGATIRE]

a obtinut privilegiul de a furniza si de a desfasura urmatoarele cursuri de pregatire conforme cu
partea CC:
has obtained the privilege to provide and conduct the following Part-CC training courses:

Cursuri de pregatire
Training courses

Prezenta aprobare a cursurilor de pregatire este valabila atata timp cat:
This training course approval is valid as long as:

a) certificatul de organizatie de pregatire pentru membrii echipajului de cabina nu a fost inlocuit,
limitat, suspendat sau revocat ori nu s-a renuntat la acesta; si

a) the Cabin Crew Training Organisation certificate has not been surrendered, superseded,
limited or revoked; and

b) toate operatiunile sunt desfagurate in conformitate cu partea CC si alte reglementari aplicabile
si daca este cazul, cu procedurile din documentatia organizatiei in conformitate cu prevederile
partii CC.

b) all operations are conducted in compliance with Part-CC, other applicable regulations, and,
when relevant, with procedures in the organisation’s documentation as required by Part-CC

Data eliberarii:
Date of issue

DIRECTOR GENERAL

Director General

Nume prenume
(e-signed)
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Anexa 22. Obiective minime de invatare
Annex 22. Minimum learning objectives

1. Cunostinte teoretice generale privind aviatia si reglementarile din domeniul aviatiei care
acopera toate elementele relevante pentru atributiile si responsabilitatile care le revin

membrilor echipajului de cabina (teoria zborului si notiuni generale despre aeronave,

gie, legislatie si reglementari aeronautice

Domeniul de aplicare Competente: Metodologie Criterii de Durata
cunostinte/abilitati/aptitudini echipare
care trebuie dobandite si
demonstrate
Terminologia 1.5& inteleaga si sa poata Instruire/ Facilitare Sala de clasa;
aeronautica, teoria si utiliza corect terminologia si
principiile zborului, abreviele utilizate in aviatie; Instruire bazata pe  Facilitdti  pentru
distributia pasagerilor, 2.S3 fie capabili sa identifice si scenarii CBT, dupa caz
zonele de operare, sa descrie componentele de
meteorologia si efectele bazd ale unei aeronave si Sesiune mixta
contaminarii suprafetei functiile acestora; CBT si sesiune cu
aeronavelor: 3.Sa inteleaga teoria de baza a = instructor
zborului;
4.5a dobandeasca cunostinte
de baza 1n domeniul
meteorologiei Si sa
demonstreze ca  inteleg
efectele  acesteia  asupra
zborului.
Legislatie si 1. Sa demonstreze ca inteleg
reglementari reglementarile  nationale si
aeronautice relevante interntionale care se aplica
pentru membrii membrilor  echipajului de
echipajului de cabina si cabin3;
rolul autoritatilor 2.Sa inteleaga cerintele de
competente. pregatire si de competentd
pentru membrii echipajul de
cabina;
3.Sa dobandeasca cunostinte
de baza cu privire
reglementarile referitoare Ila
limitarile timpului de zbor si de
serviciu si cerintele aplicabile n
materie de odihn3;
4.Sa fie capabili sa identifice
rolul Si responsabilitatile
autoritatilor internationale  si
nationale in ceea ce priveste
membrii echipajului de cabina.
Atributiile si 1.5& constientizeze cultura de Instruire/facilitare; ~ Sala de clasa;
responsabilitatile sigurantda in  aviatie, sa
membrilor echipajului cunoasca responsabilititile de Instruire bazatda pe Sala de clasa
de cabina. raportare ale membrilor = scenarii; echipata cu
echipajului de cabina si ierarhia scaune pentru
in echipaj; Discutii de grup; pasageri;
2.Sa identifice necesitatea de
a-si mentine competenta si Exercitii practice. Macheta;
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aptitudinea pentru a opera ca
membru al echipajului de
cabing;

3.8& inteleaga sarcinile si
responsabilitatile ~ membrilor
echipajului de cabina in timpul
operatiunilor si necesitatea de
a raspunde prompt si eficient la
situatii normale, anormale si de
urgentd, inclusiv  utilizarea
comenzilor si a semnelor si
semnalelor relevante;

4.5a inteleaga si sa fie capabili
sa defineasca responsabilitatile
unui membru de echipaj de
cabina n timpul diferitelor faze
ale unui zbor;

5.Sa inteleaga importanta unei
supravegheri  adecvate a
compartimentului cabinei si a
pasagerilor;

6.Sa dobandeasca cunostinte
cu privire la diferitele situatii de
urgenta, fie neanticipate sau
anticipate si sa poata defini
responsabilitatile membrilor
echipajului de cabina in fiecare
situatie.

Simulator -cabina
de pasageri

2. Comunicare ' 6.50re |

Criterii de Durata

Domeniul de aplicare

Comunicare in limba
romana, comunicare in
limba engleza Si
terminologie si abrevieri
de aviatie

Competente:
cunostinte/abilitati/atitudini
care trebuie dobandite si
demonstrate

1.Sa dobandeasca o intelegere
a comunicarii si a importantei
acesteia in ceea ce priveste
membrii echipajului de cabina;
2.sa dobandeasca cunostinte
despre diferitele tipuri de
comunicare Tn conditii normale,
situatii anormale si de urgenta
si sa poata aplica abilitatile de
comunicare;

3.sa inteleaga importanta unei
comunicari eficiente si a
ascultarii active;

4.Sa stie si sa poata comunica
eficient (clar, concis) cu ceilalti
membrii ai echipajului de
cabina, cu membrii echipajului
de zbor si cu personalul de la
sol, precum si cu pasagerii,
utilizadnd terminologia corecta;
5.8a inteleaga scopul
diferitelor sisteme de

Metodologie

Instruire/facilitare;

Instruire bazata pe
scenarii;

Discutii de grup;
Exerecitii practice;

Instruire practica.

echipare

Sala de clas3;

Sala de clasa
echipata adecvat
cu scaune de

pasageri Si
echipament de
comunicare;
Macheta;

Simulator -cabina
de pasageri
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comunicare de la bord si sa
demonstreze capacitatea de a
comunica in mod
corespunzator prin intermediul
acestor mijloace 1in diferite
situatii.
3. Curs introductiv privind Factorii umani in aviatie si managementul resurselor echipajului -

Domeniul de aplicare Competente: Metodologie Criterii de Durata
cunostinte/abilitati/atitudini echipare
care trebuie dobandite si
demonstrate

Factori umani in aviatie ~ 1.intelegerea elementard a Instruire/facilitare; ~ Sala de clasa

(Studii de caz, modelul termenului Factor Uman in

SHELL) aviatie; Instruire bazata pe
1.Performantele si 2.5a inteleagd contributia scenarii;

limitele umane; Factorului Uman la

2.Aspecte ale accidente/incidente aviatice si = Discutii de grup.
psihologiei aviatiei, sa poata identifica factorii care = Instruire/facilitare;
inclusiv  volumul de contribuie la acestea;

munca, procesarea 3.Scopul pregatiri  pentru

informatiilor, factorii Factor Uman;

atitudinali, judecata si 4.S& inteleagd implicarea

luarea deciziilor, stresul, omului intr-un sistem, functiile

presiunea operationala. | si actiunile operatorului uman,
optimizarea  functilor  om-
masina;
5.8a inteleaga performantele
umane si limitarile associate.
6. Sa inteleagd managementul
timpului si al sarcinilor de
munca.
7. Abordarea erorilor care pot
sa apara din neglijenta sau din
lipsa comunicarii.
8.Constientizarea situatiilor
care pot aparea la bord, luarea
deciziilor prin aplicarea
strategiilor de rezolvare a unor
probleme aparute, planificarea
si coordonarea echipei.

Instructiuni generale 1.S3& inteleagd importanta
privind principiile CRM:  utilizari CRM ca instrument

pentru prevenirea
1.Conceptele CRM si accidentelor/incidentelor printr-
principiile sale o mai buna coordonare,
generale; performanta sporita a

echipajului si o mai buna
2.CRM ca instrument de constientizare a sigurantei;

prevenire a 2. Sa inteleaga ci In aviatie
accidentelor/ accentual pe pune pe munca in
incidentelor; echipa/leadership;

3.Sa inteleagd importanta
3.Obiectivele CRM  culturii juste si sa fie in masura

pentru a imbunatati sa defineasca principiile sale
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coordonarea
echipajelor,

Relevant pentru fiecare
membru al echipajului
de cabina in parte:
Constientizarea
personalitatii, atitudini
si comportamente, auto-
evaluare si autocritica.

Erorile umane Si
fiabilitatea (lantul de
erori)

in dezvoltarea unei culturi a
sigurantei adecvate pentru
operatiunile aeriene cu
aeronave;

3.Sa inteleagd modul in care
diferentele culturale pot
influenta comportamentul
individual  si  performanta
generala a echipajului.

1.858 inteleagd importanta
constientizarii personalitatii in
ceea ce priveste atributiile
membrilor  echipajului de
cabina Si rolul
comportamentului  Tn  situatii
normale si de urgenta;

2.5a identifice stilurile comune
de personalitate si modul n
care acestea pot afecta
performanta echipajului;

3.Sé inteleaga diferenta dintre
atitudine si comportament,
4.sa identifice si sa descrie
atitudinile si comportamentele
periculoase, efectele acestora
in operatiunile aeriene, precum
si antidoturile.

1.Sa dobandeasca o intelegere
a erorilor umane si a factorilor
care afecteaza fiabilitatea
umana;

2.Sa identifice diferite tipuri de
erori si modul in care acestea
apar;

3.Sa inteleaga lantul de erori si
sa identifice masuri, respectiv
proiectarea  sistemelor  si
procedurilor  disponibile  in
operatiunile aeriene cu
aeronave pentru minimizarea
efectelor;

4.Sa inteleagd modelul de
gestionare a erorilor, de
exemplu, Reason Model si sa
poata aplica aptitudini de
prevenire, detectare Si
identificare a erorilor Tn ceea ce
priveste membrii echipajului de
cabina.

Instruire/facilitare; ~ Sala de clasa

Instruire bazata pe
cenario;

Discutii de grup.

Editia 02

A22-4

2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Proceduri de Aeronautica Civila

PAC - FCL -

OoP

Stresul si gestionarea
stresului (definitie,
tipuri de stres si efectele
sale asupra fiintei
umane)

Oboseala si vigilenta

1. Simptomele si
efectele oboselii asupra
performantelor
echipajului;

2. Importanta vigilentei
asociata cu performanta
echipajului.

Asertivitate (definitia si
importanta asertivitatii,
exemple de situatii
operationale unde este
nevoie de asertivitate)

Constientizarea
situatiei, culegerea si
prelucrarea informatiilor

1.S& dobandeasca cunostinte
de baza privind stresul si
tipurile de stres;

2.S83 inteleaga modul in care
stresul afecteaza un individ din
punct de vedere mental si fizic
in cadrul operatiunilor aeriene
cu aeronave si importanta
sporitda a unei comunicari
interpersonale  eficiente in
conditii de stres;

3.5a fie capabili sa identifice
simptomele asociate stresului
si a factorilor care contribuie la
stress, precum si strategii de
adaptare pentru a gestiona
stresul.

1.8a inteleaga principiile de
oboseala si sa dobandeasca
prin exemple adecvate, o
constientizare a oboselii
tranzitorii si cumulative;

2. Sa identifice modul in care
oboseala afecteaza
comportamentul si performanta
echipajului.

1.Intelegerea  caracteristicile
care stau la baza asertivitatii;
2.54 recunoasca importanta
asertivitatii in cadrul
operatiunilor aeriene cu
aeronave si  sa identifice
situatiile Tn care abilitatile de
asertivitate sunt necesare.
3.5a dezvolte un
comportament asertiv adecvat
rolului de membru al
echipajului de cabina.
1.Intelegerea modului in care
omul percepe si proceseaza
informatiile;

2.ldentificarea limitelor
simturilor noastre si diferentele
individuale 1n interpretarea
informatiilor;

3.Sa inteleaga modul in care
procesarea informatiei este
corelata cu actiunile pe care le
intreprindem sau le
comunicam;

4.Intelegerea dimensiunii de
constientizare a situatiei si sa
recunoasca importanta
acesteia luarea
deciziilor.

pentru

Instruire/facilitare; | Sala de clasa

Instruire bazata pe
cenarii;

Disutii de grup;
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Automatizare (noi
tehnologii si
instrumente destinate
sa sprijine omul la locul
de munca si in
pregatirea lui)

4. Relatiile cu
Domeniul de aplicare

Relatiile cu pasagerii si
supravegherea cabinei
1.Supravegherea
continua;
2.Monitorizarea cabinei
in toate fazele de zbor;
3.Pregatirea cabinei
pentru imbarcare;
4.Pregatirea cabinei
pentru deplasarea
aeronavei de la stand;
5.Securizarea
compartimentului
cabinei (decolare,
aterizare, rulaj,
turbulente, etc)
6.Alocarea corecta a

1.0btinetirea unei intelegeri de
baza a noilor tehnologii utilizate
la bordul aeronavelor si in
munca, precum si in procesele
de pregatire a personalului de
cabina;

2.ldentificarea beneficiilor
tehnologiei moderne si modul
in care acest sprijin mentine
volumul de munca;
3.Recunoasterea pericolul unei

increderi excesive in
automatizare si  aprecierea
importantei mentinerii

competentelor de baza
necesare pentru indeplinirea
sarcinilor;

4. Aprecierea importantei
dezvoltarii abilitatilor de a face
faté noilor tehnologii moderne,
fara a pierde constientizarea
mediul de operare.

pasagerii sSi supravegherea cabinei

Competente:
cunostinte/abilitati/atitudini
care trebuie dobandite si
demonstrate

1.Sa aprecieze importanta unei
vigilente continue atunci cand
se afla la bordul aeronavei
2.ldentificarea elementelor
care necesitd monitorizare si
actiuni din partea membrilor
echipajului de cabina
3.Dezvoltarea abilitatilor
asociate cu monitorizarea
cabinei in timpul tuturor fazele
de zbor;

4.0Obtinerea unor cunostinte
practice privind sarcinile care
trebuie Tindeplinite de catre
membrii echipajului de cabina
fnainte ca o aeronava sa se
puna in miscare;

Instructie/ Sala de clasa

facilitare;

Instruire bazata pe
scenario;

Discutii de grup

Criterii de Durata

echipare

Metodologie
Instruire/Facilitare | Sala de clasg;

Instruire bazata pe
scenarii;

Echipamente de
training;

Simulator -cabina
de pasageri

Discutii de grup;
Exerecitii practice;

Pregatire practica

locurilor: 5.0btinerea unor cunostinte
7.Pasagerii selectati practice privind toate
pentru a oferi ajutor elementele legate de
membrilor echipajului securizarea cabinei si a
de cabina in situatii de pasagerilor pntru diferite faze
urgenta (able body cum ar fi decolarea, aterizarea,
passengers). turbulentele si Tn functie de
situatie, inclusiv n situatii
anormale si de urgenta;
6.Sa aprecieze importanta
respectarii  acestor sarcini
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Categorii
pasageri

speciale de

Pasagerii cu afectiuni
medicale

Pasageri cu
comportament
perturbator/turbuleti

Transportul de animale
la bordul aeronavei:
1.Categorii

2.Precautii

3.Proceduri asociate

pentru amentinerea sigurantei
la bord aeronavei;
7.intelegerea restrictiilor  si
alocarea corecta a locurilor
asociate cu categoriile speciale
de pasageri, precum si cu
pasagerii care calatoresc cu
animale de companie;
8.Definirea pasagerilor
selectati pentru a oferi ajutor
membrilor  echipajului de
cabina in caz de urgenta si
intelegerea scopului acestora
la bordul aeronavei.
1.ldentificarea categorilor
speciale de pasageri;

2 cunoasterea procedurilor
referitoare la  transportul
fiecarei categorii speciale de
pasageri;

3.Dezvoltarea abilitatilor privind
modul de  efectuare a
instructajelor suplimentare de
sigurantd pentru astfel de
pasageri.

1.ldentificarea diferitelor
categorii de pasageri cu
probleme medicale;

2.Sa cunoasca atributiile si
modul de a gestiona astfel de
pasageri.

1.ldentificarea pasagerilor cu
comportament
perturbator/turbulenti  si a
cauzelor,;

2.8& poatda recunoaste un
pasager intoxicat cu alcool sau
unul care se afla sub influenta
drogurilor;

3.Dezvoltarea abilitatilor de a
gestiona astfel de pasageri si
de a face fatd unor astfel de
situatii;

4.8a Iinteleaga importanta
comunicarii si a lucrului n
echipa in astfel de situatii.
1.ldentificarea categoriilor de
animale vii transportate la bord;
2.Dezvoltarea abilitatilor de
manipulare a transportului de
animale vii la bordul aeronavei;
3.Importanta cuoasterii
procedurilor associate si modul
de gestionare.

Discutii de grup;
Exercitii practice;

Pregatire practica

Sala de clas3;

Echipamente de
training;

Simulator de
cabina
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Reguli privind
depozitarea in siguranta
a bagajelor de cabina si

a echipamentelor din
cabina
Turbulenta (tipuri de

turbulenta si modul de
gestionare)

Gestionarea cabinei de
pasageri (sarcini pentru
a gestiona cabina in
conditii normale,
anormale si situatii de
urgenta)

1.0Obtinerea unor cunostinte
practice privind normele care
reglementeaza siguranta
depozitarii bagajelor de cabina
si a echipamentelor din cabin3;

2.5a inteleaga riscurile
asociate cu privire la
depozitatea incorecta a
bagajelor de mana, a

echipamentelor din cabind si
blocarea iesirilor;
3.Dezvoltarea abilitatilor de
utilizare in  sigurantd a
echipamentelor de urgenta si a
celor folosite Tn situatii normale,
cum ar fi carucioare si alte
echipamente din bucatarie etc.
4.8& Iinteleagd importanta
respectarii acestor procedure.
1.Sa identifice diferitele tipuri
de turbulente;

2.Sa inteleaga  atributiile
membrilor  echipajului de
cabina in caz de turbulente.
1.8a inteleaga  atributiile
membrilor de cabina si sa Tsi
dezvolte competentele legate
de gestionarea cabinei 1In
conditii normale, anormale si
de urgents;

2.53 isi dezvolte abilitatile de
informare, singurantarea
pasagerilor si demonstrarea
echipamentului de urgenta;
3.Sa aprecieze importanta
coordondrii  actiunilor  intre
membrii echipajului de cabina
si lurul in echipa;

4.5a dezvolte abilitatile pentru
a putea controla multimea intr-
o situatie de urgena (evacuare
de urgenta, debarcare rapida,
etc.).

pecte aeromedicale si primul ajutor

Domeniu

Instruire generala
privind aspectele
aeromedicale Si

supravietuirea

Competente:
cunostinte/abilitati/atitudini
care trebuie dobandite si
demonstrate

1.Sa identifice si sa aprecieze
importanta intelegerii
aspectelor aero medicale in
aviatie;

2.Sa inteleaga situatiile in care
sunt necesare competentele

Discutii de grup
Exercit
ii practice

Instruire practica

Metodologie

Instruire bazata pe
scenarii;

Discutii de grup;

Exerecitii practice.

Sala de clas3;

Echipamente de
training;

Simulator cabina
pasageri

Criterii de Durata

echipare
Sala de clasa

Echipamente de
training

Simulator
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Acordarea primului membrilor  echipajului de
ajutor in situatii de cabina pentru a gestionarea Instruire practica
urgenta medicala care aspectelor medicale, aplicarea
pot aparea la bordul primului ajutor la bordul,
aeronavelor, proceduri aeronavei cat si in cadrul unui
si resurse disponibile, mediu de supravietuire;
procesul de asistentda 3.S3 inteleaga sarcinile si
medicala de urgenta, responsabilitatile membrilor
echipamente medicale echipajului pentru evenimente
aflate la bordul medicale si responsabilitatile
aeronavelor. asociate de comunicare si
coordonarea cu restul
echipajului sau cu serviciile de
salvare.
Efectele fiziologice ale 1.Sa fie capabili sa identifice si | Instruire bazata pe = Sala de clasa
zborului sa descrie cele mai frecvente = scenarii;
1.Mediul din cabina, efecte fiziologice ale zborului Echipamente de
modificarile  presiunii intr-o cabind presurizata, Discutii de grup; training
atmosferice, altitudinea precum si cauzele probabile si
cabinei si umiditatea metodele de minimizare a Exercitii practice. Simulator
scazuta; acestor efecte;
2.Efectele fiziologice ale 2.Sa inteleagd Instruire practica
schimbarilor de barotraumatismul si efectul
presiune in organism acestuia asupra sinusurilor si
(gaze, cavitati, sinusuri asupra urechilor, cavitatilor
si urechi etc.) etc.;
fiziologia respiratiei, 3.Cunoasterea tipurilor de
circulatiei si a depresurizaéri si  modul de
necesarului de oxigen gestionare al acestora;
pentru organism. 4.Recunoastere simptomelor,
semnelor de hiperventilatie si
hipoxie si acordarea primului
ajutor n aceste situatii.
Primul ajutor de baza 1.ldentificarea si intelegerea
1.0Obiective, principii si principiilor de prim ajutor si
prioritati ale primului abordarea generala in
ajutor aplicarea acestor masuri;
2.Masuri generale de 2.53 inteleaga
prim ajutor si actiuni ale responsabilitdtie si actiunile
mebrilor echipajului de membrilor  echipajului  de
cabina in situatii de: cabina in astfel de situatii;
Raul de aer, zbor; 3.Importanta cunoasterii
tulburari astro- tehnicilor de prim ajutor si
intestinale; acordarea acestui cat mi rapid;
hiperventilatie; arsuri; 4.Cunoasterea folosirii
rani si leziuni ale medicamentelor Si
tesutului moale. echipamentelor medicale din
trusele medicale de la bordul
aeronavei;
5.Cunoasterea modului de
gestionare si tratare a
hiperventilatiei, arsurilor,
tulburarilor  gastro-intestinale,
raul de zbor etc.
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Primul ajutor de baza: 1.Sa inteleaga si sa fie capabil = Instruire bazata pe Sala de clasa
Inconstienta: sa identifice cauzele starii de scenarii;
1.Cauze comune, cum  inconstienta; Echipamente de
ar fi lesinul, socul, 2.S3 identifice metoda cea mai Discutii de grup; training
ranile, potrivita pentru a gestiona un
atac de cord, criza de astfel de pasager aflat in stare Exercitii practice. Simulator
epilepsie, scaderea de inconstients;
glicemiei etc.; 3.Sa fie capabili sa faca o Instruire practica
2.Modul de evaluare si evaluare cat mai corecta pentu
gestionare; pentru a determina pasii
3.Masuri de prim ajutor urmatori;
in caz de respiratie, 4.Sainteleaga si sa fie capabili
inclusiv  pozitia de s& aplice masuri de prim ajutor
recuperare; in cazul in care peroana
Masuri de prim ajutor in  respire;
cazul in care nu respira, 5.Sa demonstreze capacitatea
inclusiv respiratie de a aplica pozitia de
artificiala. siguranta/recuperare;
6.Sa inteleaga si sa fie capabili
sa aplice masurile de prim
ajutor in cazul in care persoana
nu respira;
7.8a demostreze capacitatea
de a aplica ventilatia artificiala.
Fracturi: 1.Sa fie capabil sa identifice si
1.Clasificarea fracturilor sa clasifice fracturile in functie
Si gravitatea lor de tip si gravitatea;
(Fracturi deschise, 2.Cunoasterea echipamentelor
fracturi inchise si din trusele medicale, precum si
luxatii) a celor improvizate care
2.Semne si simptome care pot fi utilizate pentru
pentru diferite tipuri de tratarea fracturilor si sa
fracturi; demonstreze capacitatea de
3.Riscuri si masuri de utilizarea a acestor
precautie in caz de echipamente;
fracturilor; 3.Sa recunoasca semnele si
4.Masuri de prim ajutor; simptomele unei fracturi si
5.Utilizarea importanta acordarii primului
echipamentelor din ajutor cat mai rapid
trusele medicale sau a
echipamentelor
improvizate, cum ar fi
atela, bandaje
triunghiulare etc.
Urgente medicale in 1.Dezvoltarea abilitatior de
timpul zborului si  gestionare a urgentelor
acordarea primului medicale survenite la bord
ajutor in caz de: astm; aeronavei n timpul unui zbor;
stres si atacul de 2.Recunoastereasemnelorsia
panica; simptomelor asociate
reactii alergice. afectiunilor medicale Si
1.Descrierea semnelor | identificarea masurile adecvate
si simptomelor; care trebuie luate: sa caute
2.Tratament de prim ajutor profesional medical
ajutor, asistenta in  voluntar, sa comunice dupa caz
Editia 02 A22-10 2025
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administrarea proprilor cu medici de la sol, sa
medicamente sau a cele foloseasca echipamentele din
disponibile la bord. dotare si s& aplice tehnicile de
prim ajutor invatate.
3.Sa poata identifica semnele
si simptomele unui atac de
panica, astm si a unor reactii
alergice.
Urgente medicale in 1.S3a inteleaga situatiile de soc, Instruire bazata pe Sala de clasa
timpul zborului si | crizele de diabet, sufocare si scenarii;
masurile de prim ajutor epilepsie, cauzele majore ale Echipamente de
in caz de: stare de soc, acestora si sa fie capabili sa Discutii de grup; training
crize de diabet, identifice semnele Si
sufocare, epilepsie. simptomele asociate; Exercitii practice. Simulator
1.Semne si simptome; 2.8a inteleaga importanta
2.Modul de tratare si gestionarii prompte a situatiei Instruire practica
masurile de prim ajutor. din cauza pericolelor associate.
Urgente medicale in 1.S& fie capabili sé recunoasca
timpul zborului si primul  semnele si simpomele unui
ajutor in caz de: nastere, atac de cord, accident vascular
accident vascular cerebral si sa poata identifica
cerebral, atac de cord. semnele care indica inceputul
1.Descriere si cauze; travaliului si cele de
2.Semne si simptome; nastere iminenta;
3.Modul de tartare si 2.S& fie capabili sa acorde
prim ajutor. tratametul si  primul ajutor
corespunzator pentru fiecare
dintre aceste situatii.
Prezentarea si modul de 1.S& dobandeasca cunostinte
utilizare a cu privire la medicamentele si
echipamentelor echipamentele disponibile la
medicale aflate la bordul bordul aeronavei si modul de
aeronavelor: buteliile folosire a acestora;
portabile de oxigen, 2.Sa demostreze capacitatea
truse edicale de prim de a utiliza diverse
ajutor; truse medicale echipamente disponibile Ila
de urgenta; bordul aeronavei pentru
defibrilatoare (AED), acordarea primului ajutor;
etc., precum si alte 3.S& cunoasca continutul
echipamente de salvare truselor medicale si de urgenta.
a vietii transportate in
mod obisnuit la bordul
aeronavei.
Resuscitarea cardio- 1.Sa inteleaga cauzele si sa
pulmonara (CPR): identifice simptomele unui Stop
Cauzele, semnele si cardio-respirator:
acordarea primului = 2. Sa inteleaga ca primul ajutor
ajutor. este vital in cazul persoanelor
Procedura CPR si care sufera un stop cardio-
verificarea semnelor respirator;
vitale. 3.584 cunoasca manevrele
salvatoare si cum pot fi
applicate cu success;
4.5a poata verifica functiile
vitale;
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Sanatatea si igiena in
timpul calatoriei:

Sanatatea pe timpul
calatoriilor (imunizare,
protectia impotriva
diferitelor boli
infectioase, efectele
fiziologice ale
oboselii,etc.)

Igiena la bordul
aeronavei:

raspandirea bolilor;
igiena alimentara;

riscul de contactare a
unor boli infectioase si
mijloacele de reducere a
acestor riscuri;
manipularea corecta a
deseurilor;

dezinsectia
aeronavelor;
gestionarea unui deces
la bordul aeronavei.

5.8Sa demonstreze capacitatea
de a aplica tehnici de
resuscitare pentru adulti, copii
si sugari si, dupa caz, in
combinatie cu administrarea de
oxigen.

1.S&8 inteleaga scopul si
importanta mentinerii sanatatii
in timpul calatoriilor si sa
identifice masurile de protectie;
2.Sa identifice simptomele unei
boli transmisibile, riscurile
asociate in mediul cabinei si
procedurile care trebuie sa fie
adoptate pentru a reduce riscul
raspindirii acestora la pasageri
si la ceilalti membrii ai
echipajului.

1.8a8 recunosca
mentinerii igienei la bordul
aeronavei si  respectarea
masurilor care se impun;

importanta

2.8 cunoasca importanta
mentinerii igienei atunci cand
manipuleaza alimentelele de la
bord.

Instruire bazata pe
scenarii;

Discutii de grup;
Exercitii practice.

Instruire practica

Sala de clasa

Echipamente de
training

Simulator

6. Transport Aerian de Bunuri Periculoase in conformitate cu instructiunile tehnice OACI

Domeniu Competente: Metodologie Criterii de Durata

cunostinte/abilitati/atitudini echipare

care trebuie dobandite si

demonstrate
Modulul cuprinde: Cursantii care vor devenii Se recomanda s& Se recomanda sa
clasele de marfuri membrii echipaj de cabind se consulte: se consulte:
periculoase si | trebuie sd dobandeasca toate Documentul OACI Documentul
subdiviziuni ale competentele 9.284, Instructiuni OACI 9.284.
acestora, marcarea si necesare pentru a-si indeplini tehnice pentru Instructiuni
etichetarea bunurilor sarcinile atunci cand zboara transportul in | tehnice pentru
periculoase, aspecte pentru un operator care detine siguranta al | transportul in
generale privind o aprobare pentru a transporta marfurilor siguranta al
transportul aerian al marfuri periculoase in  periculoase si marfurilor
bunurilor periculoase. compartimentul cargo. Documentul OACI | periculoase si

10.147, Orientari Documentul

Se recomanda sa se Cursantii vor dobandii  privind o abordare OACI 10.147,
consulte: cunostinte cu privire la: bazata pe Orientari privind o
1.Documentul OACI 1.clasele de marfuri competente pentru abordare bazata
9.284, Instructiuni periculoase si subdiviziuni ale pregatirea si pe competente
tehnice pentru acestora; evaluarea pentru pregatirea
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transportul in siguranta
al marfurilor
periculoase si

2.Documentul 10.147
OACI, Orientari privind
o abordare bazata pe
competente pentru

pregatirea si evaluarea
marfurilor periculoase,
transpuns in legislatia
nationala prin PAC-BP
CBTA,ed.1/2022

7. Notiuni de Securitate in Aviatie, inclusiv cunoasterea dispozitiilor prevazute in

2. modul de marcare si
etichetarea bunurilor
periculoase;

3. aspecte generale privind
transportul aerian al bunurilor
periculoase.

Regulamentul (CE) nr. 300/2008.

Domeniu

Acte anterioare de
interventie ilicita;
Cerintele juridice
nationale/internationale
relevante; Obiectivele si
organizarea securitatii
aviatiei;

Proceduri de raportare;
Raspunsul la incidente.

Competente:
cunostinte/abilitati/atitudini
care trebuie dobandite si
demonstrate

Cursantii vor dobandii
cunostinte cu privire la:

1. protectia aeronavei la sol;
2.examinarea de securitate a
aeronavei;

3.masuri de securitate ale
aviatiei civile aplicabile pe
timpul zborurilor;

4.proceduri privind modul de
tratament aplicabil pasagerilor
turbulenti;

5.gestionarea  situatiilor de

criza.

6. acte anterioare de
interventie ilicita in aviatia
civila, acte teroriste  si

amenintari actuale;

7.cerintelor legale relevante;

8. procedurilor de raportare.

9. importanta si capacitatea de
a sa raspunda in mod
corespunzator la incidente
legate de securitate.

atire privind lupta contra focului si a fumului

Domeniu

Generalitati:

1.Chimia focului;
2.Clasificarea diferitelor
tipuri de incendii si
fumul degajat in cabina
de pasageri (cele trei
elemente ale
triunghiului de foc);

Competente:
cunostinte/abilitati/atitudini
care trebuie dobandite si
demonstrate

1.Intelegerea chimiei focului,
inclusiv a celor trei elemente
ale triunghiului de foc, care
trebuie sa fie prezente pentru
ca focul sa se produca
(combustibil, caldura, oxigen,
reactii chimice);

marfurilor Si evaluarea

periculoase, marfurilor

transpuns in | periculoase,

legislatia nationala @ transpuns in

prin PAC-BP  legislatia

CBTA, ed.1/2022.  nationala prin
PAC-BP CBTA,
ed.1/2022

Metodologie Criterii de Durata
echipare

Instruire/ Sala de clasa

Facilitare; Echipamente de

training.
Instruire bazata pe
scenarii;

Discutii de grup.

Metodologie Criterii de Durata
echipare

Instructie /  Sala de clasa

Facilitare

Echipamente de
Instruire bazata pe training
scenario
Simulator pentru
simularea tipurilor

de incendii si

Discutii de grup
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3.Pericolele asociate cu
incendiile la bordul
aeronavelor;

4. Studii de caz si lectiile
invatate din incidente si
accidente anterioare;
5.Responsabilitatea
echipajului de cabina si
importanta de a actiona

prompt in astfel de
situatii.
Atributiile si

responsabilitatile
echipajului de cabina:
1.Masuri de prevenire a
incendiilor prin
monitorizare si
supraveghere;
2.Monitorizarea
frecventa a zonelor care
prezinta un potential
risc de incendiu;
3.Responsabilitatea
membrilor echipajului
de cabina si importanta
de a actiona prompt si
de a aplica actiunile
necesare.

Echipamentele si
sistemele pentru lupta
impotriva incendiilor:

2.ldentificarea diferitelor clase
de incendii si sursele posibile

de incendiu de Ila bord
aeronavei;
3.ldentificarea pericolelor

asociate cu incendiile de la
bord;

4.Sa constientizeze incidentele
si accidentele din trecut si

sa aprecieze lectile invatate
pentru a spori siguranta la
bord;

5.8a inteleaga importanta
detectarii timpurii a incendiilor;
6.Sa constientizeze importanta
si responsabilitatea membrilor
echipajului de cabina de a
actiona cu promptitudine 1in
situatii de incendiu sau fum la
bordul aeronavei;

7.5a fie capabili sa identifice
fumul si vaporii si sa le
inteleaga sursele Si
caracteristicile acestora pentru
a putea face diferenta intre
impactul si actiunile care ar fi
necesare.

1.84 aprecieze importanta
masurilor de prevenire a
incendiilor  si  dezvoltarea

competentelor necesare pentru
a aplica astfel de practici la
bord,;

2.53 contientizeze importanta
ca membrii echipajului de
cabina sa reactioneze rapid Tn
situatia unui incendiu la bordul
aeronavei;

3.5& demostreze abilitati de
comunicare clare si eficiente in
cazul unui incediu la bord,;
4.Importanta informarii
echipajului de zbor, imediat ce
a fost detectat fumul in cabina
si anuntarea celorlalti membri
ai echipajului de cabing;

5.Sa demonstreze capacitatea
de a aplica competentele
dobandite in cadrul scenariului
de pregatire bazata pe scenarii
si exercitii simulate.

1.8a identifice echipamentle
aflate la bord pentru lupta
impotriva incendiilor si pentru

Pregatire practica

Instructie
Facilitare

/

utilizarea
echipamentelor
relevante pentru
stingerea
incendiilor

Dispozitiv de
training pentru
combaterea
incendiilor

Sala de clasa
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1.Prezentarea
sistemelor si
echipamentelor de
lupta impostriva
incendiilor, precum si a
echipamentelor de
protectie contra focului
si fumului, disponibile
la bordul unei
aeronave;

2.Demonstrarea
modului de utilizarea a
acestor echipamente.
Tehnici de lupta
impotriva incendiilor:
1.Mijloace de detectare
a focului/fumului (de

exemplu, miros,
auditive, vizuale,
tactile).

2. Se pune accentul pe
importanta identificarii
sursei reale a
incendiului;

3. Importanta unei
identificari rapide a

actiunilor necesare;

4. Tehnicile de stingere
a incendiului, in functie
de locul si sursa
incendiului.

Proceduri generale ale
serviciilor de urgenta
din cadrul
aerodromurilor

1.Servicii de urgenta pe

aerodromuri, de
exemplu, pompieri,
servicii medicale de

urgenta etc;

2.Proceduri generale ale
serviciilor de urgenta;
3.Coordonarea si
comunicarea cu
serviciile de urgenta

si timpul de raspuns al
acestora;

protectia Tmpostriva focului si
fumului;

2.8a demonstreze
capabilitatea de a le folosi in
mod corespunzator.

3.Abiltatea de a identifica
sursa, tipurile de incendii si
modul de gestionare al
acestora in functie de clasa si
zona producerii acestora.

1. Identificarea modalitatilor si
dezvoltarea abilitatilor de
detectare a focului si a fumului
care ar putea aparea la bordul
unei aeronave;

2. Abilitatea de a identifica
sursa reala a unui incendiu si
aplicarea tehnicilor corecte de
pentru stingerea incendiilor in
functie de clasa si locul
producerii acestuia;
3.Dobandirea de cunostinte

privind  actiunile  necesare
pentru diferite surse de
de incendiu;

4.Demonstrarea capacitatii de
orientare intr-un spatiu plin de
fum in timp ce se utilizeaza un

echipament de protectie
respiratorie;
5.Importanta monitorizarii

cabinei dupa ce incendiul a fost
stins.

1.Sa dobandeasca o}
cunoastere a  procedurilor
generale utilizate de catre
serviciile de urgenta disponibile
pe un aerodrom, a modului lor
de organizare si timpul de
raspuns;

2.ldentificarea serviciilor de
urgenta disponibile pe
aerodromuri Si a
responsabilitatilor acestora;
3.Intelegerea procedurilor
generale aplicate de catre
servicile de urgenta in diferite
situatii de urgents;

4. Modul de comunicare si
coordonare cu personalul de la

Instruire bazata pe
scenario

Discutii de grup

Pregatire practica

Instructie /
Facilitare

Instruire bazata pe
scenarii

Discutii de grup

Pregatire practica

Echipamente de
training

Simulator pentru
simularea tipurilor
de incendii si
utilizarea
echipamentelor
relevante pentru
stingerea
incendiilor

Dispozitiv de
training pentru
combaterea
incendiilor

Sala de clasa

Echipamente de
training

Simulator pentru
simularea tipurilor
de incendii si
utilizarea
echipamentelor
relevante pentru
stingerea
incendiilor

Dispozitiv de
training pentru
combaterea
incendiilor
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4.Exemple de situatii in
care actiunile serviciilor
de urgenta ale
aerodromurilor

sunt necesare la fata

sol implicat Tn situatile de
urgenta;

5.Intelegerea diverselor situatii
in care trebuie sa intervina
servicile de urgenta pentru a
Spori supravietuirea
pasagerilor si a echipajului.

9.Tehnici de supravietuire ' 6.50re |

locului (foc la motor,
APU,etc)
Domeniu
Tipuri de situatii de

supravietuire si principii
de supravietuire in
medii ostile: jungla,
desert, regiuni arctice si
pe mare.

Principiile de baza ale
supravietuirii pe uscat
si pe mare:

-protectie;

-localizare;

-apa;

-hrana;

-igiena.

Actiuni ale echipajului:
-actiuni imediate dupa
aterizarea de urgenta;

- ingrijirea
supravietuitorilor raniti
Si administrarea

primului ajutor;

-tehnici de conducere si
de motivare in situatii
de supravietuire;
-semnale sol-aer;

Competente:
cunostinte/abilitati/atitudini
care trebuie dobandite si
demonstrate

1.Cunoasterea situatiilor n
care supravietuirea Tn medii
ostile ar fi relevanta;

2. ldentificarea  pericolelor
inerente care pot aparea in
diferite medii ostile: regiunile
artice, desert, jungla si marea.

1.Sa inteleaga actiunile pe care
trebuie sa le desfasoare
impediat dupa impact;

2. Sainteleaga importanta de a
ramane motivati sa
supravietuisca 1n astfel de
situatii si de a transmite acesta
stare si celorlalti;

3. Sa inteleagd principiile de
baza ale supravietuirii pe uscat
si pe mare si sa identifice
masurile si actiunile necesare
pentru fiecare tip de mediu
ostil;

4. Dobandirea cunostintelor
privind utilizarea
echipamentelor de
supravietuire  disponibile la
bordul unei aeronave, precum
si a altor elemente de pe uscat

(de exemplu, pentru
construirea unui adapost).
1.8a8 dezvolte abilitati de

gestionare a supravietuitorilor -
pasageri i membri  ai
echipajului, inclusiv alocarea
sarcinilor;

2. Sa identifice actiunile de
supravietuire dupa aterizare in
caz de urgentd si sa aplice
tehnicile relevante;

3.54 inteleagé semnalele sol-
aer, scopul acestora si sa
cunoasca modul de utilzare;

Metodologie

Instructie /
Facilitare

Instruire bazata pe
scenario

Discutii de grup

Pregatire practica

Criterii
echipare

Sala de clasa
Echipamente de

training

Piscina pentru
simularea
exercitiului de
amerizare si a
tehnicilor de

supravietuire  in
apa

de Durata
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-existenta si utilizarea

dispozitivelor de
semnalizare;
-cooperarea cu
serviciile de salvare si
cunoasterea

Actiunilor acestora.
Supravietuirea in apa si
echipamente:
1.Prezentarea

echipamentelor si
dispozitivelor de
supravietuire in apa,
disponibile la bordul

unei aeronave;
2.Demonstrarea
modului de utilizare.

4.Sa inteleaga importanta unei
bune cooperari cu serviciile de
salvare in vederea salvarii
supravietuitorilor.

1.Cunostinte privind diferitele
tipuri de dispozitive personale
de plutire concepute pentru
adulti, copii si sugari;

2. Cunostinte generale despre
diferite tipuri de barci de
salvare, inclusiv echipamentele
asociate, concepute pentru a fi
utilizate Tn caz de amerizare;

3. Sa dezvolte abilitati de
utilizare a  echipamentului
individual de plutire: barci de
salvare si alte echipamete
similare;

4.Cunostinte privind tehnicile
de supravietuire in apa, atat ca
individ, cat si ca grup;

5. Sa demonstreze
capacitatea de a utiliza
echipamentele de plutire
disponibile si sa imbrace
vestele de salvare;

6. Sa demonstreze
capacitatea de a aplica abilitati
si tehnici de utilizare a unei
barci de salvare sau a unui
echipament similar;

7.Sa dezvolte abilitati de
utilizare a continutului truselor
de supravietuire disponibile la
bordul unei aeronave.

Instructie /
Facilitare

Instruire bazata pe
scenario

Discutii de grup

Pregatire practica

Sala de clasa
Echipamente de

training

Piscina pentru
simularea
exercitiului de
amerizare si a
tehnicilor de

supravietuire in
apa
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Anexa 23. Model lista de verificare a evaluarii competentelor la probele practice

Annex 23. Sample checklist for competence assessment in practical tests

Rezolvarea problemelor si luarea deciziilor

in timp util

Identifica precursorii problemei si rezolva problemele
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Anexa 24. Model lista pentru evaluarea abilitatilor/competentelor la probele practice (modulul de
aspecte aeromedicale si primul ajutor)

Annex 24. Sample checklist for the assessment of skills/competences in practical tests (aeromedical aspects and first
aid module)

Prezenta anexa contine un exemplu de lista de verificare pentru evaluarea competentelor
la probele practice din procesului de examinare.

1. Prim-ajutor: exercitiu de resuscitare cardio-pulmonara (CPR)
Verifica siguranta mediului/locului B2 3 [ 4] 5
Cursantul trebuie sa stabileasca si s& comunice verbal daca locul este sigur, sa caute cabluri slabite,
balti de sange sau orice altceva care i-ar putea afecta pe ei sau pe victima.

Stabilirea capacitatii de rispuns B 2] 3 [ 4 ] 5
Cursantul trebuie sa verifice daca victima raspunde: scuturara umeri si Tncerca sa comunice verbal cu
aceasta “sunteti bine / totul e in regula?”

Implementarea planului de raspuns - Get Help B2 3 [ 4 ] 5
Cursantul trebuie sa strige dupa ajutor / sa ceara asistenta

Eliberarea ciilor respiratorii B2 3 [ 4 ] 5

Cursantul trebuie sa demonstreze tehnicile corecte prin asezarea unei maini pe fruntea pacientului si
pozitionarea capului in hiperextensie, in timp ce cu cealaltd mana se ridica madibula. Inclinarea
capului, ridicarea barbiei.

Verificarea respiratiei timp de 10 secunde B 2] 3 [ 4 ] 5
Cursantul trebuie sa priveasca, sa asculte si sa simta timp de 10 secunde. Acestia trebuie sa Tsi
plaseze obrazul aproape de gura victimei, privind Tn josul corpului victimei si sa urmaresc migcarile
toracelui. uite la piept pentru a observa cresterea si scaderea respiratiei. Priveste. Ascula. Simte.

Sosirea ajutorului la fata locului B2 3 [ 4 15

Cursantul solicitd masca si manusi. Informeaza capitanul si pe seful de cabina, face anunt la pasageri
pentru personal medical si solicitd defibrilatorul.

Inceperea manevrelor de resuscitare cat mai rapid 3 4 5
(compresiile toracice)
Cursantul plaseaza maéinile in pozitia corecta (mijlocul pieptului) se pozitioneaza mainile cu degetele
incrucisate in centrul toracelui victimei si incepe imediat 30 de compresii (adancime de cel putin 4-
5cm) la o frecventa de 100/120 pe minut. Timp redus de ridicare a mainii/minimalizarea intreruperilor
compresiilor toracice.

Ofera respiratii eficiente B2 3 [ 4 1 5
Dupa 30 de compresii, cursantul trebuie sa efectueze 2 respiratii successive eficiente. Masca este
pozitionata corect si sigur pe gura si pe nas si se realizeaza doua respiratii succesive eficiente.
Cursantul trebuie sa incerce doar maximum doua respiratii. Daca respiratiile nu sunt eficiente,
cursantul trebuie sa continue imediat compresiile toracice.
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Anexa 25. Model certificat de calificare a echipamentului de pregatire sintetica in zbor
Annex 25. Flight simulation training device qualification certificate

UNIUNEA EUROPEANA o

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA L ke
v

CERTIFICAT DE CALIFICARE A ECHIPAMENTULUI DE PREGATIRE
SINTETICA IN ZBOR
FLIGHT SIMULATION TRAINING DEVICE QUALIFICATION CERTIFICATE

[REFERINTA CERTIFICAT
CERTIFICATE REFERENCE]

n temeiul regulamentului (UE) nr.1178/2011 al Comisiei si sub rezerva indeplinirii conditjilor specificate mai
jos Autoritatea Aeronautica Civila Romana certifica prin prezenta ca:

Pursuant to Commission Regulation (EU) No 1178/2011 and subject to the conditions specified below, the
Romanian Civil Aeronautical Authority hereby certifies that:

FSTD [TIP $1 COD]
FSTD [TYPE AND LETTER CODE]

localizat in [DENUMIREA S| ADRESA ORGANIZATIEI]
located at [NAME AND ADDRESS OF THE ORGANISATION]

a indeplinit cerintele de calificare prevazute in Partea OR, sub rezerva indeplinirii conditiilor din specificatiile
FSTD anexate.

has satisfied the qualification requirements prescribed in Part-OR, subject to the conditions of the attached
FSTD specification:

Prezentul certificat de calificare rémane valabil cu conditia ca FSTD si titularul certificatului de calificare sa
respecte in continuare cerintele aplicabile ale Partii OR, cu exceptia cazurilor in care certificatul a fost inlocuit,
limitat, suspendat sau revocat ori s-a renuntat la acesta.

This qulification certificate shall remain valid subject to the FSTD and holder of the qualification certificate
remains in compliance with the applicable requirements of Part-OR, unless it has been surrendered,
superseded, suspended or revoked.

Data eliberarii:
Date of issue

DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR GENERAL

Prenume NUME
(e-signed)

Formular EASA 145, Editia 2
EASA FORM 145, Issue 2 11:2
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

UNIUNEA EUROPEANA

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA
ROMANIAN CIVIL AERONAUTICAL AUTHORITY

CERTIFICAT DE CALIFICARE A FSTD:

. Aeronava tip/varianta:
Type or variant of aircraft:

FSTD qualification level:

. Sistemul vizual:
Visual system:

Sistem de migcare:
Motion system:
Motorizarea simulata:
Engine fit:

. Instrumentele simulate:
Instrument fit:

. ACAS simulat:

ACAS fit:

Vant de forfecare:
Windshear:

I o mmoo @ >

. -

Additional capabilities:

K. Restrictions or limitations:

Restrictions / Limitations:

Capabilitati suplimentare:

FSTD QUALIFICATION CERTIFICATE:

SPECIFICATIILE FSTD
FSTD SPECIFICATIONS

Nivelul de calificare a FSTD-ului:

Documentele de certificare:
Primary reference document:

L. Guidance information for training, testing and checking considerations

CATI RVR

m DH ft

CAT I RVR

m DH ft

CAT Il RVR
(lowest minima)

m DH ft

LVTO RVR

m

Recency

IFR training/check

Type rating

Proficiency check

Autocoupled approach

Autoland/roll out guidance

ACAS /1l

Windshear warning system/predictive windshear /

WX-radar

HUD/HUGS

FANS

GPWS/EGPWS

ETOPS capability

GPS

Other

Data eliberarii:
Date of issue

DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR GENERAL

Prenume NUME
(e-signed)

Formular EASA 145, Editia 2
EASA FORM 145, Issue 2

Editia 02

A25-2

2025
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