AUTORITATEA AERONAUTICA  5.G. AL BUSINESS ARCHIVE SERVICES S.RLL.

Nr_S2 [ 28.1/. 2022 Nr. Q)P)/{FQL/ 2 {( 2022

CONTRACT DE PRESTARI SERVICII

Avand in vedere prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, se incheie prezentul contract de prestari servicii,

PARTILE: ) o
AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA R.A., cu sediul in Bucuresti, sos. Bucuresti -

Ploiesti nr. 38 - 40, sector 1, telefon 021.208.15.08, fax 021.208.15.72, Cod de Inregistrare Fiscala
RO nr. 5205651, inregistratd la Registrul Comerului J40/9079/2003, cod IBAN
RO15RNCB03070050242180001 deschis la Banca Comercialda Roméana, reprezentata legal de DI.
- Director General, in calitate de Beneficiar,
Si
ALL BUSINESS ARCHIVE SERVICES S.R.L., cu sediul in Pitesti, str. Republicii nr. 148, etaj
1, camera 103, judet Arges, Cod de Inregistrare Fiscala RO45721422, inregistrata la Registrul
Comertului J3/519/28.02.2022, cod IBAN RO76RZBR0000060023600483, deschis la
RAIFFEISEN BANK, suc. Pitesti sau cod IBAN RO86TREZ0465069XXX018601, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitesti, reprezentata legal de DI. - Administrator, in
calitate de Prestator,

convin sa incheie prezentul contract cu respectarea urmatoarelor clauze:

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Obiectul prezentului contract il constituie prestarea serviciului de legare si arhivare dosare,
(ordonare, numerotare, legare, scris pe cotor, scris eticheta tip cu repere de identificare pe fata
dosarului), pentru o cantitate maxima de 7080 dosare, din care un numar de 40 de dosare se vor
arhiva lunar pentru Compartimentul Contabilitate in prima decada a fiecarei luni calendaristice
pentru luna precedenta, cat si intocmirea pe suport de hartie si electronic a inventarelor
documentelor.

2.2. Copertile de carton si consumabilele necesare pentru efectuarea serviciilor vor fi puse la
dispozitie de catre Prestator.

2.3. Documentele ordonate cronologic se vor lega (prin legare cu coliere sau sfoara, folosindu-se
in acest scop mecanisme de gaurire) intre doua coperti de carton, astfel ca sa nu fie acoperit scrisul
$i sa se asigure citirea completa, inclusiv a notelor sau rezolutiilor marginale.

3. VALOAREA CONTRACTULUI
3.1. Valoarea unitara convenita pentru indeplinirea contractului este de 19,40 lei/dosar (la care
se adauga TVA), respectiv o valoare totala maxima de 137.352,00 lei (la care se adauga TVA).

3.2. Dupa prestarea serviciilor si semnarea proceselor verbale de receptie conform clauzei 6.1.3
se emit facturi lunare.

4. MODALITATI DE PLATA S| PENALITATI

4.1. Beneficiarul are obligatia de a efectua plata catre Prestator prin ordin de plata in termen de 30
zile de la data descarcarii facturii electronice prin accesarea sectiunii ,Factura electronica
disponibila in Spatiul privat virtual (SPV) din cadrul portalului ANAF.

4.2. Prestatorul are obligatia, in relatia B2G, sa emita factura electronica si sa o transmita prin
sistemul national privind factura electronica RO e-Factura, iar Beneficiarul are obligatia sa primesca
si sa descarce factura electronica prin accesarea sectiunii ,Factura electronica disponibila in Spatiul
privat virtual (SPV) din cadrul portalului ANAF.
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4.3. Prestatorul se obliga la plata penalitatilor in cuantum de 0,01 % din valoarea contractului,
pentru fiecare zi de neexecutare sau executare defectuoasa a obligatiilor ce-i revin conform
prezentului contract.

4.4. Pentru plata cu intarziere, fata de termenul scadent, Beneficiarul se obliga sa plateasca
Prestatorului penalitati de intarziere de 0,01 % din valoarea contractului, pentru fiecare zi de
intarziere, pana la achitarea integrala a debitului.

5. DURATA CONTRACTULUI
5.1. Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii lui de catre parti si este valabil 1 (un) an.
5.2. Data semnarii contractului este data semnarii lui de catre ultima parte contractanta.

6. OBLIGATIILE PARTILOR
6.1. PRESTATORUL se obliga:

6.1.1. Sa se deplaseze la sediul Beneficiarului, pentru efectuarea serviciilor.

6.1.2. Sa execute serviciile ce fac obiectul prezentului contract, in conditii de calitate i in cantitatea
solicitata de acesta, cu respectarea legislatiei in vigoare.

6.1.3. Dupa efectuarea serviciilor se va incheia un proces-verbal de receptie, in care se va
consemna cantitatea finala de dosare legate si inventariate, semnat de catre un reprezentant al
Beneficiarului (din cadrul fiecarui compartiment al AACR care solicita legarea documentelor) si un
reprezentant al Prestatorului.

6.1.4. Sa factureze si sa inainteze Beneficiarului facturile, in acord cu clauza 4 din contract.

6.1.5. Sa pastreze confidentialitatea tuturor informatiilor si documentelor obtinute sau la care are
acces in perioada de derulare a contractului, cat si 5 ani dupa incetarea contractului.

6.2. BENEFICIARUL se obliga:

6.2.1. Sa plateasca Prestatorului contravaloarea serviciilor executate, conform clauzei 4 din
contract, in functie de numarul de dosare legate, arhivate si receptionate, in baza proceselor-
verbale de receptie prevazute la clauza 6.1.3.

6.2.2. Sa asigure accesul personalului Prestatorului in unitate.

6.2.3. Sa stabileasca impreuna cu Prestatorul un program, pe etape, privind efectuarea lucrarilor.
Desfasurarea lucrarilor se va efectua la sediul AACR, intr-un spatiu desemnat de catre Beneficiar,
in intervalul luni - joi orele 08:00 — 16:30 si vineri orele 08:00 — 14:00.

6.2.4. Sa puna la dispozitia Prestatorului documentele ce urmeaza a fi legate, inclusiv copertile
necesare pentru legarea dosarelor si un spatiu de lucru (cu conditii de birou).

6.2.5. Fiecare compartiment solicitant/ beneficiar din cadrul AACR va preda Prestatorului
documentele/ bibliorafturile care trebuie legate/ arhivate, pe baza unui proces verbal de predare-
primire.

7. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

7.1. Fiecare Parte se angajeaza si declara pentru cealalta Parte cad va respecta prevederile
aplicabile pentru protectia datelor in conformitate cu Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere
in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) si cu Regulamentul UE nr. 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a a cestor date (RGPD).

7.2. Prestatorul va prelucra Datele cu caracter personal ale Beneficiarului numai:

a) in numele Beneficiarului ($i nu pentru sine);

b) in scopul furnizarii Serviciilor;

c) in masura in care este necesar pentru furnizarea Serviciilor;

d) intr-o maniera compatibila cu termenii din prezentul contract si

e) in conformitate cu instructiunile documentate si rezonabile ale Beneficiarului, la anumite
intervale de timp.
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7.3. Prestatorul nu va lua nicio decizie unilaterala privind prelucrarea Datelor cu caracter personal
ale Beneficiarului, inclusiv decizii privind transferul acestora cétre terti sau durata stocarii datelor.
7.4. Prestatorul nu va utiliza Datele cu caracter personal ale Beneficiarului sau poriuni din acestea
in niciun scop in afara celui specificat in prezentul contract.

7.5. Prestatorul nu va avea dreptul de a transfera Datele cu caracter personal ale Beneficiarului
sau portiuni din acestea sau de a divulga Datele cu caracter personal ale Beneficiarului niciunei
terte panti (inclusiv respectivei persoane vizate) decét daca a primit instructiuni specifice din partea
Beneficiarului in aceastd directie sau dacd este obligat s& o faca printr-o dispozitie de
reglementare.

8. MODIFICAREA S| INCETAREA CONTRACTULUI

8.1. Prezentul contract poate fi modificat pe durata derularii lui, la solicitarea oricarei pari, prin
incheierea de acte aditionale la contract.

8.2. Partea care initiaza modificarea contractului este obligatd sa notifice celeilalte parti, in scris,
intentia sa, cu cel putin 3 zile calendaristice inainte de data negocierii actului aditional. Modificarea
contractului nu exonereaza niciuna din pari de obligatiile si raspunderile rezultate din prezentul
contract, asumate pana la data modificarii.

8.3. Prezentul contract inceteaza:

prin ajungerea la termen,;

prin acordul partilor;

prin reziliere in conditiile clauzei 8.4 din contract;

prin denuntare unilaterald a Beneficiarului cu preaviz de 20 zile, doar in situatia in care
Beneficiarul nu mai are resurse financiare pentru indeplinirea contractului si fara a afecta
obligatile deja scadente intre parti pana la data prevazuta in notificarea de incetare a
contractului prin denuntare

8.4. Prezentul contract se reziliaza de drept, prin notificare scrisa, fara a mai fi necesara interventia
unei instante judecatoresti, in cazul in care una din pari:

e nu isi executa in mod culpabil vreuna din obligatiile contractuale;

e cesioneaza contractul fara acordul scris al celeilalte parii.

9. FORTA MAJORA

9.1. Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil si care
face imposibild executarea contractului si care, survenind dupa incheierea contractului, impiedica
sau intarzie total sau in parte indeplinirea obligatiilor asumate de parti.

9.2. Masuirile, restrictiile determinate de cazurile epidemiologice si/sau pandemiologice cum sunt:
suspendarea zborurilor, masuri de carantina sau de autoizolare stabilite prin acte normative, in
cazul in care afecteaza indeplinirea obligatiilor contractuale, constituie eveniment de fortd majora.
9.3. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatilor asumate prin
prezentul Contract pe toata perioada in care actioneaza.

9.4. Indeplinirea Contractului va fi suspendata pe toata perioada de actiune a fortei majore dar fara
a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

9.5. Partea care invoca forta majora este obligata ca, in termen de 5 zile de la aparitia acesteia,
sa notifice celeilalte parti, producerea evenimentului ce constituie fortd majora si sa ia toate
masurile necesare in vederea limitarii consecintelor. Existenta fortei majore va fi dovedita de cel
ce o invoca prin acte eliberate de autoritatea competenta.

9.6. Dupa incetarea evenimentului ce reprezinta forta majora partile vor hotéari, de comun acord,
asupra masurilor ce urmeaza a fi luate pentru reluarea derularii Contractului.

9.7. Daca, in termen de 15 zile lucratoare de la producere, evenimentul respectiv nu inceteaza,

partile au dreptul sa-si notifice incetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca vreuna dintre
ele sa pretinda daune-interese.

10. LITIGH

10.1. Orice litigiu intre partile contractante decurgand din incheierea, derularea si interpretarea sau
executarea prezentului contract sau in legatura cu acesta se solutioneaza pe cale amiabila.
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10.2. Daca partile nu ajung la o intelegere amiabila, litigiul se solutioneaza de catre instantele
judecatoresti, competente potrivit legii.

11. CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI

11.1. O parte contractanta nu are dreptul fara acordul scris al celeilalte pari:

a) de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, in afara
acelor persoane implicate in indeplinirea contractului;

b) de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces in perioada de
derulare a contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile contractuale

c) cu exceptia cazului in care o astfel de obligatie rezulta din lege, o parte contractanta nu
are dreptul fara acordul scris al celeilalte pari:

12. CLAUZA ANTICORUPTIE

12.1. Partile nu vor savarsi, autoriza sau permite nici o actiune care ar determina Partile si/sau
afiliatii partilor sa incalce oricare din legile sau reglementarile anticoruptie in vigoare. Aceasta
obligatie se aplica in special platilor ilegale catre functionari de stat, reprezentanti ai autoritatilor
publice sau asociatii lor, familii sau prieteni apropiati.

12.2. Fiecare Parte se obliga sa nu promita, sa nu ofere sau sa primeasca, sau sa nu fie de acord
sa ofere, oricarui angajat, reprezentant sau terta parte care actioneaza in numele celeilalte pari si
nici sa accepte sau sa fie de acord sa accepte de la un salariat, reprezentant sau terta parte care
actioneaza in numele celeilalte parti niciun dar sau beneficiu, fie in numerar sau sub alta forma,
care nu se cuvin legal primitorului, in legatura cu negocierea, incheierea si/sau executarea
prezentului Contract.

12.3. Partile se vor notifica, reciproc prompt, daca iau la cunostinta sau au suspiciuni specifice
privind orice forma de coruptie legata de negocierea, incheierea sau executarea prezentului
Contract.

12.4. Partile au posibilitatea de a informa Directia Generala Anticoruptie, cu privire la negocierea,
incheierea si/sau executarea prezentului contract, in alte situatii decat cele impuse de actele
normative in vigoare.

13. CLAUZE PRIVIND SECURITATEA S| SANATATEA IN MUNCA

13.1. Prestatorul raspunde pentru accidentele de munca ale angajatilor proprii si ai
subcontractorilor sai, precum si de accidentele de munca suferite din culpa sa de personalul
Beneficiarului sau tertilor.

13.2. Instruirea pe linia securitatii si sanatati in munca se va efectua de catre Prestator,
Beneficiarul avand obligatia sa puna la dispozitia reprezentantilor acestuia toate materialele
specifice necesare pentru luarea masurilor preventive.

13.3. Instruirea se consemneaza in Fisa de instruire colectiva. Fisa de instruire colectiva se
intocmeste in 2 (doud) exemplare, dintre care un exemplar se va pastra de catre Prestator si un
exemplar se va transmite Beneficiarului.

13.4. Raspunderea pentru calitatea din punct de vedere al securitatii muncii pentru utilajele sau
sculele Prestatorului, revine in totalitate acestuia. Deservirea utilajelor mai complexe, necesare
Prestatorului, pentru a carei actionare este necesar personal autorizat, revine de asemenea
Prestatorului, cu respectarea normelor de securitatea muncii.

13.5. Prestatorul se obliga sa acorde cu mijloace proprii primul ajutor medical si sa anunte despre
aceasta autoritatile competente in caz de necesitate, pentru personalul propriu care presteaza
servicii conform prezentului contract.

13.6. In timpul efectuarii lucrarilor, personalul muncitor va fi permanent supravegheat de seful
formatiei de lucru a Prestatorului sau de catre orice persoana autorizata a acestuia. In timpul
efectuarii lucrarilor, lucratorii Prestatorului vor purta permanent echipamentul individual de
protectie, fiindu-le interzis accesul in alte zone decat cele in care isi desfasoara activitatea.

13.7. In satua[ua producerii unui accident de munca sau a unei imbolnaviri profesionale, acestea
vor fi cercetate in comun de cétre reprezentantii ambelor pari.
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13.8. Prezentele clauze se completeaza cu prevederile Legii nr. 319/2006 a securitatii $i sanatatii
in munca si ale H.G. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii i sanatatii in munca, privind comunicarea, cercetarea, inregistrarea,
raportarea si evidenta accidentelor de munca, de catre Prestator.

14. COMUNICARI S| RESPONSABILI CONTRACT
14.1. Comunicarile intre parti se pot face in scris, dar si prin telefon sau email, prin persoanele
desemnate, astfel:

a) Responsabili contract din partea Beneficiarului

b) Responsabil contract din partea Prestatorului -

14.2. In cazul in care datele de contact mai sus menyionate nu mai sunt de actualitate, partea in
cauza va notifica acest lucru celeilalte parti, desemnéand alte persoane de contact, in termen de 2
zile de la data la care s-a produs modificarea.

14.3. Orice notificare/comunicare intre pari va fi considerata valabil indeplinita daca va fi transmisa
celeilalte parti la adresa mentionata in prezentul contract, in scris prin serviciul postal, prin
scrisoare recomandata cu confirmare de primire.

14.4. in cazul in care comunicarea/notificarea va fi sub forma de fax, e-mail comunicarea se
considera primita de destinatar in prima zi lucratoare celei in care a fost expediata, cu exceptia
cazului in care a fost confirmata primirea mai devreme.

14.5. Comunicarea se considera indeplinitd cand ajunge la destinatar, chiar daca acesta nu a luat
cunostinta de aceasta din motive care nu ii sunt imputabil

Prezentul contract se incheie in 2 (doua) exemplare, cate unul pentru fiecare parte semnatara.

PRESTATOR, RA AUTOR?‘II'E.:.\'}I'EEFAI\?JQSONAUTICA
S.C. ALL BUSINESS ARCHIVE SERVICES S.R.L. "~ CIVILA ROMANA

ADMINISTRATOR DIRECTOR GENERAL

n SFRAF

CONSILIER JURIDIC

REFERENT DE SPECIALITATE (ARHIVA)
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