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1. INTRODUCERE

Prezenta circulard de navigabilitate este emisa pentru informare si orientare. Descrie un
exemplu al unui mijloc acceptabil de conformare, in scopul de a demonstra indeplinirea
cerintelor reglementarilor si standardelor aplicabile. Aceasta circulard de navigabilitate, asa
cum este redactatd, nu modifica, conduce sau permite abateri de la cerintele reglementarilor
aplicabile.

2. SCOP

Prezenta circulard introduce in aplicare documentul "Check-list MTOE PART 147" cod
formular F-PI-AW-CAW-147-05. Scopul acestuia este furnizarea unui instrument pentru
facilitarea documentarii conformarii manualului de prezentare al organizatiei de pregétire
pentru intretinere (MTOE) cu cerintele de reglementare aplicabile.

In scopul standardizarii si pentru a facilita intocmirea MTOE de citre organizatia PART 147,
AACR recomanda adoptarea formatului MTOE descris in documentul "Check-list MTOE
PART 147" . Organizatia de pregatire pentru intretinere trebuie sa particularizeze memoriul
pentru a descrie cat mai fidel practicile si procedurile proprii, addugand pagini si/sau
paragrafe, dupa cum este necesar pentru demonstrarea conformarii cu cerintele PART 147

3. APLICABILITATE

Prevederile prezentei circulare de navigabilitate sunt aplicabile:
- organizatiilor de pregatire pentru intretinere PART 147 cu sediul principal iTn Roménia —
ca material de indrumare si autoevaluare pentru intocmirea MTOE,
- AACR - ca document de verificare utilizat in procesul de aprobare a MTOE.

4. REFERINTE ACTE NORMATIVE $1 PROCEDURALE

e Regulamentul (EU) 1321/2014 “privind mentinerea navigabilitati aeronavelor si a
produselor, reperelor si dispozitivelor aeronautice si autorizarea intreprinderilor si a
personalului cu atributii in domeniu® Anexa IV- PART 147, cu amendamentul
2018/1142

» Decizia 2019/009/R “Mijloace acceptabile de conformare si material de ghidare”

© AACR-DN/SN/BNC-2019
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5. PREVEDERI $| MOD DE APLICARE

5.1.Documentul  "Check-list MTOE PART 147" cod formular F-PI-AW-CAW-147-05,
introdus prin prezenta circulara, este derivat din cerintele prevazute n reglementérile
(EU) 1321/2014, Anexa IV- PART 147 art. 147.A.140 si a AMC/ GM aferente. Este
conceput pe sectiuni, astfel incat sa poata fi utilizat atat ca material de ghidare pentru
intocmirea MTOE de cétre organizatiile de pregatire pentru intretinere autorizate sau
in curs de autorizare PART 147, céat si ca document de verificare a continutului
acestuia in raport cu cerintele de reglementare.

5.2. Documentul asigura o inregistrare metodicad a conformarii continutului memoriului cu
cerintele de reglementare aplicabile, permitand astfel o evaluare rapida si exacta a
acestula de catre organizatia de de pregatire pentru intretinere (in procesul de
aprobare interna a MTOE) si de catre AACR.

5.3.Sectiunea 3 "Evaluare continut MTOE” a documentului "Check-list MTOE PART 147"
completatd de catre managerul de calitate al organizatiei de pregatire pentru
intretinere se transmite la AACR odatd cu memoriul de prezentare a organizatiei de
de pregatire pentru intretinere sau amendamente ale acestuia.

6. MENTIUNI

Documentul F-PI-AW-CAW-147-05 "Check-list MTOE PART 147" este postat pe site-ul
AACR: www.caa.ro la sectiunea Formulare-AACR- punctul 9. AUTORIZAREA
ORGANIZATIILOR DE PREGATIRE A PERSONALULUI PENTRU INTRETINERE Sl A
CURSURILOR NON 147

7. FORMULARE

7.1. F-PI-AW-CAW-147-05 ed. 02 /2018 Check-list MTOE PART 147

8. ANEXE

NA

© AACR-DN/SN/BNC-2019
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PENTRU INFORMATII SUPLIMENTARE CONTACTATI:

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA
DIRECTIA DE NAVIGABILITATE/SERVICIUL NAVIGABILITATE/

Sos. Bucuresti-Ploiesti nr.38-40, Bucuresti, RO-013695
tel. +40 21 208 15 21, fax +40 21 208 15 35,
e-mail: dragos.tronaru@caa.ro, adrian.soltuz@ caa.ro; corina.loloiu@caa.ro

Sugestii de amendare la prezenta circulara de navigabilitate
pot fi transmise in atentia AACR/DN-BNC, via e-mail, la una din adresele:
dragos.tronaru @caa.ro; adrian.soltuz@caa.ro; corina.loloiu@caa.ro

& AACR-DN/SN/BNC-2019
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CHECK-LIST MTOE - PART 147
Sectiunea 1. GENERALITATI

1.1 Scop §i aplicabilitate
Scopul prezentului document este furnizarea unui instrument pentru facilitarea documentarii conformérii
manualului de prezentare al organizatiei de pregétire pentru intretinere (MTOE) cu cerintele de reglementare
aplicabile. Prezentul document este complementar cerinfelor regulamentului  (EU) 1321/2014 - Anexa IV
PART 147 cu modificarile si completarile ulterioare si nu inlocuieste, nu modificd, nu genereaza si nu permite
abateri de la cerintele definite in regulament.
Documentul include toate informatiile relevante continute in 147.A.140 si AMC/GM aferente, cuprinzand
pentru fiecare capitol un continut minim al subiectelor ce trebuie tratate Tn cadrul MTOE.
Documentul este destinat:

- Organizatiilor de intretinere Part 147 cu sediul principal in Romaénia — ca material de indrumare pentru

ntocmirea MTOE,
- AACR - ca document de verificare utilizat in procesul de aprobare a MTOQE.

1.2 Instructiuni de completare

Organizatia de pregatire pentru intrefinere completeazd Sectiunea 3 a prezentului document, dupd cum
urmeaza:
- Informatii generale referitoare fa arganizatie, referinté nr. autorizare, etc
- in rubrica "Conf." bifeaz& cu ¥ pentru conformare, X pentru neconformare si NA in cazul in care
anumite sectiuni/ capitole nu sunt aplicabile in cadrul organizatiei,
in rubrica "Observatii/ Ref. MTOE" inregistreaza referinte incrucisate la alte capitole MTOE, la
proceduri dezvoltétoare, instructiuni sau alte documente, anexe, formulare asociate, la liste care sunt
gestionate separat si orice alte observatii considerate necesare pentru a documenta conformarea
- managerul calitate semneaza si dateazad finalizarea evaludrii interne

Not&: Sectiunea 3 a prezentului document, completatd corespunzétor, se transmite la AACR odatd cu
memoriul de prezentare a organizatiei de pregatire pentru intretinere sau amendamente ale acestuia.

Rubrica "AACR” din Sectiunea 3 este utilizatd de inspectorii AACR pentru inregistrarea rezultatului analizei
conformarii continutului MTOE cu prevederile reglementérii. AACR bifeaza cu v pentru conformare, X pentru
neconformare si NA in cazul in care anumite sectiuni/ capitole nu sunt aplicabile in cadrul organizatiei.
Sectiunea 4 "Rezultatul evaluadrii AACR a conformdrii continutului MTOE cu cerintele de reglementare
aplicabile”, este completatd de inspectorii AACR, ca o concluzie a evaludrii efectuatd asupra memoriului de
prezentare transmis spre aprobare.

Sectiunea 2. MTOE

In scopul standardizarii si pentru a facilita intocmirea MTOE de catre organizatia PART 147, AACR
recomandd adoptarea formatului MTOE descris in prezentul document. Organizatia de pregatire pentru
intretinere trebuie s& particularizeze memoriul pentru a descrie cat mai fidel practicile si procedurile proprii,
adaugénd pagini si/sau paragrafe, dupd cum este necesar pentru demonstrarea conformdrii cu cerinele
PART 147

Organizatia poate alege sa utilizeze un alt format decét cel descris in prezentul document atat timp cat toate
sectiunile aplicabile ale reglementarii sunt tratate si referite.

Madul de intocmire al procedurilor detaliate descrise in MTOE trebuie s& respecte cerintele standardului
sistemului de calitate. Organizatia trebuie sa intocmeascd procedurile astfel incét acestea s& poat3 rdspunde
precis la urmatoarele intrebari: ce trebuie facut? cine face? cand face? unde face? cu ce face? cum face? ce
inregistrarifformulare utilizeaza?

O structura posibild a unei proceduri poate fi: scop, domeniu, terminologie si abrevieri, documente de
referinta, descrierea procedurii, Tnregistréri / formulare, responsabilitati, anexe.

2.1 Formatul MTOE

MTOE poate fi intocmit in format electronic sau pe hartie.

Recomandari:
Pentru varianta pe hartie: utilizarea hartiei albe format A4, indosariere cu separatoare de capitole.
Pentru formatul electronic: format .pdf (o variantd tip&rita ar trebui transmisa la AACR pentru a facilita
analiza documentului).

Limba utilizatd pentru intocmirea acestuia trebuie sa fie limba roman&. Se acceptd intocmirea bilingva a

manualului cu mentiunea cé aprobarea manualului se referd la varianta in limba romana.

Formular PI-AW-CAW-147-05 ed. 02/2018 Pag. 1/26
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2.2 Structura MTOE

Manualul poate fi intocmit ca un document unic sau poate consta in mai multe documente separate.

Ca document unic, MTOE, intocmit conform cerintelor AMC 147.A.140, trebuie s& contina toate informatiile
solicitate pentru a demonstra conformarea cu reglementérile aplicabile, inclusiv procedurile detaliate de
intretinere si ale sistemului calitatii.

In cazul in care MTOE se constituie in mai multe documente separate, trebuie s& contin cel putin informatiile
solicitate in AMC 145.A.140 punctele 1.1- 1.11 (referitoare la Management). Materialele aditionale pot fi
publicate ca documenie separate dar trebuie sa fie referite in MTOE.

In acest caz:

o MTOE trebuie sa confina referinte incrucisate la proceduri, documente, anexe, formulare asociate sau
la liste care sunt gestionate separat {ex: lista personalului de cettificare, lista de capabilitati, lista sub-
contractorilor, etc).

o Toate documentele asociate trebuie sa indeplineasca aceleasi cerinte ca cele descrise pentru MTOE
si trebuie supuse aprobarii AACR odata cu MTOE.

In acest caz MTOE va contine un minim de informatii care s& demonstreze conformarea cu

reglementarile aplicabile. Un capitol MTOE care doar referd o procedurd asociatd nu este acceptabil.
in cazul in care anumite sectiuni definite in  AMC 145.A.140 nu sunt aplicabile in cadrul organizatiei, acest
lucru trebuie mentionat in MTOE.

2.3 Gestionarea MTOE
Pentru monitorizarea corespunzitoare a aprobarii este esential ca organizatia sa identifice clar atat editial
initiald a manualului cat si toate amendamentele ulterioare. Orice modificare a MTOE aprobat trebuie sa fie
identificata prin:
o Un nou numar al editiei si/sau reviziei;
o O noud dat3 a editiei si/sau reviziei;
o Marcarea clard a textului modificat in cadrul fiecarui capitol {ex. utilizAnd bare verticale,
punand in evidentd cu o anumita culoare textul modificat, etc).
Capitolul 1.11 al MTOE trebuie sa detalieze metodele stabilite pentru identificarea modificarilor.
Exemple:
1. MTOE identificat cu numér de editie i numar de revizie
In acest caz, la fiecare modificare a editiei, numdérul reviziei porneste din nou de la "0". Procedura 1.11 va
mentiona criterii de crestere a numarului editiei. Se pot adopta diverse criterii cum ar fi:
o la"x" revizii se creste numarul editiei manualului
o lamodificarea a 25% din continut se creste numérul editiei,
o modificirile minore sunt identificate prin modificarea numarului reviziei iar modificarile
majore prin modificarea numdrului editiei, etc

Numiir editie Data editiei Numér revizie Data revizie

01/01/2012

1 (initiala) 01/01/2012 17/02/2012

25/10/2012 /
20/11/2012 4

2 20/11/2012 05/03/2013

Ni=oN -

15/08/2013

2. MTOE identificat doar cu numérul reviziei (sau editiei). Aceastad solufie este mai putin flexibila
avand in vedere ca orice modificare a MTOE va fi identificatd doar prin modificarea numarului
reviziei {(sau editiei).

Fiecare pagind a MTOE trebuie identificatd dupa cum urmeaza:
o Numele organizatiei
o Numele documentului { MTOE)
o Numdarul editiei / reviziei MTOE si data
o Capitolul MTOE
o Numarul paginii
La inceputul volumului, prima pagind a MTOE trebuie sa specitice:
o Memoriul de prezentare a organizaliei de pregatire pentru intretinere PART 147 si codul
documentului
Numaele organizatiei (asa cum e definit in certificatul de autorizare)
Adresa, telefon, fax al sediului social al organizatiei
Numérul exemplarului MTOE conform listei de distributie
Referinta aprobarii organizatiei PART 147
Aprcbarea internd a documentului

0000

Formular PI-AW-CAW-147-05 ed. 02/2018 Pag.2/26
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2.4 Declaratia Managerului Responsabil

Inainte de transmiterea MTOE spre aprobare la AACR, managerul responsabil trebuie s& semneze declaratia
continutd in capitolul 1.1, confirménd astfel c& a citit documentul si intelege responsabilitétile ce ii revin. In
cazul schimbarii Managerului Responsabil, noul manager trebuie s semneze declaratia si un amendament al
manualului trebuie transmis spre aprobare la AACR.

Formular PI-AW-CAW-147-05 ed. 02/2018 P ag.3/26
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