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1. Generale

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.
1.8.

A.
1.9.

1.10

1.12.

1.13

Conduce Serviciul Comunicare;

Coordoneaza activitatea salariatilor din subordine pentru realizarea
atributiilor inscrise in fisele posturilor;

Planifica, organizeaza, coordoneaza si supravegheaza desfasurarea
activitatilor curente ale SC, asigura un cadru procedural si conditii
adecvate pentru indeplinirea, de calitate si la timp, a sarcinilor
repartizate, pentru tratarea problemelor de personal, in limita
drepturilor stabilite prin reglementarile administrative ale AACR,;

Coordoneaza si monitorizeaza programul de instruire/crestere a
competentei profesionale a personalului din subordine;

Asigura elaborarea proiectelor de decizii in domeniul de activitate al
Serviciului Comunicare si le supune aprobarii Directorului General al
AACR,;

Avizeaza si repartizeaza corespondenta aferenta serviciului;
Administreaza si gestioneaza patrimoniul Serviciului Comunicare;

Raspunde de asigurarea confidentialitatii informatiilor, datelor si
documentelor de serviciu proprii sau ale altor directii/servicii
independente din cadrul AACR in relatile cu persoanele din afara
institutiei;

in domeniul RELATIILOR INTERNATIONALE:

Coordoneaza si monitorizeaza actiunile de cooperare cu autoritatile
aeronautice ale altor state si cu organizatiile si organismele de aviatie
civila internationala, pe baza mandatului aprobat de catre Directorul
General al AACR;

.Coordoneaza si monitorizeaza primirea, gestionarea si difuzarea
documentatiei si a corespondentei primite de la Organizatia Aviatiei
Civile Internationale (OACI), Conferinta Europeana a Aviatiei Civile
(ECAC), Agentia Uniunii Europene de Siguranta a Aviatiei (EASA),
Comisia Europeana, EUROCONTROL si de la alte organisme
internationale de aviatie civila, aflate in stransa legatura cu domeniul
de activitate al Serviciului Comunicare — Compartimentul Relatii
Internationale;

.Coordoneaza si monitorizeaza Tintocmirea raspunsurilor la
corespondenta transmisa de catre OACI, ECAC, EASA, Comisia
Europeana, EUROCONTROL si alte organisme si organizatii
internationale de aviatie civila, impreuna cu reprezentantii structurilor
de specialitate din cadrul AACR;

Coordoneaza si monitorizeaza respectarea si punerea in aplicare a
prevederilor conventiilor, acordurilor si a altor reglementari
internationale, in partile care fii revin;

.Coordoneaza elaborarea prezentarilor sustinute de catre conducerea
AACR cu ocazia activitatilor internationale desfasurate in strainatate
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sau in Romania (reuniuni, conferinte, audituri, vizite, etc);

1.14. Coordoneaza si asigura suportul necesar pentru participarea AACR
si a reprezentantilor acesteia la realizarea relatiilor cu organizatiile si
organismele internationale de aviatie civila.

B. in domeniul RELATIILOR PUBLICE:
1.15. Gestioneaza activitatea de solutionare a petitiilor;

1.16. Asigura analiza cererilor de furnizare a informatiilor de interes public
si rezolvarea solicitarilor, conform normelor in vigoare; asigura
indeplinirea obligatiei legale de furnizare din oficiu a informatiilor
prevazute de lege;

1.17.Asigura reprezentarea institutiei in relatia cu mass-media si, dupa
caz, informarea corecta a opiniei publice sau exprima pozitia AACR
fata de problemele semnalate;

1.18. Asigura comunicarea informatiilor de interes general din domeniul de
activitate al Compartimentului Relatii Publice catre personalul din
directiile de specialitate si serviciile/compartimentele independente
din cadrul Autoritatii Aeronautice Civile Romane, precum si catre alte
persoane interesate.

C. in domeniul SECRETARIAT:

1.19.Asigura desfasurarea activitatii de secretariat si protocol la cabinetul
Directorului General al Autoritatii Aeronautice Civile Romane si a
activitatii desfasurate la registratura AACR, precum si rezolvarea
operativa a lucrarilor specifice.

2. Specifice

2.1. Participa, alaturi de directiile/servicile de specialitate din AACR, la
elaborarea procedurilor interne (Pl), inclusiv a amendamentelor la
acestea, specifice domeniului de activitate al serviciului;

2.2. Asigura indeplinirea functiilor de Coordonator National pentru
Monitorizare Continua (NCMC OACI), inlocuitor al Coordonatorului
National pentru Standardizare (NSC EASA), reprezentant al Romaniei
in Organismul Consultativ al statelor membre (EASA MAB), inlocuitor
al reprezentantului in cadrul Comitetului Comisiei Europene pentru
aplicarea regulilor comune de siguranta aviatiei (EASA Committee).



