7~ . N\ . N P
ROMANIAN CAA AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

- ROMANIAN CIVIL AERONAUTICAL AUTHORITY

personal data controller registrered with ANSPDCP no. 20425

LISTA DE VERIFICARE MANUAL SMS

Organizatia de pregatire:
Editia manualului: Data editiei:

Ultimul amendament nr / data: /:

CERINTE PENTRU CONTINUTUL MANUALULUI APLICABILE ORGANIZATIILOR PENTRU
PERSONALUL NAVIGANT [PART-ORA]

Nr.

crt Subiect Ref Refin MMC | ATO | AACR | Obs.

| |POLITICA DE SIGURANTA SI OBIECTIVELE

A |ANGAJAMENTUL $I RESPONSABILITATEA MANAGEMENTULUI

Exista o politica de siguranta in
vigoare?

Politica de siguranta reflecta
angajamentul managementului
superior in ceea ce priveste
managementul sigurantei??

Politica de sigurant& este adecvata
3 |marimii, naturii si complexitatii
organizatiei?

Politica este de siguranta relevanta
pentru siguranta aviatiei?

Este politica de siguranta semnata
de managerul responsabil?

ORA.GEN.200 (a) (2)

Este politica de siguranta
6 |comunicata, cu aprobarea vizibila, in
intreaga organizatie?

Politica de siguranta este revizuita
periodic pentru a se asigura ca
ramane relevanta si adecvata pentru
organizatie?

I |RESPONSABILITATI DE SIGURANTA

A identificat organizatia un manager
responsabil care, indiferent de alte
functii, va avea responsabilitatea
finala, Tn numele organizatiei, pentru
implementarea si mentinerea SMS-
ului?

IManagerul responsabil are controlul
deplin asupra resurselor financiare
2 |si umane necesare operatiunilor
autorizate a fi efectuate conform
certificatului organizatiei?

|Managerul responsabil are
3 |autoritatea finala asupra tuturor
activitatilor ale organizatiei sale?

ORA.GEN.210 (a) and (b)
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A identificat organizatia si a
documentat responsabilitatile Tn
materie de siguranta ale
managementului cu privire la SMS,
precum si ale personalului
operational?

Existd un comitet de siguranta sau
un comitet de revizuire Tn scopul
examinarii performantei SMS si a
sigurantei?

Este comitetul de siguranta
coordonat de managerul responsabil
sau de un adjunct desemnat
corespunzator in manualul SMS?
Comitetul de siguranta include sefii
relevanti, dupa caz?

Exista grupuri de actiune pentru
siguranta care lucreaza impreuna cu
comitetul de siguranta (in special
pentru organizatiile mari/complexe)?

|IDESEMNAREA PERSONALULUI CHEIE

Organizatia a desemnat o persoana
calificata sa gestioneze si sa
supravegheze functionarea in
activitatea zilnica a SMS-ului?
Persoana desemnata calificata are
acces direct sau raporteaza direct
catre managerul responsabil cu
privire la implementarea si
functionarea SMS-ului?

[Managerul responsabil cu
administrarea SMS-ului are alte
responsabilitati care pot intra in
conflict sau pot afecta rolul sau de
manager SMS?

Pozitia managerului SMS este o
pozitie de conducere superioara nu
mai mica decét sau subordonata
altor pozitii operationale sau de
productie?

ERP (EMERGENCY RESPONSE PLAN)

Are organizatia un plan de
interventie/de urgenta adecvat
marimii, naturii si complexitatii
organizatiei?
Planul de interventie/de urgenta
abordeaza toate scenariile de
urgenta/criza posibile sau probabile
legate de activitatea organizatiei?
ERP include proceduri pentru
continuarea activitatii in timpul unor
astfel de urgente sau situatii
neprevazute?
Exista o planificare pentru exercitii
cu privire pentru ERP?
ERP abordeaza coordonarea
necesara a procedurilor de
enta/contingenta cu procedurile

ORA.GEN.210(b)

AMC1-ORA.GEN.200(a)(3)
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de urgenta/raspuns de urgenta ale
altor organizatii, acolo unde este
cazul?

Organizatia are un proces pentru a
distribui si comunica ERP-ul
intregului personal relevant, inclusiv
organizatiilor externe relevante?
Exista o procedura de revizuire
periodica a ERP pentru a asigura
relevanta si eficacitatea continua a
acestuia?

|[DOCUMENTATIA SMS

Documentatia SMS se adreseaza
SMS-ului organizatiei,
componentelor si elementelor
asociate acestuia?

SMS-ul organizatiei este aliniat cu
cadrul SMS de reglementare?
Organizatia mentine o evidenta a
documentatiei justificative relevante
pentru implementarea si
functionarea SMS-ului?

Organizatia are un plan de
implementare a SMS-ului pentru a-si
stabili procesul de implementare a
SMS, inclusiv sarcini specifice si
etapele lor relevante de
implementare?

Planul de implementare a SMS-ului
abordeaza coordonarea dintre SMS-
ul organizatiei si SMS-urile
contractorilor, acolo unde este
cazul?

Este planul de implementare a
SMS-ului aprobat de managerul
responsabil?

[MANAGEMENTUL RISCURILOR DE SIGURANTA

ORA.GEN.200(a)(6)

Identificarea pericolelor

Exista o procedura de raportare
voluntara a pericolelor/amenintarilor
de catre toti angajatii?

Exista o procedura de raportare
obligatorie a
pericolelor/amenintarilor de catre tofi
angajatii?

Sistemul de raportare a
pericolelor/amenintarilor este
simplu, disponibil intregului personal
implicat in sarcini legate de
siguranta si proportionala cu
dimensiunea organizatiei?
Organizatia are proceduri pentru
investigarea tuturor
incidentelor/accidentelor raportate?
Organizatia are proceduri pentru a
se asigura ca pericolele/amenintarile
identificate sau descoperite in timpul

ORA.GEN.200 (a) (3)
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proceselor de investigare a
incidentelor/accidentelor sunt luate
in considerare si integrate in mod
corespunzator Tn procedura de
colectare a pericolelor si de
atenuare a riscurilor organizatiei?
Exista proceduri de revizuire a
pericolelor/amenintarilor din
rapoartele relevante pentru actiuni
ulterioare sau evaluarea riscurilor,
acolo unde este cazul?

|EVALUAREA S| REDUCEREA RISCURILOR

Exista o procedura documentata de
identificare si atenuare a riscurilor
care implica utilizarea instrumentelor,
obiective de analiza a riscurilor?
Rapoartele de evaluare a riscurilor
sunt aprobate de managerii
departamentelor sau la un nivel
superior, acolo unde este cazul?
Exista o procedura pentru revizuirea
periodica a inregistrarilor existente
de reducere a riscurilo?

Exista o procedura care sa tina
seama de actiunile de reducere a
riscurilor ori de cate ori sunt
identificate niveluri de risc
inacceptabile?

Exista o procedura pentru
prioritizarea pericolelor identificate
pentru actiunile de diminuare a
riscurilor?

Exista un program pentru revizuirea
sistematica si progresiva a tuturor
operatiunilor, proceselor, facilitatilor
si echipamentelor legate de
siguranta aviatiei?

ASIGURAREA SIGURANTEI

ORA.GEN.200 (a) (3)

[MONITORIZAREA S| MASURAREA PERFORMANTEI iN MATERIE DE SIGURANTA

Sunt identificati indicatori de
performanta pentru masurarea si
monitorizarea performantei in
materie de siguranta a activitatilor
organizatiei?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta sunt relevanti pentru
politica de siguranta a organizatiei,
precum si pentru obiectivele de
siguranta ale managementului?
Indicatorii de performanta in materie
de siguranta includ setari de
alertd/tinta pentru a defini regiunile
de performanta inacceptabile si
obiectivele de imbunatatire
planificate?

Stabilirea nivelurilor de alerta se
bazeaza pe principii obiective de
masurare a sigurantei?
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Indicatorii de performanta in materie
de siguranta includ monitorizarea
cantitativa a rezultatelor In materie
de siguranta cu consecinte mari (de
exemplu, rate de accidente si
incidente grave), precum si
evenimente cu consecinte mai mici
(de exemplu, rata de
neconformitate, abateri)?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta si setérile de
performanta asociate acestora sunt
dezvoltati Tn consultare cu si sub
rezerva acordului AACR?

Exista o procedura pentru masuri
corective sau de urmarire care sa fie
luate atunci cand obiectivele nu sunt
atinse si nivelurile de alerta sunt
depasite/incalcate?

Indicatorii de performanta in materie
de siguranta sunt revizuiti periodic?

GESTIONAREA SCHIMBARILOR

Exista o procedura de revizuire a
documentelor si echipamentelor
existente relevante legate de
siguranta (inclusiv inregistrarile
HIRM) ori de céate ori apar modificari
pertinente la acestea?

Exista o procedura de revizuire a

operatiunilor si proceselor existente
relevante legate de siguranta
(inclusiv orice Tnregistrari HIRM) ori
de cate ori apar modificari pertinente
la acestea?

Exista o procedura de revizuire a
noilor operatiuni si procese legate
de siguranta pentru pericole/riscuri
inainte de punerea lor in functiune?
Exista o procedura de revizuire a
documentelor, echipamentelor,
operatiunilor sau proceselor
existente relevante (inclusiv
inregistrarile HIRM) ori de céate ori
exista modificari pertinente externe
organizatiei, cum ar fi standardele
de reglementare/industrie, cele mai
bune practici sau tehnologie?

iIMBUNATATIREA CONTINUA A SMS

Exista o procedura de audit
intern/evaluare periodica a SMS-
ului?

Exista un plan intern actual de
audit/evaluare SMS?

Planul de audit SMS include
esantionarea evaluarilor de risc de
siguranta finalizate/existente?
Planul de audit SMS include
esantionarea indicatorilor de
performanta de siguranta pentru

ORA.GEN.200 (a) (3)

ORA.GEN.200 (a) (3)
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actualizarea datelor si performanta
setarilor tintei/alertelor acestora?
Planul de audit SMS acopera
interfata SMS cu subcontractantii
sau clientii, acolo unde este cazul?
Exista un proces/o procedura pentru
ca rapoartele de audit/evaluare SMS
sa fie prezentate sau evidentiate Tn
atentia managerului responsabil,
acolo unde este cazul?

PROMOVAREA SIGURANTEI

PREGATIRE

Exista un program care sa ofere
instruire/familiarizare cu SMS-ul
personalului implicat in
implementarea sau utilizarea SMS-
ului?

[Managerul responsabil este
familiarizat, informat sau instruit
adecvat pentru SMS?

Personalul implicat in procesul de
reducere a riscurilor beneficiaza de
0 instruire sau familiarizare
corespunzatoare in domeniul
managementului riscului?

Exista o procedura la nivelul intregii
organizatii privind educarea sau
constientizarea pentru SMS?

COMUNICAREA

Organizatia participa la schimbul de
informatii de siguranta cu AACR,
furnizorii sau contractanti?

Exista o procedura privind canalele
de comunicare a problemelor de
siguranta (SMS) catre angajati,
publicatii de siguranta (SMS),
circulare sau canal?

Exista o procedura privind
accesibilitatea sau diseminarea
intregului personal relevant a
manualului SMS si a materialelor de
orientare aferente?

ORA.GEN.200 (a) (4)

ORA.GEN.200 (a) (4)

Certific conformarea Manualului SMS cu cerintele specifice
Nume Functia Semnatura Data
Propunere inspector: Acceptare o Acceptare cu observatii o Respingere o

Nume inspector AACR Semnatura inspector AACR
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