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LISTĂ DE VERIFICARE MANUAL DE PREGĂTIRE 

 
Organizaţia de pregătire: _____________________________________________ 

Ediţia manualului: ____       Data editiei : ________ 

Ultimul amendament nr / data: ____ /: ________ 
 

 
CERINȚE PENTRU CONȚINUTUL MANUALULUI APLICABILE ORGANIZAȚIILOR PENTRU 
PERSONALUL NAVIGANT [PART-ORA]  

Nr. 
Crt. 

Subiect Ref Ref în TM ATO AACR Obs. 

I GENERAL 

1 Preambul referitor la utilizarea și 
autoritatea manualului  

AM
C

1 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
) 

    

2 Cuprins     

3 

Modificare, revizuire și 
distribuire. 
a) proceduri de modificare; 
b) pagina de înregistrare a 
modificărilor; 
c) lista de distribuție; și 
d) lista paginilor efective. 

    

4 Glosar de termeni aplicabili și 
definiții.     

5 

Descrierea structurii inclusiv: 
a) părți, secțiuni, conținutul 
acestora; 
b) sistemul de numerotare a 
paragrafelor. 

    

6 

Descrierea domeniului de 
pregătire autorizat conform 
termenilor de aprobare ai 
organizației 

    

7 Organizare (organigrama și 
managementul organizației)     

8 

Calificări și responsabilități 
pentru personalul operațional, 
incluzând, dar fără a se limita la: 
a) Manager responsabil; 
b) Manager pentru 
monitorizarea conformării; 
c) Responsabil cu pregătire; 
d) Instructor șef în zbor; 
e) Instructor șef la sol; 
f) Instructori — sol, zbor și 
sintetic. 

    

9 

Descrierea facilităților 
disponibile, inclusiv: 
a) numărul și dimensiunea 
sălilor de clasă; 
b) elemente de instruire 
furnizate; și 
c) FSTD și aeronave. 
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II PLANUL DE PREGĂTIRE 

1 Scopul cursului 

AM
C

2 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
) 

    

2 
O declarație despre ceea ce se 
așteaptă să se obțină ca urmare 
a instruirii 

    

3 Nivelul performanței     

4 

Cerințe preliminare privind 
admiterea la curs: 
- vârsta minimă; 
- cerințe educaționale; 
- cerințe lingvistice; 
- cerințe medicale. 

    

5 Credite pentru experiența 
deținută anterior     

6 

Conținutul programului de 
pregătire: 
- pregătire în zbor; 
- pregătire în simulator; 
- pregătire teoretică; 
- orarul și programul stabilite. 

    

7 

Program de pregătire: 
- programe generale zilnice şi 

programe săptămânale 
pentru pregătire în zbor, la 
sol și în simulator; 

- constrângeri de vreme rea; 
- constrângeri de program de 

ex. pe zi/săptămână/lună 

    

8 

Restricții cu privire la perioadele 
de serviciu pentru cursanți: 
- durata zborurilor în diferite 

etape de pregătire; 
- numărul maxim de ore de 

zbor în orice zi/noapte; 
- numărul maxim de zboruri 

de antrenament în oricare zi 
noapte; 

- perioada minimă de odihnă 
între perioadele de serviciu. 

    

9 

Înregistrarea pregătirii: 
- reguli pentru securitatea 

înregistrărilor și a 
documentelor; 

- înregistrări privind prezența 
la curs; 

- forma înregistrărilor de 
pregătire care trebuie 
păstrată; 

- persoane responsabile cu 
verificarea înregistrărilor și 
carnetele de bord ale 
elevilor; 

- natura și frecvența verificării 
înregistrărilor; 

- Standardizarea 
înregistrărilor privind 
pregătirea. Reguli privind 
înscrierile în carnetul de 
zbor. 
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10 

Instruire privind siguranța: 
- persoane responsabile cu 

instruirea; 
- exerciții esențiale; 
- exerciții de urgență 

(frecvență); 
- frecvența verificări duble (în 

diferite etape); 
- cerințe de instruire înainte de 

primul solo 
zi/noapte/navigație etc. 

AM
C

2 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
) 

    

11 

Verificări și teste: 
- zbor: teste progresive și 

teste de îndemânare; 
- cunoștințe: teste progresive 

și de cunoaștere; 
- reguli privind completarea 

pregătirii de perfecţionare 
înaintea reexaminării; 

- rapoarte și înregistrări 
pentru examinare;  

- procedura de reexaminare; 
- proceduri pentru examinare, 

tipuri de întrebări și, 
standard necesar pentru 
„Pass”; 

- procedura de analiză și 
revizuire a întrebărilor din 
teste. 

    

12 

Eficacitatea pregătirii: 
- responsabilități; 
- evaluare generală; 
- identificarea progreselor 

nesatisfăcătoare; 
- acțiuni de corectare a 

progreselor 
nesatisfăcătoare; 

- procedura de schimbare a 
instructorilor; 

- numărul maxim de schimbări 
de instructor per cursant. 
Sistem de feedback intern 
pentru detectarea 
deficiențelor de pregătire; 

- procedura de suspendare a 
unui cursant. 

    

13 

Standarde și nivel de 
performanță în diverse etape ale 
pregătirii: 
- responsabilități; 
- standardizare. 
- cerinţe de standardizare şi 

proceduri; 
- aplicarea criteriilor de 

testare. 

    

III SESIUNILE DE INFORMARE (BRIEFING) ȘI EXERCIȚIILE DE ZBOR 

1 

Exercițiu de zbor: 
- o declarație detaliată a 

conținutului cu specificarea 
tuturor exercițiilor aeriene 
care urmează să fie predate, 

AM
C

2 
O

R
A.

AT
O      



 
AUTORITATEA AERONAUTICĂ CIVILĂ ROMÂNĂ 

 
 

 

 

A 12 Listă de verificare Manual de Pregătire   4                ed. 1/2023 

în succesiunea care 
urmează să fie efectuat. 

2 

Lista de referințe pentru 
exercițiile de zbor: 
- o listă prescurtată a 

exercițiilor de mai sus 
oferind doar titluri principale 
și subtitluri pentru referință 
rapidă și, de preferință, sub 
formă de card (flip-card) 
pentru a facilita utilizarea 
zilnică de către instructori. 

    

3 

Structura cursului – faza de 
pregătire: 
- o declarație despre cum va fi 

împărțit cursul în faze, 
indicarea modului în care  
vor fi împărțite exercițiile; 

- orele de preogram de 
pregătire pentru fiecare fază 
și pentru grupuri de exerciții 
din cadrul fiecărei faze, 
trebuie precizate și când  
urmează a fi conduse testele 
progresive etc. 

    

4 

Integrarea structurii cursurilor: 
- modul în care cunoștințele 

teoretice, pregătirea în 
simulator și pregătirea în 
zbor vor fi integrate astfel 
încât exerciţiile să se 
efectuez pentru a putea 
aplica cunoștințele 
dobândite. 

    

5 

Progresul elevilor: 
- o declarație scurtă, dar 

specifică a ceea ce se 
așteaptă să fie capabil un 
elev să facă și standardul de 
competență pe care trebuie 
să îl realizeze înainte de a 
trece de la o fază la alta; 

- cerințe minime de 
experiență din punct de 
vedere al orelor, exerciții 
finalizate etc.. 

    

6 

Metode de instruire: 
- cerințele ATO, în special în 

respectarea briefing-ului pre 
și post zbor, aderarea la 
curriculă și specificații de 
pregătire, autorizație pentru 
zbor solo, etc. 

AM
C

2 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
) 

    

7 

Teste progresive: 
- instrucțiuni pentru 

examinatori în ceea ce 
privește conduita și 
documentarea testelor de 
progres. 

    

8 Glosar de termeni:     
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- definirea termenilor 
semnificativi și necesari. 

9 

Anexe: 
- formular test de progres; 
- formular de raport al testului 

de îndemânare; 
- certificate emise, etc. după 

caz. 

    

IV PREGĂTIRE SINTETICĂ PENTRU ZBOR 

1 

- Exercițiu de zbor  
- Lista de referințe pentru 

exercițiile de zbor 
- Structura cursului-faza de 

pregătire 
- Integrarea curriculei în 

structura cursului 
- Progresul elevilor 
- Metode de pregătire 
- Teste progresive 
- Glosar de termeni 
- Anexe 

AM
C

2 
R

A.
AT

O
.2

30
(a

) 

    

V PREGĂTIREA 

1 

- Obiectivele pentru fiecare 
subiect 

- Planuri individuale de lecție 
- Elemente specifice de 

pregătire disponibile  

AM
C

2 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
)     

VI PROCEDURI ADMINISTRATIVE  

1 O listă și o descriere a tuturor 
volumelor manualului 

AM
C

1 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
) 

    

2 Administrare (funcționare și 
management)     

3 
Responsabilități (tot 
managementul și personal 
administrativ) 

    

4 Disciplina cursanților și actiuni 
disciplinare     

5 Aprobarea/autorizarea zborurilor     

6 
Pregătirea programului de zbor 
(restricție număr de avioane, 
vreme nefavorabilă) 

    

7 Responsabilitățile pilotului 
comandant     

8 Transportul pasagerilor     

9 Documentele aeronavelor     

10 Păstrarea documentelor     

11 
Înregistrări privind calificarea 
echipajului de zbor (licențe și 
calificări) 

    

12 Revalidarea (certificate 
medicale și calificări)     
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13 
Limitări privind timpul de muncă 
şi cerinţe de odihnă (instructori 
în zbor) 

    

14 Limitări privind timpul de muncă 
şi cerinţe de odihnă (cursanți)     

15 Perioade de odihnă (instructori 
de zbor)     

16 Perioade de odihnă (cursanți)     

17 Carnete de zbor piloți     

18 Planificarea zborului (general)     

19 

Siguranță (general: echipament, 
radio ceas, pericole, accidente 
și incidente, inclusiv rapoarte, 
etc.) 

    

VII INFORMAȚII PENTRU EXPLOATAREA AERONAVEI 

1 Documentație aeronave 

AM
C

1,
 2

 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
)     

2 Proceduri de urgență     

3 Radio și radionavigație     

4 
Deficiențe admisibile (pe baza 
MMEL, dacă este disponibil)     

VIII ROUTE 

1 
Performanță (legislație, 
decolare, rută, aterizare, etc) 

AM
C

1 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
) 

    

2 

Planificarea zborului 
(combustibil, ulei, altitudine 
minimă de siguranță, 
echipamente de navigație etc.) 

    

3 
Încărcare (fișe de încărcare, 
masă, centraj, limitări)     

4 
Minime meteo (instructori de 
zbor)     

5 
Minime meteo (elevi: în diferite 
etape ale pregătirii)     

6 
Rute/zone de pregătire     

IX PREGATIREA PERSONALULUI 

1 

Nominalizarea persoanelor 
responsabile pentru 
standardele/competența 
personalului de zbor 

AM
C

1 
O

R
A.

AT
O

.2
30

(a
)     

2 Pregătire inițială     

3 Pregătire de reîmprospătare     

4 Standardizarea pregătirii     

5 Verificări de competență     
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Certific conformarea Manualului de Pregătire cu cerințele specifice 
 
Nume ________ Funcția ____________ Semnătura ___________ Data ________ 
 
Propunere inspector: Acceptare □ Acceptare cu observaţii □ Respingere □ 
 
Nume inspector AACR________________ Semnătură inspector AACR ___________ 

 

 

6 Actualizarea pregătirii     

7 
Standardizarea personalului      


	PREGATIREA PERSONALULUI
	IX

	fill_2: 
	Ultimul amendament nr  data: 
	fill_3: 
	undefined: 
	Data editiei: 
	GENERALRow1: 
	GENERALRow1_2: 
	GENERALRow1_3: 
	GENERALRow1_4: 
	GENERALRow2: 
	GENERALRow2_2: 
	GENERALRow2_3: 
	GENERALRow2_4: 
	undefined_2: 
	GENERALRow4: 
	GENERALRow4_2: 
	GENERALRow4_3: 
	GENERALRow4_4: 
	undefined_5: 
	undefined_6: 
	GENERALRow6_2: 
	GENERALRow7: 
	GENERALRow7_2: 
	GENERALRow7_3: 
	GENERALRow7_4: 
	GENERALRow8: 
	GENERALRow8_2: 
	GENERALRow8_3: 
	GENERALRow8_4: 
	undefined_8: 
	fill_4: 
	fill_5: 
	fill_6: 
	fill_7_2: 
	fill_8: 
	fill_9: 
	fill_10: 
	fill_11: 
	fill_12: 
	fill_13: 
	fill_14: 
	fill_15: 
	undefined_9: 
	fill_16: 
	fill_17: 
	fill_18: 
	fill_19: 
	undefined_11: 
	fill_20: 
	fill_21: 
	fill_22: 
	fill_23: 
	fill_24: 
	fill_25: 
	fill_26: 
	fill_27: 
	fill_28: 
	III: 
	comb_2: 
	undefined_18: 
	undefined_19: 
	undefined_21: 
	undefined_22: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow1: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow1_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow1_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow1_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow2_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow2_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow2_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow3_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow3_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow3_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow4_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow4_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow4_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow5: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow5_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow5_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow5_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow6: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow6_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow6_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow6_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow7: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow7_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow7_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow7_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow8: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow8_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow8_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow8_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow9: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow9_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow9_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow9_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow10: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow10_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow10_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow10_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow11: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow11_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow11_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow11_4: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow12: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow12_2: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow12_3: 
	PROCEDURI ADMINISTRATIVERow12_4: 
	fill_63: 
	fill_64: 
	fill_65: 
	fill_3_4: 
	fill_4_2: 
	fill_5_2: 
	fill_6_2: 
	fill_7_3: 
	fill_8_2: 
	fill_9_2: 
	fill_10_2: 
	fill_11_2: 
	fill_12_2: 
	fill_13_2: 
	fill_14_2: 
	fill_15_2: 
	fill_16_2: 
	fill_17_2: 
	fill_18_2: 
	fill_19_2: 
	ROUTERow1: 
	ROUTERow1_2: 
	ROUTERow1_3: 
	ROUTERow1_4: 
	fill_66: 
	fill_67: 
	fill_68: 
	ROUTERow1_5: 
	undefined_23: 
	ROUTERow2: 
	ROUTERow2_2: 
	undefined_24: 
	ROUTERow3: 
	ROUTERow3_2: 
	ROUTERow4: 
	ROUTERow4_2: 
	ROUTERow4_3: 
	ROUTERow4_4: 
	ROUTERow5: 
	ROUTERow5_2: 
	ROUTERow5_3: 
	ROUTERow5_4: 
	ROUTERow6: 
	ROUTERow6_2: 
	ROUTERow6_3: 
	ROUTERow6_4: 
	fill_69: 
	fill_70: 
	fill_71: 
	fill_72: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow1: 
	undefined_25: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow1_2: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow1_3: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow2: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow2_2: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow2_3: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow2_4: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow3: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow3_2: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow3_3: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow3_4: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow4: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow4_2: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow4_3: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow4_4: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow5: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow5_2: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow5_3: 
	PREGATIREA PERSONALULUIRow5_4: 
	fill_2_6: 
	6: 
	ed 12023_6: 
	fill_9_3: 
	Standardizarea personalului: 
	Nume: 
	fill_3_5: 
	fill_4_3: 
	Data: 
	Propunere inspector Acceptare: Off
	toggle_2: Off
	Respingere: Off
	Nume inspector AACR: 
	fill_7_4: 
	fill_8_3: 
	7: 
	ed 12023_7: 
	undefined_3: 
	undefined_4: 
	GENERALRow6: 
	undefined_7: 
	undefined_10: 
	undefined_12: 
	undefined_13: 
	Text1: 
	undefined_14: 
	undefined_15: 
	undefined_16: 
	undefined_17: 
	undefined_20: 
	AMC2 RAATO230a: 
	fill_53: 
	comb_1: 


