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DECIZIA
DIRECTORULUI GENERAL AL .
AUTORITATII AERONAUTICE CIVILE ROMANE

Nr. D 39

In temeiul prevederilor Hotararii Guvernului nr. 405/ 1993 privind infiintarea
Autoritatii Aeronautice Civile Romane si ale art.3 alin.2, lit. a, pct. 6 din Regulamentul
de organizare si functionare a Autoritatii Aeronautice Civile Roméne anexa
la Hotararea Guvernului nr. 405/1993 privind infiintarea Autoritatii Aeronautice Civile
Romaéne, cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza prevederilor Hotararii Consiliului de Administratie nr. 3/13.01.2022 in-
registrata sub nr. 1292/13.01.2022 privind numirea Directorului General
a competentelor stabilite prin Contractul de mandat nr. 1294/13.01.2022 incheiat in-
tre R.A. - Autoritatea Aeronautica Civilda Roména prin Consiliul de Administratie
si domnul Nicolae STOICA in calitate de Director General,

Avand in vedere prevederile Ordinului ministrului transporturilor nr. 1547/2013
privind delegarea de competenta si desemnarea Regiei Autonome "Autoritatea Aero-
nautica Civila Romana" ca organism tehnic specializat pentru exercitarea unor atribu-
tii ce revin autoritatii competente in domeniul securitatii aviatiei civile, la nivel national
precum gi pentru stabilirea unor masuri necesare realizarii acestei delegari
de competente,

Avand in vedere prevederile PI-GN-REG, Procesul elaborarii reglementarilor
aeronautice specifice de AACR, ed.02/2020,

Luand in considerare prevederile PIAC-REG ,Proceduri si instructiuni de ae-
ronautica civila — Emiterea reglementarilor aeronautice” editia 2/2020, aprobata prin
Decizia Directorului General al AACR nr. D 211/23.03.2020,

Pentru indeplinirea atributiilor ce revin Autoritatii Aeronautice Civile Romane,
in calitate de autoritate competenta in domeniul securitatii aviatiei civile,

Directorul General al Autoritatii Aeronautice Civile Romane,

DECIDE:

Art. 1. incepand cu data prezentei se aproba si intrd in vigoare Amendamentul
nr. 1/2022 la ,Procedura de Aeronautica Civila — Emiterea si gestionarea legitimatiilor
de membru de echipaj pentru membrii de echipaj angajati de transportatorii aerieni
romani” PAC-LME, editia 2/2021, aprobata prin Decizia Directorului General al AACR
nr. D 589/2021,

Art.2. In termen de 2 zile de la data prezentei, Procedura de Aeronautica Civil& ,Emi-
terea si gestionarea legitimatiilor de membru de echipaj pentru membrii de echipaj
angajati de transportatorii aerieni romani”, cod PAC-LME, editia 2/2021, modificata si
completata cu prevederile Amendamentului 1, se publica pe site-ul AACR prin grija
Directiei Securitate Aeronautica si a persoanei desemnata pentru actualizarea site-
ului AACR.

Nota: Data emiterii Deciziei este data semnarii de catre Directorul General al AACR care se poate identifica din proprietatile
semnaturii electronice
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Art.3 DSA va duce la indeplinire prevederile prezentei Decizii.

Art.4 Transportatorii aerieni romani vor lua masuri pentru ducerea la indeplinire a

prevederilor prezentei decizii, in partile care le revin.

(E-signed)
DIRECTOR GENERAL

Nicolae STOICA

DSA 2/2
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA Proceduri

Emiterea si gestionarea legitimatiilor PAC -LME
de membru de echipaj

Preambul

(1) Activitatea aeronautica civila pe teritoriul si in spatiul aerian al Roméaniei este
reglementata prin Codul aerian civil, prin actele normative interne din domeniu, prin
legislatia Uniunii Europene, precum si in conformitate cu prevederile Conventiei
privind aviatia civilda internationala, semnata la Chicago in 7 decembrie 1944
(Conventia de la Chicago), cu amendamentele aduse ulterior acestei conventii, ale
altor conventii si acorduri internationale la care Roménia a aderat sau este parte.

(2) Accesul in zonele de securitate cu acces restrictionat ale unui aeroport comunitar
poate fi autorizat numai daca persoanele au un motiv intemeiat sa se afle in
aceasta zona. Pentru ca unei persoane (membru de echipaj), sa i se permita
accesul in zonele de securitate cu acces restrictionat, aceasta trebuie sa prezinte o
legitimatie de membru de echipaj valabila.

(3) Legitimatia de membru de echipaj a unui membru de echipaj angajat de un
transportator aerian roméan poate fi emisa numai pentru o persoana care are o
necesitate operationala si care a trecut cu succes printr-o verificare aprofundata a
antecedentelor..

(6)  Autoritatea Aeronautica Civila Roména (AACR) este desemnata prin normele
nationale derivate din legislatia comunitara de referinta, ca entitate responsabila cu
emiterea legitimatiilor de membru de echipaj pentru membrii de echipaj angajati de
transportatorii aerieni romani.

(8)  Procedura PAC-LME, "Emiterea legitimatiilor de membru de echipaj pentru membrii
de echipaj angajati de transportatorii aerieni romani” stabileste cadrul normativ cu
privire la activitatile, responsabilitatile si mijloacele privitoare la procesele de
emitere, evidenta si retragere a legitimatiilor de membru de echipaj pentru membrii
de echipaj angajati de transportatorii aerieni romani

(9) in elementele sale esentiale, procedura contine prevederi derivate din legislatia
comunitara si nationala, referitoare la:

a. fitularii dreptului de a solicita si de a detine o legitimatie de membru de
echipaj;

b. drepturile si obligatiile titularilor precum si modul de exercitare a acestor
drepturi si de indeplinire a obligatiilor;

c. modalitatea concreta de a solicita emiterea si eliberarea unei legitimatii
de membru de echipaj;

d. prevederi referitoare la evidenta si pastrarea legitimatiilor de membru de
echipaj, eliberarea, retragrea si distrugerea legitimatiilor;
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC-LME

Proceduri Capitolul 1

GENERALITATI

1.1  Scop

Prezenta procedura interna stabileste regulile pentru emiterea, evidenta, returnarea si
gestionarea legitimatiilor de membru de echipaj pentru membrii de echipaj angajati de
transportatorii aerieni romani.

1.2 Aplicabilitate

Prezenta procedura stabileste un set de reguli generale privind emiterea, evidenta,
returnarea si gestionarea legitimatiilor de membru de echipaj pentru membrii de echipaj
angajati de transportatorii aerieni romani, inclusiv obligatiile care revin transportatorilor
aerieni.

Emiterea, evidenta si gestionarea legitimatiilor de membru de echipaj la nivelul AACR este
realizata de catre operatorii LME din cadrul DSA, directie careia i-au fost alocate aceste
atributii prin decizie a DG.

1.3 Documente de referinta
(1)  Regulamentul (CE) nr. 300/2008 al Parlamentului European si al Consiliului
din 11 martie 2008 privind norme comune in domeniul securitatii aviatiei civile
si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 2320/2002;

(2)  Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2015/1998 al Comisiei din 5
noiembrie 2015 de stabilire a masurilor detaliate de implementare a
standardelor de baza comune in domeniul securitatii aviatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Decizia C(2015) 8005 a Comisiei din 16.11.2015 de stabilire a masurilor
detaliate de implementare a standardelor de baza comune privind securitatea
aviatiei care contin informatiile mentionate la articolul 18 litera a) din
Regulamentul (CE) nr. 300/2008, cu modificarile si completarile ulterioare
Decizia C(2015) 8005 a Comisiei

(4)  Codul Aerian aprobat prin Legea nr. 21/2020

(5) Legea nr. 223/2007 privind Statutul personalului aeronautic civil navigant
profesionist din aviatia civila din Romania

(6) Hotararea de Guvern nr. 1193/2012 pentru aprobarea Programului national de
securitate aeronautica publicata in Monitorul Oficial, Partea | nr. 841 din
13/12/2012 gi care a intrat in vigoare la 12.01.2013;

(7)  Ordinul nr. 1079/2018 pentru aprobarea Programului national de pregatire in
domeniul securitatii aviatiei civile — PNPSAC

(8) PI-GN-REG, ed. 2 / martie 2020, Procesul elaborarii reglementarilor
aeronautice specifice de Autoritatea Aeronautica Civila Romana.

(9) PIQMEPI, ed. 2/2019 Elaborarea Procedurilor Interne in cadrul RA AACR
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PAC-LME AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Proceduri Capitolul 1

1.4 Definitii si abrevieri
1.4.1 Definitii: Termenii folositi in cadrul prezentei proceduri au semnificatia prevazuta in
documentele de referinta sau pe aceea mentionata mai jos:

Legitimatie de membru de echipaj (LME) —document (emis intr-un format specific)
care confera titularului sau, in temeiul si in limitele prevederilor legislatiei aplicabile,
drept de acces neinsotit, in urmatoarele zone de securitate cu acces restrictionat:

(a) zonele in care pot fi prezenti pasageri; Si

(b) zonele aflate Tn imediata apropiere a aeronavei cu care au sosit sau cu care
urmeaza sa plece; si

(c) zonele destinate pentru echipaje; si

(d) distantele dintre terminal sau punctul de acces si aeronava cu care au sosit sau
vor pleca membrii echipajului;

Anulare (a LME) — este operatiunea prin care o LME care nu se mai afla in posesia
titularului (fiind pierduta, furata, distrusa, s.a.) este lipsita definitiv de efectele sale;

Aviz — exprimarea unui punct de vedere autorizat cu privire la o chestiune pusa in
discutie;

Beneficiar — transportatorul aerian roman cu licenta in vigoare, caruia i se presteaza
serviciul de emitere legitimatii de membru de echipaj pentru personalul propriu ce are
acest drept;

Coordonator (LME) — salariatul din cadrul AACR desemnat prin decizie de DG sa
coordoneze procesul legat de gestionarea legitimatilor de membru de echipaj
(emitere, evidenta si returnare);

Copilot — ,First Officer”’(en) — copilotul este pilotul secund, altul decat pilotul
comandant, membru al echipajului de conducere care opereaza la bordul unei
aeronave civile pentru care este necesar mai mult de un pilot, conform tipului de
aeronava civila certificat sau regulilor de operare, in conformitate cu reglementarile
aeronautice specifice in vigoare;

Document — informatie impreuna cu mediul sau suport;

Eliberare — operatiunea de remitere, inregistrata si sub semnatura, a legitimatiei de
membru de echipaj titularului acesteia sau persoanei imputernicite, dupa caz;

Emitere — operatiunea de imprimare si inregistrare a legitimatiei de membru de
echipaj;

Informatie — date care au semnificatje;

inlocuire (a LME) — operatiune de emitere a unei noi legitimatii pentru acelasi titular
in conditiile si/sau in situatiile prevazute de prezenta procedurg;

inregistrare — document in care se consemneaz rezultatele obtinute;

insotitori de bord — ,,Cabin Crew”(en) — membrii unui echipaj de zbor, calificati pe
tip de aeronava civila, cu licenta, in conformitate cu reglementarile aeronautice
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC-LME

Proceduri Capitolul 1

specifice in vigoare, care executa la bordul unei aeronave civile activitati cu privire la
siguranta pasagerilor si aeronavei, fara a participa la conducerea acesteia;

Membru de echipaj — persoana care indeplineste la bordul unei aeronave civile,
aflata in operare pentru executarea unei operatiuni aeriene, activitati aeronautice
corespunzatoare licentei/atestatului detfinute, dupa cum este prevazut de
reglementarile specifice aviatjei civile in vigoare;

Operator (aerian) — persoana fizica sau juridica autorizata si/sau licentiata, angajata
in operarea aeronavelor;

Operator LME - salariatul din cadrul AACR anume desemnat sa efectueze
procesele si activitatile legate de gestionarea legitimatiilor de membru de echipaj
(emitere, evidenta si returnare);

Pilot comandant — ,,Captain” (en) — este pilotul prim, membru al echipajului de
conducere la bordul unei aeronave civile, care raspunde de indeplinirea misiunii de
zbor in deplina siguranta si isi exercita dreptul de comanda asupra intregului echipaj,
in conformitate cu reglementarile aeronautice specifice in vigoare;

Returnare — inapoierea legitimatiei de membru de echipaj autoritati emitente
(AACR), de catre titularul acesteia sau de catre angajatorul sau in conditiile sau
situatiile prevazute de prezenta procedura;

Titular — in contextul prezentei proceduri, persoana angajata la un transportator
aerian care are dreptul de detinere a unei legitimatii de membru de echipaj;

Transportator aerian — operator al aeronavei certificat in conformitate cu
reglementarile specifice in vigoare pentru efectuarea operatiunilor de transport aerian
comercial,

Verificare aprofundata a antecedentelor trebuie cel putin:
(a) sa stabileasca identitatea persoanei pe baza documentelor doveditoare;

(b) sa acopere cazierul judiciar din toate statele de rezidenta din precedentii cinci ani,
cel putin;
(c) sa acopere experienta de munca, studiile si orice lacuna din precedentii cinci ani,
cel putin;

(d) sa cuprinda informatii si orice alte date relevante detinute de autoritatile nationale
competente, despre care acestea considera ca pot fi relevante pentru capacitatea
unei persoane de a indeplini o functie care necesitd o verificare aprofundata a
antecedentelor.

Verificare standard a antecedentelor trebuie:
(a) sa stabileasca identitatea persoanei pe baza documentelor doveditoare;

(b) sa acopere cazierul judiciar din toate statele de rezidenta din precedentii cinci ani,
cel putin;

(c) sa acopere experienta de munca, studiile si orice lacuna din precedentii cinci ani,
cel putin.

Editia 02 1-3 Octombrie 2021
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,stat de rezidentd” inseamna orice tara in care o persoana este sau a fost rezidenta
neintrerupt timp de cel putin sase luni

slacuna” in evidentele referitoare la studii sau la experienta de munca inseamna orice
perioada mai mare de 28 de zile.

Zona de operatiuni aeriene - zona de circulatie a unui aeroport, terenurile si cladirile
adiacente sau portiuni din acestea, la care accesul este restrictionat;

Zona de securitate cu acces restrictionat — acea parte din zona de operatiuni
aeriene in care, pe langa faptul ca accesul este restrictionat, se aplica si alte
standarde de securitate aeronautica.

1.4.2 Abrevieri si acronime:

AACR Regia Autonoma - Autoritatea Aeronautica Civila Romana
Alin.  Alineat

Art.  Articol

HG  Hotarare de Guvern

MTI  Ministerul Transporturilor si Infrastructurii

REGCE300 Regulamentul (CE) nr. 300/2008 al Parlamentului European si al
Consiliului din 11 martie 2008 privind norme comune in domeniul securitatii aviatiei
civile si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 2320/2002

REGUE1998 Regulamentul (UE) nr. 1998/2015 al Comisiei de stabilire a masurilor
detaliate de implementare a standardelor de baza comune in domeniul securitatii
aviatiei

PNSA Programul National de Securitate Aeronautica
PNPSAC Programul national de pregatire in domeniul securitatii aviatiei civile
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC-LME

Proceduri Capitolul 2

PREVEDERI GENERALE PRIVITOARE LA LEGITIMATIA DE MEMBRU DE ECHIPAJ

21 Conditii generale de acordare a legitimatiei

(1) Unei persoane i se poate emite o legitimatie de membru de echipaj daca indeplineste
cumulativ urmatoarele conditji:

a) este angajata de catre un transportator aerian roman in calitate de membru de
echipaj;

b) exista o cerere scrisa, din partea angajatorului, transportator aerian roman,

intocmita conform prezentei proceduri, prin care se solicita eliberarea legitimatiei;

Prin depunerea Cererii de acordare a legitimatiei de membru de echipaj Formular
F.PAC LME.O1, angajatorul atesta ca:

i. beneficiarul cererii a trecut cu succes printr-o verificare aprofundata a
antecedentelor, efectuata cu cel mult 12 luni inainte de depunerea cererii; Si

ii. beneficiarul cererii a parcurs pregatirea initiala si recurenta, dupa caz, conform
prevederilor cap. 11 din Anexa la REGUE1998 si prevederilor PNPSAC/2018.

(2)  Transportatorul aerian poate solicita, in scris, emiterea unei legitimatii de echipaj in
urmatoarele cazuri:

a) la dobandirea de catre acea persoana a calitatii de membru de echipaj a acelui
transportator aerian roman,;

b) la expirarea legitimatiei;

¢) la schimbarea numelui titularului legitimatiei;

d) la modificarea denumirii transportatorului aerian;

e) cand fotografia nu mai corespunde cu fizionomia ;

f) in orice situatie in care oricare dintre elementele inscrise pe legitimatie nu mai
corespund situatiei reale;

g) in caz de deteriorare a legitimatiei;

h) Tn caz de pierdere/ furt a legitimatiei.

(3) AACR poate sa refuze emiterea legitimatiei de membru de echipaj in cazul in care:

a) cererea de eliberare a LME nu este corect completata, prezinta modificari,
stersaturi, informatiile incomplete sau contradictorii;

b) beneficiarul nu prezinta dovada trecerii cu succes a verificarii aprofundate a
antecedentelor.

2.2 Termenul de valabilitate si formatul legitimatiei

(1)  Termenul de valabilitate a LME este de 3 ani de la data emiterii, in masura
in care nu intervin situatiile prevazute expres la pct. 2.1.2 lit.c)-h).
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2.3

2.4

(2)  1ncazul in care transportatorul aerian solicita eliberarea unei LME intr-una din
situatiile prevazute la pct. 2.1.2 lit. c)-h) se accepta verificarea antecedentelor
realizata pentru LME in vigoare si termenul de valabilitate al acesteia se pastreaza.

(3)  In situatia angajarii pe o perioada mai mica de 3 ani, termenul de valabilitate
a LME se implineste la data incetarii contractului de munca pe perioada determinata.

(4) In situatile In care, ulterior eliberarii LME, institutile abilitate comunica
Autoritatii Aeronautice Civile Romane retragerea avizului favorabil verificarii
aprofundate a antecedentelor, aceasta va duce la retragerea legitimatiei.

(5) LME este confectionata in sistem duplex — avers si revers, prin tiparire pe card
PVC. Formatul legitimatiei precum si elementele de securitate asociate acesteia sunt
stabilite distinct si urmeaza regimul stabilit de legislatia specifica aplicabila.

Tariful aferent eliberarii legitimatiei

(1)  Pentru eliberarea unei legitimatii de membru de echipaj AACR transmite
transportatorului aerian factura aferent3;

(2)  In situatia Tn care a fost emisa o legitimatie de membru de echipaj incorecta,
care poate contine date incomplete sau eronate, neconcordante etc., situatie
aparuta exclusiv din vina transportatorului, emiterea unei alte legitimatii,
concomitent cu retragerea celei incorecte va genera pentru solicitantul
respectivei LME necesitatea achitarii contravalorii tarifului uzual de emitere.

Termenul de emitere a legitimatiei

Emiterea LME se face in maxim 5 zile lucratoare de la data achitarii tarifului aferent eliberarii
LME cu conditia indeplinirii de catre solicitant a tuturor cerintelor privind completarea cererii
si/sau a depunerii tuturor documentelor anexate acesteia, asa dupa cum sunt solicitate prin
prezenta procedura
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ATRIBUTIl, DREPTURI $lI OBLIGATII ALE AACR Sl ALE ENTITATILOR I
INSTITUTIILOR IMPLICATE IN PROCESELE DE ELIBERARE A LEGITIMATIILOR DE
MEMBRU DE ECHIPAJ

3.1. Drepturile si obligatiile AACR ca autoritate emitenta a legitimatiilor de membru
de echipaj

(1) AACR este, in temeiul si in conformitate cu legislatia comunitara si nationala
specifica, autoritate emitentda a ,Legitimatiilor de membru de echipaj” (Crew
Identification Card) si in aceasta calitate gestioneaza emiterea, evidenta,
eliberarea, returnarea si anularea acestora.

(2) 1n exercitarea atributiilor presupuse de aceasté calitate AACR:
a) verifica indeplinirea cerintelor si a conditiilor prevazute de prezenta procedura
in vederea eliberarii legitimatiilor de membru de echipaj;
b) poate solicita informatii de la solicitant, precum si de la institutiile si/sau
entitatile care detin informatii cu privire la titularii care au dreptul la o LME;
c) poate refuza emiterea legitimatiei daca nu sunt indeplinite conditiile si
cerintele aplicabile.

(3) De asemenea, ca autoritate emitenta a LME, AACR este, in limitele legislatiei
comunitare si nationale, obligata:

a) sa tina evidenta legitimatiilor de membru de echipaj emise, inclusiv in format
electronic;

b) s& mentinad confidentialitatea informatiilor pe care le primeste si le
prelucreaza in vederea emiterii LME;

c) sa furnizeze informatii despre transportatorii aerieni romani si/sau titularii
LME, in conditiile legii, numai institutiilor care au dreptul de a solicita aceasta,
si numai cand obligatia de furnizare a datelor nu poate fi efectuata
depersonalizat;

d) sa solicite transportatorului aerian returnarea legitimatiilor de membru de
echipaj pentru angajatii a caror rezultat favorabil al verificarii aprofundate a
antecedentelor a fost retras de autoritatea competenta in domeniu.

3.2 Drepturile si obligatiile transportatorilor aerieni roméni, ca beneficiari ai
proceselor de emitere a legitimatiilor de membru de echipaj

(1) Transportatorii aerieni romani au pentru angajatii lor, ca beneficiari ai proceselor de
emitere a legitimatiilor de membru de echipaj, urmatoarele drepturi:

a) sa solicite emiterea LME, in numele si pentru personalul propriu care are
dreptul de a o detine, cu conditia indeplinirii tuturor cerintelor prevazute de
reglementarile specifice si de prezenta procedura;

b) sa primeasca raspuns justificat, in situatia in care AACR refuza emiterea
LME, sau inlocuirea acesteia si/sau in celelalte situatii care presupun o
masura din partea AACR,;

c) sa conteste decizia AACR, privitoare la refuzul de a emite / inlocui LME, in
conditiile si cu respectarea prevederilor prezentei proceduri.
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(2) Transportatorii aerieni romani, au urmatoarele obligatii:

a.

C.

d.

Sa se asigure ca fiecare persoana pentru care solicita emiterea LME a trecut
cu succes verificarea aprofundata a antecedentelor si sa comunice AACR
trecerea cu succes a acestei verificari.

Sa retraga, sa recupereze si sa restituie AACR, imediat, LME in situatiile Tn
care drepturile legate de detinerea unui astfel de document nu se mai justifica,
la Tncetarea raporturilor de munca, la cererea justificata a angajatorului, la
expirarea legitimatiei, precum si in cazurile in care este necesara inlocuirea
LME, respectiv:

- la schimbarea numelui titularului legitimatiei;
- la modificarea denumirii transportatorului aerian;
- cand fotografia nu mai corespunde cu fizionomia ;

- 1n orice situatie in care oricare dintre elementele inscrise pe legitimatie nu
mai corespund situatiei reale;

- 1n caz de deteriorare a legitimatiei; etc.

Restituirea legitimatiilor de membru de echipaj de catre transportatorul aerian,
se face printr-o adresa in care sunt mentionati angajatii a caror legitimatie este
returnata cat si numarul de legitimatie aferent fiecarui angajat. Acest
document este insotit intotdeauna de LME respectiva, in forma fizica;

Sa ridice in numele titularilor legitimatiile de membru de echipaj emise de
AACR, in baza unei imputerniciri acordata de transportatorul aerian;

Sa comunice in scris AACR, datele titularilor de legitimatii de membru al
echipajului din subordine care se afla intr-una dintre situatiile generate de
pierderea, furtul sau distrugerea LME, in vederea eliberarii unor noi
legitimatii, a cerere, in conditiile acestei proceduri si a legislatiei nationale
in vigoare.

Sa solicite returnarea legitimatilor de membru de echipaj angajatilor
proprii pentru care AACR a comunicat transportatorului ca a fost retras
avizul favorabil, rezultat in urma verificarii aprofundate a antecedentelor.

3.3 Drepturile si obligatiile titularului legitimatiei de membru de echipaj

(1)  Titularul are dreptul sa conteste decizia AACR, privitoare la refuzul de a i se
emite LME sau orice masura dispusa de aceasta, care il priveste ih mod direct,
in conditiile si cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, prin intermediul
Transportatorului aerian la care este angajat.

(2)  Obligatiile titularului legitimatiei de membru de echipaj:
a) sa respecte dispozitiille legale, reglementare si procedurale in vigoare din

domeniul sigurantei aeronautice, al securitatii aviatiei civile, precum si
celelalte dispozitii legale aplicabile in relatiile cu entitatile ce au atributii
sau desfasoara activitati specifice in zonele pentru care detine drept de
acces si cu care este necesar sa interactioneze;

b) sa prezinte, la cerere, pentru control, legitimatia;
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C) sa poarte la vedere legitimatia atunci cand se gaseste in zonele de
securitate cu acces restrictionat;

d) sa utilizeze legitimatia numai pentru exercitarea atributiilor de serviciu
sau in legatura cu serviciul;

e) sa nu instraineze legitimatia;

f) sa nu intreprinda actiuni care ar putea afecta direct sau indirect siguranta
si securitatea aviatiei civile,;

9) sa returneze angajatorului, imediat, legitimatia in situatiile prevazute la
cap 3, pct. 3.2. alin. 2 lit. b;

h) sa il anunte imediat in cazul pierderii/furtului acesteia.
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TRATAREA PROCESELOR DE EMITERE $I ELIBERARE A LEGITIMATIEI DE
MEMBRU DE ECHIPAJ

4.1 Solicitarea emiterii legitimatiei de membru de echipaj

1) Solicitarea emiterii unei legitimatii de membru de echipaj se efectueaza prin
depunerea la AACR, compartimentul Registratura, a unei cereri scrise, din
partea transportatorului aerian roman, pentru angajatul sau care are aceasta
calitate;

Cererea (formularul cod F.PAC LME.O1- Anexa 1 A la prezenta procedura) trebuie
completata corect si fara omisiuni, semnata de catre persoana care are dreptul de a
angaja societatea in raporturile cu tertii precum si de catre persoana din cadrul
companiei care este responsabila cu securitatea potrivit reglementarilor specifice
aplicabile, la care se anexeaza, in rubrica dedicata, o fotografie recenta, tip pasaport,
a titularului (nu mai veche de 1 lun&). In vederea eliminarii posibilelor confuzii, in
eventualitatea desprinderii de pe cerere, se va inscrie pe verso-ul acesteia CNP-ul
titularului. Prin anexarea fotografiei la cerere, transportatorul aerian atesta faptul ca
aceasta indeplineste cerinta privind corespondenta cu fizionomia actuala a
membrului de echipaj in cauza.

Odata cu cererea se vor depune:

a) tabelul cu datele titularului/titularilor transmise de transportatorul aerian in
format electronic, in vederea prelucrarii automate, (fisier editabil Excel -
formular - F.PAC LME.02, individual sau colectiv, prevazut de Anexa 1 B
la prezenta procedura);

b) Fotografia titularului in format electronic (,.JPG” cu caracteristicile
mentionate in Anexa 3 a prezentei proceduri) trebuie denumita cu codul
numeric personal al titularului si trebuie sa& corespunda cu fotografia
atasata cererii, in forma fizica.

c) Dovada trecerii cu succes printr-o verificare aprofundata a antecedentelor
a titularului/titularilor LME.

2) Formularul cod F.PAC LME.O1 in format fizic, corect completat si semnat,
trebuie depus numai in original (pe suport hartie), in forma prevazuta de
prezenta procedura si constituie, pana la proba contrarie, dovada urmatoarelor:

a) ca titularul are, in executarea sarcinilor de serviciu sau in legatura cu
serviciul, nevoia accesului in zonele cu acces restrictionat ale
aeroporturilor precum si in partile critice ale acestora;

b) ca titularul a parcurs instruirea de securitate corespunzatoare, conform
prevederilor cap 11 din Anexa la REGUE 1998/2015 si prevederilor
PNPSAC;
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4.2,

Prin completarea, semnarea si stampilarea cererii (formularul F.PAC LME.01)
beneficiarul Tsi asuma raspunderea pentru acuratetea, veridicitatea si
exactitatea datelor continute; formularul completat constituie dovada calitatii de
angajat al persoanei pentru care se solicita legitimatia, precum si a faptului ca
transportatorul in cauza detine un program de securitate despre care AACR a
confirmat ca respecta prevederile art. 13 din REGCE300.

3) Toate datele depuse la AACR, asociate proceselor de emitere a LME, sunt si
raman la dispozitia autoritatii si pot fi utilizate, cu respectarea prevederilor
aplicabile, Tn cadrul proceselor asociate emiterii si eliberarii LME.

4) Prin completarea si semnarea formularului F.PAC LME.O1 se prezuma ca
persoanele semnatare cunosc prevederile legale privitoare la falsul in declaratii.

5) In vederea asigurérii impotriva accesului neautorizat la informatiile asociate
cererilor, se recomanda ca informatiile cerute, potrivit prezentului capitol, sa fie,
impreuna cu elementul suport (dispozitiv de stocare electronica permanenta a
informatiei), depuse in plic inchis si sigilat.

6) In cazul in care un transportator doreste sa depuna mai multe cereri cu aceeasi
data trebuie intocmita, o adresa de inaintare care sa contind numarul de cereri
depuse. In acest caz documentele in format electronic se intocmesc intr-un
singur tabel Excel pentru toate cererile (toate celelalte cerinte ramanand
nemodificate).

Evaluarea cererilor de emitere a legitimatiei de membru de echipaj

Cererile sunt aprobate sau respinse, dupa caz, numai dupa ce personalul autorizat
al AACR (denumit operator LME) analizeaza indeplinirea tuturor conditiilor necesare
pentru emiterea LME.

Emiterea LME se efectueaza, numai cu aprobarea Directorului General al AACR, pe
baza avizului emis de catre coordonatorul LME in urma evaluarii solicitarii
transportatorului aerian, prelucrate de operatorul LME, cu respectarea procedurilor
aplicabile, dupa cum se arata in prezentul capitol.

n cazul in care coordonatorul procesului de emitere a LME lipseste, documentele vor fi

avizate de un operator LME, altul decét cel care a procesat documentatia. In lipsa
persoanelor desemnate pentru operarea LME, directorul DSA sau inlocuitorii acestuia
vor aviza documentele.

3)

Cererea, depusa si inregistrata, conform art. 4.1, impreuna cu suportul electronic
care contine tabelul excel vor fi directionate, prin grija compartimentului Registratura,
in ziua depunerii, sub semnatura, operatorului LME responsabil cu procesele
asociate gestionarii LME (emitere, evidenta si eliberare), care procedeaza dupa cum
urmeaza:
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a) Intermen de cincizile lucratoare de la inregistrarea cererii la AACR, verifica
caracterul complet al documentelor depuse, supune cererile care indeplinesc
conditile de acordare a legitimatiei de membru de echipaj spre avizare
coordonatorului procesului si ulterior spre aprobare Directorului General. Dupa
aprobarea de catre Directorul General, intocmeste documentele necesare
efectuarii platii, si le transmite compartimentului care emite factura.

in situatia in care dosarul uneia dintre persoanele pentru care s-a solicitat
eliberarea unei legitimatii de membru de echipaj este incorect sau incomplet
intocmit, operatorul LME, notifica beneficiarul mentionand succint deficientele
constatate si temeiul lor legal (notificarea va fi facuta prin e-mail utilizandu-se
datele de contact ale persoanei desemnate de transportator, cu mentionarea
coordonatorului LME si a Directorului DSA in cc).

b) Pentru cererile aprobate de Directorul General, potrivit punctului a) de mai sus,

pentru care a fost achitat tariful aferent, operatorul LME asigura:

43.

i) intocmirea si popularea bazei de date aferente imprimarii legitimatiilor si
imprimarea acestora, in termen de trei zile de la aprobarea cererii, dar nu
mai tarziu de 5 zile lucratoare de la data achitarii tarifului aferent;

i) comunicarea catre persoana desemnata de transportatorul aerian asupra
faptului ca LME a fost emisa.

Eliberarea legitimatiei de membru de echipaj

Eliberarea LME se efectueaza, pentru evitarea eventualelor erori de identificare sau
fraude, numai de catre operatorul LME, persoanei imputernicite de catre
transportatorul aerian beneficiar. Persoana imputernicita cu ridicarea LME trebuie sa
se identifice cu un act de identitate valid. In cazuri exceptionale, in situatia in care
persoana imputernicita nu se poate prezenta pentru ridicarea unei legitimatii, aceasta
poate fi eliberata direct titularului.

Operatorul elibereaza LME sub semnatura pe fotocopia acesteia, intocmita in
prealabil, cu mentionarea datei eliberarii.

Legitimatiile se vor elibera in zilele lucratoare pe durata programului de lucru al
AACR.
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ELIBERAREA $| RETURNAREA LEGITIMATIEI DE MEMBRU DE ECHIPAJ

5.1. Legitimatia de membru de echipaj se poate elibera:

- persoanei desemnate de catre transportatorul aerian, pe baza imputernicirii scrise si a
unui act de identitate valid;

- titularului LME, pe baza actului de identitate valid. Se aplica in cazuri exceptionale, in
situatia in care persoana imputernicita de companie nu se poate prezenta pentru ridicarea
unei legitimatii.

Eliberarea legitimatiilor se face in baza formularului F.PAC.LME.O04 din Anexa 2 a acestei
proceduri.

5.2. Returnarea LME expirate, deteriorate, etc. se face de catre transportatorul aerian pe
baza unei adrese de inaintare sau de catre titular in momentul ridicarii noii legitimatii.

in cazul legitimatiilor emise in conformitate cu prevederile pct. 2.1.2 lit. b)-g), eliberarea
legitimatiei de membru de echipaj titularului acestuia, este conditionata de predarea vechii
legitimatii.

Editia 02 5-1 Octombrie 2021



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC-LME

Proceduri Capitolul 6

EVIDENTA LEGITIMATIILOR DE MEMBRU DE ECHIPAJ

6.1 Evidenta emiterii si eliberarii legitimatiilor de membru de echipaj si a
documentelor depuse de beneficiari sau titulari

(1)

(3)

in scopul evidentei legitimatiilor de membru de echipaj emise, precum si a
gestionarii documentelor i datelor depuse de beneficiari si titulari sau obtinute
de AACR in conformitate cu prevederile prezentei proceduri, la nivelul structurii
de specialitate din cadrul AACR se creaza o baza de date electronica si o arhiva
operationala;

Baza de date este gestionata de personalul desemnat (operatorul LME) si este
structurata astfel incat sa permita accesarea rapida a elementelor de identificare
asociate legitimatiilor si a dosarelor cu cereri de emitere potrivit dispozitiilor
procedurale aplicabile;

Arhiva operationala este gestionata de personalul desemnat (operatorul LME) si
este structurata avand in vedere urmatoarele aspecte:

a) Arhiva operationala presupune intocmirea si mentinerea Registrului de
evidenta a legitimatiilor LME al AACR, potrivit modelului prevazut in Anexa
1C a prezentei proceduri (Formular F.PAC LME.03 - de uz intern-excel).

b) Datele aferente persoanelor care nu indeplinesc conditile de emitere a
legitimatiilor, se evidentiaza in baza de date cu mentiunea ,CLASAT”, iar
dosarele aferente acestora se mentin in arhiva curenta a LME un an de la
depunere, dupa care se arhiveaza, potrivit prevederilor legale aplicabile
documentelor ce contin date cu caracter personal

c) Evidenta eliberarii legitimatiilor se organizeaza pe baza elementelor de
inregistrare si identificare din Registrului de evidenta a legitimatiilor LME al
AACR, (Formular F.PAC LME.O3 - de uz intern).

d) La baza de date si la dosarele cu documentele aferente, au acces numai
persoanele autorizate (operatorii si coordonatorul LME), cele cu drept de
supraveghere continua a proceselor asociate acestei activitati, sau cele cu
drept de control pe linia securitatii aviatiei civile.

Legitimatiile returnate (expirate, retrase, cu erori sau deteriorate, s.a.) se distrug
in incaperea dedicata exclusiv confectionarii legitimatiilor, de catre operatorii
LME pe baza unui proces verbal semnat de acestia si avizat de coordonator.
Modelul de proces verbal se gaseste anexat la prezenta procedura. Modelul de
proces verbal de distrugere este acelasi pentru toate tipurile de legitimatii.

Furnizarea de informatii, date sau orice elemente ce tin de titulari, beneficiari sau
legitimatii pot fi comunicate tertilor numai in conditiiile si situatiile prevazute de
lege si numai cu aprobarea Directorului General al AACR.

Dosarele ce contin cererile de emitere a legitimatiilor de membru de echipaj, vor
fi arhivate dupa 3 ani de la momentul emiterii legitimatiei.

Editia 02

6-1 Octombrie 2021



PAC-LME AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Capitolul 6 Proceduri

6.2 Gestionarea imprimarii (confectionarii) legitimatiilor

(7) Pelanga evidentele organizate potrivit art. 6.1 de mai sus, operatorii LME mentin
la zi, pe baza datelor comunicate pe suport electronic si baza de date asociata
imprimarii legitimatiilor, in forma si cu continutul corespunzatoare, potrivit
necesitatilor de natura tehnica existente.

(8) Toate elementele asociate imprimarii vor fi organizate in asa fel incat sa se poata
asigura prelucrarea automata a datelor.

(9) Procesele asociate evaluarii documentelor, emiterii, eliberarii si evidentei LME se
organizeaza intr-o incapere separata, dedicata exclusiv acestor procese
specifice. Aceasta incapere trebuie sa intruneasca conditii de securitate fizica
corespunzatoare (acces limitat al personalului, dispozitiv de incuiere a usii,
sistem de alarmare, supraveghere TVCI etc.).
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CONTESTAREA MASURILOR AACR PRIVITOARE LA REFUZUL EMITERII
LEGITIMATIEI DE MEMBRU DE ECHIPAJ

71.

(1)

7.2,

7.3.

Conditii generale privitoare la exercitarea dreptului la contestatie al
beneficiarilor sau al titularilor legitimatiei de membru de echipaj

Orice beneficiar sau titular al LME, care se considera vatamat prin efectul unei masuri
luate de catre AACR, in temeiul prezentei proceduri, sau a lipsei/refuzului unei
asemenea masuri, (masura ce include, dar nu se limiteaza la - refuzul emiterii sau
eliberarii legitimatiei de membru de echipaj, sau luarea unei masuri privitoare la LME,
in afara termenului prevazut de prezenta procedura) poate sa conteste masura luata
sau refuzul AACR, in termen de 5(cinci) zile lucratoare de la data la care
beneficiarul/titularul ia cunostinta despre masura luata, sau de la data la care se
implineste termenul pana la care AACR era obligatd sa ia masura la care petentul
(beneficarul sau titularul) se considera indreptatit, in conditiile si potrivit cu prevederile
prezentului capitol.

Contestatia va fi formulata in scris de catre titular sau beneficiar, adresata Directorului
General al AACR, si va cuprinde cel putin:

numele, prenumele si semnatura titularului/beneficiarului, dupa caz, numarul de
telefon la care poate fi contactat, precum si adresa de corespondenta la care solicita
primirea raspunsului;

indicarea pe scurt a Deciziei contestate, sau a masurii reclamate;

aratarea motivului/motivelor pentru care petentul considera masura ca fiind
neintemeiata sau nelegala (motivarea in fapt si in drept a contestatiei);

La primirea unei contestatii Directorul General, dispune prin rezolutie, evaluarea
acesteia, in termenul si potrivit cu prevederile prezentei proceduri.

Tratarea contestatiilor depuse de catre titularii legitimatiilor de membru de
echipaj sau angajatorii acestora

Contestatiile sunt analizate de catre persoanal/persoanele desemnate de catre
Directorul General al AACR, cu sprijinul operatorului/coordonatorului LME;

Comunicarea raspunsului la contestatiei

Raspunsul la contestatie se comunica, in termen de 5 zile lucratoare de la data de
depunere a contestatiei, la adresa de corespondenta precizata in contestatie.
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SUPRAVEGHEREA PROCESELOR ASOCIATE LME $I CONTROLUL ACESTORA

8.1 Supravegherea proceselor asociate gestionarii LME

Supravegherea si controlul sunt asigurate de o persoana, coordonator al procesului de
emitere a legitimatiilor, desemnata prin Decizie a Directorului General si consta in
verificarea, dupa caz, a urmatoarelor elemente:

- caracterul complet si corect al documentelor si, dupa caz, a informatiilor asociate
depuse de catre beneficiari;

- intocmirea si mentinerea la zi si in mod complet a bazei de date asociate LME si a
Registrului AACR de evidenta a legitimatiilor de membru de echipaj.

8.2 Modul de asigurare a supravegherii proceselor prevazute de prezenta procedura

Persoana desemnata coordonator al procesului de emitere a legitimatiilor va putea
utiliza orice metoda de verificare si control apreciaza de cuviinta, verificarea putand fi
executata in, gi asupra oricarei faze a proceselor de gestionare a legitimatiilor de
membru de echipaj, in special cele aferente celor de emitere/eliberare.

in cadrul activitatilor de asigurare a supravegherii, coordonatorul poate verifica, pe langa
aspectele enumerate la punctul 8.1, inclusiv:

- concordanta dintre datele din fisierele depuse in format electronic (excel) cu cele din
documentul pe suport de hartie (formularul de cerere depus);

- caracterul complet si corect al fisierului asociat imprimarii legitimatiilor, in vederea
prevenirii sau corectarii erorilor ce pot aparea.

Astfel se va putea proceda la controlul Thaintea emiterii, dar si post factum prin
verificarea bazei de date prin sondaj, esantionare, individual s.a.m.d.
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Proceduri

PAC- LME

Anexa1 A

[NREGISTRARE AACRINT.

Formular F.PAC LME.O1|

CERERE DE ACORDARE

A LEGITIMATIEI DE MEMBRU DE ECHIPAJ

CREW IDENTIFICATION CARD REQUEST

Se completeaza de catre beneficiar (operatorul aerian roman)

DATE DE IDENTIFICARE ALE TRANSPORTATORULUI AERIAN
AIR CARRIER IDENTIFICATION DATA
DENUMIREA COMPLETA |
A
TRANSPORTATORULUI
AERIAN
FULL COMPANY NAME
DENUMIREA [ (MAXIMUM 30 LETTERS)
COMERCIALA A
TRANSPORTATORULUI
AERIAN
COMPANY TRADE NAME
REPREZENTANT LEGAL Functie / job title
LEGAL REPRESENTATIVE Nume si prenume / Name and Surname
[Street_Type] Street_ Name, House_Number [, [Block] [Apartment]
ADRESA [Fioor] .
ADDRESS [Dependent_Locality]

Postal_Code Locality
Country

TELEFON/FAX/E-MAIL
PHONE/FAX/E-MAIL

DATE DE IDENTIFICARE ALE PERSOANEI PENTRU CARE SE FACE

SOLICITAREA
HOLDER IDENTIFICATION DATA
NUME | PRENUME |
LAST NAME FIRST NAME
CNP
persapatino | 11 1 E (]l

LOCUL NASTERII

‘ Dependent Locality/County

TO BE COMPLETED BY THE BENEFICIARY ( Romanian Air Carrier)

PLACE of BIRTH
DATA NASTERII zz/ll/an
DATE of BIRTH dd/mm/yyyy
e.g.
C.l./ PASAPORT C.l.- RR/783625
Seria/ Nr. or
ID card / passport - Passport - P/81256734
Series/ No

LOC PENTRU
FOTOGRAFIA

TITULARULUI

PLACE FOR THE HOLDER
PHOTOGRAPHY

ADRESA / TEL. FIX, MOBIL
Address, / Home
phone, Cell phone

[Street_Type] Street_Name, House_Number [, [Block] [Apartment] [Floor]]
[Dependent_Locality]
Postal_Code Locality Country
Home Phone, Cell Phone

FUNCTIE
Job Title

e.g. Nr. MARCA

Registration No.

Captain

If any

Angajat (cu contract de munca pe perioada)
Employment contract:
Determinata
Nedeterminata
permanent/temporary

Anul angajarii Data expirarii,
Hire date Expiration, if any
E zz/ll/lan zz/ll/an
dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Date cu caracter personal, prelucrate in conformitate cu dispozitiile Legii nr. Lege 129/2018 Personal data processed in

accordance with Law No. Lege 129/2018

Prezentul formular trebuie tiparit fatd/verso. This form must be printed on both sides
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PAC-LME AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Anexa 1A Proceduri

Mentionam ca d-na / d-nul
Please note that Mrs./ Mr.

»= a fost instruit(a), cunoaste, aplica si respecta prevederile Programului de Securitate al
organizatiei noastre si ale legislatiei din domeniul securitatii aviatiei civile.

is trained, is aware of, applies and complies with the provisions of our Company’s Security Program and the AVSEC legally
framework .

Solicit eliberarea legitimatiei in baza:

We request the issuance of a LME based on:

trecerii cu succes a verificarii aprofundate a antecedentelor realizata la data de:

successfully completion of an enhanced background check on:

| dd/imm/yyyy

OB SEIVALII/REIMAIKS ... . ettt ettt e

............................ (numele transportatorului), confirm faptul ca titularul legitimatiei de membru de echipaj a

trecut cu succes verificarea antecedentelor, in conformitate cu prevederile legale aplicabile
.............................. , | certify that the owner of the crew identification card successfully completed a background check in accordance
with the applicable law.

.................. (numele transportatorului aerian) define:

- PSA-adresanr:....................... prin care AACR a confirmat ca acesta respecta prevederile art.
13 din Regulamentului 300/2008
.................................... holds:
- ASP - address no: ..................... .. by which AACR confirmed that it complies with the provisions of art. 13 of Regulation
300/2008

............................ (numele transportatorului), imi asum s& retrag, recuperez si sa restitui imediat Autoritatii
Aeronautice Civile Roméne, legitimatiile de membru de echipaj in situatiile in care drepturile nu se mai justifica,
fn conformitate cu prevederile din Anexa la Regulamentul (UE) nr. 1998/2015 si pct. 3.2.2 lit. b din PAC-LME.
............................. , | undertake to immediately withdraw, recover and return to the Romanian Civil Aeronautical Authority, the crew

identification card in situations where the rights are no longer justified, in accordance with the provisions of the Annex to Regulation (EU)
no. 1998/2015 and of point 3.2.2 lit. b din PAC-LME.

Prin prezenta ............................ (numele transportatorului) solicitd R. A. Autoritatea Aeronauticd Civila
Roména emiterea legitimatiei de membru al echipajului si se obliga sé respecte responsabilitétile si obligatiile
ce ii revin conform prevederilor prin Programul National de Securitate Aeronautica.

By this Form the ................cccocooiiiiiianns. requests Romanian Civil Aeronautical Authority to issue the crew identification card and
engages to respect to her/his responsibilities and obligations derived from National Aviation Security Program.

Data/Date
Director General Semnatura si
General Manager T
First Name/Last Name Ignature an
Stamp
. . Data/Date
Responsabil securitate Semnatura /
Security responsibly Signature
First Name/Last Name

Prezentul formular trebuie tiparit fata/verso. This form must be printed on both sides

Februarie 2022 A1A -2 Editia 02/Amendament 01



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC- LME

Proceduri Anexa1 A

| Documente in format de hartie depuse:

- Cerere eliberare legitimatie de membru de echipaj- Formular F.PAC LME 01.

- dovada trecerii cu succes a verificarii aprofundate a antecedentelor

- O fotografie recenta (nu mai veche de 1 luna), tip pasaport, atasata pe prezenta
cerere, in rubrica dedicata.in vederea eliminarii posibilelor confuzii se va inscrie
pe verso-ul fotografiei, CNP-ul titularului.

Documente in format electronic depuse:

-Tabel completat cu datele personale ale titularului (fisier excel - formular F.PAC LME.
02), poate fi individual sau colectiv.

Declar ca datele personale ale membrilor de echipaj completate in tabelul excel
predat Autoritétii Aeronautice Civile Roméne in vederea emiterii legitimatiilor, sunt
corecte. In cazul in care in tabelul excel au fost introduse date eronate sau
incomplete, fapt care a dus la emiterea de legitimatii de echipaj cu date gresite
despre titular, beneficiarul va suporta costul reemiterii legitimatiei de membru de

echipaj. Beneficiarul va retrimite documentatia cu datele corecte.

The table filled with the personal data of the holder (excel file - form F.PAC LME.02), can be individually or
Collectively. | declare that the personal data of the crew members filled in the excel table and handed
over to the Romanian Civil Aeronautical Authority in order to issue the crew identity cards, are correct.

If erroneous or incomplete data have been filled in the excel table, which has led to the issuance of crew
cards with incorrect data about the holder, the beneficiary will bear the cost of re-issuing the crew identity
card. The beneficiary will resubmit the documentation with the correct data.

-0 fotografie in format electronic, conform caracteristicilor mentionate in Anexa 3,
fotografia este denumita cu codul numeric personal al titularului.

Lipsa sau completarea incorecta/incompleta a documentelor din lista de mai sus poate

duce la respingerea cererii.
Missing or incorrect / incomplete filled in documents from the list above may result in rejection of the
application.

Legitimatia unei persoane care nu trece cu succes de verificarea aprofundata a

antecedentelor este retrasa imediat si trebuie restituitd AACR.

The identification card of a person who fails an enhanced background check is immediately withdrawn and

it shall be returned to the CAA.

' Se completeaza cu una dintre urmatoarele informatii:

- Detine legitimatie de membru de echipaj in cadrul companiei noastre (inca in
termen de valabilitate sau expirata)

- Nu detine legitimatie de membru de echipaj in cadul companiei noastre dar a

detinut legitimatie de membru de echipaj la (nume
COMPANIE.....euviiieiiiieee e )
- Lucreaza si pentru (nume companie............. ) si detine si o alta legitimatie de

membru de echipaj
- Este prima emitere de legitimatie de membru de echipaj (nu a mai lucrat in

acest domeniu)
To be filled in with one of the following information:
- Holds a crew identification card within our company (still valid or expired)
- He does not hold a crew identification card within our company but he held a crew identity card at
(company name ............ccccoeeeveennn. )
- He/she also works for (company name ............. ) and holds another crew identification card
- This is the first crew identification card issued (he/she has not worked in this field before)

NOTA: Toate Formularele aferente Procedurii PAC-LME sunt disponibile in format
electronic pe website-ul www.caa.ro

Prezentul formular trebuie tiparit fatd/verso. This form must be printed on both sides

Editia 02/Amendament 01 A1A -3 Februarie 2022



PAC-LME AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

Anexa1A Proceduri
Rog aprobati emiterea legitimatiei de membru de Data
echipaj Semnétura
OPERATOR LME
Avizez emiterea legitimatiei de membru de echipaj Data
Semnétura
COORDONATOR LME
Aprob emiterea legitimatiei de membru al echipajului Data
Semnaétura si stampila

DIRECTOR GENERAL

Prezentul formular trebuie tiparit fata/verso. This form must be printed on both sides

Februarie 2022 A1A -4 Editia 02/Amendament 01
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AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC-LME

Procedura interna Anexa 2

| INREGISTRARE AACRINT. Formular F.PAC LME.04 |

Prin semnarea prezentei, subsemnatul
identificat cu Cl SERIE___ NR , CNP declar

ca:

- am primit legitimatia de membru al echipajului/Crew Identification Card nr.
(Titular ),

- am luat cunostinta de drepturile si obligatiile ce imi revin in calitate de titular al acesteia.

Data
Nume Prenume

Semnatura

1. FATA:

2. VERSO:

Editia 02 A 241 Octombrie 2021



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC-LME

Proceduri Anexa 3

CERINTE PENTRU FOTOGRAFII iN VEDEREA DEPUNERII DOSARULUI PENTRU
EMITEREA LEGITIMATIEI DE MEMBRU DE ECHIPAJ

in cazul in care fotografiile nu indeplinesc cerintele de mai jos, trebuie depuse noi
fotografii pentru ca solicitarea sa poata fi prelucrata.

Cerinte privind dimensiunea si rezolutia fotografiilor:

e 1280x1024, rezolutie 72 ppi/dpi

e 640x480, rezolutie 300 ppi/dpi sau

in cazul fotografiilor digitale trasaturile subiectilor nu trebuie sa fie modificate.
Nu se accepta fotografii prelucrate.

Fotografiile:

¢ trebuie sa fi fost facute cu cel mult 1 luna inaintea depunerii solicitarii;

e sunt acceptate doar cele color;

¢ trebuie sa fie clare, bine definite iar fundalul trebuie sa fie alb/deschis la culoare;

e trebuie sa cuprinda capul subiectului vazut din fata (cu fata in centrul fotografiei) si
trebuie sa cuprinda si partea superioara a umerilor.

Fata subiectului trebuie sa fie indreptata spre camera.

Expresia fetei trebuie sa fie neutra, nici incruntata, nici zambitoare iar gura trebuie sa fie
inchisa.

in cazul femeilor nu este permis machiajul strident sau prea pronuntat.

Ovalul fetei trebuie sa fie complet deschis (bretonul nu trebuie sa acopere sprancenele —
elementul distinctiv al fetei).

Ochelarii sunt acceptati in fotografie numai pentru persoanele care poarta ochelari
permanent (cu lentile transparente, fara orbire). Ochelarii si cadrele nu trebuie sa intunece
sau sa denatureze conturul fetei, ochii trebuie sa fie clar vizibili.

Capul trebuie sa fie liber (descoperit).

in cazul in care capul subiectului este acoperit din motive religioase, trasaturile faciale
trebuie sa fie vizibile.

Coafura excesiv de inalta (conform cerintelor tehnologice, pentru coafura sunt rezervate
pana la 10% din inaltimea totala a fotografiei, iar inaliimea minima a capului nu poate fi
mai mica de 70%).

In cazul coafurii excesiv de voluminoase si asimetrice(coafurile voluminoase pot cuprinde
toata portiunea fundalului alb), se recomanda sa se vada umerii si haina.

Fisierul care contine fotografia solicitantului:
- trebuie sa fie denumit astfel: “codul numeric personal al titularului.JPG”
- trebuie sa corespunda cu fotografia atasata cererii.

Editia 02 A3 -1 Octombrie 2021



7~ . N\

A
T 2 MR

<=

v/
ROMANIAN CAA

-

AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

ROMANIAN CIVIL AERONAUTICAL AUTHORITY

operator de date cu caracter personal inregistrat la ANSPDCP cu nr. 20425

Anexa 4

PROCES VERBAL DE DISTRUGERE A LEGITIMATIILOR

Nr document ‘Tipul de legitimatie \Motivul Observatie (in cazul LME tiparite
(sau de la nr la cu erori si care nu au holograma
nr) se trece numarul de carduri )
1234 ‘de membru de echipaj expirare |

Operator

Operator

DG-DSA

Data ...

Data ..

Data ..

Modalitatea de distrugere — utilizarea unui aparat specializat

CoordonNator ...oooeveeeeiie e

A4-1



