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Informatii personale

Nume / Prenume | Arhire Adrian-Andrei
Adresa(e)

Telefon(oane) = -
Fax(uri) | -
E-mail(uri) | adrian_arhire1975@yahoo.com

)

Natjonalitate(-tat) = Roméana

Data nasterii = 23/03/1975

Sex | Barbatesc

Loc de munca vizat / Domeniu
ocupational

Experienta Profesionala

Perioada | 11/02//2014 - Prezent
Functia sau postul ocupat | Sef Birou Financiar - Contabilitate § Facturari

Activitalj si responsabilitafj principale -  Supervizarea compartimentului financiar contabil (coordonarea unei echipe de opt persoane) pentru
intocmirea evidentei financiar — contabile gi facturdri: urmarirea zilnica si verificarea inregistrarii
corecte a documentelor primare, intocmirea declaratiilor obligatorii catre ANAF si Finantele locale

- Intocmirea raportérilor semestriale si a situatiilor financiare anuale

- Intocmirea procedurilor de lucru pentru activitatea financiar — contabila

- Conducerea, indrumarea si coordonarea activitatile derulate in cadrul biroului contabilitate si
facturari

- Punerea la dispozitie a organelor de control interne si externe a informatiilor si documentelor
solicitate referitoare la activitatea financiar — contabila desfasurata in cadrul biroului

- Calcularea impozitului pe profit pe baza datelor si informatiilor preluate din evidentele contabile

- Urmarirea efectuarii in termenul legal a platii taxelor si impozitelor

- Intocmirea lunara in vederea aprobérii de citre Consiliul de Administratie a propunerilor de utilizare
a sumelor incasate din venituri proprii

- Avizeaza lunar situatia creantelor restante pentru fiecare beneficiar

- Avizeaza corespondenta externa privind notificarea debitelor restante

- Efectueaza evaluarea anuala a personalului din subordine

- Urmareste soldurile conturilor deschise la banci in vederea asigurarii sumelor necesare pentru
platile zilnice si verifica situatia zilnica a platilor efectuate prin casierie si banca

- Participa la realizarea proiectului de BVC si Planul de Achizitii Anual pentru anul urmator prin
comunicarea propunerilor de achizitii necesare pentru activitatea biroului financiar — contabilitate si
facturari

- Transmite in termen legal raportarile in domeniul financiar — contabil si fiscal catre autoritatile
romane, respectiv ANAF, Ministerul Finantelor Publice

Numele si adresa angajatorului | Autoritatea Aeronautica Civild RA - Bucuresti (Romania)
Tipul activitatii sau sectorul de activitate | Servicii reglementare autorizari aviatie

Perioada 01/08/2008 — 10/01/2014
Functia sau postul ocupat Director Economic
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Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitatj si responsabilitai principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Supervizarea compartimentului financiar contabil (coordonarea unei echipe de cinci persoane)

pentru intocmirea evidentei financiar - contabile: urmarirea zilnica si verificarea inregistrarii corecte

a documentelor primare, verificarea stocurilor

- Gestiunea relatiilor cu partenerii grupului: clienti sau furnizori, privind decontarile, termene de plata,
esalonare plafi, compensari diverse

- ldentificare de noi oportunitati de afaceri si achizitii pentru grup

- Gestiunea relatjei cu institutiile financiar bancare si de leasing privind finantarea firmelor, noi
produse si servicii pentru nevoile grupului, intocmirea tuturor documentatjilor solicitate de banci la
acordarea de finantare sau ulterior acorddrii acesteia, urmarirea scadentei ratelor gi solutji privind
acoperirea acestora

- Intocmirea evidentei de personal: state plata, declaratii comision ITM, declaratii de somaj, CAS,
Sanatate, Registru de salariat

- Intocmirea raportarilor lunare (Decont TVA, declaratia 100), trimestriale, semestriale (Bilant
Contabil) si anuale catre stat (bilant contabil, Declaratjii 101, C.A.)

- Consultantd permanenta si rapoarte cétre managerul grupului

- Urmarirea situatiei firmei si incadrarea in indicatorii previzionati

- Propunere si solutii de optimizare fiscald

- Alte solicitari privind firma, relatiile cu institutiile statului, terti

Grup de firme XS - lasi (Romania)
Comert, servicii de protectie si paza, entertainment

09/12/2012 - 12/08/2013
Inspector Asistent

- Elaborarea proiectelor cu finantare externa in vederea dezvoltarii de servicii specializate si practici
integrative

- Intocmirea de rapoarte specifice de progres privind evaluarea stadiului implementarii proiectelor

- Colaborarea cu ONG-urile din judeful lasi pentru derularea in parteneriat a proiectelor, schimb de
experienta, informare si bune practici

- Colaborarea cu DGASPC-uri din tara pentru schimb de experienta, informare si bune practici

Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
Str. Vasile Lupu, Nr. 57 A, lasi (Romania); Telefon: 0232 477 731, Fax: 0232 279 654

Birou Proiecte, Programe si Relatii ONG

20/10/2012 - 09/12/2012
Inspector Asistent

- Intocmirea impreund cu coordonatorul principal de credite proiectele de buget local

- Asigurarea incadrarii corecte pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a incasarilor si platilor, ce se
deruleaza prin Trezoreria IASI

- Urmarirea executiei cheltuielilor prevazute in bugetul local, cat si a fondurilor extrabugetare si
informarea periodica a Consiliului Local despre modul de realizare al acestora si propuneri cu privire
la masurile necesare de luat, atunci cand se constatd ca acestea nu se realizeaza potrivit
procedurilor legale

- Verificarea si analiza propunerilor de modificare a bugetului propriu al comunei

- Coordonarea si controlul activitatii de venituri i cheltuieli

- Intocmirea listelor de investitii aprobate de Consiliul Local Ciurea

- Asigurarea si exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul comunei,
eliberari de valori materiale pentru alte operatiuni speciale

- Conducerea contabilitatii activitatilor administratiei publice locale, intocmirea de situatii lunare si dari
de seama trimestriale

- Participarea la licitatii, selectii de oferte, negocieri si incheieri de contracte economice impreuna cu
ceilalti factori de raspundere

- Indeplinirea altor atributii date prin dispozitia Primarului

Primaria Ciurea,
lasi (Romania)

Departament Financiar — Contabilitate

01/06/2007 - 31/03/2011
Economist
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Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati principale
Numele si adresa angajatorului

- Evidenta contabila si de personal pentru 8 unitati din domenii diverse de activitate: productie,

comert, servicii, ONG, institutii publice, etc.

- Participarea la realizarea diverselor expertize judiciare, extrajudiciare pe care unitatea a fost

solicitatd a le Intocmi

- Participarea la activitatea de audit pentru clieniji firmei care au solicitat acest serviciu

Mold Audit Expert SRL
lagi (Roménia)

Audit, consultanta, expertiza contabila

01/03/2003 - 15/03/2007
Economist

- Supervizarea compartimentului financiar - contabil (coordonarea unei echipe de trei persoane)

pentru intocmirea evidentei financiar - contabile: urmarirea zilnica si verificarea inregistrarii corecte
a documentelor primare, verificarea stocurilor

- Gestiunea relafiilor cu partenerii grupului: clienti sau furnizori, privind decontarile, termene de plata,

esalonare platj, compensari diverse

- ldentificare de noi oportunitati de afaceri si achizitii pentru grup
- Gestiunea relatjei cu institutiile financiar bancare si de leasing privind finantarea firmelor, noi

produse si servicii pentru nevoile grupului, intocmirea tuturor documentatiilor solicitate de banci la
acordarea de finantare sau ulterior, acordarii acesteia, urmarirea scadentei ratelor si solutii privind
acoperirea acestora

- Intocmirea evidentei de personal: state platd, declaratii comision ITM, declaratii de somaj, CAS,

Sanatate, Registru de salariat

- Intocmirea raportrilor lunare (Decont TVA, declaratia 100), trimestriale, semestriale (Bilant

Contabil) si anuale catre stat (bilant contabil, Declaratjii 101, C.A.)

- Consultanta permanenta si rapoarte catre managerul grupului
- Urmarirea situatiei firmei si incadrarea in indicatorii previzionatj
- Propunere si solutji de optimizare fiscala

- Alte solicitari privind firma, relatjile cu institutiile statului, terfi

Grup de firme private din diverse domenii de activitate
lagi (Roménia)

Comert, imobiliare, servicii, hotelier si alimentatie publica, industrie, ONG-uri, asociatji, fundatji,
software, protectie si paza, entertainment

01/01/2002 - 30/09/2002
Economist

- Coordonarea activitatii economice la nivelul a doua sectii de productie (confectii si finisaj tesaturi)
- Participarea la sfarsitul fiecarei luni la inventarierea patrimoniului secfiilor respective si valorificarea

inventarului

- Evidenta zilnica a predarilor de produse finite la magazia centrala
- Evidenta zilnica a situatiei colaboratorilor si raportarea acesteia catre compartimentul financiar in

vederea decontarilor

- Urmérirea zilnica a consumurilor de materii prime, materiale i auxiliare la nivel de sectie

Pontaje si evidenta realizarilor pe fiecare persoana in parte angajata la nivel de sectie

Tntocmirea raportarilor lunare catre compartimentele: financiar, contabilitate, personal, desfacere -
Costuri normate, Postcalcul, Bilanful Lunar al sectiei, Situatie colaboratori, situatie personal,
Decontarea materiei prime, Situatja stocurilor la produsele auxiliare, Predarile la magazia centrala
de produse finite, etc.

Tntocmirea dosarelor de personal la nivel de sectie

lasitex SA
lagi (Roménia)

Industrie ugoara

31/01/2000 - 30/04/2001

Contabil

Contabilitate primara si depunere declaratji la institutiile statului
Expert Contabil Mariana Costan

lasi (Romania)
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Educatie si formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatdamant/furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/furnizorului de formare

Perioada

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Aptitudini si competente
personale

Limba materna

Limbi straine cunoscute

15/09/1989 - 30/06/1993
Diploma Bacalaureat
Matematica-Fizica

Liceul Teoretic ,,Dimitrie Cantemir”
lasi (Romania)

01/10/1994 - 30/06/1999
Diploma Licenta
Finante - Contabilitate

Facultatea de Economie, Sectia Finante-Contabilitate

lasi (Romania)

01/09/2009 - 30/09/2010
Diploma Masterat
Management

Institutul ,,Ovidiu Sincai” Bucuresti
Bucuresti (Romania)

01/06/1999 - 01/09/1999
Curs Operator PC

International Computer School
lagi (Roménia)

01/01/2004 - 31/03/2004
Certificat Inspector Protectia Muncii
Protectia Muncii

ITM lasi
lagi (Roménia)

01/05/2004 - 30/06/2004
Cerificat Inspector Resurse Umane
Codul Muncii

ITM lasi
lagi (Roménia)

Romana
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Autoevaluare
Nivel european (¥)

Limba Engleza

Competente si abilitati sociale
Competente si aptitudini organizatorice

Competente si aptitudini tehnice

Competente si aptitudini de utilizare a
calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis de conducere

Informatii suplimentare

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral
conversatie
1 Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
experimentat experimentat independent independent independent

(*) Cadrului european comun de referinta pentru limbi

Bun comunicator, sociabil, perfect adaptat pentru lucrul in echipa
Organizat, orientat spre obiective

Nivelul ridicat de cunostinte economice si financiar - contabile in special, precum si de personal,
salarizare. Buna cunoastere a fiscalitatji actuale.

Word, Excel
Foarte buna cunoastere a programului de contabilitate Winmentor
Abilitati de lucru cu programele de contabilitate Ciel si Pioneer

Consultant Fiscal — membru al Camerei Consultantilor Fiscali din Romania

Stagiar anul Ill la Camera Auditorilor Financiari din Romania

Stagiar anul Il la Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizat (C.E.C.C.A.R.) din Romania
B

Hobby: literatura economica, istoria, calatoriile
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